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Anmerkung: Dieses Dokument betrifft nur die Tempus-GEPs, die an der
Auswahlrunde 2002 teilgenommen und deren Vertrige im September 2003
begonnen haben.



Im folgenden Dokument sollen die Fragen beantwortet werden, mit denen sich
Empfinger am hiufigsten an die Europédische Kommission und die ETF wenden. Falls
bei Thnen auch nach dem Lesen des Dokuments noch Unklarheiten bestehen, so
wenden Sie sich bitte an die ETF, Thre nationale Kontaktstelle oder das nationale
Tempus-Biiro in Threm Land. Werden die empfohlenen Verfahren nicht beachtet bzw.
die festgelegten Regelungen nicht eingehalten, so fiihrt dies unwillkiirlich zu einer
Verzogerung bei der Bearbeitung von Berichten und eventuell bei damit

zusammenhédngenden Auszahlungen.
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1.  Seit mehreren Jahre bin ich als Vertragnehmer/Koordinator fiir Tempus-
Projekte tiatig. Gibt es in jeder Auswahlrunde andere vertragliche
Bestimmungen?

Der Vertrag und die Begleitdokumente werden fiir jede Generation von Vertrdgen
(d. h. fiir jede Auswahlrunde) aktualisiert. Daher gelten die Vertragsdokumente nur
fiir die Vertrdage, auf die sie sich beziechen. In den verschiedenen Auswahlrunden
konnen die Vertragsbestimmungen ndmlich erheblich voneinander abweichen. Es
wird daher dringend empfohlen, sédmtliche Vertragsunterlagen vor Projektbeginn
sorgfiltig zu lesen und diese gegebenenfalls spéter erneut einzusehen. Gehen Sie nicht
davon aus, dass sich die Bestimmungen zu einem bestimmten Punkt nicht gedndert
haben. Priifen Sie stets nach!

2. Sind alle im Originalantrag beschriebenen Aktivititen forderfihig?

Nein. Der Leitfaden fiir Antragsteller und der Originalantrag haben keine
vertragsrechtliche Geltung. Priifen Sie daher vor der Durchfiihrung einer Maflnahme
zundchst, dass die in Threm Originalantrag angegebenen Aktivititen nach der
Vereinbarung und den Leitlinien fiir die Verwendung des Zuschusses forderfahig
sind.

3. Kann der im Kostenvoranschlag fiir die MalBBnahme genannte
Hochstbetrag des Zuschusses (Anhang II) aufgestockt werden, wenn das
Konsortium zusiitzliche Partner hinzufiigt?

Nein, der Hochstbetrag des Zuschusses darf auf keinen Fall aufgestockt werden.

Eine Reduzierung ist hingegen moglich. Insbesondere kann die Européische
Kommission den Zuschuss in folgenden Fillen kiirzen:

e wenn die vom Konsortium geplanten Ausgaben unterhalb des in Anhang II
genannten Zuschusses liegen;

e nach der Bewertung der Berichte;

e nach Vorliegen der Ergebnisse der Rechnungspriifungen.

4.  Was sind meine Hochstgrenzen in bezug auf die Haushaltslinien?

Durch Projekte kann sich der in Anhang II der Vereinbarung genannte Betrag jeder
Haushaltslinie um 10 % erhéhen, ohne dass eine vorherige Zustimmung notwendig
ist, selbst wenn die Erhohung dazu fiihrt, dass Sie die in den Leitlinien fiir die
Verwendung des Zuschusses fiir Personalkosten und Ausriistung genannten
Hochstgrenze iiberschreiten.

Bitte beachten Sie, dass fiir indirekte Kosten der Hochstbetrag auf der Grundlage des
genehmigten Gesamtbetrags (A.4 der Vereinbarung) berechnet wird. Gleichwohl
erfolgt die endgiiltige Berechnung des fiir diese Linie forderfahigen Betrags aufgrund
aller forderfdahigen direkten Kosten, von denen 5 % fiir indirekte Koten verwendet
werden konnen. Dies erfolgt wihrend der Bewertung der Ausgaben im 3. Bericht.
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Daher wire eine Erhdhung in dieser Haushaltslinie kontraproduktiv, da dies eine
Abnahme Ihrer direkten Kosten bedeuten wiirde.

5. Kann am Ende des Projekts eine Verlingerung des Forderzeitraums
erreicht werden, und falls ja, was ist zu tun?

Wird ein entsprechender Antrag fiir ausreichend begriindet gehalten, kann in
Ausnahmefillen eine Verldngerung des Forderzeitraums gewdhrt werden. Eine
Verldangerung ist auf jeden Fall dann mdglich, wenn die Projektaktivititen ausgesetzt
wurden (Artikel I1.7).

Die Griinde fiir eine Aussetzung miissen derart sein, dass aufgrund der Umsténde
und/oder im Falle hoherer Gewalt — z.B. wegen Krieg in einem Partnerland — eine
Durchfithrung der MaBnahme unmoglich oder extrem schwierig ist. Siehe auch
Artikel I1.7 — Aussetzung und Artikel I1.8 — Hohere Gewalt (Allgemeine Bedingungen
der Vereinbarung).

Im Zusammenhang mit dem Projekt als solchem und bei der Umsetzung des
Arbeitsplans auftretende Verzogerungen gelten nicht als ausreichende Begriindung fiir
eine Verldangerung des Forderzeitraums.

Wird die Aussetzung bewilligt, bedarf die entsprechende Verldngerung des
Forderzeitraums einer formlichen Anderung der Vereinbarung.

Ein Verldngerungsantrag sollte so bald wie moglich und keinesfalls spéter als zwei
Monate vor Ende des Forderzeitraums gestellt werden.

6. Wie und wann kann ich bei bereits laufenden Projekten Anderungen in
Bezug auf die geplanten Projektaktivititen vornehmen?

Bei geplanten Aktivititen ist eine Anderung wihrend der Durchfiihrung der
MaBnahme moglich. Beachten Sie jedoch bitte, dass die Haushaltsvorschriften in
Bezug auf diese Aktivititen ebenfalls beachtet werden miissen.

Generell miissen Anderungsantriige hinsichtlich der Projektziele ausreichend
begriindet sein. Mit anderen Worten: Die Auswirkungen der beantragten
Anderungen auf die Erreichung der Projektziele miissen erldutert werden. Es sind
ausfiihrliche Anderungsantriige zu stellen, d. h. es miissen Angaben zu den konkreten
Betrdgen, zur urspriinglichen Haushaltslinie und zur Haushaltslinie, auf die die
Ubertragung erfolgt, zu Art und Typ der MaBnahmen sowie zum zusétzlich erzielten
Nutzen gemacht werden.

Derartige Anderungen sollten entweder mittels eines vorherigen schriftlichen Antrags
oder in den Berichten vorgenommen werden. Sobald die Kommission den vorherigen
schriftlichen Antrag oder den Bericht genehmigt hat, haben diese Genehmigung und
dieser Bericht vertragsrechtliche Geltung.

Warten Sie mit Anderungsantriigen bitte nicht bis zum letzten Augenblick! Die
Bearbeitung dieser Antridge braucht Zeit. Antrdge sind daher rechtzeitig zu stellen!

Hiiufig gestellte Fragen — Seite 4



7. Konnen neue Partnereinrichtungen in das Projekt einsteigen?

Ja, natiirlich kann das Konsortium wahrend des Forderzeitraums erweitert werden.
Der Vorschlag zur Erweiterung des Konsortiums sollte rechtzeitig vorgelegt werden
(ein neuer Partner ist erst nach Zustimmung der Kommission zur Erweiterung
forderungswiirdig). AuBerdem sollten neue Konsortiumsmitglieder aus nahe
liegenden Griinden vor dem letzten Jahr der Projektlaufzeit einsteigen.

Im Vorschlag sollten die Griinde fiir die Einbeziehung ausfiihrlich erlautert werden.
Gegebenenfalls sollte ergidnzend dazu auch ein iiberarbeiteter MalBnahmen- und
Finanzplan eingereicht werden. Etwaige Auswirkungen auf die Erreichung des
Ziels/der Ziele sollten detailliert beschrieben werden.

Eine Erweiterung des Konsortiums fiihrt keinesfalls zu einer Aufstockung des
bewilligten Zuschusses.

Da die Erweiterung des Projektkonsortiums eine Anderung des Anhangs 1 —
Beschreibung der MaBBnahme der Vereinbarung nach sich zieht, sollten die formalen
Anforderungen strikt eingehalten werden:

- Es muss eine ordnungsgemill datierte Einverstindniserklirung der neuen
Partnereinrichtung vorgelegt werden, die von der zur Vertretung der Einrichtung
befugten Person gesiegelt und unterzeichnet wurde (z. B. bei einer Universitit:
dem Rektor, dem Vizercktor oder dem Dekan einer Fakultit, in einem
Wirtschaftsunternehmen: dem Geschéftsfithrer) und in der ihre Aufgabe im
Projekt bestatigt wird.

- Es missen von den Kontaktpersonen in den verschiedenen Einrichtungen
unterzeichnete  Einverstdndniserkldrungen aller bisherigen Projektpartner
eingereicht werden, in denen diese ihr Einverstindnis mit der Aufnahme der
neuen Einrichtung in das Projektkonsortium erkléren.

(zuriick)

8.  Was tue ich, wenn eine Partnereinrichtung aus dem Projekt ausscheidet?
Folgendes Verfahren ist verbindlich anzuwenden:

(1) Die Einrichtung, die das Projekt verldsst, bestdtigt ihr Ausscheiden in einem
offiziellen Schreiben.

(2) Der Empféanger bestitigt das Ausscheiden ebenfalls schriftlich.

(3) Die Auswirkungen auf das Projektziel/die Projektziele, die Ergebnisse und
Malnahmen sind ausfiihrlich darzulegen.

Der Empfinger ist verpflichtet, der Kommission alle vorstehend genannten
Unterlagen im Anhang zu dem Antrag auf Ausscheiden zu tibermitteln.

Beachten Sie bitte, dass fiir Projektkonsortien, die die Mindestanforderungen (drei
Partnereinrichtungen, von denen zwei aus der Europdischen Union und eine aus
einem Partnerland kommen muss) nicht erfiillen, die Zuschussberechtigung sofort
erlischt.

(zuriick)
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9. Kann der Empfinger des Projekts wechseln?

Ja, aber nur in sehr seltenen Ausnahmeféllen. Ein Wechsel des Empfangers ist eine
drastische MaBBnahme.

Der neue Empfinger muss ausdriicklich die Verantwortung fiir die Durchfiihrung aller
MaBnahmen und damit zusammenhdngende Zahlungen aus dem Haushaltsplan
ibernehmen, darunter auch fiir die von seinem Vorginger durchgefiihrten
Mafinahmen und Zahlungen. Beziiglich der vor dem Wechsel des Empfangers
getatigten Ausgaben sollte eine Kontenkldrung erfolgen und die verfiigbaren
Haushaltsmittel von dem alten auf den neuen Empfianger {iibertragen werden.
Beachten Sie bitte, dass gegeniiber der Kommission allein der neue Empfanger
verantwortlich ist, und zwar auch fiir Aktivitaten und Zuschusskosten aus der Zeit vor
dem Wechsel.

Beim Wechsel des Empfingers sind die gleichen Formalititen einzuhalten wie beim
Einstieg eines neuen Partners, wobei in der Einverstindniserklirung der neuen
forderungsberechtigten Einrichtung die Ubernahme der finanziellen Verantwortung
eindeutig erklart werden muss.

(zuriick)

10. Wann kann ich realistischerweise mit dem Erhalt der Zuschussraten
rechnen?

Artikel 1.5 der Vereinbarung legt den Zeitplan fiir die Zuschussraten fest.

Die erste Vorfinanzierung, die 60 % des Zuschusshochstbetrags ausmacht, erfolgt
innerhalb von 45 Tagen nach Unterzeichnung der Vereinbarung durch die beiden
Vertragsparteien.

Die weitere Vorfinanzierung, die 30 % des Zuschusshdchstbetrags betrdgt, kann erst
erfolgen, wenn mindestens 70 % der ersten Vorfinanzierung aufgebraucht, d.h.
ausgegeben wurden. Sie muss innerhalb von 45 Tagen nachdem die Kommission den
Antrag auf Zahlung, den zweiten Bericht und ein anderes Dokument, das in Artikel
I1.15.2 (z. B. eine Finanzgarantie) verlangt werden kann, genehmigt hat.

Die Zahlung des Restbetrages, der bis zu 10 % des Zuschusshochstbetrags ausmachen
kann, erfolgt innerhalb von 15 Tagen nach Genehmigung des Antrags auf Zahlung,
des dritten Berichts und jedes sonstigen Dokuments, das in Artikel II1.15.4 verlangt
werden kann. Sofern der Empfinger einen sorgféltig erstellten dritten Bericht
einreicht, diirfte die Auszahlung in der Regel keinerlei Probleme bereiten. Dabei
bedeutet ,,sorgfiltig erstellt, dass die Angaben nicht widerspriichlich sind, alle
notwendigen Klarstellungen, Belege und ergéinzende Informationen vorliegen.

(zuriick)

11. Wie bewerkstellige ich die Vorfinanzierung des Restbetrages (10 %) des
Zuschusses?

Die Zahlung des Restbetrags, der bis zu 10 % des Zuschusshochstbetrags ausmachen
kann, erfolgt erst nach der Genehmigung des Antrags auf Zahlung und des dritten
Berichts.

Dieser Betrag ist als integraler Bestandteil des Zuschusses zu betrachten. Bitte
beachten Sie, dass geplante Aktivititen, einschlieBlich des Kaufs von
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Ausstattungsgegenstdanden, nicht mit der Begriindung gestrichen werden diirfen, dass
die Zahlung des Restbetrags erst nach Erfiillung aller vertraglichen Verpflichtungen
erfolgt.

Hier bieten sich folgende Losungsvorschldge an:

1. Moglicherweise sind die Projektpartner (in der Europdischen Union) in der
Lage, Ausgaben fiir ihre Projektbeteiligung (d.h. Reise- und
Aufenthaltskosten) vorzustrecken oder erkldren ihr Einverstindnis mit einer
spateren Erstattung von Personalkosten.

2. Die Projektpartner konnen beschlieBen, ihren Bedarf mittels der fiir
allgemeine Unkosten geplanten Mittel zu decken, die ihrerseits gedeckt wéren,
sobald der Restbetrag ausgezahlt wird.

Bitte bedenken Sie, dass die Auszahlung der letzten Rate in jedem Fall vom Ergebnis
der Bewertung des dritten Berichts abhéngt.
(zuriick)

12. Miissen Maflnahmen wihrend des Forderzeitraums durchgefiihrt und
Ausgaben im selben Zeitraum bezahlt werden oder kann dies flexibel

gehandhabt werden?
o Formale Verpflichtungen in Bezug auf entsprechende Ausgaben miissen vor
dem Ende des Forderzeitraums eingegangen werden;
o die Inrechnungstellung der entsprechenden Ausgaben kann bis zwei Wochen
nach Ablauf des Forderzeitraums erfolgen;
. die Auszahlung der entsprechenden Ausgaben kann bis vier Wochen nach

Ablauf des Forderzeitraums erfolgen.

In jedem Fall muss das Datum auf den Rechnungsbelegen in Bezug auf die
entsprechende Ausgabe innerhalb der vier auf den Forderzeitraum folgenden Wochen
liegen.

13. Wie kann ich die weitere Vorfinanzierung und die Zahlung des Restbetrags
beantragen?

Der Empféinger kann die weitere Vorfinanzierung schriftlich beantragen, wobei dem
Antrag der zweite Bericht sowie jedes andere in Artikel I1.15.2 der Vereinbarung
verlangte Dokument beigefiigt sein miissen.

Der Empféanger kann die Zahlung des Restbetrages schriftlich beantragen, wobei dem
Antrag der dritte Bericht sowie jedes andere in Artikel I1.15.4 der Vereinbarung
verlangte Dokument beigefiigt sein miissen.

(zuriick)

14. Wie kann ich die weitere Vorfinanzierung beantragen, wenn ich zum
Zeitpunkt des Fristablaufs fiir die Vorlage des zweiten Berichts keine 70 %
der Vorfinanzierung aufgebraucht habe?

Der Zuschussempfanger muss auf jeden Fall den zweiten Bericht spétestens innerhalb
der in Artikel 1.6 der Vereinbarung genannten Frist vorlegen.
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Sind zum Zeitpunkt des Fristablaufs fiir die Vorlage des zweiten Berichts keine 70 %
der Vorfinanzierung aufgebraucht, so muss der Zuschussempfinger eine aktualisierte
Fassung des zweiten Berichts vorlegen, sobald der erforderliche Prozentsatz der
Ausgaben erreicht worden ist. Die Zahlung der weiteren Vorfinanzierung wird nach
der Beurteilung der aktualisierten Version des zweiten Berichts bearbeitet.

15. Welche Wechselkurse muss ich bei Berichten iiber Transaktionen mit
Nicht-Euro-Wihrungen in den Finanzausweisen zugrunde legen, die mit
dem dritten Bericht vorzulegen sind?

Der in den Finanzausweisen zu verwendende Wechselkurs von Euro in eine andere
Wihrung ist der amtliche, von der Europdischen Zentralbank tédglich unter
http://www.ecb.int verdffentlichte =~ Wechselkurs (“daily euro foreign exchange
reference rates”) oder alternativ der auf der Website der Europdischen Kommission
http://europa.eu.int/comm/budget/inforeuro verdffentlichte Wechselkurs. Dabei ist der
Wechselkurs des Tages zugrunde zu legen, an dem die Zahlungen/Transaktionen
stattgefunden haben.

16. Konnen Einrichtungen, die keine Konsortiumsmitglieder sind, in Projekt-
aktivititen einbezogen werden und den Zuschuss in Anspruch nehmen?

Grundsitzlich konnen sich nur die in Anhang I — Beschreibung der Mafinahme
genannten Einrichtungen an den Projektaktivitdten beteiligen.

Nur in folgenden Féllen sind Ausnahmen von dieser Regel moglich:

- Unterauftragsvergabe;
- Praktika in Unternehmen oder Organisationen, die nicht dem Konsortium
angehoren.

Dachorganisationen als Zielgruppen von Schulungskursen im Rahmen von GEP zum
Aufbau von Institutionen: Im Rahmen von GEP zum Aufbau von Institutionen
konnen Schulungsteilnehmer von an einen der offiziellen Partner angegliederten
Einrichtungen Mittel aus dem Tempus-Zuschuss zur Finanzierung ihrer Reise- und
Aufenthaltskosten fiir die Teilnahme an Schulungsveranstaltungen in Anspruch
nehmen. Fiir den offentlichen Dienst wiirde dies beispielsweise bedeuten, dass
Mitarbeiter eines Bezirksamtes, das dem Innenministerium unterstellt ist, welches zu
den Partnereinrichtungen eines GEP-Projekts gehort, den Tempus-Zuschuss in
Anspruch nehmen diirften.

(zuriick)

17. Kann ich Nichtkonsortiumsmitglieder mit der Durchfiihrung einer
Weiterbildungsveranstaltung oder der Erarbeitung von Lehrmaterial
beauftragen und die erbrachten Leistungen bezahlen?

Ja, gemal Artikel 3.2 und 3.3 der Leitlinien fiir die Verwendung des Zuschusses und
abweichend von Artikel 11.9.1 der Vereinbarung, der die Unterauftragsvergabe
behandelt.

Bestimmte Projektaktivititen konnen an Dritte vergeben werden, bei denen es sich
sowohl um Einzelpersonen als auch um Organisationen handeln kann.
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Die Untervergabe ist fiir besondere Aufgaben vorgesehen, die die
Konsortiumsmitglieder nicht libernehmen kénnen. Angaben zu den besonderen
Aufgaben sollten im Untervertrag gemacht werden.

- Fiir akademische Aufgaben konnen Einzelpersonen in der Europdischen Union,
einem kiinftigen Mitgliedstaat oder einem Partnerland einen Unterauftrag als
externer Sachverstindiger erhalten, vorausgesetzt die Person ist in Anhang I
aufgefiihrt oder es wurde zuvor ein schriftlicher Antrag gestellt und genehmigt.
Fiir dem Antrag beizufligende Unterlagen siehe Punkt 3.3 der Leitlinien fiir die
Verwendung des Zuschusses. Die Vergabe von Untervertrigen kann sich
beispielsweise auf folgende Aufgaben beziehen: Entwicklung von Studiengéngen,
Entwicklung und Anpassung von Lehrmaterialien, Lehrauftrige, Durchfiithrung
von Intensivkursen, Beitrdge zu Projekt-Workshops oder -Konferenzen usw.

- Bei Verwaltungsaufgaben beschrinkt sich die Vergabe von Unterauftrigen an
Einzelpersonen, die Industrie, Unternehmen oder Einrichtungen auf das/die am
Projekt teilnehmende(n) Partnerland/Partnerlinder und die Mitgliedstaaten der
Europdischen Union. Die Untervergabe von Aufgaben im Bereich der
sprachlichen Vorbereitung und Ubersetzung wird in der Regel genehmigt. Von
den Konsortiumsmitgliedern wird erwartet, dass sie iiber die fiir die
Projektverwaltung erforderlichen administrativen Ressourcen und Fdhigkeiten
verfiigen, so dass sie die sonstigen Verwaltungsaufgaben (z. B. die Verwaltung
und Koordinierung von Projektaktivititen und die Planung von Treffen)
iibernehmen konnen. Beispielsweise wiirde die Vergabe eines Unterauftrags an
einen Rechnungsfiihrer als nicht zu rechtfertigen angesehen;

- Einrichtungen, die (aufgrund von Sonderklauseln in der Beschreibung der
MalBnahme — Anhang I) von der Teilnahme am Projekt ausgeschlossen wurden,
diirfen nicht als Unterauftragnehmer tatig werden.

Die Untervergabe muss aufgrund eines Vertrags erfolgen, in dem alle Bestimmungen
der Vereinbarung beriicksichtigt sind. Praktisch bedeutet dies, dass der
Unterauftragnehmer die Vorschriften der Vereinbarung iiber Ausgaben, Aktivititen
und Verwaltungsverfahren einhalten muss.

(zuriick)

18. Wann muss ich das in Artikel 1.9 der Vereinbarung (Auftragsvergabe)
genannte Verfahren anwenden?

Zuschussempfinger miissen das in Artikel 1.9 beschriebene Verfahren
(Auftragsvergabe) beim Kauf aller Arten von Waren und/oder Dienstleistungen im
Rahmen des Tempus-Projekts anwenden. Hiervon sind folgende Ausnahmen zuldssig:

- Kauf von Biichern und Software;

- Beschaffung von Ausstattungsgegenstinden und/oder Verbrauchsgiitern, wobei
der Gesamtwert der Rechnung 10000 Euro nicht {iberschreiten darf. Die
Stiickelung des Gesamtwerts eines Kaufs (d.h. mehr als 10 000 Euro) in mehrere
Rechnungen ist nicht zuléssig;

- Vergabe eines Unterauftrags an externe Sachverstindige fiir akademische
Aufgaben oder an Einzelpersonen, die Industrie, Unternehmen oder Einrichtungen
fiir Verwaltungsaufgaben gemdll Punkt 3.2 und 3.3 der Leitlinien fiir die
Verwendung des Zuschusses (Anhang V).
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19. Welche Dokumente muss ich nach der Vergabe eines Unterauftrags an eine
Einzelperson oder die Industrie/ein Unternehmen oder eine Einrichtung
vorlegen?

Generell sollte der Empfanger einen Untervertrag, die entsprechende Rechnung und
eine Vereinbarung fiir jede beschéftigte Person zusammen mit dem dritten Bericht
vorlegen.

Im Falle der Vergabe des Unterauftrags an einen Dienstleistungserbringer kann — je
nach Art des Dienstleistungserbringers — eine der folgenden Regelungen Anwendung
finden:

1. Fir einen Unterauftragsvergabe an eine Einrichtung, die Keine
Partnereinrichtung ist, werden folgende Unterlagen bendtigt: Untervertrag und
Vereinbarung, Rechnung.

vom
Unterauftragnehmer
beauftragter DL-
Erbringer

/ Vereinbarung

Konsortiums-
einrichtung bezahlt die
Dienstleistung

AN

Rechnung N

Untervertrag

Nichtkonsortiums-
einrichtung erbringt die
Dienstleistung und
beauftragt den DL-
Erbringer

2. Fir die Vergabe eines Unterauftrags an einen selbstindigen Dienstleister
werden folgende Unterlagen bendtigt: Untervertrag und/oder Vereinbarung,
Rechnung.

Untervertrag
. . unfi/oder Selbsténdiger
Konsortiumsein- < Vereinbarune Dienstleistungs-
richtung bezahlt die b - erbringer
Dienstleistung <
Rechnung

Bei der Unterauftragsvergabe an selbstindige Sachverstindige, die kein Siegel
anbringen konnen, muss das Siegel auf dem Formular der Vereinbarung vom
Konsortiumsmitglied angebracht werden, das den Unterauftrag an den selbstandigen
Dienstleistungserbringer vergeben hat.

Ist ein Unterauftragnehmer selbstéindig, kann ein Untervertrag, sofern er die gleichen
Informationen wie das Vereinbarungsformular enthdlt, als ausreichender Beleg
angesehen werden. In diesem Fall eriibrigt sich die Vorlage einer Vereinbarung.
Ebenso kann ein ordnungsgemal ausgefiilltes und gesiegeltes Vereinbarungsformular
als hinreichender Beleg angesehen werden. Das Vereinbarungsformular muss, um
akzeptiert werden zu konnen, alle Informationen enthalten, die nétig sind, damit es als
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Untervertrag betrachtet werden kann. In diesem Fall eriibrigt sich die Vorlage eines
Untervertrages.

Ein giiltiger Untervertrag ist ein Dokument, das die Art, den Zeitpunkt, die Anzahl der
fiir die Dienstleistung bendtigten Stunden, die finanzielle Vereinbarung, die
Kennziffern des Vertragnehmers und Unterauftragnehmers, die Unterschrift beider
Parteien und den Zeitpunkt der Unterzeichnung detailliert festhilt. Selbstverstéindlich
sollte die Projektnummer immer deutlich sichtbar angegeben sein.

Auf jeden Fall ist eine lesbare Kopie der Rechnung iiber die durchgefiihrten Arbeiten
vorzulegen.

20. Was sollte als normaler Gehaltssatz angesehen werden?

Sofern nicht auf der Tempus-Website durchschnittliche Gehaltssitze veroffentlicht
werden, sollte jeder mit einem ordnungsgemiflen Beleg versehene Gehaltssatz als
normal angesehen werden. Sie konnen zur Vorlage dieses Belegs aufgefordert
werden.

Aufgrund dieses Belegs konnen Sie entscheiden, welchen Satz sie dem Projekt in
Rechnung stellen mdchten, wobei die verfiigbaren Mittel und deren kosteneffiziente
Nutzung zu beriicksichtigen sind.

21. Gelten Personalkosten fiir Verwaltungstitigkeiten, die ein Akademiker
durchgefiihrt hat, als Ausgaben fiir Verwaltungsaufgaben oder als
Ausgaben fiir akademische Aufgaben?

Personalkosten sind eher an die erbrachten Leistungen als an den Status der die
Leistung erbringenden Person gekniipft. Mit anderen Worten: Personalkosten fiir
Verwaltungstitigkeiten, die ein Akademiker ausgefiihrt hat, sollten als Ausgaben fiir
Verwaltungsaufgaben abgerechnet werden.

Personalkosten fiir Verwaltungstitigkeiten konnen fiir Aufgaben 1m
Zusammenhang mit der Verwaltung eines Projekts, wie Projektmanagement,
Buchhaltung, Buchfiihrung oder Sekretariatsaufgaben berechnet werden.

Bei den Personalkosten fiir akademische Aufgaben kann es sich um die
Produktion von Inhalten handeln, die unmittelbar das Projektziel/die Projektziele
betreffen, darunter die Entwicklung von Lehrpldnen und Schulungsprogrammen, die
Entwicklung und Anpassung von Lehr-/Schulungsmaterialien, die Vorbereitung und
Durchfiihrung von Intensivkursen oder Schulungskursen usw.

22. Konnen Vertretungskosten fiir Mitarbeiter der Européischen Union aus
dem Zuschuss finanziert werden?

Obwohl die Vereinbarung keine entsprechende ausdriickliche Regelung enthilt, kann
lediglich fiir die Konsortiumsmitglieder aus der Europédischen Union der Zuschuss zur
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Deckung der Vertretungskosten fiir Lehrpersonal an Hochschulen mit Lehrauftrag
(Zuschuss fiir die Mobilitidt von Personal) an einer Partnerhochschule im Partnerland
verwendet werden. Der Hochstbetrag, der pro Monat und Person fiir einen
ununterbrochenen Zeitraum von mindestens einem Monat und hochstens zehn
Monaten (ein akademisches Jahr) gezahlt werden kann, betrdgt 2 500 Euro und kann
ausschlieBlich flir nachweisbar angefallene Kosten verwendet werden, die gesondert
zu belegen sind. Beleg bedeutet in diesem Fall eine Bestitigung iiber die
Verpflichtung seitens der EU-Einrichtung, die der Vertretung fiir den entsprechenden
Zeitraum bedarf, zusammen mit einer ordnungsgemdll ausgefiillten Vereinbarung
(Anhang V/6) fiir jede als Vertretung eingesetzte Person. Die Vereinbarung muss von
der betreffenden Person unterzeichnet und von dem Verantwortlichen der
Einrichtung, in der die Person normalerweise beschiftigt ist, gesiegelt und
unterzeichnet sein.

23.  Welcher Haushaltslinie muss ich Ubersetzungskosten zuordnen?

Ubersetzungskosten gelten als Personalkosten und sind der Haushaltslinie
,,Personalkosten® zuzuordnen, falls die Konsortiumsmitglieder die
Ubersetzungsleistungen erbringen.

Falls Ubersetzungsleistungen von einem externen Dienstleistungserbringer erbracht
werden, sollten sie in der Haushaltslinie ,,Sonstige Kosten* (siche Artikel 11.14.2 der
Vereinbarung) verbucht werden.

24. Welcher Haushaltslinie muss ich Sprachkurse zuordnen?

Alle Kosten im Zusammenhang mit Sprachvorbereitungskursen, die von
Konsortiumsmitgliedern fiir Konsortiumsmitglieder durchgefiihrt werden, sind als
Personalkosten abzurechnen.

Falls Sprachvorbereitungsleistungen von einem externen Dienstleistungserbringer
erbracht werden, sollten sie in der Haushaltslinie ,,Sonstige Kosten* (siche Artikel
I1.14.2 der Vereinbarung) verbucht werden.

25. Kann ich den Kauf von Regalen, Tischen und Stiihlen, die fiir die
Durchfiihrung von Bildungsaktivititen benotigt werden, aus dem Tempus-
Zuschuss finanzieren?

Nein. Trotz der Tatsache, dass der Erwerb der genannten Ausstattungsgegenstinde
einen Zweck im Zusammenhang mit dem Bildungsangebot erfiillt, gilt er als
Bestandteil der allgemeinen Infrastruktur der Universitét, so dass diese demzufolge
auch die Kosten tragen muss.

Die Vereinbarung enthilt eine nicht vollstindige Liste der am hédufigsten erworbenen
zuschussberechtigten ~ Ausstattungsgegenstinde  (siche  Artikel 11.14.4  der
Vereinbarung).

Haufig gestellte Fragen — Seite 12



26. Kann die forderungsberechtigte Einrichtung Ausstattungsgegenstinde
erhalten, die aus dem Tempus-Zuschuss finanziert wurden?

In keinem Fall diirfen Ausstattungsgegenstinde filir Projektpartner aus der
Europdischen Union gekauft werden.

Die Ausstattungsgegenstinde sollen Hochschuleinrichtungen in dem Partnerland
erhalten, die sich an Tempus-Projekten beteiligen. Die Einrichtungen, die Anspruch
auf Ausstattungsgegenstinde haben, sind in Anhang I — Beschreibung der Maflnahme
der jeweiligen Vereinbarung mit einem Sternchen gekennzeichnet.

27. Wem gehoren ecigentlich die Ausstattungsgegenstinde, die mithilfe des
Tempus-Zuschusses gekauft wurden?

Die erworbenen Ausstattungsgegenstinde gehoren der Einrichtung und nicht den
Personen, die sie nutzen. Die erworbenen Ausstattungsgegenstinde sind demzufolge
in der Inventarliste der forderungsberechtigten Einrichtung zu erfassen.

28. Sind im Rahmen des Tempus-Projekts erworbene Ausstattungsgegenstinde und
erbrachte Dienstleistungen mehrwertsteuerfrei?

Jedes Projekt erhélt ein Dokument, das in der GEP-Vereinbarung (Anhang VI)
enthalten ist, in dem festgehalten ist, dass der Erwerb, die Lieferung und Installation
von Ausstattungsgegenstinden von der Steuer befreit sind. Dieses Dokument miisste
normalerweise fiir eine Mehrwertsteuerbefreiung ausreichen. Die Praxis zeigt jedoch,
dass es in bestimmten Partnerlindern selbst dann schwierig sein kann, eine
Mehrwertsteuerbefreiung zu bekommen, wenn die Europdische Kommission dariiber
mit den Regierungen der Partnerlinder Abkommen geschlossen hat. Falls derartige
Schwierigkeiten auftreten, wird den Auftragnehmern empfohlen, das NTO im
betreffenden Partnerland um Rat und Unterstiitzung zu bitten. Bei Problemen kann
man sich auch an die EU-Delegation, sofern es eine solche in dem betreffenden
Partnerland gibt, wenden.

Bitte beachten Sie, dass dort, wo eine Mehrwertsteuerbefreiung moglich ist, der
Mehrwertsteuerbetrag aus anderen Quellen und nicht aus dem Projekt finanziert
werden muss.

Fiir durch Tempus finanzierte Ausstattungsgegenstinde und Dienstleistungen kann
keine Mehrwertsteuer in Rechnung gestellt werden. Dies gilt auch fiir alle anderen
EU-Programme. Diese Bestimmung ist logisch: es wiirde keinen Sinn machen,
Ausgaben zu besteuern, die bereits aus Steuern der EU-Mitgliedstaaten finanziert
wurden.

Steuern auf Dienstleistungen, Druck und Verdffentlichung sind vom Grundsatz her
ebenso wenig zuldssig. Tempus-Teilnehmer sollten sich bemiihen, einer nicht der
Steuerbefreiung unterliegenden Besteuerung dieser Art zu entgehen; falls es keine
andere Moglichkeit gibt, kann die Entrichtung dieser Steuern aus Tempus-Mitteln
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ausnahmsweise als der Steuerbefreiung unterliegend angesehen werden. Eine
entsprechende Priifung wird von Fall zu Fall vorgenommen.

29. Kann ich mit dem Tempus-Zuschuss einen tragbaren Computer, ein
Notebook oder einen Laptop kaufen?

Ja, sofern der tragbare Computer/das Laptop/Notebook im Bestandsverzeichnis der
Partnereinrichtung erfasst ist und dass sdmtliche Sicherheitsmafinahmen fiir eine
Benutzung auBBerhalb des Universititsgelédndes getroffen werden.

30. Kann ich Ausgaben, bei denen eine Zuordnung zu einer anderen
Haushaltslinie nicht moglich ist, unter ,,Sonstige Kosten* verbuchen?

Nein. Unter diese Haushaltslinie fallen Kosten fiir die Informationsverbreitung,
interne Projektbetreuung, externe Ubersetzungen, externe Sprachkurse, Visakosten
und Bankgebiihren in Zusammenhang mit der Uberweisung von Geldern zu
Zahlungszwecken oder zwischen Einrichtungen, nicht jedoch wenn Gelder an die
Kommission erstattet werden miissen.

Kosten, die unter anderen Haushaltslinien nicht zuschussberechtigt sind, konnen auch
hier nicht erfasst werden!

Kosten flir das Organisieren von Verbreitungsveranstaltungen (wie z.B. die Miete
fiir Ridumlichkeiten — nach vorheriger schriftlicher Genehmigung — oder eine
Anzeige in einer Zeitung) konnen unter dieser Haushaltslinie abgerechnet werden.
Dagegen sollten Personalkosten, Kosten fiir Druck und Ver6ffentlichung sowie
Mobilitatskosten im Zusammenhang mit Verbreitungsveranstaltungen unter den
jeweiligen Haushaltslinien abgerechnet werden.

Auflerdem sollten Kosten fiir die Entwicklung von Web-Seiten, mit Ausnahme
regelmiBiger Pflege und Aktualisierung der Website, ebenfalls unter dieser
Haushaltslinie verbucht werden.

31. Kann ich Wechselkursverluste in Anrechnung bringen?
Nein. Siehe Artikel 11.14.4 der Vereinbarung.

32. Kann ich Zinsertrige aus dem Zuschuss fiir das Projekt verwenden?
Nein. Siehe Artikel 1.7 der Vereinbarung.
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33. Kann ein amerikanischer Student oder Professor, der an einer zum Kreis
der Konsortiumsmitglieder gehérenden Universitiit studiert bzw. arbeitet,
den Tempus-Mobilitatszuschuss in Anspruch nehmen?

Mitarbeiter und Studenten, die die Staatsangehdrigkeit eines nicht zur Europdischen
Union bzw. nicht zu den Partnerlindern gehorenden Staates besitzen, konnen den
Tempus-Mobilitdtszuschuss nur in Anspruch nehmen, wenn sie an einer zum
Konsortium gehorenden Einrichtung einen regulidren Studiengang absolvieren bzw. zu
deren stindigen Mitarbeitern gehdren und iiber eine Aufenthaltserlaubnis verfiigen.
Dies sollte im 3. Bericht dokumentiert werden.

Im Rahmen des Tempus-Programms sollen Aktivititen von Personen finanziert
werden, die stindig in der Européischen Union und den Partnerlindern arbeiten, um
diesen Léandern nach Abschluss des Projekts einen stindigen Nutzen zu
gewihrleisten. Liegt der Ausgangsort in einem Land aufBlerhalb der Europiischen
Union, der kiinftigen Mitgliedstaaten oder eines Partnerlands, werden keine
Reisekosten erstattet.

34. Wo kann ich die Koordinierungstreffen des Konsortiums veranstalten?

Das Koordinierungstreffen kann in jeder beliebigen Stadt eines Partnerlandes, das im
Projektkonsortium vertreten ist, und in jeder beliebigen Stadt eines Mitgliedslands der
Europiischen Union stattfinden, wobei bei auf eine kosteneffiziente Verwendung der
Mittel geachtet werden sollte.

Bitte beachten Sie, dass das Land eines in Anhang I aufgefiihrten Sachverstdndigen
nicht als Land gelten kann, das im Projektkonsortium vertreten ist.

35. Ich organisiere einen Workshop, der die Mobilitit und viele Teilnehmer
einbezieht; muss ich fiir jeden Teilnehmer einen separaten individuellen
Stipendiatenbericht vorlegen?

Fiir Projekt-Workshops mit vielen Teilnehmern (mehr als 25 Personen) aus derselben
beteiligten FEinrichtung besteht die Moglichkeit, folgendes Verfahren der
Berichterstattung zu nutzen: Anstelle einer Vielzahl individueller Stipendiatenberichte
sollte dem 3. Bericht zugleich ein Bericht {iber die Ziele und Ergebnisse des
Workshops mit einer Liste der Namen der Teilnehmer, der gezahlten Tagegelder und
der Unterschrift eines jeden Teilnehmers beigefiigt werden. Die Unterschrift der
Teilnehmer gilt als Nachweis der Teilnahme und des in Empfang genommenen
Betrages.

36. Wie berechne ich die Aufenthaltskosten einer Personal- bzw.
Studentenmobilititsmafinahme, deren Dauer nicht in den Leitlinien fiir die
Verwendung des Zuschusses definiert ist?

Fiir Personal

Liegt die Aufenthaltsdauer zwischen zwei in der Tabelle in Anhang I/7 erwdhnten
Zeitrdumen, wird der Hochstbetrag wie folgt berechnet: Der Betrag der kiirzeren
Aufenthaltsdauer wird vom Betrag der lingeren Aufenthaltsdauer subtrahiert. Das

Haufig gestellte Fragen — Seite 15



Ergebnis wird durch sieben geteilt und ergibt den Tagessatz fiir jeden {iber die kiirzere
Aufenthaltsdauer hinausgehenden Tag.

z.B.: Fiir eine internationale Mobilitit von 17 Tagen: (3 Wochen) 2 100 - (2 Wochen)
1 600 = 500, geteilt durch 7 =71,43

Die Aufenthaltskosten konnen sich also auf maximal 1 600 + (3 x 71,43) = 1815
belaufen.

Fiir Studenten

Der Betrag sollte dem in den Leitlinien fiir die Verwendung des Zuschusses
angegebenen monatlichen Betrag entsprechen.

z.B.: Aufenthaltskosten fur zwei Wochen in der EU = 1200/2 = maximal 600 Euro

37. Kann ich verhindern, dass ich fiir die Tagegelder fiir Personalmobilitit
Steuern zahlen muss?

Einige Rechtssysteme in den Mitgliedstaaten der Europdischen Union sehen die
Besteuerung von Tagegeldern vor. Leider muss in diesen Fillen dieser Betrag durch
das Tagegeld selbst abgedeckt sein.

38. Was mache ich, wenn ich mit meinem eigenen Fahrzeug unterwegs bin?
Damit die Fahrkosten erstattet werden, miissen folgende Regeln eingehalten werden:

Errechnen Sie die Gesamtkosten der Reise anhand von Belegen eines Reisebiiros oder
der Bahn, aus denen der Preis einer Bahnfahrkarte erster Klasse fiir dieselbe Strecke
ersichtlich ist. Reichen Sie diese Belege zusammen mit dem dritten Bericht ein.

Beachten Sie bitte, dass unabhidngig von der Anzahl der Reisenden die Fahrtkosten
aus dem Tempus-Zuschuss nur einmal erstattet werden kdnnen.

Bei einigen Partnerldndern, in denen es derzeit kein ausgebautes Schienenwegenetz
gibt, besteht die Moglichkeit, einen Festbetrag zugrunde zu legen, der dem Preis fiir
die mit Nahverkehrsmitteln zuriickgelegte Strecke in Kilometern entspricht.

Voraussetzung flir die Bewilligung dieses Festbetrags ist das Vorliegen einer
Erklarung des Ministeriums flir Bildung (oder Finanzen) mit eindeutigen Angaben
zum Festbetrag. Diese Erklarung ist zusammen mit dem 3. Bericht einzureichen.

AuBerdem kann das nationale Tempus-Biiro moglicherweise Unterstiitzung leisten.
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39. Wie erfolgt die Abrechung der Kosten fiir einen Mietbus zulasten des
Tempus-Zuschusses?

Die Kosten fiir einen angemieteten Bus miissen durch die Anzahl der Mitreisenden
geteilt werden.

Jeder Teilnehmer weist in seinem individuellen Stipendiatenbericht seinen Anteil an
den Gesamtkosten des Busses aus. Im Falle groBer Gruppen (mehr als 25 Personen)
kann anstelle des individuellen Stipendiatenberichts ein Bericht, in dem die Ziele und
Ergebnisse der Mobilitdtsmalinahme genannt werden, zusammen mit einer Liste der
Namen und der erhaltenen Tagegelder eingereicht werden. Dieser Bericht muss von
allen Teilnehmern unterschrieben werden und ist dem 3. Bericht zusammen mit der
Rechnung fiir den Mietbus beizufiigen.
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