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Ohjelmaoppaan tarkoitusjarakenne

Ohjelmaoppaassa on tarkoitus esittéa kaikille kiinnostuneille Kansalaisten Eurooppa
-ohjelman sisdltd seka ohjelman eri toimien ja toimenpiteiden puitteissa myonnettavien
avustusten hakumenettelyt ja -ehdot.

Ohjelmaoppaassa on kolme osaa:

A-0sa, jossa on johdanto ohjelmaan sekd sen yleiss ja erityistavoitteisin,
painopisteaiheisiin jamonialaisiin ndkokohtiin,

B-0sa, jossa on tarkeda yleistietoa ohjelman taytantdonpanosta, kuten taloudellisista ja
oikeudellisista ehdoista,

C-0sa, jossa on yksityiskohtaista tietoa ohjelman eri toimista ja toimenpiteista.

Erillisi& ehdotuspyynttja voidaan julkaista tietyistd toimista tai toimenpiteistd, joiden
muoto voi muuttua merkittéavasti ja jotka ovat voimassa vain ragjalisen gjan siten, etta
hakemukset |8hetetédan tiettyyn maargpéivaan mennessa. Téllaisia ehdotuspyyntdja e voida
sisdllyttda téhan ohjelmaoppaaseen, joka on voimassa koko ohjelman keston ajan. Oppaassa
kuitenkin esitelléén yleisesti téllaisa toimia ja toimenpiteitd, joista julkaistaan erillinen
ehdotuspyyntd, ja annetaan mahdollisesti linkki kyseiseen ehdotuspyyntoon.
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Osa A
Yleinen esittely
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Mika on Kansalaisten Eurooppa -ohjelma?

Joulukuun 12. paivéna 2006 tehdylla Euroopan parlamentin ja neuvoston paatokselld
N:0 1904/2006/EY hyvaksyttiin Kansalaisten Eurooppa -ohjelma vuosiksi 2007-2013.
Pa&tos muodostaa oikeudellisen kehyksen monenlaisten ”unionin aktiivista kansalaisuutta’
edistéavien toimintojen ja organisaatioiden tukemiselle ja edistéd siten kansalaisten ja
kansal ai g &rjestdjen osallistumista Euroopan yhdentymisprosessiin.

Kansalaisten Eurooppa -ohjelma perustuu edelliseen ohjelmaan, joka toteutettiin
vuosina 2004-2006. Komissio esitteli nykyisen ohjelman kuultuaan lagjalti erilaisia
sidosryhmia ja tehtydén ennakkoarvioinnin, jossa tarkasteltiin yhteison toimen
tarpedlisuutta ja ohjelman odotettua vaikutusta toimialaan. Naiden kokemusten ja
selvitysten ansiosta téssa entistd pidemmalle kehitetyssa toisen sukupolven ohjelmassa
yhdistyvét jatkuvuus jainnovointi.

Ohjelma toteutetaan vuosina 2007—2013.
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K ansalaisten Eurooppa -ohjelman tavoitteet

Yleiset tavoitteet

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmalla edistetdan seuraavia yleisia tavoitteita:

e tarjotaan kansalaisille mahdollisuus toimia vuorovaikutuksessa ja osallistua yha
tilviimman, demokraattisen ja maailmalle avautuneen seka kulttuurisen monimuotoisuuden
yhdistdmén ja rikastuttaman Euroopan rakentamiseen kehittden néin Euroopan unionin
kansal aisuutta

e  kehitetédn yhteisiin arvoihin, historiaan ja kulttuuriin perustuvan eurooppalaisen
identiteetin tunnetta

e  myoétavaikutetaan siihen, etté kansalaiset tuntevat Euroopan unionin omakseen

e |ujitetaan unionin kansalaisten suvaitsevaisuutta ja keskindstd ymmartamysta
kunnioittaen ja edistéen kulttuurista ja kielellistd moninaisuutta edesauttamalla samalla
kulttuurien véalista vuoropuhelua.

Erityiset tavoitteet

Ohjelman seuraavat erityiset tavoitteet, jotka toteutetaan kansainvélisen yhteistyon avulla:

e sadtetaan yhteen eri puolilla Eurooppaa sjaitsevien paikallisyhteistjen jasenet
jakamaan ja vaihtamaan kokemuksia, nakemyksia ja arvoja, jotta voidaan oppia menneesta
jarakentaa tulevaa varten

e edistetddn Euroopan kansalaisuuteen ja demokratiaan, yhteisiin arvoihin seka
yhteiseen historiaan ja kulttuuriin liittyvéaa toimintaa, keskustelua ja pohdintaa Euroopan
tasolla toteutettavalla kansal ai § érjestdjen yhteistydlla

e tuodaan Eurooppa ldhemméks kansalaisia edistdmélla eurooppaaisia arvoja ja
saavutuksia vaalien samalla Euroopan menneisyyden muistoa

e rohkaistaan kaikkien osallistujamaiden kansalaisten ja kansalaigérjestdjen vélista
vuorovaikutusta, edistéen ndin kulttuurien vélistd vuoropuhelua ja korostaen Euroopan
monimuotoisuutta ja yhtendisyytta, jolloin erityistd huomiota kiinnitetddn toimiin, joilla
pyritédn kehittamaan tiiviimmat yhteydet Euroopan unionin jasenina 30. huhtikuuta 2004
olleiden ja siihen mainitusta paivasta [ukien liittyneiden j&senvaltioiden kansalaisten vélille.
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K ansalaisten Eurooppa -ohjelman painopisteaiheet

Tassd ohjelmassa asetetaan painopisteeseen tietyt aiheet, jotka ovat erityisen tarkeita
unionin aktiivisen kansalaisuuden kehittdmisen kannalta. Keskittymalla naihin aiheisiin
edistetédn samoja kysymyksia kasittelevien hankkeiden yhteisvaikutusta ja varmistetaan
tuettavien toimintojen ja yleisesti koko ohjelman ndkyvyys ja vakutusten tehokkuus.
Ohjelmaan osdlistuvia hakijoita pyydetéén kasittelemdan hankkeissaan yhta tai
useampaa néistd painopisteaiheista. Ohjelma on kuitenkin avoin myds innovatiivisille
ruohonjuuritason hankkeille, jotka eivét liity ndihin painopisteaiheisiin.

N&ma aiheet ovat keskeisid koko ohjelman gjan ja ovat siten pysyvia. Erityiset tapahtumat
tal alallatapahtuva kehitys vaikuttavat kuitenkin tapoihin, joilla néita aiheita késitellaan.

Jotta voitaisiin reagoida uusiin tai erityisiin EU:n asiaistalle tuleviin aiheisiin, voidaan
vahvistaa ohjelman kannalta merkittavia ja kestoltaan rgjallisia vuotuisia painopisteai heita.
Ne julkaistaan EACEA:n verkkosivuilla.

Pysyvét painopisteaiheet
Ohjelmassa on etusijalla seuraavat aiheet:

Euroopan unionin tulevaisuus ja perusarvot

Euroopan unionissa tapahtuneiden merkittavien ja nopeiden muutosten johdosta
kansalaisten ja kansalaigarjestdjen kanssa on syytd pohtia pitkdan ja perusteellisesti
Euroopan tulevaisuutta. Valtion- ja hallitusten pd@miehet totesivat tdman vuonna 2005
kaynnistettydan pohdinnan Euroopan tulevaisuudesta perustuslain ratifiointiprosessin
keskeytyttyd. Komissio ehdotti pohdinnan tueksi K-suunnitedlmaa®  lujittamaan
kansanvaltaa, kuuntel emista ja keskustelua Euroopassa. Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaon
tarkea tyokalu tésséd yhteydessi. Sen avulla voidaan kéynnistdd yhteiskunnassa
rakenteellinen vuoropuhelu, jolla "myétavaikutetaan siihen, ettd kansalaiset tuntevat
Euroopan unionin omakseen”, kuten ohjelman tavoittei ssa esitetaan.

Nakemys Euroopan unionin tulevaisuudesta on luonnostaan sidoksissa Euroopan unionin
perusarvoihin. Téhan pysyvéaan painopistea heeseen sisdltyy néin ollen myds vuoropuhelua
ja toimia, jotka liittyvat perusarvioihin, kuten ihmisoikeuksiin, suvaitsevuuteen,
solidaarisuuteen seké rasismin ja muukalaisvihan torjuntaan.

Unionin aktiivinen kansalaisuus: osallistuminen ja demokratia Eur oopassa

Taman ohjelman ytimessa on unionin aktiivisen kansalaisuuden kasite, jota on pohdittava
syvdllisesti. Euroopassa on kehitettdva myos védineita ja mallga, joiden avulla kansalaiset
voivat osallistua aktiivisesti Euroopan rakentamiseen kaikilla tasoilla. Unionin aktiivinen
kansalaisuus, osdlistuminen ja demokratia ovat ndin ollen pysyvasti ohjelman

1 KOM(2005) 494 lopullinen, 13. lokakuuta 2005. K omission tiedonanto neuvostolle, Euroopan parlamentille,
Euroopan talous- ja sosiaalikomitealle ja aueiden komitealle: ” Komission panos EU:n tulevaisuutta
koskevaan pohdintaan. 'K-suunnitelma’: kansanvalta, kuunteleminen ja keskustelu” .
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joihin osallistuu kansalaisia ja kansalai g érjesttja.
Kulttuurien valinen vuoropuhelu

Euroopan unionin toisiaan seuranneet lagjentumiset, sisamarkkinoiden liséama liikkuvuus
sekd vanhat ja uudet muuttovirrat lisééva unionin kansalaisten vuorovaikutusta.
Kansalaisten pitdisikin voida toteuttaa mahdollisuuksiaan nykyistd solidaarisemmassa
yhteiskunnassa. Eurooppalaisen identiteetin luominen ja yhteisoon kuulumisen eri
nakokohtien kehittyminen edellyttavét, etté kaikkien kansalaisten osallistumista kulttuurien
vdliseen vuoropuheluun edistetddn  kansalaisyhteiskunnan  kanssa  toteutettavan
rakenteellisen yhteistyon avulla. Unionin kansalaisten tulisi tietdd, miten térkedd on kehittéa
unionin aktiivista kansalaisuutta, joka on avoin suhtautuminen maailmalle ja kunnioittaa
kulttuurista moni muotoi suutta ja joka perustuu Euroopan unionin yhteisiin arvoihin.

Ihmisten hyvinvointi Euroopassa: tydllisyys, sosiaalinen yhteenkuuluvuus ja kestava kehitys

Eurooppalainen yhteiskunta muuttuu nopeasti. Esimerkiksi globalisaatio, siirtyminen
osaamiselle rakentuvaan talouteen, véestokehitys, maahanmuutto ja individualismin
lisdantyminen ovat yhteisid haasteita. Euroopan unionin strategia ndihin haasteisiin on
selvé& Lissabonin toimintaohjelma. Sen mukaan EU:n tavoitteena on tulla maailman
Kilpailukykyisin osaamiseen rakentuvatalous.

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmassa tuetaan nédihin aiheisiin liittyvia toimia, jotka antavat
ihmisten arkielaman kokemuksille eurooppalaisen ulottuvuuden ja jotka osoittavat, miten
EU voi lisdtaihmisten hyvinvointia muuttuvassa ympdristossa.

EU:n politiikkojen vaikutus yhteiskuntaan

Y htena ohjelman tavoitteena on saattaa Eurooppa léhemmaks kansalaisia. Tahan liittyy
tiiviisti kansalaisten tietoisuuden liséédminen Euroopan politiikkojen ja toimien kautta eri
aoilla saavutetuista tuloksista

Ohjelmassa pitdis ndin ollen kannustaa toimia, jotka tarjoavat kansalaisille mahdollisuuden
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K ansalaisten Eurooppa -ohjelman monialaiset nak dkohdat

Hankevastaavia pyydetéén ottamaan huomioon seuraavat tarkedt monialaiset néakokohdat,
kun he toteuttavat Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaan kuuluvia hankkeitaan.

Eurooppalaiset arvot

Jotta Euroopan yhdentyminen saisi tédyden tuen kansalaisilta ja jotta kansalaisten tunne
kuulumisesta Euroopan unionin vahvistuisi, Euroopan arvot, historia ja kulttuuri on térkeéda
tuoda etualalle. Nahin arvoihin kuuluvat vapaus, demokratia ja ihmisoikeuksien
kunnioitus, kulttuurinen monipuolisuus, suvaitsevuus ja solidaarisuus. Hankevastaavia
kehotetaan pohtimaan, miten nama arvot voidaan tuoda esiin heidan hankkeissaan.
Rasismin, muukalaisvihan ja suvaitsemattomuuden torjuntaan tulisi kiinnittéa erityista
huomiota.

Unionin aktiivisen kansalaisuuden edistdminen epavirallisen oppimisen kautta

Kansalaisten Eurooppa -ohjelma tarjoaa kansalaisille hyvid mahdollisuuksia hankkia taitoja
eurooppal ai sessa ymparistossa epavirallisen oppimisen ja arkioppimisen kautta.

On todenndkoistd, ettd ohjelmaan kuuluvat hankkeet mahdollistavat mydnteisen asenteen
kehittymisen eri kulttuurgja ja yhteiskuntia kohtaan, lisd8vé monimuotoisuuden ja
kulttuurierojen arvostusta ja herdttévat kiinnostusta kulttuurien vélisté viestintéa kohtaan.
Siigpa ohjelma on elinikdisen oppimisen avaintaidoista annetun Euroopan parlamentin ja
neuvoston suosituksen hengen mukainen?. Suosituksessa tuodaan esiin  kahdeksan
avaintaitoa: ne ovat tietoja, taitojaja asenteita, joita yksiltt tarvitsevat voidakseen osallistua
tehokkaasti ja rakentavasti yhteiskunta- ja tyoelamaan ja jotka auttavat liséamadan omalta
osaltaan yhteiskunnallista aktiivisuutta.

Esimerkiks kansainvdisen ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettévan kansalaisten
tapaamisen vamistelu ja dihen osalistuminen opettaa kansalaisia olemaan
vuorovaikutuksessa erimaal aisten tai taustoiltaan erilaisten ihmisten kanssa. Euroopan tason
kansalaispaneeliin osallistuminen puolestaan auttaa kansalaisia ymmartamaan Eurooppaa
koskevia asioita, ja se saattaa innostaa heita osallistumaan aktiivisemmin demokraattiseen
paatoksentekoon kaikillatasoilla.

Vapaaehtoisty® — unionin aktiivisen kansalaisuuden ilmentyméa

Vapaaehtoistyd on olennainen osa aktiivista kansalaisuutta: antamalla aikaansa muiden
hyodyksi  vapaaehtoistyontekijét palvelevat yhteisbdan ja toimivat aktiivisesti
yhteiskunnassa. He kasvattavat tunnetta kuulumisesta yhteisdon ja siten sen kokemisesta
omaksi. Vapaaehtoistyd on nan ollen erityisen tehokas vdine, joka voi kehittéa
kansalaisten sitoutumista yhteiskuntaansa ja sen poliittiseen el@améan. Kansalaigjérjestot,

2 EUVL L 394/10, Euroopan parlamentin ja neuvoston suositus, annettu 18. paivana joul ukuuta 2006, elinikiisen
oppimisen avaintaidoista (2006/962/EY).



http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/fi/oj/2006/l_394/l_39420061230fi00100018.pdf
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/fi/oj/2006/l_394/l_39420061230fi00100018.pdf
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yleistd eurooppalaista etua agavat yhdistykset, ystavyyskuntayhdistykset ja muut
osdlistuvat organisaatiot toteuttavat ja kehittdvét toimintaansa usein vapaaehtoistyon
kautta. Ohjelmassa kiinnitetdankin erityista huomiota vapaaehtoistytn edistamiseen.

Kansainvalisyysja paikallinen ulottuvuus

Unionin aktiivinen kansalaisuus voidaan kokea konkreettisesti vain ymparistossa, joka
ylittda kansallisen ndkopiirin. Kansainvalisyys onkin tdman ohjelman téarkea tekijg, joka
voidaan tuoda esiin eri tavoin:

e Hankkeen kansainvdlinen aihe voi nakya siten, ettd hankkeessa késitelléén jotakin
kysymystéa eurooppalaisesta nakokulmasta tai verrataan erilaisia kansallisia nakemyksia
Tallainen kansainvalinen aihe voidaan toteuttaa antamalla puheenvuoro suoraan henkiléille,
jolla on erilaisia kansallisia taustoja tai joilla on omaperdinen kansainvédinen nakemys
Kysymyksesta.

e Kansainvdlisyys voi perustua myds hankevastaaviin: hanke voidaan kehittéd ja
toteuttaa useiden eri osallistujamaista tulevien kumppaniorgani saatioiden yhtei styona.

e Kansainvdlisyys voi toteutua myos siten, ettéd hanke kohdistetaan suoraan eri maissa
asuville tai eri maista peraisin oleville henkilGille tai ettd hankkeen tulokset levitetdan
rajojen yli, jolloin eurooppalainen yleiso tavoitetaan valillisesti.

Hankevastaavia kannustetaan vahvistamaan hankkeensa kansainvdlistd ulottuvuutta
esimerkiksi yhdistamalla edella mainittuja ominaisuuksia. Kansainvalisen ulottuvuuden
lisdks hankkeillatulisi ollavahva paikallinen ulottuvuus. Kansalaisten ja Euroopan unionin
valisen kuilun kaventamiseksi on erityisen tarkedd, ettd tésta ohjelmasta tuettavat hankkeet
ta toiminnat koskettavat kansalaisten arkiddamdd ja kasittelevat heille merkittavia
kysymyksia.

Kulttuurinen ja kielellinen monimuotoisuus

Euroopan komissio on sitoutunut edistdméaan kulttuurista ja kielellistd monimuotoisuutta
erilaisten aloitteiden ja ohjelmien kautta. Kansalaisten Eurooppa -ohjelma voi tukea néiden
tavoitteiden saavuttamista saattamalla erilaisia kansallisuuksia edustavat ja eri kielia
puhuvat eurooppalaiset yhteen ja antamalla heille mahdollisuuden osallistua yhteiseen
toimintaan. Téllaiseen hankkeeseen osallistumisen pitédis lisdta tietoisuutta Euroopan
kulttuuri- ja kieliympériston rikkaudesta. Sen pitdiss myos edistdd keskindista
yhteisymmarrysta ja suvaitsevuutta ja sitd kautta kehittéd kunnioittavaa, dynaamista ja
monipuolista eurooppalaista identiteettid. ~Hankevastaavia pyydetdan esittamaan

Hedelmallinen vuor ovaikutus

Taméan ohjelman selkeédt ja yhtendiset tavoitteet on tarkoitus saavuttaa erilaisin toisiaan
téydentévin toimin, jotka kohdistuvat erityyppisiin organisaatioihin. Naiden erityyppisten
organisaatioiden ohjelman puitteissa tekema yhteistyd voi tuottaa yhteisvaikutuksia ja
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kerrannaisvaikutuksia. Esimerkiksi sosiaadlialaa késittelevdan ystavyyskuntakonferenssiin
voi olla hyodyllista kutsua alalla tytskentelevid paikallisia yhdistyksid. Asiantuntijaryhméa
vois auttaa eurooppalaista kansalaigérjestda kansalaisosallistumisen uusien muotojen
kayttoonotossa.  Pakkosiirtojen muistomerkistda vastaava yhdistys vois  koota
ystdvyyskuntien  asukkaat ~ muistotilaisuuteen.  Hedelmdllisen  vuorovaikutuksen
mahdollisuudet on térkea hyodyntdd. Siksi hankkeisiin, joihin liittyy erilaisia
organisaatioita, kiinnitetdan erityistd huomiota.

Y htalaiset mahdollisuudet osallistua ohjelmaan

Syrjiméttomyysperiaate kuuluu Euroopan unionin perusoikeuksiin. Syrjiméattomyys on
keskeinen osa Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaa, joka on tarkoitettu kaikille kansalaisille.
Hankkeiden tulisi néin ollen olla avoimia kaikille unionin kansalaisille, my6s henkil6Gille,
jotka asuvat unionissa laillisesti, syrjimétta ketdan sukupuolen, rodun tai etnisen alkuperan,
uskonnon tai vakaumuksen, vamman, ian tai sukupuolisen suuntautumisen perusteel la.

Hankevastaavien tulis kiinnittd8d asianmukaisesti huomiota tarpeeseen edistéa kaikkien
yhtdldisia mahdollisuuksia ja etenkin sukupuolten véliseen tasa-arvoon ja ikdantyviin
ihmisiin.

Periaate, jonka mukaan kaikilla on yhtdldiset mahdollisuudet osallistua ohjelmaan, ei esta
avustusten myontamista toimiin, jotka kohdistuvat padasiallisesti tiettyihin kohderyhmiin
(kuten vammaisiin, nuoriin tai naisiin).

Sukupuolten tasapainoinen osallistuminen

Euroopan komissio edistéd aktiivisesti kaikkien yhtéldisia mahdollisuuksia ja erityisesti
sukupuolten vélistd tasa-arvoa. Kaikki jasenvaltiot ovat paéttaneet sisallyttédd sukupuolten
valisen tasa-arvon periaatteen kaikkiin Euroopan unionin tason politiikkoihin ja toimiin
erityisesti koulutuksen ja kulttuurin aalla

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmassa pyritédn saavuttamaan naisten ja miesten tasapuolinen
osalistuminen tuettaviin hankkeisiin paitsi yleisesti myds kunkin toimenpiteen tasolla.
Ohjelman tasolla tama tarkoittaa, ettéd kussakin toimenpiteessa tulisi edistéa heikommin
edustetun sukupuolen kiinnostusta ja osallistumista toteuttamalla asianmukaisia toimia.

Sukupolvien valinen solidaarisuus

Véestorakenteen muutos on yksi Euroopan suurimmista haasteista léhivuosing, ja se
muodostaa uhan yhteiskunnan yhteenkuuluvuudelle. Ohjelman tavoitteita el voida saavuttaa
kunnolla, jos suuri ryhmé kansalaisia, nimittéin vanhukset, jétetédén ohjelman ulkopuolélle.
Hankevastaavia kehotetaan pohtimaan tata kysymystd hankkeessaan ja kannustamaan
iakkaita ihmisid osallistumaan. Néilla ihmisilla on lisdks erityinen rooli siing, ettéd he
sirtavat seuraaville sukupolville muistonsa nykypdivan Euroopan rakentamisesta.
Sukupolvien vdlisen vaihdon ja solidaarisuuden edistdmiseen onkin kiinnitettava erityista
huomiota. Hankkeissa tulisi pyrkia mahdollismman pitkdti ottamaan kaikki ik&ryhmét
mukaan ehdotettuihin toimiin.

10
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Nakyvyys, hyddyntaminen ja levittdminen

Ohjelman nakyvyys

Kaikkien Kansalaisten Eurooppa -ohjelmasta rahoitettavien toimien on edistettava tata
ohjelmaa. Kansalaisten Eurooppa -ohjelman nakyvyyden liséaminen tarkoittaa esimerkiksi,
etta ohjelmasta rahoitettavissa toimissa ja tuotteissa on selkeésti mainittava, etté niihin on
saatu tukea komissiolta (muun muassa kayttamalla eurooppalaisia tunnuksia). Komission
tuki on tuotava selkedsti esiin myds yhteydenpidossa tiedotusvalineisiin.

Hankekumppanien tuliss pyrkia saamaan toimensa mahdollismman hyvin esille
tiedotusvéalineissd (paikallisissa, alueellisissa, kansdlisissa ja kansainvdlisissd) ennen
toimien taytantdonpanoa ja sen aikana.

Tavoitteena on pats varmistaa, etta kakki osalistujat tietdvét osalistuvansa
eurooppalaiseen ohjelmaan, myds osoittaa suurelle yleisolle, ettd Euroopan unioni tukee
laadukasta hanketta, joka koskettaa heitéa suoraan jajokaei olisi toteutunut ilman téatéa tukea.

Nakyvyys on varmistettava padasialisesti silloin, kun hanke toteutetaan. Siksi se tulis
sisdlyttda jo hankkeen suunnitteluun.

Komissio tiivistdéa yhteistyotd osalistujamaiden viranomaisten kanssa ohjelman
nakyvyyden varmistamiseksi.

Tulosten hyddyntaminen ja levittdminen

Hyddyntamisell& tarkoitetaan hankkeiden tulosten levittdmista ja kdyttamista hankkeiden
arvon optimoimiseksi, niiden vaikutusten tehostamiseks ja niiden hydtyjen tuomiseksi
mahdollisimman monien eurooppalaisten ulottuville.

Talla hyédyntamisen tavoitteella on kolme seurausta:

e Yksittéisten hankkeiden potentiaalin toteutuminen

Jokaisessa tastéa ohjelmasta tuettavassa hankkeessa tuliss mahdollisuuksien mukaan
varmistaa hankkeen hyddyntéminen. Hankevastaavien tulisi toteuttaa toimia hankkeiden
tulosten nakyvyyden, tuntemuksen ja pysyvyyden lisddmiseksi. He voivat esimerkiksi
pyrkia saamaan tulokset esille tiedotusvdlineissd. He voivat tiedottaa hankkeista
paikallisille, aluedlisille, kansalisille tai eurooppalaisille valtuutetuille — tai ottaa heidét
mukaan niihin. He voivat my6s tuottaa materiaadia, joka helpottaa tulosten levitysta ja
kayttoa, kuten lehtisd DVD-levyjd, verkkosivustoja tai julkaisuja. Téllaisten toimien
avulla hankkeen tuloksia voidaan kayttéa vielda hankkeen péétyttyd ja hankkeet voivat
vaikuttaa  myo0nteisesti mahdollismman  lagaan  yleisoon. Sisdllyttamalla
hyddyntamistoimia hankkeisiin hankevastaavat parantavat tyonsa laatua ja tehostavat
aktiivisesti Kansalaisten Eurooppa -ohjelman kokonaisvaikutusta. Tama nakokohta otetaan
asianmukaisesti huomioon hakemusten laadullisessa arvioinnissa
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e  Ohjelman rakenne

Ohjelman suunnittelussa on varmistettu sen mahdollismman voimakas vaikutus
esimerkiksi méaérittelemalla painopistealueita, jotka koskevat koko ohjelmaa, tai luomalla
samasta aihepiiristd kokemusta keranneiden organisaatioiden verkostoja. Toimella
"Y hteinen Eurooppa’ on erityinen rooli talla aalla.

e  Euroopan komission toteuttamat toimet

Euroopan komissio analysoi, miten hyvin hyédyntdminen on toteutunut tassi ohjelmassa, ja
sen jdlkeen se toteuttaa erilaisia toimia tdméan ulottuvuuden vahvistamiseks ja
hankevastaavien tukemiseks tassi asiassa

12
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Kansalaisten Eurooppa -ohjelman rakenne

Tavoitteiden saavuttamiseksi Kansalaisten Eurooppa -ohjelma on jaettu neljdan toimeen,
joista kukin siséltéa erilaisia toimenpiteita.

Toimi 1 — Aktiivisten kansalaisten Eurooppa

Taman toimen kohteena on erityiesti toiminta, johon kansalaiset osalistuvat. Se kasittéa
kahdentyyppisia toimenpiteita:

Y stavyyskuntatoiminta

Kohteena on toiminta, johon liittyy tai joka edistéd Euroopan kansalaisten vélista suoraa
vaihtoa ystavyyskuntatoiminnan puitteissa ja joka kannustaa ystavyyskuntien valista
verkottumista ja yhteistyota

K ansalaishankkeet ja tukitoimenpiteet

Taman toimenpiteen tarkoituksena on tukea erilaisia kansainvalisia sektorirgjat ylittavia
hankkeita, joihin kansalaiset osallistuvat suoraan. Hankkeissa kootaan yhteen taustoiltaan
erilaisia kansalaisia, jotka toimivat yhdessd tai keskustelevat yhteisistd eurooppalaisista
kysymyksistd paikalisella ja Euroopan tasolla. Innovatiivisten menetelmien olis
mahdollistettava kansal ai sten osallistuminen.

Y stévyyskuntatoiminnan  ja  kansalaishankkeiden parantamiseksi rahoitetaan
tukitoimenpiteitd, joiden avulla edistetdan parhaiden toimintatapojen vaihtoa, sidosryhmien
kokemusten yhdistamisté ja uusien taitojen kehittamista

Toimi 2 — Aktiivinen kansalaisyhteiskunta Eur oopassa

Taman toimen  kohteena ovat kansdaigarjestt ja  tutkimusorganisaatiot
(asiantuntijaryhmét), joille myonnetééan joko toimintasuunnitelmaan pohjautuvaa
rakennetukea (toiminta-avustukset) tai tukea kansainvalisiin hankkeisiin (yksittéistoimiin
myonnettavét avustukset). Tahan toimeen kuuluu kolmenlaisia toimenpiteita.

Toiminta-avustukset EU-politiikan tutkimusor ganisaatioille (asiantuntijaryhmét)

Taman  toimenpiteen  tavoitteena on  parantaa  sellaisten EU-politiikan
tutkimusorgani saatioiden (asiantuntijaryhmien) institutionaalisia valmiuksia, jotka pystyvét
esittdmadn Eurooppa-asioita, unionin aktiivista kansalaisuutta tai eurooppalaisia arvoja
koskevia uusiaideoitaja pohdintoja.

Toiminta-avustukset Eur oopan tason kansalaig arjestéille

Taman toimenpiteen avulla annetaan eurooppalaisille kansalaigarjesttille valmiudet ja
vakaat edellytykset toiminnan kehittdmiseen Euroopan tasolla. Tavoitteena on edistda
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rakenteellisen, yhtendisen ja aktiivisen kansalaisyhteiskunnan kehittymistd Euroopan
tasolla.

Avustukset kansalaig arjestjen kaynnistamille hankkeille

Taman toimenpiteen tavoitteena on tukea eri osallistujamaiden kansalaigarjestdjen
yhteisty6ta konkreettisten hankkeiden parissa. Siihen voivat osalistua erilaiset paikallisen,
aluedllisen, kansallisen tai Euroopan tason jarjestot.

Toimi 3—Yhteinen Eurooppa

Taman toimen tavoitteena on saattaa Eurooppa ldhemmaks kansalaisia kehittamalla
unionin aktiivisen kansalaisuuden kasitettd ja lisddmalla sen tuntemusta kaikkialla
Euroopassa kol menlai sten toimenpiteiden kautta.

Nakyvyytta lisdavat tapahtumat

Taman toimenpiteen avulla tuetaan tapahtumia, jotka komissio jarjestéd — tarvittaessa
yhteistydssa jasenvaltioiden tai muiden kumppaneiden kanssa — ja jotka lisdavét tunnetta
kuulumisesta samaan yhtei sbon ja sitoutumi sta Eurooppa-hankkeeseen.

Tutkimukset

Komissio toteuttaa erilaisia tutkimuksia, kyselyja ja mielipidemittauksia lisitdkseen
aktiivista kansalaisuutta koskevaa ymmartamystéa Euroopan tasolla.

Tiedotuksen ja tiedonlevityksen valineet

Erilaisten tiedonlevitysvalineiden kautta tiedotetaan lagjalti ohjelman eri toimista, muista
kansalaisuuteen liittyvistda Euroopan unionin toimista sekd muista aiheeseen liittyvista
aoitteista.

Toimi 4 — Euroopan aktiivinen muistiperinto

Taman toimen tavoitteena on séilyttada pakkosiirtoihin liittyvéat tarkeimmét paikat ja arkistot
seka vaalia natsivallan ja stalinismin uhrien muistoa niin, ettd menneisyydesta voidaan
paasta eteenpéin rakentamaan tulevai suutta.

14
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Osa B

Kansalaisten Eurooppa -ohjelman
taytantoonpano

15
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Ketka panevat taytantoon K ansalaisten Eur ooppa -ohjelman?

Euroopan komissio

Euroopan komissio on viime kadessa vastuussa K ansalai sten Eurooppa -ohjelman sujuvasta
téytantdonpanosta. Komissio hallinnoi ohjelman talousarviota ja vahvistaa ohjelman
pai nopi steal ueet, tavoitteet ja valintaperusteet kuultuaan ohjelmakomiteaa. Liséksi se ohjaa
ja seuraa ohjelman yleista taytantéonpanoa, jatkotoimia ja arviointia Euroopan tasolla.

Euroopan komissiota avustaa toimeenpanovirasto.

Koulutuksen, audiovisuaalialan ja kulttuurin toimeenpanovir asto

Koulutuksen, audiovisuaalialan ja kulttuurin toimeenpanovirasto (EACEA), joka
perustettiin Euroopan komission 14. tammikuuta 2005 tekemélla paétoksella 2005/56/EY,
vastaa useimpien Kansalaisten Eurooppa -ohjelman toimien taytantdtnpanosta. Se hallinnoi
hankkeita koko niiden elinkaaren |&8pi.

EACEA vastaa myds K ansalaisten Eurooppa -pisteistd, jotka vastaavat ohjelman kaytannon
tietojen kohdennetusta ja tehokkaasta ruohonjuuritason levityksestd ohjelman
taytantdonpanon, toimien ja rahoitusmahdollisuuksien osalta. EACEA:n verkkosivuilla on
luettel o Kansalai sten Eurooppa -pisteista.

Jasenvaltiot ja muut osallistujamaat

EU:n j&senvaltiot osallistuvat Kansalaisten Eurooppa -ohjelman taytantéonpanoon
erityisesti ohjelmakomitean kautta, johon ne nimittavdt edustgjiia. Ohjelmakomiteaa
kuullaan viralisesti erilaisista ohjelman téytant6onpanon ndkokohdista, kuten ehdotetusta
vuotuisesta toimintasuunnitelmasta, valintaperusteista ja -menettelyistd sekd eri toimien
valisesta tasgpainosta Muut ohjelmaan osallistuvat maat osallistuvat ohjelmakomiteaan
tarkkailijoina ilman &anioikeutta.

Jasenvaltiot ja muut osalistujamaat osallistuvat myoés tiedon levitykseen ja Kansalaisten
Eurooppa -ohjelman yleiseen myoGtavaikuttamiseenb. Menettelyt, jotka varmistavat
esimerkiksi ohjelmaa koskevan tiedon levittdmisen tai tuen tarjoamisen hakijoille, voidaan
ottaa ké&yttoon asteittain eri osallistujamaiden erityisen tilanteen mukaan.

16
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Mika on ohjelman budjetti?

Ohjelman kokonaisbudjetti on 215 miljoonaa euroa seitsemaks vuodeks (2007-2013).
Vuotuisesta budjetista paéttda budjettivallan kayttdd. Seuraavalta sivustolta voi seurata
budjetin hyvaksymisen eri vaiheita. Tata ohjelmaa koskee budijettikohta 15 06 66.

http://ec.europa.eu/budget/documents/budget current year en.htm#ftable-1 3

Ohjelman toteuttamisesta tehdyn pddtoksen mukaan kokonaisbudjetti jakautuu eri toimien
kesken seuraavasti:

e toimi 1: vahintdan 45 prosenttia
e toimi 2: noin 31 prosenttia
e toimi 3: noin 10 prosenttia

e toimi 4: noin 4 prosenttia.


http://ec.europa.eu/budget/documents/budget_current_year_en.htm#table-1_3

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kaytettava versio

Kuka voi osallistua Kansalaisten Eur ooppa -ohjelmaan?

Avustusten suorat edunsaaj at

Ohjelmaon avoin sidosryhmille, jotka edistavét unionin aktiivista kansalai suutta.

Hakijoiden tukikelpoisuusehdot madritelldan tassA oppaassa toimenpide- tai
alatoi menpidekohtai sesti.

Kohderyhma

Ohjelma on kohdistettu "Euroopan” kansaaisille, joiksi tassd ohjelmassa katsotaan
jasenvaltioiden kansalaiset, muiden osallistujamaiden kansalaiset sek& osallistujamaissa
laillisesti asuvat henkil 6t.

18
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Osallistujamaat

Ohjelmaon avoin seuraaville ” osallistujamaille”:

EU:n jasenvaltiot

Ohjelma on avoin Euroopan unionin jasenvaltioille eli seuraaville maille:

Alankomaat Latvia Saksa

Belgia Liettua Slovakia

Bulgaria Luxemburg Slovenia

Espanja Malta Suomi

Irlanti Portugali Tanska

Italia Puola TSekin tasavalta

Itavalta Ranska Unkari

Kreikka Romania Viro

Kypros Ruotsi Y hdistynyt
kuningaskunta

Muut osallistujamaat

Seuraava maa on liittynyt ohjelmaan jaon siks valintakel poinen kaikkiin ohjelman toimiin:

Kroatia (marraskuusta
2007 | &htien)

19
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M ahdollisesti osallistuvat maat

Ohjelmaan voivat mahdollisesti osallistua myds muut maat, nimittéin ETA-sopimuksen
sopimuspuolina olevat EFTA-maat, ehdokasvaltiot ja Lansi-Balkanin maat, mikali ne
tayttavat asiaa koskevat oikeudelliset ja taloudelliset velvoitteet.

Seuraavassa luettelossa esitetddn maat, jotka eivét ole viela liittyneet ohjelmaan mutta
voivat mahdollisesti tulevaisuudessa osallistua ohjelmaan:

Euroopan vapaakauppaliiton (EFTA) jasenmaat, jotka kuuluvat Euroopan
talousalueeseen (ETA)

Idlanti Liechtenstein Norja

Euroopan unionin ehdokasmaat

Entinen Jugodlavian Turkki
tasavalta Makedonia
(FYROM)

L ansi-Balkanin maat

Serbia

Albania Kosovo Y hdistyneiden
Montenegro Kansakuntien
Bosniaja Hertsegovina turvallisuusneuvoston
péétos auselman 1244
mukai sesti

20
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Yleiset valintamenettelyt

Kaikkia hankijoita, jotka aikovat hakea hankkeelleen rahoitusta Euroopan unionin
Kansalaisten Eurooppa -ohjelmasta, kehotetaan tutustumaan huolellisesti téhan lukuun,
joka on laadittu EU:n avustuksiin sovellettavan varainhoitoasetuksen sadnndsten
mukai sesti.

Jos hankkeelle halutaan hakea rahoitusta K ansal aisten Eurooppa -ohjelmasta, toimitaan
seuraavasti:

o Tarkista, ettd hankehakemus on ohjelmassa sovellettavien perusteiden mukainen.

e Tarkista, ettéd hankehakemus on yleisten sdant6jen ja rahoitusta koskevien sééntdjen
mukainen.

e Taytd hankehakemus ja toimita se toimeenpanovirastolle.

e Ohjelmassa sovellettavat perusteet

Hakemuksia arvioidaan tukikelpoisuus-, hylkd@mis-, valinta- ja mydntamisperusteiden
mukai sesti.

Tukikelpoisuusper usteet

Hankehakemusten tarkastuksessa varmistetaan tukikel poi suusperusteiden tayttyminen. Ellei
tukikel poi suusperusteet koskevat ohjelman kaikkia toimiajatoimenpiteitd, osaa niista
sovelletaan vain tiettyihin toimiin tai toimenpiteisiin.

Hakijan on oltava voittoa tavoittelematon organisaatio.

Jotta hanke olisi tukikel poinen, sen on taytettava kaikki sille toimelle tai toimenpiteelle
asetetut tukikel poisuusperusteet, johon hakemus liittyy. Lisatietoja kunkin toimen tai
toimenpiteen tukikel poi suusperustei sta saa taman oppaan C-osasta.

Hylk&amisper usteet

Hakijoiden on vakuutettava, etteivat ne ole misséén Euroopan yhteisjen yleiseen
talousarvioon sovellettavan varainhoitoasetuksen (neuvoston asetus [EY, Euratom]

N:0 1605/2002) 93 ja 94 artiklassa esitetyista tilanteista, jotka luetellaan seuraavassa.
Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaan el saa osallistua hakija, joka

= on konkurssissa tai selvitystilassa taikka on keskeyttéanyt liiketoimintansa tai jolle on
vahvistettu akordi tai jota koskeva konkurssi- tai akordihakemus tai hakemus yhtion
purkamiseksi on virellla ta joka on muun vastaavan kansalliseen lainsdddantéon ja
kansallisiin maérayksiin perustuvan menettelyn alainen

= on tuomittu ammattinsa harjoittamiseen liittyvastd rikkomuksesta lainvoimaisella
tuomiolla

= on gyyllistynyt ammattiaan harjoittaessaan vakavaan virheeseen, jonka
hankintaviranomainen voi ndyttaa toteen

= on laminlyonyt verojen tai lakisddteisten sosiaalimaksujen suorittamisen maassa,
johon se on gijoittautunut, tai hankintaviranomaisen maassa taikka maassa, jossa hankinta
toteutetaan
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= on tuomittu lainvoimaisella padtoksella petoksesta, lahjonnasta, rikollisjarjestéon
osallistumisesta tai muusta laittomasta toiminnasta, joka vahingoittaa Euroopan yhteison
taloudellisia etuja

= on osdlistunut johonkin toiseen yhteison talousarviosta rahoitettavaan
hankintamenettelyyn tai avustuksen myontamismenettelyyn ja jonka on mainittuun
menettelyyn osallistuessaan todettu rikkoneen sopimusvelvoitteitaan.

Taloudellista tukea e myonnetd hakijalle, joka avustuksen myontamismenettelyn
paivamaarana

= onjdavi

= on syyllistynyt véarien tietojen antamiseen ilmoittaessaan tietoja, joita
hankintaviranomainen vaatii avustuksen myontamismenettelyyn osallistumista varten, tai ei
ole toimittanut vaadittujatietoja.

Hakijoille, jotka ovat syyllistyneet vé&arien tietojen antamiseen tai joiden havaitaan
rikkoneen vakavasti sopimusvelvoitteitaan aiemman sopimuksentekomenettelyn aikana,
voidaan méardta varainhoitoasetuksen 93-96 artiklan mukaisesti halinnollisia tai
taloudellisiarangaistuksia.

Nama hylk&amisperusteet koskevat kaikkia Kansalaisten Eurooppa -ohjelman toimia ja
toimenpiteitd. Ndaiden vaatimusten tayttamiseksi hakijoiden on allekirjoitettava
valaehtoinen vakuutus, jossa ne vahvistavat, etteivdt ne ole yhdessékaan
varainhoitoasetuksen 93 ja 94 artiklassa tarkoitetussa tilanteessa. V alaehtoinen vakuutus on
hakulomakkeen erillinen osa.

Valintaperusteet

Valintaperusteiden avullatoimeenpanovirasto voi arvioida hakijan toiminnallisiaja
taloudellisia valmiuksia toteuttaa ehdotettu hanke. Nama valintaperusteet koskevat kaikkia
Kansalaisten Eurooppa -ohjelman toimia ja toimenpiteita.

Taloudelliset valmiudet tarkoittavat hakijan vakaita jariittavia rahoitus dhteité toiminnan
yllapitamiseksi koko hankkeen keston gjan.

Kyseinen rahoituskyvyn tarkistus el koske

— hakijoita, jotka hakevat korkeintaan 25 000 euron avustusta

—julkisiaelimia.
Taloudellisia valmiuksia arvioidaan hakijan toimittamien asiakirjojen pohjata. Jos
toimeenpanovirasto katsoo, ettei hakija ole toimittanut todisteita vaaditusta

vakavaraisuudesta tai ei pida hakijan toimittamia todisteita tyydyttaving, se voi
— pyytéa lisétietoja

— vaatia pankkitakauksen
— tarjota tukisopimusta ilman ennakkomaksua
— hyl&téa hakemuksen.

Toiminnalliset valmiudet tarkoittavat hakijan osoittamaa riittavaa osaamista ja kiinnostusta
toteuttaa ehdotettu hanke, miké osoitetaan hakulomakkeen erityisessa osassa.
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M yontamisper usteet

Myontamisperusteiden avulla toimeenpanovirasto arvioi avustusta hakevien hankkeiden
laatua.

Perusteiden pohjalta myonnetéédn avustuksia hankkeille, jotka tekevat Kansalaisten
Eurooppa -ohjelmasta mahdollisimman tehokkaan.

Tassd oppaassa kuvatuista myontamisperusteista ilmenee tarkkaan, mitka tekijdt otetaan
huomioon hankkeen |aatua arvioitaessa.

Kaikkiin toimiin tai toimenpiteisiin sovellettavat myontamisperusteet kuvataan taman
oppaan C-osassa.
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Yleiset sAannot

Rahoitusta koskevat sdannot

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmasta myonnettava rahoitus kuuluu muun yhteison
rahoituksen tavoin joidenkin Euroopan unionin yleiseen talousarvioon sovellettavasta
varainhoitoasetuksesta®  johdettujen saéntdjen, kuten Euroopan komission tukiin
sovellettavien yleisten ehtojen soveltamisalaan. Naiden sdantdjen noudattaminen on
pakollista.

Mahdolliset tarkemmat tiedot esitetdan kunkin toimen kohdalla.

Avustusten lajit

Kansalaisten Eurooppa -ohjel masta myonnetéan kahdenlaisia avustuksia:

e hankeavustuksia

e toiminta-avustuksia  unionin  aktiivista kansalaisuutta edistdvien elinten
toimintatal ousarviota varten.

Avustuksen maara

Tukisopimuksen/-pdéatoksen mukainen summa on ehdoton enimmaismaara, jota e voida
ylittd& missédn ol osuhteissa.

Lopullinen summa mydnnetdan vasta loppuraportin arvioinnin jalkeen ja summaa voidaan
pienentéd hankkeen todellista toteutusta koskevan tarkastuksen perusteella (esimerkiksi
Kiinteisiin  méaariin  perustuvat avustukset lasketaan todellisen eika ennakoidun
osallistujamaéran mukaan).

Voiton tuottaminen

Myonnetyn avustuksen tarkoituksena tai vaikutuksena e saa olla voiton tuottaminen
edunsagjalle. Kaytannossa tama merkitsee sitd, etta

*EYVL L 248, 16.9.2002: neuvoston asetus (EY, Euratom) N:0 1605/2002 Euroopan yhteisdjen yleiseen
talousarvioon sovellettavasta varainhoitoasetuksesta, sellaisena kuin se on muutettuna 13. joulukuuta 2006 annetulla
neuvoston asetuksella (EY, Euratom) N:o 1995/2006, 17. joulukuuta 2007 annetulla neuvoston asetuksella (EY,
Euratom) N:0 1525/2007 ja sellaisena kuin sitéd on muutettu oikaisulla EUVL L 25, 30.1.2003 (1605/2002),

EUVL L 99, 14.4.2007 (1605/2002), EUVL L 48, 22.2.2008 (1995/2006).

—EUVL L 357, 31.12.2002, 23. joulukuuta 2002 annettu komission asetus (EY, Euratom) N:o 2342/2002, Euroopan
yhteisojen yleiseen talousarvioon sovellettavasta varainhoitoasetuksesta annetun neuvoston asetuksen (EY, Euratom)
N:0 1605/2002 soveltamissdanndistd, sellaisena kuin se on muutettuna 20. heindkuuta 2005 annetulla komission
asetuksella (EY, Euratom) N:o1261/2005, 7. elokuuta 2006 annetulla komission asetuksella (EY, Euratom)
N:0 1248/2006 ja 23. huhtikuuta 2007 komission asetuksella (EY, Euratom) N:o 478/2007, jota on muutettu
oikaisullaEUVL L 345, 28.12.2005 (2342/2002).
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e jos hankkeen kokonaistulot ovat suuremmat kuin hankkeen lopulliset
kokonaiskustannukset, yhteison avustusta pienennetédn sen mukaisesti loppuraportin
arvioinnin perusteella. Tata séantéa ei sovelleta kiintedmaéraisiin rahoitusosuuksiin eiké
yksikkokustannustaul ukoihin.

e yhteisdn toimintatukea saavien organisaatioiden toimintatalousarvio e saa olla
ylijédmainen.

V oiton saaminen saattaa johtaa aiemmin maksettujen summien takaisin perimiseen.

Y hteisrahoitus

Avustusta e voi kayttda hankkeen kaikkien kustannusten rahoittamiseen. Hankevastaavien
on osoitettava sitoutumisensa hankkeeseen etsimala muita rahoitusldhteita yhteison
avustuksen liséksi. Se voidaan tehda esimerkiks toteuttamalla varainkeruutoimia,
listémalla omia varoja tai hakemalla avustuksia muilta organisaatioilta (esimerkiksi
paikallis- tai aueviranomaisilta tai sa&tioiltd). Loppuraportissa on esitettédva todisteet
yhteisrahoituksesta. Tata séantéd el sovelleta kiintedmaarédisiin rahoitusosuuksiin eika
yksikkokustannustaul ukoihin.

Vapaaehtoistyd ja muut luontoissuoritukset ovat usein térked osa tdman ohjelman alala
toimivien organisaatioiden toteuttamia hankkeita. Hakijoita pyydetdan antamaan
avustushakemuksessa tiedot kaikista luontoissuorituksista, koska niilla on suuri merkitys
hakemusten laadullisessa ja méardlisessd arvioinnissa. Tdlaisten suoritusten arvoa ei
kuitenkaan kirjata tukikel poisina menoina hankkeen talousarvioon.

Kaksinkertainen rahoitus

Kukin yksittdinen hanke voi saada yhteison talousarviosta vain yhden avustuksen tiettyyn
toimintaan. Edunsagjalle voidaan myontéd vain yks toiminta-avustus varainhoitovuotta
kohti.

Jos jollekin hankkeelle tai organisaatiolle on haettu tai aiotaan hakea muuta yhteison
avustusta Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tai minka tahansa muun EU:n toimielimen
ohjelman puitteissa, siitd on ilmoitettava selkedsti hakemuksessa, ja EACEA:lle on
ilmoitettava rinnakkai sen hakemuksen tuloksesta. Hankkeita, jotka saavat yhteisolta muuta
avustusta, e pideta tukikelpoisina.

Tiettyihin toimiin ja toimenpiteisiin voidaan soveltaa tiukempia saantdja, jotka kuvaillaan
taman ohjelmaoppaan asiaa koskevassa kohdassa.

Takautuvuus

Avustusta el voida myontda takautuvasti jo toteutetulle hankkeelle.

Avustus voidaan myontda aiemmin akaneelle hankkeelle vain, mikali hakija voi osoittaa,
etta hanke oli pakko aloittaa ennen sopimuksen/péétoksen allekirjoittamista. Taloin
rahoitustukeen oikeuttavia menoja e ole saanut aiheutua ennen avustushakemuksen
jéttamista.
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Hankkeen aloittaminen ennen sopimuksen/pééttksen  allekirjoittamista tapahtuu

Vakuus

EACEA voi vaatia avustuksen saavalta organisaatiolta etukéteen vakuuden ennakkomaksun
suorittamiseen liittyvien taloudellisten riskien rajoittamiseksi.

Taman euromadraisen vakuuden suorittaa Euroopan unionin jasenvaltioon sijoittautunut
hyvaksytty pankki tai rahoituslaitos.

Edunsagjan pyynnosta téllaisen vakuuden sijasta voidaan antaa kolmannen osapuolen
omavelkainen takaus tai saman avustussopimuksen/-pddtoksen sopimuspuolina olevien
edunsagjien yhteisvastuullinen takaus, jos toimivaltainen tulojen ja menojen hyvéksyja
téaman hyvaksyy.

Vakuus vapautetaan sitd mukaa kuin ennakkomaksu védhennetddn edunsagjalle
avustussopi muksen/-paatoksen ehtojen mukaisesti suoritetuista vali- tai loppumaksuista.

Tamavaatimus el koske julkisiaelimia.

26



Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kaytettava versio

27

Muita sdantgja

Avustuspaatos ja avustussopimus

Kun hanke hyvaksytéan, edunsagjalle ldhetetéén kyseisen toimen/toimenpiteen ja
kotipaikan mukaan joko avustuspdatos tali avustussopimus.

Avustuspadtds on yksipuolinen sitoumus, jolla edunsagalle mydnnetéan avustus. P&étos
eroaa avustussopimuksesta siten, ettel edunsagjan tarvitse allekirjoittaa sitd, vaan toiminta
voidaan aoittaa valittdmasti sen jalkeen, kun paétds on tehty. Padtds nopeuttaa téten
menettelya.

Avustussopimus on sopimus, joka edunsaajan on allekirjoitettava ja palautettava viipymatta
toimeenpanovirastolle. Lopuksi toimeenpanovirasto allekirjoittaa sopimuksen.

Avustuspadtoksen ja  avustussopimuksen malleihin - voi  tutustua seuraavalla
verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Alihankinta ja hankintasopimuksen tekeminen

Rajoittamatta direktiivin 2004/18/EY soveltamista, jos hankkeen toteutus edellyttéd
alihankintaa tai hankintasopimuksen tekemistd, edunsagan on tehtdva sopimus sen
tarjogjan kanssa, joka tarjoaa parhaan vastineen rahale €i jonka tarjous on hinta-
laatusuhteeltaan paras, véttéen samalla eturistiriitoja.

Jos hankkeen toteutus edellyttéa yli 60 000 euron arvoisen hankintasopimuksen tekemista,
toimeenpanovirasto sadttaa vaatia edunsagiia noudattamaan edellisessd kappaleessa
esitettyjen saantdjen lisaks erityisia séantdja. Nama erityiset sdannét perustuvat Euroopan
komission varainhoitoasetuksen séannoksiin, ja niitd méaéritettéessa otetaan asianmukai sesti
huomioon kyseisten sopimusten arvo, yhteison rahoitusosuuden maara suhteessa hankkeen
kokonaiskustannuksiin seka riskit.

Jos hankkeeseen liittyy alihankintaa, hakijan on ilmoitettava avustushakemuksen jattamisen
yhteydessd, mika osa (mitka osat) hankkeesta teetetéén alihankintana.

Julkisuus

Edunsagjien on tuotava Euroopan unionin osallisuus selkeasti esiin kaikissa julkaisuissa tai
niiden toimintojen yhteydessa, joihin avustusta kaytetaan.

Edunsagjien on lisaks esitettavd Euroopan unionin, Euroopan komission ja Kansalaisten
Eurooppa -ohjelman nimi ja tunnus kakissa niiden julkaisuissa, julisteissa,
ohjelmalehtisissd ja muissa tuotteissa, jotka toteutetaan yhteisesti rahoitetun hankkeen
puitteissa.

Ellei téta vaatimusta noudateta téydel lisesti, edunsagjan avustusta voidaan pienentda.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Euroopan unionin tunnus on seuraavalla verkkosivustolla:

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Tarkastukset

Valittuihin hankkeisiin voidaan kohdistaa tarkastuksia. Organisaation vastuuhenkil©
sitoutuu allekirjoituksellaan antamaan ndyton siita, etté avustus on kaytetty asianmukai sesti.
EACEA, Euroopan komissio ja Euroopan yhteistjen tilintarkastustuomioistuin tai ndiden
valtuuttama elin voi milloin tahansa pédtoksen voimassaolon aikana ja viiden vuoden
kuluessa viimeisesta toimeenpanoviraston suorittamasta maksusta tarkastaa, miten avustus
on kaytetty.

Tietosuoja

Kaikkia avustussopimuksessa ilmoitettuja henkil6tietoja késiteltéessa  noudatetaan
tarvittaessa

yksiliden suojelusta yhteisdjen toimielinten ja elinten suorittamassa henkilGtietojen
késittelyssd ja ndiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta annettua Euroopan parlamentin ja
neuvoston asetusta (EY) N:045/2001 sekd sen maan kansallista lainsdddantdd, josta
hakemus on .

Né&ita tietoja kasitelldan vain ohjelman taytantéonpanon ja arvioinnin yhteydessa taman
mukaisesti tarkastuksista ja tilintarkastuksesta vastaaville elimille (sisdisen tarkastuksen
yksikot, Euroopan tilintarkastustuomioistuin, taloudellisten vaarinkaytdsten tutkintaelin tai
Euroopan petostentorjuntavirasto).

M aér daik ojen noudattaminen

Jos hyvaksytty hanke viivastyy niin, etta se paattyy
avustuspaatok sessa/avustussopi muksessa ilmoitettua ajankohtaa my6hemmin,
toimeenpanovirastolle on esitettava asiasta viralinen hakemus. Siina on selvitettéava
viivastyksen syyt ja esitettdva muutettu aikataulu. Virasto tutkii hakemuksen, ja jos se
hyvaksyy sen, edunsagjalle | dhetetdan tarkistettu paétos/sopimus.

Hakemuksia, joissa hankkeelle pyydetddn yli kolmen kuukauden verran lisdaikaa, el
hyvaksytd (lukuun ottamatta hakemuksia, jotka liittyvét toimeen 1.1 —
Y stéavyyskuntatoiminnan puitteissa jarj estettavéat kansalaisten tapaamiset).

Hakemukset on toimitettava viimeistddn kaks  kuukautta ennen  hankkeen
padttymisgjankohtaa, joka méaaritelld8n paatoksessd/sopimuksessa (lukuun ottamatta
pyynt6jd, jotka liittyvat toimeen 1.1 — Ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavét
kansal ai sten tapaamiset).

e Hakulomakkeet

Virdliset hakulomakkeet ovat ladattavissa EACEA:n verkkosivustolta osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.
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Osa C
Ohjelmatoimet
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Toimi 1 —AKktiivisten kansalaisten Eurooppa

Mitk&a ovat toimen tavoitteet?

Toimen kohteena on nimenomaisesti toiminta, jossa kansalaiset ovat mukana, ja silla on
seuraava ohjelman tavoitteiden mukainen erityinen tavoite: saatetaan yhteen eri puolilla
Eurooppaa sijaitsevien paikallisyhteisijen jasenet jakamaan ja vaihtamaan kokemuksia,
nékemyksid ja arvoja, jotta voidaan oppia menneestd ja rakentaa tulevaa varten. Siina
tuetaan erimaalaisten unionin kansalaisten vélisia ja eri tavoin toteutettavia vaihtoja ja
keskusteluja.

Toimi k&sittéa kahdenlaisia toimenpiteita

e Y stavyyskuntatoiminta

Néissa toimenpiteissd edistetddn vaihtoa ja yhteisty6td hyodyntamalla
ystavyyskuntien valilla paikallistasolla luotuja yhteyksia.

o Kansalaishankkeet ja tukitoimenpiteet

N&i ssi toimenpitei ssa tutkitaan kansal aisosallistumisen innovatiivisia menetelmié.
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Toimenpide 1 — Y stavyyskuntatoiminta

tehnyt toistensa kanssa ystavyyskuntasopimukset. Tallaisella kumppanuudella pyritéén
kannustamaan kuntia yhteistyohon ja lisddmadn niiden asukkaiden keskindista
yhteisymmarrysté. Y stdvyyskuntatoiminta on kehittynyt toisen maailmansodan jakeen
rinnakkain Euroopan yhdentymisprosessin kanssa. Yksi tarkeimmista kehitysaskelista oli
ystavyyskuntasuhtei den solmiminen EU:n jasenvaltioiden ja Keski- ja It&Euroopan maiden
vadilla Berliinin muurin kaatumisen jalkeen, miké ennakoi ja valmisteli niiden liittymista
Euroopan unioniin. Ystavyyskunnat muodostavat nykyadn ainutlaatuisen ja tihean
verkoston, joka kattaa EU:n ja ulottuu jopa sen ulkopuolelle, ja niilla on siten erityinen

heijastavat.

Y stévyyskuntatoiminta perustuu kansalaisten sitoutumiseen ja yhteistyohon paikallisten
viranomaisten ja yhdistysten kanssa. Se on siten seka osoitus aktiivisesta kansalaisuudesta
ettd kannustin sithen. Se edistdd kokemusten vaihtoa monenlaisten kiinnostavien
eurooppalaisten kysymysten aala ja tarjoaa ainutlaatuisen mahdollisuuden tutustua
muiden Euroopan maiden kansalaisten arkeen. Naden tekijdiden ansiosta
ystavyyskuntatoiminta voi todella parantaa kansalaisten keskindista yhteisymmarrysta,
auttaa kansalaisia tuntemaan Euroopan unionin omakseen ja kehittdd eurooppalaista
identiteettia.

Jotta tdma potentiaali voitaisiin hyddyntéé kunnolla, ystavyyskuntatoimintaan osallistujille
on tarjottava asianmukaiset vélineet ja mahdollisten hankkeiden monimuotoisuus on
otettava huomioon. Tahan toimenpiteeseen kuuluu nédin ollen kahdenlai sta toimintaa:

e ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jérjestettéavat kansal aisten tapaami set

o ystévyyskuntaverkostot.
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Toimenpide 1.1 Y stavyyskuntatoiminnan puitteissa
jarjestettavat kansalaisten tapaamiset

Erityiset tavoitteet

Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavissa kansalaisten tapaamisissa saatetaan
yhteen monenlaisia ystavyyskuntien asukkaita ja hyddynnetddn kuntien vélista
kumppanuutta kansalaisten ja kulttuurien keskindisen tuntemuksen ja ymmartamyksen
lisé8miseksi.

Tapaamisten tulisi heijastaa seuraavia osatekijOité

J Sitoutuminen Eur oopan yhdentymiseen

Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettédvien kansalaisten tapaamisten tulisi
vahvistaa osallistujien sitoutumista Euroopan yhdentymiseen. Ohjelman tavoitteiden ja
pai nopi steai hei den mukai sesti tdma voidaan toteuttaa esimerkiksi

* keskustelemalla Euroopan unionin perusajatuksesta, tulevaisuudesta ja arvoista

* opettamalla osallistumaan demokratian toteuttamiseen Euroopan unionissa

* jakamalla kokemuksia Euroopan yhdentymisen konkreettisista hyodyista paikallisella
tai henkilokohtaisella tasolla (EU:n politiikkojen vaikutukset yhteiskunnassa, ihmisten
hyvinvointi Euroopassajne.)

» osoittamalla solidaarisuutta ja kehittdméla osallistujien keskuudessa tunnetta
kuulumi sesta samaan yhteisbon koko Euroopassa

e vahtamala ndkemyksid ja kokemuksia ohjelman pysyvistd ja vuotuisista
pai nopisteai heista

* puhumalla Euroopan historiasta paikallisesta ndkokulmasta, jotta voidaan oppia
menneesta ja rakentaa tulevaa varten

* tarjoamalla kokemuksia kulttuurisesta monimuotoisuudesta ja mahdollisuus 16ytéa
yhteisté kulttuuri perintéa Euroopassa.

. Aktiivinen osallistuminen

Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettédvien kansalaisten tapaamisten tulis
ilmentéa aktiivista kansalaisosallistumista paikallisella tasolla: sen pitdisi kannustaa
ihmisia osallistumaan Euroopan tason toimintaan ja siten kehittda unionin aktiivista
kansalaisuutta. Tapaamisten tulisi perustua lagjaan paikallistason osallistumiseen ja
osallistujien aktiivisuuteen kaikessa toiminnassa. Tama voidaan toteuttaa

» ottamalla paikallisyhteisd mukaan hankkeen suunnitteluun ja téytantdtnpanoon
(paikalliset yhdistykset, koulut, vapaaehtoistyontekijét, isantaperheet jne.)
 antamalla osallistujille aktiivinen rooli.

. Kulttuurien véalinen vuor opuhelu
Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jérjestettdvien kansalaistapaamisten pitdisi kyeta

edistamadan kunkin kansalaisen osallistumista kulttuurien véaliseen vuoropuheluun
kansalaisyhteiskunnan kanssa toteutettavan jasentyneen yhteistyoén avulla. Unionin
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kansalaisten pitdis olla selvilla siitd, miten tarkeda on kehittéd unionin aktiivista
kansalaisuutta, johon kuuluu avoin suhtautuminen maailmaan ja kulttuurisen
monimuotoisuuden kunnioittaminen ja joka perustuu Euroopan unionin yhteisiin

arvoihin.

Tukikelpoisuusper usteet

Taman toimenpiteen tukikel poisuusperusteet ovat seuraavat:

Hakijat

Hakijan on oltava

— kunta, jossa tapaaminen jarjestetéan, tai

— voittoa tavoittelematon organisaatio tai ystavyyskuntakomitea, jolla on
oikeushenkildllisyys (oikeushenkil6) ja joka edustaa
paikallisviranomaisia.

Hakijan on oltava sijoittautunut ohjelmaan osallistuvaan maahan.
Kaupunki voi jarjestéa kansalaisten tapaamisia vain kerran vuodessa.

Kumppanuudet

Tukikel poisia hankekumppaneita ovat
—kuntatai

— voittoa tavoittelematon organisaatio tai ystavyyskuntakomitea, jolla on
oi keushenkildllisyys (oikeushenkild) ja joka sijaitsee samassa kunnassa,
jota se edustaa.

Kumppaneilta edellytetddn sijoittautumista ohjelmaan osallistuvaan
maahan.

Kumppanit ovat joko tehneet keskenddn ystavyyskuntasopimuksen tai
Sitoutuneet tekemddn télaisen sopimuksen (sen mukaan, mitd ne
ilmoittavat hakulomakkeessa).

Avustusta voidaan myontda samana kalenterivuotena vain yhdelle
samojen kumppaneiden toteuttamalle kahdenvaliselle hankkeelle (lukuun
ottamatta hankkeita, jotka liittyvdt uuden ystavyyskuntasopimuksen
laatimiseen tai allekirjoittamiseen).

Kumppaneiden maaréa

Hankkeessa on oltava kuntia véhintddn kahdesta osallistujamaasta, joista
ainakin toisen on oltava EU:n jasenvaltio.

Osallistujat

Hankkeessa taytyy olla vahintddn 25 kutsuttua osallistujaa siten, etta
ainakin viis on kustakin kutsutusta kunnasta. Kutsutut osallistujat

tarkoittavat téassd kumppanikuntien |ahettdmia kansainvalisia osallistujia.

Osdllistujista saa olla kunnan luottamushenkilditéa tai sen hallinnon

virkamiehiaalle puolet.

Toimintapaikka

Toiminnan tapahtumapaikan on oltava kunta, jota hakija edustaa.
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Kesto

e Tapaamiset saavat kestéd enintéan 21 paivaa.
Ohjelma

Hakemuksessa on esitettéva suunnitel lun toiminnan aikataulu.

Tukikelpoiset hakemuk set
e Virdlinen hakulomake on taytettava kokonaan, yhdella EU:n viralisella

kielella ja kirjoitus- tai tietokoneella. Hanke-ehdotukset on toimitettava
méédraaikaan mennesss, ja ehdotettujen hankkeiden on k&ynnistyttéva
asiaankuuluvana tukikelpoisuusaikana (katso jéljempand kohta "Milloin
avustusta haetaan?’).

Hallinnolliset asiakirjat
Hakulomakkeeseen on liitettéva seuraavat asiakirjat:

valaehtoinen vakuutus, joka on erottamaton osa hakulomaketta.
Vaaehtoisen vakuutuksen tayttdd ja allekirjoittaa henkil, jolla on
valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia hakevan organisaation puolesta.
Siind vahvistetaan, ettd hakija on oikeushenkild, osoitetaan sen
taloudelliset ja toiminnalliset vamiudet toteuttaa ehdotuksen mukainen
toiminta ja vakuutetaan, ettel hakija ole yhdessdk&an varainhoitoasetuksen
93 ja 94 artiklassa kuvatuista tilantei sta.

jos hakija on voittoa tavoittelematon organisagatio  tal
ystavyyskuntakomitea, todiste diitd, etta voittoa tavoittelematon
organisaatio tai ystdvyyskuntakomitea toimii paikallisviranomaisten
puolesta

tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan allekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustajan allekirjoitusta el
vaadita, jos lomakkeeseen liitetéén jéljennds tiliotteesta. Tilin haltijan
allekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen. Tilitietolomakkeen mallin saa
osoitteesta http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm.

asanmukaisesti  taytetty ja  allekirjoitettu  oikeushenkil6lomake.
Y stévyyskuntakomiteoiden/-yhdistysten on liitettava
oikeushenkil 6lomakkeeseen viralinen asiakirja
ystavyyskuntakomitean/-yhdistyksen  perustamisesta  (yhti¢jarjestys,
rekisterbintiasiakirja, josta ilmenee rekisterGintipdva ja -paikka,
perussaantd jne.) seka siihen tehdyt paivitykset ja muutokset. Hakijoiden,
joilla on av-numero, on liitettéva oikeushenkil 6lomakkeeseensa virallinen
alv-asiakirja.  Oikeushenkilélomakkeen  mallin  saa  osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities en.htm.
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Myontamisper usteet

Tukikelpoisia hanke-ehdotuksia arvioidaan seuraavin laadullisin ja maaréllisin
perustein.

Laadulliset perusteet

80 prosenttia arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin
perusteisiin.

M erkitys ohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta
(25 prosenttia pisteistd)

Hankkeiden pitéisi olla merkittévi& seuraavien seikkojen kannalta:

* ohjelman yleiset tavoitteet

* 0satoimen erityistavoitteet

« ohjelman pysyvét ja vuotuiset painopisteet
* ohjelman monialaiset nakokohdat.

yhteydessa j arjestettaviin tapaamisiin.

Ehdotetun hankkeen ja ehdotettujen menetelmien hyodyllisyys
(25 prosenttia pisteistd)

» Hankkeen puitteiden laatu (hankkeen kaikkien kaynnistgien aktiivinen
osallistuminen hankkeeseen, ohjelman maaritelma, arviointivaiheen laatu)

» Hankkeen sisdllon ja siina kaytettavien menetelmien laatu (aiheen merkitys
osallistujaryhmélle, sovellettavien menettelyjen asianmukaisuus, osallistujien ja
paikallisyhteison aktiivinen osallistuminen hankkeeseen, eurooppalainen
ulottuvuus)

Vaikutus (15 prosenttia pisteistd)

» Hankkeen vaikutus osallistujiin (eli kasvu heidan EU-tietdmyksesséan ja
sitoutumisessa EU:n yhdentymiseen) ja sen kerrannaisvai kutukset

Nakyvyysjajatkotoimet (15 prosenttia pisteistd)

» Hankkeen vaikutusalan laatu (hankkeen ja Kansalai sten Eurooppa -ohjelman
nakyvyys; jatkotoimet; tulosten levittaminen ja hyddyntaminen, myos
politiikassa; konkreettiset tulevat toi mintasuunnitelmat, joissa on roolit
osallistuville paikallis- ja aluehalinnoille jakansalaisille)
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M aér alliset perusteet

20 prosenttia arviointimenettelyssd annettavista pisteista liittyy maarélisiin
perusteisiin.

o M aantieteellinen vaikutus (10 prosenttia pisteistd)

* Osdllistujamaiden maara
* Se, toimittaako hakija hakemuksen ensimmaista kertaa
» EU:hun 1. toukokuuta 2004 ja keen liittyneiden maiden maéra seka Kroatia

o Kohderyhma (10 prosenttia pisteista)

* Osdllistujamaéra, mukaan lukien heitkommassa asemassa olevat henkil6t, seka
tasapai noinen sukupuolijakauma
* Osdllistuvien nuorten maara

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisalon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on tarkeda toimittaa selkeé ja kattava aineisto, johon
kuuluu tapaamisen yksityiskohtainen, jasennetty jatietoa antava ohjelma.

Vinkkeja

e Kiinnittdkda huomiota ohjelman tavoitteisiin, painopisteaiheisiin,
monialaisiin nakokohtiin ja toimenpiteen kasitteeseen.

o Esittakada selked ja yksityiskohtainen ohjelma tapaamiselle.

o Selittakadd, mita tapaamisessa tehddan, mitké ovat osallistujien roolit ja mita
tullaan oppimaan.

e Varmistakaa, ettd ohjelmassa ennakoidaan osallistujille aktiivinen rooli.

o Selittakdd, miten paikallisyhteisd osallistuu tapaamiseen (sen valmistelun,
toteutuksen ja mahdollisten jatkotoimien aikana).

o Selittakdd, millaista julkisuutta ja muuta nakyvyytta tapaaminen tulee
Saamaan.
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Milloin avustusta haetaan?

Kansalai sten tapaamisia koskevien hakemusten j&ttémisen mééraajat:

Vaihe Hakemuksen maaraaika | Tapaamisen
alkamisajankohta

Ensimméinen vaihe | 1.9. 1.1.-30.9. (maaraaikaa
Seuraavana vuonna)

Toinen vaihe 12. 1.6. (sina vuonna, jolloin
hakemus on jatettava) — 28.2.

(maar&aikaa seuraavana
vuonna)

Kolmasvaihe 1.4. 1.8. (sind vuonna, jolloin
hakemus on jatettava) — 30.4.

(maar&aikaa seuraavana
vuonna)

Neljasvaihe 1.6. 1.10. (sina vuonna, jolloin
hakemus on jatettava) —

30.6.(maaraaikaa seuraavana
vuonna)

Méadraaikaa e pidennetd, jos se osuu viikonloppuun tai yleiseen vapaapaivaan,
vaan hakijoiden on otettava tdmé huomioon, kun ne suunnittelevat hakemuksen
jattamista.

Miten avustusta haetaan?

Hakemukset voidaan

e tehda tayttdmalla hakulomake verkossa (kunnes toisin ilmoitetaan,
toimeenpanovirastolle on l&hetettdva hakulomake myds paperimuodossa
alekirjoitettuna ja kaikki pakolliset liitteet kokonaan taytettyina
jdjempadna  ilmoitettuun 0S0i tteeseen kussakin  tapauksessa
noudatettavaan maaréaikaan mennessd) tai

o |8hettdd podtitse tai lahettipalvelun valityksella alla olevaan osoitteeseen,

jolloin  merkityksellinen  pévamaar on  postileiman  tai

e toimittaa  henkilokohtaisesti.  Hakemuksia, jotka  toimitetaan
henkil 6kohtai sesti madrapaivana kello 17.00:n jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—‘Town Twinning Citizens Meetings
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)
B-1140 Brussels, Belgium
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Faksillatai sahkdpostitse |ahetettyja hakemuksia el kasitella

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

Periaatteena on, etta hakijoille ilmoitetaan valintamenettelyn tuloksesta
hakemusten jattamisen maéraai kaa seuraavan neljannen kuukauden aikana.

Valittujen hankkeiden luettel ot julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hakijoille, joiden hakemusta el valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

Valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n j&senvaltiossa,
myonnetdan avustuspadtds, kun taas valituks tulleille hakijoille, joiden
kotipaikka on EU:n ulkopuoléella, |8hetetédén avustussopimus.

Miten toimintarahoitetaan?

Avustusten laskenta

Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettdviin - kansalaisten tapaamisiin
myonnettavilla avustuksilla on tarkoitus rahoittaa osa isdntékaupungin
jarjestelykuluista (majoitus, ateriat, kuljetukset paikan p&alla, kokoustilat jne.) ja
kutsuttujen valtuuskuntien matkakuluista. Avustukset lasketaan Kkiinteiden
méarien perusteella, eivdtkd ne ole suoraan sidoksissa mihink&an erityisiin
kuluihin, joita @ ndin ollen tarvitse tilittéa tai perustella. Avustus lasketaan
Seuraavasti:

o Jarjestelykuluihin myonnettava avustus lasketaan kertomalla kutsutuista
kunnista tulevien osallistujien méara tapaamisen pavien maaradla ja tapaamisen

toimenpiteen lopussa. Euroopan yhteisojen tilastotoimisto (EUROSTAT) laskee

eri  maissa sovellettavan pdivarahan  painotukset, jotka heijastavat
elinkustannuksia kussakin maassa.

e Matkakuluihin myonnettava avustus lasketaan kullekin osalistuvalle
valtuuskunnalle kertomalla osallistujien maddra matkakilometrien maardlla
(edestakainen matka) ja kiintedlla maarallg, joka on 0,027 euroa/lkm/osallistuja.

Hankekohtainen enimmaéisavustus on 22000 euroa. Hankekohtainen
enimmaisavustus voi olla 40 000 euroa, jos hankkeeseen osallistuu véhintaan
10 kaupunkia.

Pienin myonnettéva avustus on 2 500 euroa.
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Sopimusehdot

Kun avustusta hakeva organisaatio esittéd avustushakemuslomakkeen, se
hyvaksyy kaikki tassi ohjelmaoppaan osassa tarkennetut ehdot ja ohjelmaoppaan
yleiset s&annot.

Kaikki suunniteltuihin toimintoihin tehtavat muutokset on esitettéva EACEA:lle
kirjallisesti ennakkohyvaksyntda varten. Muutokset eivét saa muuttaa hankkeen
keskeista gjatusta.

EACEA pitéad hankkeiden moitteetonta hallintoa ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkedna.

Edunsagia myontéd EACEA:lle ja Euroopan komissiolle oikeuden kayttéa
tuloksia parhaaks katsomalaan tavalla, kunhan ne eiva riko
luottamuksellisuusvel voitteita tai voimassa oleviateollis- ja tekijanoikeuksia.

Loppuraportti ja maksumenettelyt

Jos EACEA hyvédksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjalle l|ahetetéén
avustuspddtos (jos edunsagjan kotipaikka on EU:n jasenvaltiossa) ta
avustussopimus (jos edunsagjan kotipaikka e ole EU:n jé&senvaltiossa), jossa
tarkennetaan euromaérainen summa ja rahoituksen ehdot.

Mitéan ennakkomaksua ei makseta.

Avustus maksetaan edunsagjalle (isantdkaupungille) sen jalkeen, kun EACEA:lle
on esitetty maksupyyntd, jonka se on hyvaksynyt, seka raportti tapaamisesta ja
osallistujaluettel o, jonka edunsagja on varmentanui.

Loppuraportti  on toimitettava kahden kuukauden kuluessa hankkeen
padttymispavamadrasta, ja siind on esitettdva hankkeen tulokset suhteessa
alkuperdisiin tavoitteisiin. Sen liséksi on toimitettava hankkeen aikana laaditut
julkaisut tai kehitetyt tuotteet.

Jos edunsagjalle hankkeen aikana todellisuudessa aiheutuneet tukikelpoiset
kustannukset — jotka perustuvat osalistujien ja pdivien madaréan — ovat
ennakoitua pienemmét, rahoitusta pienennetéan suhteel lisesti.

L oppuraporttilomakkeen saa 0soitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/payment_en.htm.
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Tukikelpoisille vahvistetut paivarahat*

L’im r‘;ﬁiss;;‘?‘fget“ma” Jarjestava Kiintes madr &/paivivhenkild (eur oissa)
Itavalta 16,63
Belgia 15,40
Bulgaria 11,40
Kypros 13,86
TSekin tasavalta 13,41
Tanska 21,05
Viro 12,24
Suomi 18,39
Ranska 18,51
Saksa 15,59
Kreikka 14,40
Unkari 13,60
Irlanti 18,83
Italia 16,91
Latvia 12,00
Liettua 12,10
Luxemburg 15,40
Malta 13,85
Alankomaat 17,02
Puola 11,09
Portugali 14,14
Romania 7,67
Slovakia 14,00
Slovenia 13,00
Espanja 15,49
Ruotsi 18,08
Y hdistynyt kuningaskunta 21,98
Kroatia 10,89
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Toimenpide 1.2 Y stdvyyskuntaver kostot

Erityiset tavoitteet

Paikallisviranomaiset joutuvat jatkuvasti késittelemaddn uusia asioita ja panemaan
taytantoon erilaisia toimintalinjoja, jotka liittyvat usein Euroopan tason poliittiseen
kehitykseen. Kuntien verkottuminen yhteisesti kiinnostavien kysymysten alala
mahdollistaa tietoihin perustuvan keskustelun ja hyvien toimintatapojen vaihdon.

Y stévyyskuntasopimus on vahva side kuntien vdillg, ja siks ystdvyyskuntasiteiden
muodostamien verkostojen potentiaalia pitdis  hyddyntéd kuntien vélisen
aihekohtai sen ja pitk&aikaisen yhteistyon kehittami sessa

Komissio haluaa tukea tdlaisten verkostojen kehittdmistd, silla ne ovat tarkeita
jasentyneen, tehokkaan ja monipuolisen yhteistyon varmistamiseks ja auttavat sité
kautta maksimoimaan ohjelman vaikutukset.

Hankevastaavien odotetaan esittelevan hankkeita, joihin kuuluu monenlaista samaan
aiheeseen liittyvaa toimintaa (kuten kansalaisten tapaamisia, asiantuntijoiden tytpajoja
ja verkoston sisdisia kokouksid). Niiden odotetaan my6s kehittavdn néiden
tapahtumien yhteydessd viestintavdlineita edistéméén jésenneltyd ja kestévaa
aihekohtaista verkottumista ja levittdmaan toimien tuloksia.

Toiminnalla pitéisi olla tarkkaan méaritelty kohderyhmg, jolle valittu aihe on erityisen
merkittéva, ja siithen pitéisi osallistua aihealueella aktiivisesti toimivia yhteison jésenia
(kuten asiantuntijoita, paikallisyhdistyksia sekd kansalaisia ja kansalaisryhmid, joihin
aihe suoraan vaikuttaa).

Néaiden hankkeiden tulis muodostaa perusta osalistuvien ystdvyyskuntien
myohemmille aloitteille ja toimille, jotka liittyvét kasiteltaviin kysymyksiin tai muihin
yhteisesti kiinnostaviin kysymyksiin.
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Tukikelpoisuusper usteet
Taman toimenpiteen tukikel poisuusperusteet ovat seuraavat:

Hakijat
Ollakseen tukikel poinen hakijan on oltava

kunta tai

paikallis-/alueviranomainen tai

paikallisviranomaisten liitto/yhdistys tai

voittoa tavoittelematon organisaatio tai ystévyyskuntakomitea, jolla on
oikeushenkildllisyys (oikeushenkil 6) ja joka edustaa
paikallisviranomaisia.

Hakijan kotipaikan on oltava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa.
Kumppanuudet

e Tukikelpoisten hankkeiden kumppanit ovat kuntia,
paikallis-/alueviranomaisia ja voittoa tavoittelemattomia organisaatioita
ta  ystavyyskuntakomiteoita, jotka edustavat osallistujamaiden
paikallisviranomaisia.

e Ainakin kaksi hankkeeseen osallistuvaa kuntaa on joko tehnyt tai on
sitoutunut tekemaan keskendan ystavyyskuntasopi muksen.

Kumppaneiden maara

e Hankkeeseen on  osdlistuttava  kuntia  véhintéén  neljasta
osallistujamaasta, joista vahintéén yks on EU:n jasenvaltio.

Osallistujat
o Hankkeeseen téytyy osdlistua véhintddn 30 kutsuttua osalistujaa.
Kutsutuilla osdlistujilla tarkoitetaan  kumppanikuntien |8hettédmia
kansainvalisia osallistujia
o Kunkin tapahtuman osallistujista vahintéan 30 prosentin on tultava
muusta tukikel poisesta maasta kuin tapahtuman isdntdmaasta.
Toimintapaikka (-paikat)
e Toimintaon jarjestettava jossakin hankkeeseen osallistuvassa maassa.
Kesto
e Hanke voi kestaa enintéddn 24 kuukautta.
e Kukin tapahtuma saa kestaa enintéén 21 péivaa.
Toimet
e Hanketta kohden on jarjestettéava vahintaan kol me tapahtumaa.
Ohjelma
e Hakemuksessa on esitettdva suunnitellun toiminnan aikataulu.
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Tukikelpoiset hakemukset

 Viralinen hakulomake on taytettdva kokonaan, yhdella EU:n virallisella
kielella ja kirjoitus- tai tietokoneella. Hanke-ehdotukset on toimitettava
madraaikaan mennessd, ja ehdotettujen hankkeiden on kaynnistyttava
asiaankuuluvana tukikel poisuusaikana (katso jéljempana kohta "Milloin
avustusta haetaan?’).

Hallinnolliset asiakirjat
Hakulomakkeeseen on liitettdva seuraavat asiakirjat:

o valaehtoinen vakuutus, joka on erottamaton osa hakulomaketta.
Valaehtoisen vakuutuksen tayttda ja allekirjoittaa henkil, jolla on
valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia hakevan organisaation
puolesta. Siind vahvistetaan, ettd hakija on oikeushenkil®, osoitetaan
sen taloudelliset ja toiminnalliset valmiudet toteuttaa ehdotuksen
mukainen toiminta ja vakuutetaan, ettei hakija ole yhdessékadan
varainhoitoasetuksen 93 ja 94 artiklassa kuvatuista tilantei sta.

o jos hakija on voittoa tavoittelematon organisaatio tai
ystéavyyskuntakomitea, todiste ditd, ettd voittoa tavoittelematon
organisaatio ja ystavyyskuntakomiteat toimivat
paikallisviranomaisten puolesta

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan alekirjoittama

ja pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustgjan alekirjoitusta
el vaadita, jos lomakkeeseen liitetéén jéljennds tiliotteesta. Tilin
haltijan  alekirjoitus on joka tapauksessa  pakollinen;
Tilitietolomakkeen saa osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm.

o asianmukaisesti taytetty ja allekirjoitettu oikeushenkildlomake.
Y stavyyskuntakomiteoiden / voittoa tavoittelemattomien yhdistysten
on liitettdvd oikeushenkilélomakkeeseen virdlinen asiakirja
ystavyyskuntakomitean/yhdistyksen perustamisesta (yhti¢jarjestys,
rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee rekistergintipava ja -paikka,
perussaantd jne.) sekd siihen tehdyt paivitykset ja muutokset.

Hakijoiden, joilla on alv-numero, on liitettéva
oi keushenkil 6lomakkeeseensa viralinen alv-asiakirja.
Oikeushenkil6lomakkeen mallin saa osoitteesta

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm.

o Jos avustusta on haettu yli 25 000 euroa, hakijoiden, jotka eivét ole

julkisia elimig, on liitettava hakemukseensa organisaation virallinen
tilinpddtos ja tase viimeks paéttyneelta tilivuodelta. Tall6in on
taytettava myos taloudellisia valmiuksia koskeva lomake, jonka saa
osoitteesta http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.
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Myontamisper usteet

Tukikelpoisia hanke-ehdotuksia arvioidaan seuraavin laadullisin ja méarélisin
perustein. Perusteet ovat seuraavat:

Laadulliset perusteet

80 prosenttia arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin
perusteisiin.

o Merkitys ohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta (25 prosenttia
pi stei st&)
Hankkeiden pitéisi olla merkittévia seuraavien seikkojen kannalta:

* ohjelman yleiset tavoitteet

* toimenpiteen erityistavoite

* ohjelman pysyvét ja vuotuiset painopisteet
* ohjelman monialaiset nakdkohdat.

o Ehdotetun hankkeen ja ehdotettujen menetelmien hyddyllisyys
(25 prosenttia pisteistd)

» Hankkeen puitteiden laatu (hankkeen kaikkien kaynnistgjien aktiivinen
osallistuminen hankkeeseen, kumppaneiden véalisen yhteistyon laatu, ohjelman
maaritelma, arviointivaiheen laatu, yhteisty0 kansalaigéarjestjen ja voittoa
tavoittelemattomien organi saatioiden kanssa, kuten toimessa 2)

» Hankkeen sisdllon ja siind kéytettavien menetelmien laatu (aiheen merkitys
osdlistujaryhmén yhteisen edun mukaiselle ohjelmalle, sovellettavien
menettelyjen  asianmukaisuus, osadlistujien  aktiivinen  osallistuminen
hankkeeseen, eurooppal ainen ul ottuvuus)

o Vaikutus (15 prosenttia pisteistd)
» Hankkeen vaikutus osallistujiin ja verkostoon seka sen kerrannaisvaikutukset
o Nakyvyysjajatkotoimet (15 prosenttia pisteistd)
» Hankkeen vaikutusalan laatu (hankkeen ja Kansalai sten Eurooppa -ohjelman
nakyvyys; jatkotoimet; tulosten levittaminen ja hyddyntaminen, myos

politiikassa; konkreettiset tulevat toi mintasuunnitelmat, joissa on roolit
osallistuville paikallis- ja aluehalinnoille ja kansalaisille)
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M &ar alliset perusteet

20 prosenttia arviointimenettel yssa annettavista pisteista liittyy méaarélisiin
perusteisiin.

e Maantietedlinen vaikutus (10 prosenttia pisteista)

* Osallistuvien maiden méaréa
» EU:hun 1. toukokuuta 2004 jalkeen liittyneiden maiden maéra seka Kroatia

e Kohderyhma (10 prosenttia pisteista)

o Osdlistujin — my6s heikommassa asemassa olevien — tasapainoinen
sukupuolijakauma
* Osallistuvien nuorten maara

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisallon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on téarkeda toimittaa selked ja kattava aineisto,
johon kuuluu kokouksen yksityiskohtainen, jéasennetty ja tietoa antava ohjelma.

Vinkkeja

e Laatikaa kustakin suunnitellusta tapahtumasta selva ja tarkka esittely.
o Selittakda tapahtumien vaikutukset osallistuvien kaupunkien valiseen

yhtei styohon.

o Kayttdkéd erilaisia ohjelman toteutustapoja (luentoja, Véittelyja,
keskusteluja, tytpajoja).

e Painottakaa ohjelman sisdllén arvoa tiedon valityksen ja koulutuksen
nakokulmasta.

e Tarkastelkaa EU:n politiikkoja ja niiden taytantdonpanoa paikallisella
tasolla seka EU:n rakentamista ja tulevai suutta.

o Vamistelkaa toimi, joka edistéd osalistuvien kaupunkien vdlista
vuoropuhelua ja kokemusten vaihtoa.

e Kutsukaa paikallisia asiantuntijoita (puhujiksi tai osallistujiksi), jotka
ovat erikoistuneet tapahtuman aiheeseen.
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Milloin avustusta haetaan?

Y stavyyskuntien verkottumista koskevien hakemusten j&ttamisen maéréaj at:

Vaihe Hakemuksen Hankkeiden alkamisajankohta
maar aaika
Ensmmainen vaihe | 1.2, 1.6-30.12 sina vuonna, jona
hakemus on jatettava
Toinen vaihe 19, 1.1.-30.5. maaraaikaa seuraavana
vuonna

Méaréaaikaa e pidennetd, jos se osuu viikonloppuun tai yleiseen vapaapéivaan,
vaan hakijoiden on otettava tdm& huomioon, kun ne suunnittelevat hakemuksen

jattamista,

Miten avustusta haetaan?

Hakemuksen voi

o |8hettéd postitse

ta lahettipalvelun vdlityksella ala olevaan
osoitteeseen, jolloin merkityksellinen paivamééra on postileiman tai

e toimittaa  henkildkohtaisesti.
henkil 6kohtai sesti mdarapéivana kello 17.00:n jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship

Hakemuksia, jotka toimitetaan

Applications—‘Networ ks of Twinned Towns
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)

B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatai sahkopostitse |8hetettyja hakemuksia e kasitella.
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Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

Hakijoille ilmoitetaan valintamenettelyn tuloksesta hakemusten jattamisen
madaraai kaa seuraavan neljannen kuukauden aikana.

Valittujen hankkeiden luettel ot julkaistaan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hakijoille, joiden hakemusta ei valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

Valituks tulleille hakijoille, joiden kotipalkka on EU:n jasenvaltiossa,
myonnetddn avustuspadtos, kun taas valituks tulleille hakijoille, joiden
kotipaikka on EU:n ulkopuol€ella, |8hetetdan avustussopi mus.

Miten toimintarahoitetaan?

T assé toi menpiteessa hankekohta nen enimmai savustus on 150 000 euroa.
Pienin tukikel poinen médra on 10 000 euroa.

Avustuksen laskennassa on otettu kayttoon kiintedmaaraisiin rahoitusosuuksiin
ja kertakorvauksiin perustuva jarjestelma hallinnoinnin helpottamiseksi
EACEA:lle ja edunsagjille. Jarjestelméda arvioidaan sen tulosten perusteella, ja
sité saatetaan viela muuttaa tai kehittaa.

Avustusten laskenta

Y stavyyskuntien verkottumishankkeiden avustus lasketaan padasiallisesti
tapahtumien padivittéisen osallistujamadran perusteella  Avustuksen
médraan voidaan lisdtd kertakorvaus, jos hankkeessa tuotetaan myds
viestintavalineita. Myo6s koordinointikustannuksiin voi hakea avustusta.

Avustus lasketaan kiinteiden méédrien perusteella, eikd se ole suoraan
sidoksissa mihink&an erityisiin kuluihin, joita ei néin ollen tarvitse tilittaa tai
perustella.

Kustakin tapahtumasta on esitettéva yksityiskohtainen avustus askelma.

Haetun avustuksen kokonai smééré saadaan laskemalla yhteen

— kutakin tapahtumaa varten haettujen avustusten kokonai sméaarat
—viestintavalineita varten mahdollisesti haetun avustuksen kokonaismééra
—koordinointikustannuksia  varten mahdollisesti  haetun  avustuksen
kokonaismaaré.

Kutakin tapahtumaa varten haettavan avustuksen madra lasketaan
seuraavasti:


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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e Osdlistujiin sovelletaan erilaisia kiinteita maaria sen mukaan, onko
osdlistuja paikallinen va kansainvalinen, seka tapahtumapaikan
mukaan. Seuraavassa annetaan tarkempia tietoja kiintei st maarista.

e Paikalinen osallistuja on henkild, joka asuu siind maassa, jossa tapahtuma
pidetéén. Téallaiseen henkiloon sovelletaan jéjempdnd esitettdvad
paikallista kiintedd maaréa.

e Kansainvdinen osalistuja on henkild, joka asuu muussa ohjelman
tukikelpoisessa maassa kuin siing, jossa tapahtuma pidetéén. Télaiseen
henkilobn sovelletaan jédjempana esitettavdd kansainvalistd kiintedd
maaréé.

e Avustusaskelmaa  kasiteltdesséd  otetaan huomioon enintadan
400 osallistujapaivéa (yksi henkild, joka osallistuu tapahtumaan yhden

Viestintavalineita varten haettavan avustuksen maar é lasketaan seuraavasti:
Viestintavalineitd, joita varten voidaan myontéa avustusta, on kolmealgjia:

e julkaisut
e DVD- tai CD-ROM-tuotanto
e verkkosivut.

Kullekin edell& mainituista kolmenlaisesta viestintavélineestd myonnettava
kiintedmaarainen avustus on 1 500 eur oa. M &ara on sama kaikissa maissa

Edunsagadle voidaan myontéd avustus enintédn kolmeen erilliseen
viestintavalineeseen (ts. e kahteen samaa lgia olevaan tuotteeseen).
Viestintavdlineisiin myonnettéava kiinteamaaréinen kokonaisavustus voi siis
ollaenintdan 4 500 eur oa.

Koor dinointi kustannukset

Koordinointikustannukset lasketaan kiintedn summan pohjalta, joka on
500 euroa vuodessa kumppania kohden. Hankkeen koordinointikustannuksiin
mydnnettava enimmai savustus on 15 000 euroa.

Sopimusehdot

Kun avustusta hakeva organisaatio esittéd avustushakemuslomakkeen, se
hyvéksyy kaikki téssd ohjelmaoppaan osassa tarkennetut ehdot ja
ohjelmaoppaan yleiset sdannot.

Kakki suunniteltuihin  toimintoihin tehtdvdt muutokset on esitettéva
EACEA:lle kirjallisesti ennakkohyvéksyntdd varten viimeistédn kaksi
kuukautta ennen hankkeen péadttymisgjankohtaa, joka maéadaritellaén
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padtoksesséd/sopimuksessa. Muutokset eivat saa muuttaa hankkeen keskeista
gjatusta.

EACEA pitéd hankkeiden moitteetonta hallintoa ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkedna.

Edunsagja myontéa EACEA:lle ja Euroopan komissiolle oikeuden kéyttéa
tuloksa parhaaks katsomalaan tavalla, kunhan ne eivd riko
luottamuksellisuusvel voitteita tai voimassa oleviateollis- ja tekijanoikeuksia.

L oppuraportti ja maksumenettelyt

Jos EACEA hyvéksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjale |ahetetdan
avustuspédéatos (jos edunsagjan kotipaikka on EU:n jdsenvaltiossa) tai
avustussopimus (jos edunsagjan kotipaikka el ole EU:n jasenvaltiossa), jossa
tarkennetaan euroméaarainen summajarahoituksen ehdot.

Mikdi edunsagjalle lahetetédn avustuspaétts, edunsagjan on vahvistettava
Kirjallisesti, etté se aikoo toteuttaa hankkeen, saadakseen ennakkomaksun, joka
on 50 prosenttia kokonaisavustuksesta. Jollei EACEA saa kirjdlista
vahvistusta, avustus maksetaan kerralla loppuraportin perusteella.

Mikali edunsagjalle l&hetetddn avustussopimus, edunsagjan on allekirjoitettava
sopimus ja palautettava se EACEA:lle. Lopuks toimeenpanovirasto

paivasta, jona EACEA allekirjoittaa sopimuksen.

Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsagjan kassavaroiksi. Toimeenpanovirasto
voi vaatia edunsagjalta etukdteen vakuuden ennakkomaksun suorittamiseen
liittyvien taloudellisten riskien rgoittamiseksi. Téallaisessa tapauksessa
ennakkomaksu suoritetaan vasta, kun toimeenpanovirasto on vastaanottanut
vakuuden.

Avustus maksetaan edunsagale sen jadlkeen, kun EACEA:lle on esitetty
loppuraporttilomakkeessa oleva maksupyyntd ja kun EACEA on hyvaksynyt

pyynnon.

Loppuraportti on toimitettava kahden kuukauden kuluessa hankkeen
paattymispéivasta (viralliset loppuraporttilomakkeet saa toimeenpanoviraston
verkkosivuilta osoitteesta http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm),
ja siina on esitettdva hankkeen tulokset suhteessa alkuperéisiin tavoitteisiin.
Sen liséks on toimitettava hankkeen aikana laaditut julkaisut tai kehitetyt
tuotteet.

Jos edunsagjalle hankkeen akana todellisuudessa aiheutuneet tukikelpoiset
kustannukset — jotka perustuvat osalistujien ja péivien maardan — ovat
ennakoitua pienemmét, rahoitusta pienennetéén suhteellisesti.

Edunsagjat sitoutuvat toteuttamaan hankkeet avustushakemuksessa kuvatulla
tavalla viimeistéan kaks kuukautta ennen hankkeen paattymisajankohtaa, joka


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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méaritellaén  pddtoksessa/sopimuksessa.  Kaikkiin - hanketta  koskeviin
muutoksiin on haettava EACEA :n ennakkohyvaksynta.
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Kiinted summa

Kiinted summa

Tapahtumapaikka | o4\ ss54 yhta paikallista ;éﬁvm.yhté
osallistujaa kohden ansainvalista
osallistujaa kohden
Belgia 54,23 € 84,02€
Bulgaria 1570 € 2433 €
TSekin tasavalta 34,95 € 54,14 €
Tanska 56,21 € 87,08 €
Saksa 50,60 € 78,40 €
Viro 29,85€ 46,24 €
Kreikka 38,99 € 60,40 €
Espanja 45,00 € 69,72 €
Ranska 49,27 € 76,33 €
[rlanti 63,92 € 99,03 €
Italia 45,64 € 70,71 €
Kypros 40,55 € 62,82 €
Latvia 2402 € 37,21 €
Liettua 2526 € 39,13 €
L uxemburg 64,38 € 99,74 €
Unkari 29,21€ 4525 €
Malta 32,01 € 49,58 €
Alankomaat 5791€ 89,71 €
[tavalta 56,57 € 87,64 €
Puola 2347 € 36,35 €
Portugali 32,05€ 49,66 €
Romania 16,44 € 2547 €
Slovenia 38,39€ 59,47 €

51




Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

Slovakia 27,28 € 42,26 €

o Kiinted summa

Kiintea summa
Tapahtumapaikka paivassa yhta paikallista pa“’m..ym?
osallistujaa kohden kansainvalista
osallistujaa kohden

Suomi 51,94 € 80,46 €
Ruotsi 53,27 € 8252 €
Y hdistynyt kuningaskunta 53,82 € 83,38 €
Kroatia 2250 € 3486 €
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Toimenpide 2 — Kansalaishankkeet ja tukitoimenpiteet

Toimenpide 2.1 Kansalaishankkeet

Erityiset tavoitteet

Euroopan unionin suurena haasteena on nyt kuroa umpeen EU:n kansalaisten ja EU:n
toimielinten valinen kuilu. Siks taman toimenpiteen tarkoituksena on tarkastella
innovatiivisia menetelmia ja lahestymistapoja, jotka kannustavat kansalaisia osallistumaan
aktiivisesti EU:n tason toimintaan ja jotka lisééavat EU:n kansalaisten ja EU:n toimielinten
valistd vuoropuhelua. Tama toimenpide perustuu Euroopan komission vuosina 2006-2007
toteuttamaan " Kansalaishankkeet”-pilottitoimeen, joka osoittautui menestykseksi. Lisdks
tama kokemus osoitti, ettd tdmantyyppisissd hankkeissa on noudatettava aihekohtaista
|ahestymistapaa, jotta toiminnan tarjoamat mahdollisuudet saadaan hy6dynnettya tehokkaasti
jajotta vuorovaikutus paéattgjien kanssa saadaan varmistettua.

Taman toimenpiteen tarkoituksena on tukea erilaisia kansainvalisia sektorirgat ylittavia
hankkeita, joihin kansalaiset osalistuvat suoraan. Etusijalla ovat hankkeet, joissa pyritéén
lis88maan paikallistason osallistumista.

Tama toimenpide pyrkii erityisesti tukemaan kansal ai shankkeita, joissa voidaan

a) kerédtd kansalaisten mielipiteitajoistakin EU:n suurimmista tulevista haasteista

b) tutkia uusia menetelmid kansalaisten aktiivisen vuorovaikutuksen ja vuoropuhelun
edistamiseks aiheista, jotka liittyvat heidan péivittdiseen eldmadnsa vaikuttaviin EU:n
toimintalinjoihin

c) luoda mekanismeja, joiden avulla EU:n kansalaiset voivat kehittéd kansal aistaitojaan sekéa
esittéa nakemyksensa ja mielipiteensa EU:n yhdentymisesta suosituksen muodossa EU:n
poliitikoille

d) lisdtd EU:n kansalaisten ja EU:n toimielinten vélista vuoropuhelua, jonka myoéta
kansalaiset saavat vaikutusvaltaa EU:n politiikan ja sen vaikutusten suhteen ja jolla
varmistetaan, ettd EU:n toimielimet toteuttavat kansalaisten mielipiteiden pohjalta
asianmukaisia jatkotoimia.

N&ama tavoitteet voidaan saavuttaa kdyttamalla erilaisia mallgja ja eri menetelmiin perustuvia
|&hestymistapoja. Yks sopiva vaihtoehto on ns. kansal ai spanesli.

Hankkeiden valmistelussa ja toteutuksessa on liséttava todellisen ahaalta ylospan
suuntautuvaa l8hestymistapaa, ja téllaisiin hankkeisiin osallistuvien kansalaisten pitéisi voida
laatia suosituksia, jotka voitaisiin ottaa huomioon EU:n politiikassa.

Néiden prosessien tuloksena syntyneet kansalaisten suositukset ovat arvokasta palautetta
Euroopan komissiolle, silld ne ovat erilaisia kuin muu palaute, jota komissio saa
tavanomaisista kuulemisista, ja tdydentévét sita.

Koulutuksen ja kulttuurin paéosasto haluaa hoitaa oman osansa olemalla vastaanottavainen
keskustelija ja todellinen kumppani kansalaispaneelien jarjestdmiseen osalistuville
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organisaatioille. Siks se sitoutuu tarjoamaan tietoa ja asiantuntija-apua valittujen hankkeiden
aiheista, helpottamaan tiedonsaantia muilta EU:n asiantuntijoilta ja toteuttamaan
asianmukaisia jatkotoimia hankkeessa syntyvien kansalaisten suositusten pohjalta.

Tukikelpoisuusper usteet

Taman toimenpiteen tukikel poisuusperusteet ovat seuraavat:
Hakijat
Hakijan on oltava

— paikallisviranomainen tai

—voittoa tavoittelematon kansalaigarjestd, jolla on oikeushenkildllisyys
(oikeushenkil §).

Hakijan kotipaikan on oltava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa.
Kumppanuudet

Tukikelpoisten hankkeiden kumppanit ovat julkisa elimid ta voittoa
tavoittelemattomia organi saatioita, jotka sijaitsevat osallistujamaassa.

Kumppaneiden maara

Hankkeeseen on osallistuttava vahintéén viis osallistujamaata, joista vahintééan
yksi on EU:n jasenvaltio.

Osallistujien maara

o Hankkeeseen on osallistuttava vahintéan 200 osallistujaa.

o Hankkeen osallistujista vahintééan 20 prosentin on tultava muusta maasta
kuin tapahtuman isdntémaasta.

Toimintapaikka

Toiminta on jarjestettava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa (katso B-0sa,
" Osallistujamaat”).

Kesto

Hanke voi kestda enintdan 12 kuukautta.

Ohjelma

Hakemuksessa on esitettdva tarkka toimintasuunnitelma, josta ilmenevét
hankkeen keskeiset toimet, sen aikataulu ja sen odotettavissa olevat tulokset
hankkeen koko keston gjalta.
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Tukikelpoiset hakemukset

Virallinen hakulomake on taytettava kokonaan, yhdella EU:n virdlisella
kielelléa ja kirjoitus- tai tietokoneella. Hanke-ehdotukset on toimitettava mééraaikaan
mennessd, ja ehdotettujen hankkeiden on kaynnistyttavd asiaankuuluvana
tukikelpoisuusaikana (katso jdjempana kohta “Milloin avustusta haetaan?’).
Viralinen hakulomake on saatavilla osoitteesta

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hallinnolliset asiakirjat

Hakulomakkeeseen on liitettédva seuraavat asiakirjat:

e valaehtoinen vakuutus, joka on erottamaton osa hakulomaketta. Valaehtoisen
vakuutuksen tayttda ja alekirjoittaa henkil®, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia
sitoumuksia hakevan organisaation puolesta. Siind vahvistetaan, etta hakija on
oikeushenkild, osoitetaan sen taloudelliset ja toiminnaliset valmiudet toteuttaa
ehdotuksen mukainen toiminta ja vakuutetaan, ettei hakija ole yhdessékaan
varainhoitoasetuksen 93 ja 94 artiklassa kuvatuista tilantei sta.

o tilitictolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan alekirjoittama ja pankin
varmentama. Pankin leimaa ja sen edustajan allekirjoitusta ei vaadita, jos lomakkeeseen
liitetdan jéljennds tiliotteesta. Tilin haltijan alekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen.
Tilitietolomake on saatavilla osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm.

e asianmukaisesti  taytetty ja  alekirjoitettu  oikeushenkillomake.  Voittoa
tavoittelemattomien organisaatioiden on liitettdva oikeushenkil 6lomakkeeseen virallinen
asiakirja niiden perustamisesta (yhtigjarjestys, rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee
rekisterintipdiva ja -paikka, perussaéntd jne.) seka siihen tehdyt pavitykset ja
muutokset. Hakijoiden, joilla on alv-numero, on liitettéva oikeushenkil 6lomakkeeseensa
virdlinen  alv-asiakirja. ~ Oikeushenkildlomake on  saatavilla  osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal _entities _en.htm.

e Jos avustusta on haettu yli 25 000 euroa, hakijoiden, jotka eivét ole julkisia elimig, on
liitettdvd hakemukseensa organisaation viralinen tilinpaétés ja tase viimeks
padttyneelta tilivuodelta. Tallin on taytettdva myds taloudellisia vamiuksia koskeva
lomake, jonka saa osoitteesta http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.

e Hankkeen taytantéonpanosta vastaavan henkil 6n ansiol uettel o.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

Myontamisper usteet

Tukikel poisia hanke-ehdotuksia arvioidaan seuraavin laadullisin ja méaréllisin perustein.

L aadulliset perusteet

80 prosenttia arviointimenettelyssd annettavista pisteista liittyy laadullisiin
perusteisiin.

e Merkitysohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta (25 prosenttia pisteista)

Hankkeiden pitéisi olla merkittévia seuraavien seikkojen kannalta:
* ohjelman yleiset tavoitteet

* toimenpiteen erityistavoite

* ohjelman pysyvét ja vuotuiset painopisteet

* ohjelman monialaiset nékdkohdat.

e Ehdotetun hankkeen ja ehdotettujen menetelmien hyodyllisyys (25 prosenttia
pisteistd)
* Hankkeen puitteiden laatu (hankkeen kaikkien kaynnistgjien aktiivinen
osalistuminen hankkeeseen, kumppaneiden vélisen yhteistyon laatu, ohjelman
madritelmd, yhteistyd kansalaigérjestdjen ja voittoa tavoittelemattomien
organisaatioiden kanssa, kuten toimessa 2)
* Hankkeen sisdllon ja siind kaytettédvien menetelmien laatu (sovellettavien

menetelmien asianmukaisuus, aiheen merkitys valitulle kohderyhmaélle ja ehdotetun
toiminnan tyyppi, eurooppalainen ulottuvuus).

e Vaikutus (15 prosenttia pisteistd)
» Hankkeen vaikutus osallistujiin ja sen kerrannai svai kutukset
e Nakyvyysjajatkotoimet (15 prosenttia pisteistd)

e Hankkeen vakutusalan laatu (hankkeen ja ohjelman nakyvyys, uusien
kansalaistoimien kehittdminen jatkotoimina; myd6tavaikutus EU:n  politiikan
kehittamiseen jne.; tulosten levittaminen ja hyodyntdminen, myds politiikassa;
konkreettiset tulevat toimintasuunnitelmat, joissa on roolit osallistuville paikalis- ja
aluehalinnoille jakansalaisille)

M aér alliset perusteet
20 prosenttia  arviointimenettelyssd  annettavista pisteista  liittyy maardlisin
perusteisiin.
e Maantieteellinen vaikutus (10 prosenttia pisteistd)

* Osallistuvien maiden mééra
* Osallistuvien organisaatioiden maara
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e Kohderyhma (10 prosenttia pisteistd)

* Osdllistujien méara
* Hankkeen valillisesti tavoittamien henkil6iden maara

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisdllon laadun
parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen perusteella, joten
hakijoiden on térkeda toimittaa selked ja kattava aineisto, johon kuuluu tapaamisen
yksityiskohtainen, jasennetty jatietoa antava ohjelma.

Vinkkeja

e Osallistujien valitseminen

Hankehakemuksessa on kerrottava, milla tavalla paneeliin osallistuvat kansalaiset valitaan
(sattumanvaraisesti, etukdteen méariteltyjen kriteereiden pohjaltajne.). Erityistd huomiota on
Kiinnitettava siihen, etté paneeliin otetaan mukaan tavallisia kansalaisia, joiden demografiset,
sosiaaliset jaammatilliset taustat eroavat toisistaan, seké kansalaisia, jotka eivét olisi
osallistuneet eurooppalaisiin hankkeisiin oma-aloitteisesti.

e Midlipiteen muodostaminen

Hankehakemuksessa on kerrottava yksilollisten ja kollektiivisten  mielipiteiden
muodostamista ohjaavista menetelmistd. Osaavan puheenjohtajan pitdiss  helpottaa
keskustelun kaymistd, jotta vahemmistdjen mielipiteisiin kiinnitetdéédn huomiota ja jotta
kaikkia kannustetaan osallistumaan.

o Tietojen laatu

Hankehakemuksessa on kerrottava, kuinka osallistujat saavat tietoa valitusta aiheesta /
valituista alheista. Hankevastaavan on varmistettava, etté osallistujille annetaan tasapainoisia
tietoja, joissa otetaan huomioon asian eri puolet. Tiedonléhteiden valinnassa pitdisi kannustaa
kéyttdmaén alhaalta yl6spéin suuntautuvaa | 8hestymistapaa.

o Kaytettavissd olevat esimerkit

Lisétietoa muutamista pilottitoimen aikana hyvaksytyista hankkeista on saatavilla osoitteesta
http://www.citizenspanel .eu/index.php?ang=en.

Milloin avustusta haetaan?
Kansalaishankkeita koskevien hakemusten jattami sen maéraajat:

Hakemuksen maar daika Hankkeiden alkamisajankohta

1. 6. 1.12. (sind vuonna, jolloin hakemus on jatettava) —
28.2. (maéraaikaa seuraavana vuonna)
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Miten avustusta haetaan?

Hakemuksen voi joko

o lahettéd postitse tai lahettipavelun vélityksella alla olevaan osoitteeseen, jolloin
merkityksellinen péaivamadara on postileiman tai posti-/I8hettipalvelun vastaanottokuitin

o toimittaa henkilokohtaisesti. Hakemuksia, jotka toimitetaan henkilOkohtaisesti
maarapéivana kello 17.00:n jalkeen, ei hyvaksyta
EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—"*Citizens' projects
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)

B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatal sahkopostitse |8hetettyja hakemuksia el kasitella.

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

Hakijoille ilmoitetaan valintamenettelyn tuloksesta hakemusten jattamisen méérdaikaa
seuraavan neljannen kuukauden aikana.

Valittujen hankkeiden luettel ot julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hakijoille, joiden hakemusta ei valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

Valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n jasenvaltiossa, myonnetéén
avustuspéatos, kun taas valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n ulkopuol€lla,
| dhetetdan avustussopimus.

Miten toimintarahoitetaan?

Avustuksen méaara lasketaan austavan yksityiskohtaisen kustannusarvion perusteella.
Kustannusarvion on oltava menojen ja tulojen osalta tasapainossa, ja se laaditaan euroina
hakulomakkeessa olevaan taulukkoon.

Avustuksen osuus voi olla enintdan 60 prosenttia kyseisen toimen tukikelpoisista
kustannuksista. Vahintdan 40 prosenttia arvioiduista tukikel poisista kokonai skustannuksista
on siten hankittava muista |8hteistd kuin Euroopan unionin talousarviosta. Myonnetty méara
el missaan tapauksessa voi olla suurempi kuin haettu maéara.

Tassa toi menpiteessa hankekohtai nen enimmai savustus on 250 000 euroa.
Pienin myodnnettéva avustus on 100 000 eur oa.
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Hakemuksiin on liitettdva alustava yksityiskohtainen kustannusarvio, joka laaditaan euroina.
Euroalueen ulkopuolelle sijoittautuneiden hakijoiden on kaytettdva Euroopan unionin
virallisen lehden C-sarjassa avustushakemuksen jattamista edeltavan kesdkuun 1. péivana
julkaistuja valuuttakursseja.

Alustavan kustannusarvion on oltava tasapainossa: arvioitujen kokonaismenojen on vastattava
odotettua kokonaisrahoitusta (kokonaismenot = kokonaistulot), ja tdma koskee kaikista
lahteistd saatavaa rahoitusta (yhteison avustushakemus mukaan luettuna). Kaikkien
tukikel poisten menojen on kaytava selvasti ilmi kustannusarviosta.

Hakijan on ilmoitettava | 8hteet ja madrat muusta rahoituksesta, jota se on saanut tai jota se on
hakenut samalle tilivuodelle samaa hanketta tai mita tahansa muuta hanketta ja toimintaa
varten.

EACEA:n maksamien summien on oltava yksilitavissd edunsagjan pankkitililta (jaltai
alatililtd).

Jos EACEA pédttda hyvaksya hakemuksen, se léhettéd hakijalle kirjalisen
avustuspaat ok sen/-sopimuksen, jossa tdsmennetéén rahoituksen ehdot ja maéra euroina.

L oppuraportti ja maksumenettelyt

Jos EACEA hyvaksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjalle léhetetéén avustuspaatts (jos
edunsagjan kotipaikka on EU:n jasenvaltiossa) tai avustussopimus (jos edunsagjan kotipaikka
ei ole EU:n jésenvaltiossa), jossa tarkennetaan euromaardinen summa ja rahoituksen ehdot.

Mikdali edunsagjalle |dhetetddn avustuspaatos, edunsagjan on vahvistettava kirjallisesti, ettd se
aikoo toteuttaa hankkeen, saadakseen ennakkomaksun, joka on 50 prosenttia
kokonaisavustuksesta. Jollel EACEA saa kirjallista vahvistusta, avustus maksetaan kerralla
loppuraportin perusteella.

Mikdli edunsagjalle lahetetddn avustussopimus, edunsagjan on allekirjoitettava sopimus ja
palautettava se EACEA:han. Lopuks toimeenpanovirasto allekirjoittaa sopimuksen.

sopimuksen.

Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsagjan kassavaroiksi. Toimeenpanovirasto voi vaatia
edunsagjalta etukdteen vakuuden ennakkomaksun suorittamiseen liittyvien taloudellisten
riskien rgjoittamiseksi. Talaisessa tapauksessa ennakkomaksu suoritetaan vasta, kun
toimeenpanovirasto on vastaanottanut vakuuden.

Avustus maksetaan edunsagjalle sen jdlkeen, kun EACEA:lle on estetty
loppuraporttilomakkeessa oleva maksupyyntd ja kun EACEA on hyvaksynyt pyynnon.

Loppuraportti on toimitettava kahden kuukauden kuluessa hankkeen pa&ttymispéivasta
(viralliset loppuraporttilomakkeet saa toimeenpanoviraston verkkosivuilta osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm), ja siind on esitettéva hankkeen tulokset
suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin. Sen lisdksi on toimitettava hankkeen aikana laaditut
julkaisut tai kehitetyt tuotteet.
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Jos hankkeen tosiasialliset tukikelpoiset kokonaiskustannukset ovat ennakoitua pienemmét,
EACEA aentaa avustusta suhteessa tosiasiadlisiin kustannuksiin. Edunsagjan on palautettava
lilkaa maksetut méérét EACEA:lle.

Edunsagja sitoutuu toteuttamaan hankkeen avustushakemuksessa kuvatulla tavalla. Kaikkiin
hanketta koskeviin muutoksiin on haettava EACEA :n ennakkohyvaksynté.

Tukikelpoiset kustannukset
Jotta kustannuksiin voidaan myontda tukea tasta toimenpiteistéd, niiden

— on oltava tarpeellisia hankkeen saattamiseksi paédtokseen, niiden pité4 sisaltya sopimukseen
liitettyyn alustavaan talousarvioon ja niiden on oltava moitteettoman varainhoidon
periaatteiden mukaisia erityisesti taloudel lisuuden ja kustannustehokkuuden osalta

—taytyy syntya sina aikana, jolloin sopimuksessa mééritelty edunsagja toteuttaa hanketta

— on oltava edunsagjan todellisia kustannuksia, ne on pitanyt vieda edunsagjan kirjanpitoon
sovellettavien kirjanpitoperiaatteiden mukaisesti ja niista on pitanyt tehda voimassa olevan
vero- ja sosiaalilainséddanndn mukainen ilmoitus

— on oltava yksil6itavissa ja todennettavissa, ja niiden tueksi on voitava esittéd alkuperaiset
tositteet.

Edunsagjan sisdisten kirjanpito- ja tarkastusmenettelyjen on oltava sellaisia, etta niiden avulla
toimen ilmoitetut tulot ja menot voidaan sovittaa yhteen vastaavan tilinpddtoksen ja
tositteiden kanssa.

Tukikel poiset valittémat kustannukset:

Hankkeen tukikelpoiset valittomat kustannukset ovat kustannuksia, jotka voidaan méaritella
edellisen kappaleen tukikelpoisuusehtojen nojala erityiskuluiksi, jotka liittyvét suoraan
hankkeen toteutukseen ja joiden voidaan katsoa olevan veloitettavissa hankkeesta. Erityisesti
seuraavat valittoméat kustannukset ovat tukikelpoisia:

— hankkeeseen osallistuvan henkiloston kustannukset eli todelliset palkkakustannukset
sosiaaliturvamaksuineen ja muine lakisddteisine kustannuksineen, jos ne eivédt ylita
edunsagjan tavanomaisen palkkauskdytannon keskitasoa. Julkisen sektorin tyontekijoiden
palkat ovat tukikelpoisiavain, jos edunsagja maksaa tai korvaa ne, ja kyseisten tyontekijoiden
on tydskenneltéva suoraan ja kokoaikaisesti hankkeessa. Jos he tydskentelevét siind vain osa
aikaisesti, tukikelpoiseksi katsotaan vain kyseinen osuus tyOgjasta. Henkil6ston tydskentelyn
hankkeessa todistavat komennussopi mukset, toimenkuvaukset, tydaikakortit tai muut tositteet.
Henkilostokustannukset voivat olla enintdan 20 prosenttia kaikista tukikel poisista
valittémista kustannuksista, jotka esitetdan hakijan toi mittamassa al ustavassa tal ousarviossa.

— matka- ja oleskelukulut. Oleskelu- ja majoituskulut eivét saa ylittda seuraavalla sivustolla
olevien taulukkojen mukaisia paivarahoja:
http: //eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index_en.htm.

— kustannukset, jotka liittyvat
* tiedotukseen, tuotantoon, viestintdan ja levitykseen
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* koulutus-, tiedotus- ja levitystapahtumien j&rjestamiseen
* avustussopimuksessa maaratyista vaatimuksista suoraan aiheutuvat kustannukset, mukaan
lukien vakuuksiin liittyvét kulut.

— Laitteiden (uusien tai kaytettyjen) hankintakustannukset, jos edunsagja voi tehda kyseisista
laitteista ja jos tdmankaltaisista hyodykkeistd voidaan yleisesti tehda vero- ja
Kirjanpitoséantdjen mukaiset poistot. Virasto voi ottaa huomioon ainoastaan sen osan
laitteiden poistosta, joka vastaa toiminnan kestoa ja laitteiden todellista kayttéa toiminnan
tarkoituksiin, paits kun laitteiden luonteen jaltai kayttoyhteyden perusteella on aiheellista
toimiatoisin.

Tukikelpoiset valilliset kustannukset (hallintokustannukset)

Vélillisind kustannuksina voidaan hyvéaksya kiinted maéra, joka on enintddn 7 prosenttia
toimen tukikelpoisista vdittdmistd kustannuksista ja edustaa edunsagan yleisa
hallintokustannuksia, joiden voidaan katsoa olevan vel oitettavissa hankkeesta.

Vélillisiin kustannuksiin ei saa sisaltya talousarvion muihin kohtiin kuuluvia kustannuksia.

Vélilliset kustannukset eivédt ole tukikelpoisia, jos edunsagjalle maksetaan jo toiminta-
avustusta jostakin yhteison toimielimesta tai virastosta.

Kustannukset, jotka eivat ole tukikelpoisia

Seuraavat kustannukset eivét ole tukikelpoisia:
e gijoitetun pddoman tuotto tai pddomakustannukset

lainoihin ja lainanhoitoon liittyvat maksut

varaukset tuleviatappioitatai velkojavarten

korkomenot

|uottotappiovaraukset

valuuttakurssitappiot

alv, paits jos edunsagjavoi todistaa, ettei saa siita palautusta

kustannukset, jotka on ilmoitettu ja korvattu jonkin toisen yhteisdtukea saavan toimen

tai toimintasuunnitelman yhteydessa

kohtuuttomat tai perusteettomat kustannukset

e kustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen vastuuhenkil 6iden korvaamisesta

o matkakustannukset sellaisiin maihin ta sdllaisista maista, jotka eiva osallistu
ohjelmaan, paits jos EACEA:Ita on saatu niihin ennakkohyvaksynta

e juoksevat toimintakulut seka poisto- jalaitekustannukset

e rahoituspalveluista perittéavat maksut (paitsi vakuudet)

e vapaaehtoistyt ja muut luontoissuoritukset.
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Toimenpide 2.2 Tukitoimenpiteet

Erityiset tavoitteet

Tama toimenpide on véline, jolla kehitetdan toimen 1 (" Aktiivisten kansalaisten Eurooppa’)
yhteydessa ehdotettujen hankkeiden laatua. Silla tuetaan my6s kokemusten, osaamisen ja
hyvien kaytantdjen vaihtamista sekd toimintaa, joka saattaa johtaa pitkdaikaisten
kumppanuuksien ja verkostojen luomiseen.

Y stdvyyskaupunkitoimintaan ~ osallistuu  monia  kuntia eri  puolilta  Eurooppaa
Y stévyyskaupunkitoiminta on kuitenkin yleiseurooppalainen liike, johon liittyy huomattavasti
kayttamattomia mahdollisuuksia. Téama toimenpide on tarkoitettu paikallisviranomaisten
yhdistyksille ja liitoille sek& muille toimijoille, joilla on osaamista ja kokemusta
ystavyyskaupunkitoiminnan alalta jajotka voivat tavoittaa huomattavan médran kuntia.

Y stévyyskaupunkisuhteiden ~ muodostamisen ja  ystdvyyskaupunkien  verkottumisen
yhteydessd organisaatiot saattavat tarvita muun muassa kumppanien hakemiseen,
varainkeruuseen, asiaankuuluvien sidosryhmien ja paikallisten organisaatioiden mukaan
ottamiseen ja parhaiden kaytanttjen vaihtamiseen liittyvaa neuvontaa.

Tukitoimenpiteissa voidaan myds opastaa hankevastaavia kasittelemadn omassa paikallisessa
toiminnassaan ensisijaisia aiheita, kuten aktiivista EU:n kansalaisuutta tai kulttuurien valista
vuoropuhelua.

Edella mainittuihin tarpeisiin kohdistuvien tukitoimenpiteiden odotetaan
e tuovan esiin ystavyyskuntatoiminnan kasitetta
e kaynnistdvan, elvyttdvan ja kehittavan ystavyyskaupunkisuhteita
e parantavan nykyisiin ystavyyskaupunkisuhteisiin liittyvan toiminnan laatua erityisesti
kehittdmall&a ai hekohtai sta yhtei sty 6ta
e auttavan ystavyyskaupunkitoiminnasta paikallistasolla vastaavia henkil 6ita
kehittdmé&an uusia taitoja.

Tukitoimenpiteilla pitéis pyrkié tavoittamaan suuri maéré kuntia, ja siksi niilld on suuri
kerrannai svaikutus.

Tukitoimenpiteita voidaan toteuttaa monissa eri muodoissa, joista esimerkkeind voidaan
mainita seuraavat:

e Kkonsultointi, jossa annetaan kaytdnndn neuvoja laadukkaiden hankkeiden
vamistelemiseks ja toteuttamiseks (hakumenettelyista hankkeiden sisdiseen
arviointiin)

e Kkoulutustilaisuudet, joissa ystavyyskaupunkitoiminnasta vastaavat henkil6t saavat
lisda tietoa ystéavyyskaupunkitoiminnan kasitteesta ja kaytadnnon toimista ja voivat
tutustua syvemmin eurooppal ai seen yhtei styohon

e kansalliset tai kansainvaliset tapahtumat, joissa mainostetaan
ystavyyskaupunkitoimintaa paikallisviranomaisille
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e tyokalut, jotka helpottavat kumppanin etsimisté ja verkottumista ja joilla tiedotetaan
ystavyyskaupunkitoiminnasta ja lisdtdan kiinnostusta sitd kohtaan, esimerkiksi
julkaisut, audiovisuaalinen materiaali ja verkkosivustot

e parhaiden kaytantbjen vaihtaminen ja kokemusten hankkiminen tukemalla
eurooppal ai sta ystavyyskaupunkitoi mintaa.
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Tukikelpoisuusper usteet
Taman toi menpiteen tukikel poi suusperusteet ovat seuraavat:

Hakijat
Hakijan on oltava

— paikallisviranomaisten liitto/yhdistys tai
— voittoa tavoittelematon organisaetio, jolla on oikeushenkil dllisyys (oikeushenkil ).

Hakijan kotipaikan on oltava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa.

Kumppanuudet

Tukikelpoisia hankekumppaneita ovat paikallisviranomaisten yhdistykset tai liitot sek&
voittoa tavoittelemattomat organisaatiot, joilla on oikeushenkil6llisyys (oikeushenkild)
jajotkasijaitsevat osallistujamaissa.

Kumppaneiden maar &

Hankkeeseen on osallistuttava vahintdan kaksi osallistujamaata, joista ainakin toinen on
EU:n jésenvaltio.

Toimintapaikka (-paikat)

Toiminta on jarjestettdva jossakin hankkeeseen osallistuvassa maassa.
Kesto

Hanke voi kestéa enintéan 12 kuukautta.
Toimet

Hanketta kohden on jarjestettava vahintdan kaks tapahtumaa.
Ohjelma

Hakemuksessa on esitettéva tarkka toimintasuunnitelma, josta ilmenevédt hankkeen
keskeiset toimet, sen aikataulu ja sen odotettavissa olevat tulokset hankkeen koko
keston gjalta.

Tukikelpoiset hakemuk set

Viralinen hakulomake on taytettavd kokonaan, yhdellda EU:n viralisella kielella ja
kirjoitus- tai tietokoneella. Hanke-ehdotukset on toimitettava maéréaikaan mennessg, ja
ehdotettujen hankkeiden on kaynnistyttéava asiaankuuluvana tukikel poisuusaikana (katso
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jadjempéana kohta "Milloin avustusta haetaan?’). Virallinen hakulomake on saatavilla
osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.
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Hallinnolliset asiakirjat
Hakulomakkeeseen on liitettéva seuraavat asiakirjat:

e valaehtoinen vakuutus, joka on erottamaton osa hakulomaketta. Valaehtoisen
vakuutuksen tayttda ja alekirjoittaa henkil®, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia
sitoumuksia hakevan organisaation puolesta. Siina vahvistetaan, ettéa hakija on
oikeushenkild, osoitetaan sen taloudelliset ja toiminnaliset valmiudet toteuttaa
ehdotuksen mukainen toiminta ja vakuutetaan, ettei hakija ole yhdessdkaén
varainhoitoasetuksen 93 ja 94 artiklassa kuvatuista tilantei sta.

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan alekirjoittama ja pankin
varmentama. Pankin leimaa ja sen edustgjan allekirjoitusta ei vaadita, jos lomakkeeseen
liitetdan jaljennds tiliotteesta. Tilin haltijan alekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen.
Tilitietolomake on saatavilla osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm.

e asianmukaisesti taytetty ja alekirjoitettu oi keushenkil6lomake.
Y stévyyskuntakomiteoiden/-yhdistysten on liitettava oikeushenkil8lomakkeeseen
viralinen asiakirja ystavyyskuntakomitean/-yhdistyksen perustamisesta (yhtiojarjestys,
rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee rekisteréintipaiva ja -paikka, perussdantt jne.) seka
siithen tehdyt paivitykset ja muutokset. Hakijoiden, joilla on alv-numero, on liitettava
oikeushenkil6lomakkeeseensa virallinen alv-asiakirja.  Oikeushenkil6lomake on
saatavilla osoitteesta http://ec.europa.eu/budget/execution/legal _entities _en.htm.

e Jos avustusta on haettu yli 25 000 euroa, hakijoiden, jotka eivét ole julkisia elimig, on
liitettéva hakemukseensa organisaation viralinen tilinpaétds ja tase viimeksi
paattyneelta tilivuodelta. Tallin on taytettdva myds taloudellisia vamiuksia koskeva
lomake, jonka saa osoitteesta http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.

e Hankkeen taytant6onpanosta vastaavan henkil 6n ansiol uettelo.
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Myontamisper usteet

Tukikelpoisia hanke-ehdotuksia arvioidaan seuraavin laadullisn ja méaardlisin
perustein.

L aadulliset perusteet

80 prosenttia arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin
perusteisiin.

M erkitys ohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta (25 prosenttia pisteistd)

Hankkeiden pitéisi olla merkittévia seuraavien seikkojen kannalta:
* ohjelman yleiset tavoitteet

* toimenpiteen erityistavoite

* ohjelman pysyvét ja vuotuiset painopisteet

* ohjelman monialaiset nékdkohdat.

Ehdotetun hankkeen ja ehdotettujen menetelmien hyodyllisyys (25 prosenttia
pisteistd)

* Hankkeen puitteiden laatu (hankkeen kaikkien kaynnistgien aktiivinen
osdlistuminen hankkeeseen, kumppaneiden vaélisen yhteistyon laatu, ohjelman
madritelmd, arviointivaiheen laatu, yhteistyd kansalaigérjestdjen ja voittoa
tavoittelemattomien organi saatioiden kanssa, kuten toimessa 2).

e Hankkeen sisdllon ja sind kaytettdvien menetelmien laatu (sovellettavien
menetelmien asianmukaisuus, aiheen merkitys valitulle kohderyhmélle ja ehdotetun
toiminnan tyyppi; eurooppalainen ulottuvuus).

Vaikutus (15 prosenttia pisteistd)
» Hankkeen vaikutus osallistujiin ja sen kerrannai svai kutukset
Nakyvyysjajatkotoimet (15 prosenttia pisteistd)

» Hankkeen vaikutusalan laatu (hankkeen ja Kansalaisten Eurooppa -ohjelman
nakyvyys, jatkotoimet; uusien ystdvyyskuntasuhteiden luominen ta vanhojen
heréttaminen henkiin; kestdvien ystavyyskuntaverkostojen kehittdminen; tulosten
levittdminen ja hyodyntdminen, myds politiikassa; konkreettiset tulevat
toimintasuunnitelmat, joissa on roolit osalistuville paikalis- ja aluehalinnoille ja
kansalaisille)



Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

M aér alliset perusteet
20 prosenttia  arviointimenettelyssd  annettavista pisteista  liittyy maardlisin

perusteisiin.
o Maantieteellinen vaikutus (10 prosenttia pisteistd)

* Osdllistuvien maiden maara
* Osdllistuvien kuntien maéra

o Kohderyhma (10 prosenttia pisteista)

* Osdllistujien méara
* Hankkeen valillisesti tavoittamien henkil 6iden maara

Milloin avustusta haetaan?
Tukitoimenpiteitéa koskevien hakemusten jattamisen maaréajat:

Hankkeen alkamisajankohta Hakemuksen maaraaika

1.1.-31.3. 1.6.
(méar&aikaa seuraavana vuonna)

Miten avustusta haetaan?

Hakemuksen voi joko

o lahettdd postitse tai lahettipalvelun valityksella ala olevaan osoitteeseen, jolloin
merkityksellinen paivamédara on postileiman tai posti-/ldhettipalvelun vastaanottokuitin

o toimittaa henkilokohtaisesti. Hakemuksia, jotka toimitetaan henkilOkohtaisesti
maarapaivana kello 17.00:n jélkeen, el hyvaksyta.
EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—‘Support Measures
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)

B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatal sahkopostitse |dhetettyja hakemuksia el kasitella.
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Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

Hakijoille ilmoitetaan valintamenettelyn tuloksesta hakemusten jattamisen méadrdaikaa
seuraavan neljannen kuukauden aikana.

Valittujen hankkeiden |uettel ot julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hakijoille, joiden hakemusta el valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

Valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n jdsenvaltiossa, myonnetéén
avustuspéatos, kun taas valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n ulkopuol€lla,
| 8hetet&&n avustussopimus.

Miten toimintarahoitetaan?

Avustuksen madra lasketaan austavan yksityiskohtaisen kustannusarvion perusteella
Kustannusarvion on oltava menojen ja tulojen osalta tasapainossa, ja se laaditaan euroina
hakul omakkeessa ol evaan taulukkoon.

Avustuksen osuus voi olla enintddn 80 prosenttia kyseisen toimen tukikelpoisista
kustannuksista. Vahintdan 20 prosenttia arvioiduista tukikel poisista kokonai skustannuksista
on siten hankittava muista |ahteistd kuin Euroopan unionin talousarviosta. Myonnetty maaré
el missaan tapauksessa voi olla suurempi kuin haettu maéra.

Tassa toi menpiteessa hankekohtai nen enimmai savustus on 100 000 euroa.
Pienin myonnettéva avustus on 30 000 eur oa.

Hakemuksiin on liitettdva alustava yksityiskohtainen kustannusarvio, joka laaditaan euroina.
Euroalueen ulkopuolelle sijoittautuneiden hakijoiden on kaytettdva Euroopan unionin
virallisen lehden C-sarjassa avustushakemuksen jattamistd edeltdvan kesdkuun 1. pédivana
julkaistuja valuuttakursseja.

Alustavan kustannusarvion tulee olla tasapainossa: arvioitujen kokonaismenojen on vastattava
odotettua kokonaisrahoitusta (kokonaismenot = kokonaistulot), ja tdma koskee kaikista
lahteistd saatavaa rahoitusta (yhteison avustushakemus mukaan luettuna). Kaikkien
tukikel poisten menojen on kéytava selvasti ilmi kustannusarviosta.

Hakijan on ilmoitettava | 8hteet ja mé&rat muusta rahoituksesta, jota se on saanut tai jota se on
hakenut samalle tilivuodelle samaa hanketta tai mita tahansa muuta hanketta ja toimintaa
varten.

EACEA:n maksamien summien on oltava yksilditavissa edunsagan pankkitililta (ja/tai
alatililta).
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L oppuraportti ja maksumenettelyt

Jos EACEA hyvaksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjalle léhetetéén avustuspaatos (jos
edunsagjan kotipaikka on EU:n jasenvaltiossa) tai avustussopimus (jos edunsagjan kotipaikka
ei ole EU:n jasenvaltiossa), jossa tarkennetaan euromaardinen summa ja rahoituksen ehdot.

Mikali edunsagjalle |8hetetddn avustuspaétts, edunsagjan on vahvistettava kirjallisesti, etta se
aikoo toteuttaa hankkeen, saadakseen ennakkomaksun, joka on 50 prosenttia
kokonaisavustuksesta. Jollel EACEA saa kirjallista vahvistusta, avustus maksetaan kerralla
loppuraportin perusteella.

Mikdli edunsagjalle ldhetetddn avustussopimus, edunsagjan on allekirjoitettava sopimus ja
palautettava se EACEA:han. Lopuks toimeenpanovirasto allekirjoittaa sopimuksen.

sopimuksen.

Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsagjan kassavaroiksi. Toimeenpanovirasto voi vaatia
edunsagjalta etukdteen vakuuden ennakkomaksun suorittamiseen liittyvien taloudellisten
riskien rgjoittamiseksi. Talaisessa tapauksessa ennakkomaksu suoritetaan vasta, kun
toimeenpanovirasto on vastaanottanut vakuuden.

Avustus maksetaan edunsagjalle sen jdlkeen, kun EACEA:lle on estetty
loppuraporttilomakkeessa oleva maksupyyntd ja kun EACEA on hyvaksynyt pyynnon.

Loppuraportti on toimitettava kahden kuukauden kuluessa hankkeen paattymispéivasta
(viralliset loppuraporttilomakkeet saa toimeenpanoviraston verkkosivuilta osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm), ja siind on esitettéva hankkeen tulokset
suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin. Sen lisaksi on toimitettava hankkeen aikana laaditut
julkaisut tai kehitetyt tuotteet.

Jos hankkeen tosiasialliset tukikelpoiset kokonaiskustannukset ovat ennakoitua pienemmét,
EACEA aentaa avustusta suhteessa tosiasialisiin kustannuksiin. Edunsagjan on palautettava
lilkaa maksetut méérat EACEA:lle.

Edunsagja sitoutuu toteuttamaan hankkeen avustushakemuksessa kuvatulla tavalla. Kaikkiin
hanketta koskeviin muutoksiin on haettava EA CEA :n ennakkohyvaksynté.

Tukikelpoiset kustannukset

Jotta kustannuksiin voidaan myontaa tukea tasta toimenpiteisté, niiden

— on oltava tarpeellisia hankkeen saattamiseksi padtokseen, niiden pité4 sisaltya sopimukseen
liitettyyn alustavaan talousarvioon ja niiden on oltava moitteettoman varainhoidon
periaatteiden mukaisia erityisesti taloudel lisuuden ja kustannustehokkuuden osalta

—taytyy syntya sina aikana, jolloin sopimuksessa méaritelty edunsagja toteuttaa hanketta

— on oltava edunsagjan todellisia kustannuksia, ne on pitanyt vieda edunsagjan kirjanpitoon
sovellettavien kirjanpitoperiaatteiden mukaisesti ja niista on pitanyt tehda voimassa olevan
vero- ja sosiaalilainséddanndn mukainen ilmoitus

— on oltava yksil6itavissa ja todennettavissa, ja niiden tueksi on voitava esittéd alkuperaiset
tositteet.
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Edunsagjan sisdisten kirjanpito- ja tarkastusmenettelyjen on oltava sellaisia, etta niiden avulla
toimen ilmoitetut tulot ja menot voidaan sovittaa yhteen vastaavan tilinpddtoksen ja
tositteiden kanssa.

Tukikel poiset valittomat kustannukset:

Hankkeen tukikelpoiset valittomat kustannukset ovat kustannuksia, jotka voidaan méaaritella
edellisen kappaleen tukikelpoisuusehtojen nojala erityiskuluiksi, jotka liittyvét suoraan
hankkeen toteutukseen ja joiden voidaan katsoa olevan veloitettavissa hankkeesta. Erityisesti
seuraavat valittomét kustannukset ovat tukikelpoisia:

— hankkeeseen osallistuvan henkiloston kustannukset eli todelliset palkkakustannukset
sosiaaliturvamaksuineen ja muine lakisddteisine kustannuksineen, jos ne eivét ylita
edunsagjan tavanomaisen palkkauskdytannon keskitasoa. Julkisen sektorin tyontekijoiden
palkat ovat tukikelpoisiavain, jos edunsaaja maksaa tai korvaa ne, ja kyseisten tyontekijoiden
on tytskenneltdva suoraan ja kokoaikaisesti hankkeessa. Jos he tyGskentelevét siind vain osa
aikaisesti, tukikelpoiseks katsotaan vain kyseinen osuus tydgjasta. Henkil6ston tyoskentely
hankkeessa on todistettava komennussopimuksilla, toimenkuvauksilla, tytaikakorteilla tai
muillatositteilla.

— matka- ja oleskelukulut. Oleskelu- ja majoituskulut eivét saa ylittéd seuraavalla sivustolla

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

— kustannukset, jotka liittyvat
* tiedotukseen, tuotantoon, viestintéan ja levitykseen
* koulutus-, tiedotus- ja levitystapahtumien jéarjestamiseen
* avustussopimuksessa maarétyista vaatimuksista suoraan aiheutuvat kustannukset,
mukaan |uettuna vakuuksiin liittyvét kulut.

Tukikelpoiset valilliset kustannukset (hallintokustannukset)

Vélillisind kustannuksina voidaan hyvéaksya kiinted maara, joka on enintddn 7 prosenttia
toimen tukikelpoisista vdittdmistd kustannuksista ja edustaa edunsagan yleisa
hallintokustannuksia, joiden voidaan katsoa olevan vel oitettavissa hankkeesta.

Vélillisiin kustannuksiin ei saa sisaltya talousarvion muihin kohtiin kuuluvia kustannuksia.

Vélilliset kustannukset eivédt ole tukikelpoisia, jos edunsagjalle maksetaan jo toiminta-
avustusta jostakin yhteison toimielimestatai virastosta.

Kustannukset, jotka eivat ole tukikelpoisia

Seuraavat kustannukset eivét ole tukikelpoisia:
e gijoitetun pddoman tuotto tai pddomakustannukset
e lainoihin jalainanhoitoon liittyvét maksut
e varaukset tuleviatappioitatai velkojavarten
e korkomenot
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luottotappiovaraukset

valuuttakurssitappiot

alv, paits jos edunsagja voi todistaa, ettei saa siita palautusta

kustannukset, jotka on ilmoitettu ja korvattu jonkin toisen yhteisdtukea saavan toimen
tai toimintasuunnitelman yhteydessa

kohtuuttomat tai perusteettomat kustannukset

kustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen vastuuhenkil 6iden korvaamisesta
matkakustannukset sellaisiin maihin tai sellaisista maista, jotka eivé osallistu
ohjelmaan, paitsi jos EACEA:Ita on saatu niihin ennakkohyvaksynta

juoksevat toimintakulut seka poisto- ja laitekustannukset

rahoituspal vel uista perittavat maksut (paitsi vakuudet)

vapaaehtoisty6 ja muut luontoissuoritukset.
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Toimi 2 — Aktiivinen kansalaisyhteiskunta
Euroopassa

Mitk&a ovat toimen tavoitteet?

Toimella pyritéan tukemaan kansalaigéarjesttja ja tutkimuslaitoksia, jotka ovat erityisa
vdittgia EU:n ja sen kansalaisten kesken. Euroopan, kansallisen, alueellisen ja paikallisen
tason kansalaigérjestt ovat téarkeita tekijoitd edistettdessd kansalaisten aktiivista
osdlistumista yhteiskuntaan, ja ne lyjittavat julkisen elaman eri puolia. EU-politiikan
tutkimusorganisaatioilla (asiantuntijaryhmét) on myds erityisen merkittava rooli, silla ne
voivat tarjota uusia gatuksia ja pohdintoja virikkelksi yhteisista eurooppaaisista
kysymyksistd, unionin aktiivisesta kansalaisuudesta ja eurooppalaisista arvoista kaytavélle
Euroopan tason keskustelulle.

Toimi on jaettu kolmeen toimenpiteeseen:

e Toiminta-avustukset EU-politiikan tutkimusorganisaatioille (asiantuntijaryhmét)

e Toiminta-avustukset Euroopan tason kansalais-jarjestdille
Tama toimenpide tarjoaa EU:n kansalaigarjestéille ja tutkimusorganisaatioille rakennetukea
toiminta-avustuksing, joilla korvataan osa toimintamenoista, jotta niilla olis tarvittavat
valmiudet ja vakaat edellytykset toimintansa lagjentamiseen ja vakiinnuttamiseen.

e Avustukset kansal aigjarjestdjen kaynnistamille hankkeille
Tassd toimenpiteessd tuetaan osallistujamaihin  gSijoittautuneiden ja eurooppalaisella,
kansallisella, aluedlisella ta paikallisella tasolla tydskentelevien kansalaigarjesttjen
konkreettisia hankkeita, joilla pyritéan valistamaan kansal aisia eurooppal aisista asioista.
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Toimenpiteet 1 ja 2 Rakennetuki EU-politiikan
tutkimusor ganisaatioille (asiantuntijaryhmille) ja Eur oopan tason
kansalaig arjestoille

Jotta tutkimusorganisaatioilla ja kansalaigéarjest6illa olis tarvittavat valmiudet ja vakaat
edellytykset toimintansa lagjentamiseen ja jarjestamiseen Euroopan tasolla, EU-politiikan
tutkimusorganisaztioille tarjotaan ohjelmasta rakennetukea toiminta-avustuksing, joilla
korvataan osa niiden toi mintamenoista.

Ehdotuspyynt6 julkaistaan seuraavassa osoitteessa:

http://ec.eur opa.eu/citizenship/pr ogramme-actions/doc42 en.htm.

Kuka panee taytantoon taman toimenpiteen?

Toimenpidetta _ hallinnoi EACEA:n kansalaisuusasioiden yksikkd P7. Lisdtietoja saa
Seuraavasta 0soitteesta:
EACEA
Unit P7 Citizenship
Action 2—Measures1and 2
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)
B-1140 Brussels, Belgium
SahkoOposti: eacea-p7-civilsociety@ec.europa.eu
Faksi: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Toimenpide 3. Avustukset kansalaig arjestojen
kaynnistamille hankkeille

Erityiset tavoitteet

Taman toimenpiteen tavoitteena on tukea eri osallistujamaiden kansalaigarjesttjen
konkreettisia hankkeita. Jarjestdmadlla toimintaa, jolla on vahva eurooppalainen
ulottuvuus, kansalaigérjestot voivat parantaa valmiuksiaan ja tavoittaa lagjemman
yleison. Eri jasenvaltioiden kansalai g arjesttjen suora yhteisty6 edistéd eri kulttuurien
yhteisymmarrysta ja auttaa maarittamaan yhteiset arvot. Vakka sité voidaankin
toteuttaa yksittaisen hankkeiden muodossa, pidemman aikavalin |&hestymistapa takaa
kestdvammét vaikutukset ja turvaa verkostojen ja synergian kehittymisen.

Hankkeiden pitéisi olla muodoltaan joko

tapahtumahankkeita, jotka ovat pddasiassa konferenssegja, seminaareja, kollokvioita,
tyopajoja, keskusteluja, kuulemistilaisuuksia, kokouksia, koulutustoimintaa tai
sosiokulttuurista toimintaa,

tai

tuotanto- ja toteutushankkeita, jotka koostuvat padasiassa julkaisuista, Internet-
sivustoista, televisio- ta radioldhetyksistd, audiovisuaalisesta materiaalista,
mielipidemittauksista, selvityksistd, analyyseista, opetus- ja koulutusmateriaal eista tai
uuden tietoteknol ogian soveltamisesta.

Hankkeiden pitéis vastata ainakin yhtéa seuraavista kuvauksista.

° Toiminta

Kumppanien tulisi suunnitella ja toteuttaa ohjelman tavoitteiden, painopisteiden ja
monialaisten ndkokohtien mukaista toimintaa ja hytdyntdd yhdessa sen tuloksia.
Toimintaa voidaan toteuttaa eri muodoissa, esimerkiks seminaareina, aihekohtaisina
tyopgoina, julkaisujen laatimisena ja levityksend, tiedotuskampanjoina,
taidetyopgoina, harrastusurheiluun liittyvind hankkeina, koulutusseminaareina,
kuulemisina, ndyttelying, ruohonjuuritason hankkeinajne.

° K eskustelu

Hankkeessa tulisi tarjota virikkeitd ohjelman tavoitteisiin, painopisteisiin ja
monialaisiin nakokohtiin liittyvdlle keskustelulle ja huolehtia sen jarjestelyista
Keskusteluun  voivat osadlistua esimerkikss  hankkeen  toteuttajajarjeston,
kansalaigjarjestdjen tai muuntyyppisten jarjestjen, virastojen tai paéttgjien edustajat,
unionin kansalaiset jne.

° Pohdinta
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Hankkeessa tulisi jarjestda, virikkeistéd ja jasentdd eurooppalaisiin arvoihin, Euroopan
kansalaisuuteen ja demokratiaan liittyvia pohdintoja, joissa on mukana paitsi erilaisia
kansalaigjarjesttja myos essmerkiks asiantuntijoita, pattdjid ja tavallisa kansalaisia
Erityista huomiota tulisi kiinnittéd Euroopan kulttuurisen monimuotoisuuden
pohdintaan. Hankkeeseen voi sisdltyd esimerkikss mielipidemittauksen pohjalta
jarjestettéva kollokvio, josta laaditaan julkaisu tiedotusvalineita varten.

° V erkottuminen

Hankkeessa tulis luoda perusta useiden aalla toimivien organisaatioiden valisen
pysyvan verkottumisen kehittémiselle tai kannustaa sitéd. Verkottuminen voi johtaa
aktiiviseen yhteistyohon, jossa yhdistellédn ja jasennetéén edelld kuvailtuja eri
elementtgj &
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Tukikelpoisuusper usteet

Taman toi menpiteen tukikel poi suusperusteet ovat seuraavat:

Hakijat
Hakijoiden on oltava
— valtiosta riippumattomia jérjestoja

— kansalaigarjestdja, joilla on oikeushenkildllisyys (oikeushenkil®) ja jotka
toimivat paikallisella, aueellisella, kansallisellatai EU:n tasolla.

Hakijan kotipaikan on oltava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa.
Kumppanuudet

Tukikel poisia hankekumppaneita ovat
— valtiosta riippumattomat j&rjestot

— kansalaigarjestot, joilla on oikeushenkildllisyys (oikeushenkil®) ja jotka
toimivat paikallisella, aueellisella, kansallisellatai EU:n tasolla.

Kumppaneiden kotipaikan on oltava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa.

Kumppaneiden mééara

Hankkeen kuhunkin tapahtumaan on osdlistuttava vahintddn kaksi
osallistujamaata, joista ainakin toinen on EU:n jasenvaltio.

Toimintapaikka

Toiminta on jarjestettdva jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa
(katso B-o0sa, " Osallistujamaat”).
Kesto

Hanke voi kestda enintdan 12 kuukautta.

Ohjelma

Hakemuksessa on esitettava tarkka toimintasuunnitelma, josta ilmenevét
hankkeen keskeiset toimet, sen aikataulu ja sen odotettavissa olevat tulokset
hankkeen koko keston gjalta.



Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

Tukikelpoiset hakemukset

Viralinen hakulomake on taytettdvd kokonaan, yhdelld EU:n virdlisella
kielella ja kirjoitus- tai tietokoneella. Hanke-ehdotukset on toimitettava
médraaikaan mennessd, ja ehdotettujen hankkeiden on kaynnistyttéva
asiaankuuluvana tukikelpoisuusaikana (katso jdjempand kohta “Milloin
avustusta haetaan?’).

Viralinen hakulomake on saatavilla osoitteesta

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hallinnolliset asiakirjat
Hakulomakkeeseen on liitettéva seuraavat asiakirjat:

e valaehtoinen vakuutus, joka on erottamaton osa hakulomaketta. Valaehtoisen
vakuutuksen tayttda ja allekirjoittaa henkild, jolla on valtuudet tehda
oikeudellisa sitoumuksia hakevan organisaation puolesta. Siina
vahvistetaan, etta hakija on oikeushenkil®, osoitetaan sen taloudelliset ja
toiminnalliset valmiudet toteuttaa ehdotuksen mukainen toiminta ja
vakuutetaan, ettei hakija ole yhdessdkddn varainhoitoasetuksen 93 ja
94 artiklassa kuvatuista tilanteista.

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan alekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustajan allekirjoitusta el vaadita,
jos lomakkeeseen liitetéan jajennos tiliotteesta. Tilin haltijan allekirjoitus on
joka tapauksessa pakollinen. Tilitietolomakkeen mallin saa osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm.

e asianmukaisesti taytetty ja allekirjoitettu oikeushenkilélomake. Voittoa
tavoittelemattomien organisaatioiden on liitettava
oikeushenkilolomakkeeseen viralinen asiakirja niiden perustamisesta
(perussdantd,  yhtigjarjestys, rekisterdintiasiakirja, josta  ilmenee
rekisterointipdiva ja-paikkajne.) sekéa siihen tehdyt péivitykset ja muutokset.
Hakijoiden, joilla on alv-numero, on liitettévéa oikeushenkil 6lomakkeeseensa
virdlinen  av-asiakirja.  Oikeushenkillomakkeen saa  osoitteesta
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities en.htm.

e Jos avustusta on haettu yli 25000 euroa, hakijoiden on liitettava
hakemukseensa organisaation viralinen tilinpdétés ja tase viimeks
paéttyneelta tilivuodelta. Taldin on taytettava myds taloudellisia valmiuksia
koskeva lomake, jonka saa osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.

¢ Hankkeen taytant6onpanosta vastaavan henkil 6n ansiol uettel o.
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Myontamisper usteet

Tukikel poisia hanke-ehdotuksia arvioidaan seuraavin laadullisin ja maardlisin
perustein.

L aadulliset perusteet

80 prosenttia arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy
laadullisiin perusteisiin.

o Merkitys ohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta
(25 prosenttia pisteista)

Hankkeiden pitéisi olla merkittavia seuraavien seikkojen kannalta:
* ohjelman yleiset tavoitteet

* toimenpiteen erityistavoite

* ohjelman pysyvét ja vuotuiset painopisteet

* ohjelman monialaiset nakdkohdat.

o Ehdotetun hankkeen ja ehdotettujen menetelmien hyodyllisyys
(25 prosenttia pisteistd)

e« Hankkeen puitteiden laatu (kaikkien hankevastaavien aktiivinen
osalistuminen hankkeeseen, kumppaneiden yhteistydon laatu, ohjelman
maaritelméa)

» Hankkeen sisdllon ja siind kaytettdvien menetelmien laatu (sovellettavien
menetelmien asianmukaisuus, aiheen merkitys valitulle kohderyhmélle ja
ehdotetun toiminnan tyyppi; eurooppal ainen ulottuvuus)

e  Vaikutus (15 prosenttia pisteistd)

 Hankkeen vakutus osdlistujiin  ja kohderyhm&in sekd sen
kerrannai svai kutukset

o Nakyvyysjajatkotoimet (15 prosenttia pisteistd)

* Hankkeen vaikutusalan laatu (hankkeen ja ohjelman ndkyvyys; uusien
kansalaistoimien kehittaminen jatkotoimina, myoétavaikutus EU:n politiikan
kehittamiseen jne.; tulosten levittéaminen ja hyddyntaminen, myds politiikassa;
konkreettiset tulevat toimintasuunnitelmat, joissa on roolit osalistuville
paikallis- jaauehallinnoille jakansalaisille)

M aar alliset perusteet

20 prosenttia  arviointimenettelyssa  annettavista pisteista liittyy
maardllisiin perusteisiin.
o M aantieteellinen vaikutus (10 prosenttia pisteistd)

* Osallistuvien maiden maara
* Osallistuvien organisaatioiden maara
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o K ohderyhma (10 prosenttia pisteista)

* Osdllistujien méara
» Hankkeen vélillisesti tavoittamien henkil 6iden maara
» EU:hun 1. toukokuuta 2004 jakeen liittyneiden maiden méaéra seké Kroatia

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisallon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on térkedd toimittaa selked ja kattava aineisto,
johon kuuluu hankkeen yksityiskohtainen, j&sennetty ja tietoa antava ohjelma.

Vinkkeja

. Selittdkdd, mihin tavoitteisiin hankkeella pyritéén, miksi
valitsitte sen ja mikda merkitys silla on ohjelman tavoitteiden ja
pai nopisteiden kannalta.

. Rajatkaa hankkeen kohderyhma ja selittékad, miks valitsitte
juuri tdman ryhman.

) Esittakéa  yksityiskohtainen  toimintasuunnitelma,  jossa
selvitetdan, mité tehtavid hankkeeseen sisdltyy, ketka niista vastaavat
jamilloin ne toteutetaan.

) Kuvailkaa mahdollisten kumppaniorganisaatioiden osuutta
hankkeen suunnittel ussa, toteutuksessa ja seurannassa.

. Ottakaa mukaan erityyppisd organisaatioita edistdmadn
hedelmallista vuorovaikutusta ohjelman eri sidosryhmien vélilla

. Ottakaa hankkeeseen mukaan monenlaisia EU:n kansaaisia
(esimerkiksi eri ik&ryhmisté ja uskonnollisista ryhmistd).

o Jos jarjestétte tapahtuman, selvittékéd tarkasti sen muoto,
ohjelma, osalistujarynmét, siind kaytettavat menetelmét ja valineet
jne.

. Jos tarkoituksena on suunnitella jokin "tuote”, kuten julkaisu,

Internet-sivusto jne., kuvailkaa sitéd tarkasti ja, jos mahdollista,
toimittakaa siita malli.

Milloin avustusta haetaan?

Kansalaishankkeita koskevien hakemusten jattamisen maéraajat:

Hakemuksen maar daika Hankkeiden alkamisajankohta
15. 2. 1.8.-31.12. (sind wuonna, jolloin hakemus on
jatettava)
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Miten avustusta haetaan?

Hakemuksen voi joko

o |&hettéda postitse tai |8hettipalvelun valityksella alla olevaan osoitteeseen,

jolloin merkityksellinen paivaméaéra on postileiman tai posti-/Idhettipalvelun
vastaanottokuitin mukainen léhetyspéiva, tai

e toimittaa  henkildkohtaisesti. Hakemuksia, jotka  toimitetaan
henkil 6kohtai sesti maarapaivana kello 17.00:n jalkeen, el hyvaksyta.
EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—‘Action 2—Measure 3’
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)
B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatai sahkopostitse |8hetettyja hakemuksia e kasitella.

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

Hakijoille ilmoitetaan valintamenettelyn tuloksesta hakemusten jattéamisen
mé&é&raai kaa seuraavan neljannen kuukauden aikana.

Valittujen hankkeiden luettel ot julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.

Hakijoille, joiden hakemusta ei valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

Valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n jasenvaltiossa,
myonnetdan avustuspdatds, kun taas valituksi tulleille hakijoille, joiden
kotipaikka on EU:n ulkopuolella, |8hetetdan avustussopimus.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Miten toimintarahoitetaan?

Tassa toimenpiteessa avustuksen madra voidaan laskea kahdella eri tavalla
hankkeessa noudatettavan léhestymistavan ja Kkyseisessd tapauksessa
sovellettavien erityissdantdjen mukaan:

o Kiinteamaardaisiin  rahoitusosuuksiin  perustuvat avustukset
tapahtumahankkeille

Kokemuksen mukaan useimmat kansalaigéarjestdjen ehdottamat
hankkeet koostuvat erilaisista tapahtumista. Téhan hankeryhmaan
sovelletaan yksinkertaistettua laskentatapaa: avustukset lasketaan
tapahtumien osallistujamédran ja paivien lukumaéran perusteela
Liséks hankkeille myonnetdan kertakorvaus niiden mahdollisten
lopputuotteiden (julkaisut, DVD-/CD-ROM-levyt, verkkosivustot)
perusteella.

o Todellisiin kustannuksiin perustuvat avustukset tuotanto- ja
toteutushankkeille

Avustukset sdllaisille hankkeille, joihin sisdltyy pédasiassa muuta
toimintaa  kuin  tapahtumia, lasketaan hakijan esittaman
yksityiskohtaisen austavan kustannusarvion perusteella. Tassa
tapauksessa haettu avustus voi olla enintddn 60 prosenttia kyseisen
hankkeen tukikelpoisista kustannuksista. Avustuksen loppumaksu
perustuu lopulliseen tilitykseen, johon on liitetty tositteet hankkeen
menoista.
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Kiinteamaaraisiin rahoitusosuuksiin perustuvat avustukset
tapahtumahankkeille

Yleiset saannot

Tahan toimenpiteeseen liittyvien hankkeiden avustus lasketaan pééasiallisesti
tapahtumien osallissujamaaran ja paivien lukumadran perustedla
Avustuksen méaréén voidaan lisdtd kertakorvaus, jos hankkeessa tuotetaan
myds viestintavalineita.

e Hankkeen on kéasitettéva kokonai suudessaan vahintaan
50 osallistujapéivaa (yks henkild, joka osallistuu tapahtumaan

tukikel poinen.

e Avustusaskelmaa kasiteltdessd otetaan huomioon enintddn
400 osallistujapaivéa (yks henkil®, joka osallistuu tapahtumaan

e Tukikelpoisista osallistujista vahintédn 40 prosentin on tultava
muusta tukikel poisesta maasta kuin siitd maasta, jossa edunsagja
jarjestda tapahtumat. Nama osallistujat luetaan kansainvalisiksi
osallistujiksi.

Avustus lasketaan kiinteiden maérien perusteella, eikd se ole suoraan
sidoksissa mihink&an erityisiin kuluihin, joita e ndin ollen tarvitse tilittaa tai
perustella.

Kustakin tapahtumasta on esitettava yksityiskohtainen avustuslaskelma.
Hakijan on taytettava EACEA:n verkkosivuilla osoitteessa
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/funding_en.htm oleva ” avustuslaskuri”.

Haetun avustuksen kokonai smééré saadaan laskemalla yhteen
— kutakin tapahtumaa varten haettujen avustusten kokonai sméaarat
— viestintavalineita varten mahdollisesti haetun avustuksen kokonaismaéaré.

Kutakin tapahtumaa varten haettavan avustuksen maard lasketaan
Seuraavasti:

e Osdllistujapéiviin sovelletaan erilaisia kiinteitd maaria sen mukaan,
onko osdlistuja pakalinen vai  kansainvdinen, seka
tapahtumapaikan mukaan. Seuraavassa annetaan tarkempia tietoja
Kiinteistd méérista.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/funding_en.htm
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e Paikallinen osdlistuja on henkil®, joka asuu siind maassa, jossa
tapahtuma pidetéan. Talaiseen henkil6on sovelletaan jajempéna
esitettévaa paikallista kiinted& maaraa.

o Kansainvdinen osallistuja on henkild, joka asuu muussa ohjelman
tukikelpoisessa maassa kuin siing, jossa tapahtuma pidetaén.
Tallaiseen  henkilobn  sovelletaan jdljempand  esitettavda
kansainvélista kiintedd maaraé.

Kiintedt méaarét lasketaan soveltamalla Euroopan yhteistjen tilastotoimiston
(EUROSTAT) tuottamia painotuksia, jotka hejastavat kunkin maan
kustannustasoa. Kullekin maalle on maéaritetty kaks erisuuruista kiinteda
maara4, joista toinen koskee paikallisiajatoinen kansainvalisid osallistujia.

Viestintavalineita varten haettavan avustuksen maaré lasketaan seuraavasti:
Viestintavalineitd, joita varten voidaan myontéa avustusta, on kolmealgjia:

e julkaisut
e DVD- tai CD-ROM-tuotanto
e verkkosivut.

Kullekin edella mainituista kolmenlaisesta viestintavélineestda myonnettava
kiintedma&arainen avustus on 1 500 eur oa. M &ara on sama kaikissa maissa

Edunsagadle voidaan myontéd avustus enintédn kolmeen erilliseen
viestintavalineeseen (eli avustusta e voida myontda kahteen samaan lgjiin
kuuluvaan tuotteeseen). Viestintavalineisiin myonnettava kiintedmaardinen
kokonaisavustus voi siis olla enintéén 4 500 eur oa.

Kiintea maara Kiintes masr &
Maa, jossa paikallista K L
T ansainvalista
tapahtuma osallistujapaivaa T .
e . osallistuj apéivaa kohti
jérjestetaan kohti i
. (euroina)
(euroina)
Belgia 58,29 129,02
Bulgaria 16,88 37,36
T3ekin tasavalta 37,56 83,14
Tanska 60,42 133,72
Saksa 54,39 120,39
Viro 32,08 71,01
Kreikka 41,91 92,75
Espanja 48,37 107,07
Ranska 52,96 117,23
Irlanti 68,71 152,08
Italia 49,06 108,59
Kypros 43,58 96,47
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Latvia 25,82 57,14
Liettua 27,15 60,09
L uxemburg 69,20 153,17
Unkari 31,39 69,48
Malta 34,40 76,15
Alankomaat 62,24 137,76
[tavalta 60,81 134,60
Puola 25,22 55,83
Portugali 34,38 76,09
Romania 17,67 39,11
Slovenia 41,26 91,33
Slovakia 29,32 64,89
Suomi 55,83 123,56
Ruotsi 57,26 126,73
Y hdistynyt 57,85 128,04
kuningaskunta

Kroatia 24,19 53,53
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Todellisin  kustannuksiin  perustuvat avustukset tuotanto- ja
toteutushankkeille

Yleiset sAannot

Avustuksen médra lasketaan alustavan yksityiskohtaisen kustannusarvion
perusteella. Kustannusarvion on oltava menojen ja tulojen osalta tasapainossa,
jase laaditaan euroina hakulomakkeessa olevaan taulukkoon.

Avustuksen osuus voi olla enintédn 60 prosenttia kyseisen toimen
tukikelpoisista kustannuksista. Vahintdéan 40 prosenttia arvioiduista
tukikelpoisista kokonaiskustannuksista on siten hankittava muista |ahteista
kuin Euroopan unionin talousarviosta. Myodnnetty médra e missaan
tapauksessa voi olla suurempi kuin haettu maéra.

Tassa toimenpiteessd hankekohtainen enimmaisavustus on 55000 euroa.
Pienin myonnettéva avustus on 10 000 euroa.

Hakemuksiin on liitettava alustava yksityiskohtainen kustannusarvio, joka
laaditaan euroina. Euroalueen ulkopuolelle sijoittautuneiden hakijoiden on
kaytettédva Euroopan unionin viralisen lehden C-sarjassa avustushakemuksen
jattamisté edeltdvan kesdkuun 1. paivana julkaistuja valuuttakursseja.

Alustavan  kustannusarvion  tulee olla tasagpainossas  arvioitujen
kokonaismenojen on vastattava odotettua kokonaisrahoitusta (kokonaismenot
= kokonaistulot), ja tdmé koskee kaikista | ahtei sti saatavaa rahoitusta (yhtei son
avustushakemus mukaan luettuna). Kaikkien tukikelpoisten menojen on
kaytava selvasti ilmi kustannusarviosta

Hakijan on ilmoitettava léhteet ja maardt muusta rahoituksesta, jota se on
saanut tal jota se on hakenut samalle tilivuodelle samaa hanketta tai mita
tahansa muuta hanketta ja toimintaa varten.

EACEA:n maksamien summien on oltava yksiloitdvissd edunsagjan
pankkitililta (ja/tai alatililtd).

Jos EACEA péaittéa hyvaksya hakemuksen, se lahettéd hakijalle kirjalisen
avustuspadatoksen/-sopimuksen, jossa tasmennetdan rahoituksen ehdot ja maara
euroina.

Tukikelpoiset kustannukset
Jotta kustannuksiin voidaan myontaa tukea tasta toimenpiteisté, niiden

— on oltava tarpeellisa hankkeen saattamiseks padadtokseen, niiden pitéa
sisdtyd sopimukseen liitettyyn alustavaan talousarvioon ja niiden on oltava
moitteettoman varainhoidon periaatteiden mukaisia erityisesti taloudellisuuden
jakustannustehokkuuden osalta

— taytyy syntyd sind aikana, jolloin sopimuksessa maéaaritelty edunsaga
toteuttaa hanketta
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— on oltava edunsagjan todellisia kustannuksia, ne on pitanyt vieda edunsagjan
kirjanpitoon sovellettavien Kkirjanpitoperiaatteiden mukaisesti ja niistd on
pitdnyt tehdd voimassa olevan vero- ja sosiaalilainséddanndon mukainen
ilmoitus

— on oltava yksil6itavissa ja todennettavissa, ja niiden tueksi on voitava esittéa
alkuperéiset tositteet.

Edunsagjan sisdisten kirjanpito- ja tarkastusmenettelyjen on oltava sellaisia,
etté niiden avulla toimen ilmoitetut tulot ja menot voidaan sovittaa yhteen
vastaavan tilinpdatoksen ja tositteiden kanssa.

Tukikel poiset valittomat kustannukset:

Hankkeen tukikelpoiset valittémét kustannukset ovat kustannuksia, jotka
voidaan méaéritella edellisen kappaleen tukikelpoisuusehtojen nojalla
erityiskuluiksi, jotka liittyvét suoraan hankkeen toteutukseen ja joiden voidaan
katsoa olevan veloitettavissa hankkeesta. Erityisesti seuraavat valittomét
kustannukset ovat tukikelpoisia:

— hankkeeseen osdlistuvan henkiloston kustannukset eli  todelliset
palkkakustannukset  sosiaaliturvamaksuineen ja muine lakis&éteisine
kustannuksineen, jos ne evd ylitA edunsagan tavanomaisen
palkkauskaytannon keskitasoa. Julkisen sektorin tyontekijoiden palkat ovat
tukikelpoisia vain, jos edunsagja maksaa tai korvaa ne, ja kyseisten
tyontekijoiden on tytskenneltéva suoraan ja kokoaikaisesti hankkeessa. Jos he
tyoskentelevat siind vain osa-aikaisesti, tukikelpoiseksi katsotaan vain
kyseinen osuus tyOajasta. Henkil6ston tydskentely hankkeessa on todistettava
komennussopimuksilla, toimenkuvauksilla, tyoaikakorteilla tai  muilla
tositteilla

Henkilostokustannukset voivat olla enintdan 20 prosenttia kaikista

tukikel poisista valittomisté kustannuksi sta, jotka esitetdan hakijan
toimittamassa al ustavassa tal ousarviossa.

— matka- ja oleskelukulut lasketaan seuraavalla verkkosivustolla olevien
paivarahataul ukoiden perusteella:
http: //eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index_en.htm.

— kustannukset, jotka liittyvat

* tiedotukseen, tuotantoon, viestintdan ja levitykseen

* koulutus-, tiedotus- ja levitystapahtumien jérjestamiseen

* avustussopimuksessa maardtyista vaatimuksista suoraan  aiheutuvat
kustannukset, mukaan luettuna vakuuksiin liittyvat kulut.

— Laitteiden (uusien tai kaytettyjen) hankintakustannukset, jos edunsagja voi
tehda kyseisista laitteista ja jos taméankaltai sista hyddykkeisté voidaan ylei sesti
tehda vero- ja kirjanpitosdantdjen mukaiset poistot. Virasto voi ottaa huomioon
ainoastaan sen osan laitteiden poistosta, joka vastaa toiminnan kestoa ja
laitteiden todellista kayttéa toiminnan tarkoituksiin, paits kun laitteiden
luonteen jaltai kdyttdyhteyden perusteella on aiheellistatoimiatoisin.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Tukikel poiset valilliset kustannukset (hallintokustannukset)

Vélillisind kustannuksina voidaan hyvéaksya kiinted méaéra, joka on enintdan
7 prosenttia toimen tukikelpoisista valittomista kustannuksista ja edustaa
edunsagjan yleisid hallintokustannuksia, joiden voidaan katsoa olevan
vel oitettavissa hankkeesta.

Vélillisiin kustannuksiin ei saa sisdltya talousarvion muihin kohtiin kuuluvia
kustannuksia.

Vélilliset kustannukset eivét ole tukikelpoisia, jos edunsagjalle maksetaan jo
toiminta-avustusta jostakin yhtei son toimielimesta tai virastosta.

Kustannukset, jotka eivat ole tukikelpoisia

Seuraavat kustannukset eivét ole tukikelpoisia:

sijoitetun pddoman tuotto tai padomakustannukset

lainoihin ja lainanhoitoon liittyvat maksut

varaukset tuleviatappioitata velkojavarten

korkomenot

luottotappiovaraukset

valuuttakurssitappiot

alv, paits jos edunsagjavoi todistaa, ettei saa siita palautusta

kustannukset, jotka on ilmoitettu ja korvattu jonkin toisen yhtei sttukea

saavan toimen tai toimintasuunnitelman yhteydessa

kohtuuttomat tai perusteettomat kustannukset

o kustannukset, jotka aheutuvat hankkeen vastuuhenkilGiden
korvaamisesta

o matkakustannukset sellaisiin maihin tai sellaisista maista, jotka eivéat
osdlistu ohjelmaan, paitss jos EACEA:ta on saatu niihin
ennakkohyvaksynta

o juoksevat toimintakulut seka poisto- jalaitekustannukset

o rahoituspal vel uista perittavét maksut (paits vakuudet)

o vapaaehtoisty6 ja muut luontoissuoritukset.
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M aksumenettelyt

Jos EACEA hyvéksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagalle |ahetetdan
avustuspddtos (jos edunsagjan kotipaikka on EU:n jdsenvaltiossa) tai
avustussopimus (jos edunsagjan kotipaikka el ole EU:n jasenvaltiossa), jossa
tarkennetaan euromaarainen summa ja rahoituksen ehdot.

Mikdi edunsagjalle lahetetédn avustuspéétts, edunsagan on vahvistettava
Kirjallisesti, etta se aikoo toteuttaa hankkeen, saadakseen ennakkomaksun, joka
on 50 prosenttia kokonaisavustuksesta. Jollei EACEA saa Kkirjdlista
vahvistusta, avustus maksetaan kerralla loppuraportin perusteella.

Mikdli edunsagjalle |dhetetéan avustussopimus, edunsagjan on allekirjoitettava
sopimus ja palautettava se EACEA:han. Lopuks toimeenpanovirasto

paivasta, jona EACEA alekirjoittaa sopimuksen.

Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsagjan kassavaroiksi. Toimeenpanovirasto
voi vaatia edunsagjalta etukateen vakuuden ennakkomaksun suorittamiseen
liittyvien taloudellisten riskien rgoittamiseksi. Téallaisessa tapauksessa
ennakkomaksu suoritetaan vasta, kun toimeenpanovirasto on vastaanottanut
vakuuden.

Avustus maksetaan edunsagjalle sen jalkeen, kun EACEA:lle on esitetty
loppuraporttilomakkeessa oleva maksupyyntd ja kun EACEA on hyvaksynyt

pyynnon.

Loppuraportti  on toimitettava kahden kuukauden kuluessa hankkeen
padttymispéivasta (viralliset loppuraporttilomakkeet saa toimeenpanoviraston
verkkosivuilta osoitteesta http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm),
ja siind on esitettava hankkeen tulokset suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin.
Sen liséks on toimitettava hankkeen aikana laaditut julkaisut tai kehitetyt
tuotteet.

Jos hankkeen tosiasialliset tukikel poiset kokonaiskustannukset ovat ennakoitua
pienemmét, EACEA aentaa avustusta suhteessa tosiasiallisiin kustannuksiin.
Edunsagjan on palautettava liikaa maksetut méarét EACEA:lle.

Edunsagja sitoutuu toteuttamaan hankkeen avustushakemuksessa kuvatulla
tavalla. Kaikkiin hanketta koskeviin muutoksiin on haettava EACEA:n
ennakkohyvaksynta.

. Erityiskysymyksia: kiintedmaar aisiin rahoitusosuuksiin per ustuvat
avustukset tapahtumahankkeille

L oppuraportissa on oltava

hankkeeseen osallistuneiden henkildiden nimet ja osoitteet siséltéava luettelo,
jonka on varmentanut, pdivannyt ja allekirjoittanut henkild, jolla on valtuudet


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

tehda oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta. Kustakin tapahtumasta on
laadittava erillinen luettel o.

Hakijan ei tarvitse esittéa hankkeesta yksityiskohtaista kustannusarviota. Sen el
mydskaan tarvitse toimittaa lopullista tilitystd eik& menotositteita hankkeen
loppuraportin mukana.

. Erityiskysymyksia: todellisin  kustannuksiin  perustuvat
avustukset tuotanto- ja toteutushankkeille

o Rahoitusta koskevassa loppuraportissa tulojen ja menojen on oltava
tasapainossa, raportti on paivattava, sen on oltava euromaardinen ja siina pitéa
olla

o lopullinen tilitys menoista ja tuloista laadittuna seuraavalla
verkkosivustolla olevalle mallilomakkeelle:

o taydellinen luettelo laskuista laadittuna mallilomakkeelle, joka on

Sagtavissa EACEA:n verkkosivustolta osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm.
o L oppuraporttilomake on saatavilla osoitteesta

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/payment en.htm.
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Toimi 3—Yhteinen Eurooppa
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Mitk& ovat toimen tavoitteet?

Taman toimen tavoitteena on saattaa Eurooppa léhemméks kansalaisia kehittamalla
unionin aktiivisen kansalaisuuden kasitetta ja lisddmalla sen tuntemusta kaikkialla
Euroopassa kol menlaisten toimenpiteiden kautta.

Toimen kaynnistdd ja toteuttaa Euroopan komissio; sen vuoks seuraavassa
kuvailtuihin toimenpiteisiin e aiota valita hankkeita.

Nakyvyytta lisddvét tapahtumat

Toimenpiteen avulla tuetaan tapahtumia, joiden lagjuus ja aihealue ovat
merkittévét. Ne koskettavat merkittévalla tavalla Euroopan kansoja ja liséavéat
osaltaan tunnetta kuulumisesta samaan yhteisdon seka tietoisuutta Euroopan
unionin historiasta, saavutuksista ja arvoista,

kannustavat osallistumaan kulttuurien valiseen vuoropuheluun ja edistéavét
eurooppalaisen identiteetin kehittymista.

Tallaisia tapahtumia voivat olla historialisten tapahtumien muistojuhlat,
eurooppalaisten saavutusten kunniaks jarjestelyt tapahtumat, taidetapahtumat,
tiettyihin  aiheisiin  keskittyvat valistuskampanjat, Euroopan lagjuiset
konferenssit seka palkinnot merkittévien saavutusten esille tuomiseksi. Uuden
teknologian ja erityisesti tietoyhtei skunnan teknologian kéyttoa kannustetaan.

Tapahtumat jarjestdd komissio tarvittaessa yhteistydssa jasenvaltioiden tai
muiden sopivien kumppanien kanssa. Taman toimenpiteen yhteydessa el
myonnetd lainkaan avustuksia, vaan se toteutetaan mahdollisina julkisia
hankintoja koskevina sopimuksina.

Tutkimukset

Komissio toteuttaa erilaisia tutkimuksia, kyselyja ja mielipidemittauksia
lisdtakseen aktiivista kansal ai suutta koskevaa ymméartamysta Euroopan tasolla.

Tiedotuksen ja tiedonlevityksen valineet

Koska ohjelmassa keskitytddn kansalaisiin ja monenlaisiin  aktiivisen
kansalaisuuden alalla toteutettaviin aloitteisiin, sen eri toimista, muista
kansalaisuuteen liittyvistd Euroopan unionin toimista sekd muista aiheeseen
liittyvistd aoitteista on tarpeen tiedottaa lagjati Internet-portaalia ja muita
valineita kayttaen.

Tatd ohjelmaopasta on myéhemmin tarkoitus téaydentda linkellla sivustoille,
joissa kerrotaan liséé tiedotus- ja tiedonlevitystoimista.



Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

Toimi 4 — Euroopan aktiivinen
muistiperinto

Erityiset tavoitteet

Euroopan unioni rakentuu vapauden, demokratian ja ihmisoikeuksien kunnioittamisen
kaltaisten perusarvojen pohjalle. Niiden téyden merkityksen ymméartdmiseksi on
aihedllista muistaa, miten néita arvojaloukattiin natsivallan ja stalinismin aikakaudella
Euroopassa. Uhrien muistoa yll&pitamalla ja pakkosiirtoihin liittyvia tarkeimpia
paikkoja ja arkistoja suojelemalla eurooppalaiset voivat vaalia menneisyyden muistoa
synkkia aikoja unohtamatta. Tama on erityisen tarkeda nyt, kun tapahtumien todistajat
akavat olla yha harvalukuisempia. Toimella pyritéén vaikuttamaan erityisesti
Euroopan nuoriin  sukupolviin, jotta voitaisiin  Sdilyttd8 tietoisuus toisen
maailmansodan taydesta lagjuudesta ja traagisista seurauksista. Lisaksi on tarkoitus
kutsua kansalaisa mukaan keskusteluun, jossa pohditaan Euroopan unionin
perustamista 50 vuotta sitten, Euroopan yhdentymisen historiaa ja sen merkitysta
voitaisiin paasta eteenpain menneisyydesta ja rakentaa tulevaisuutta. Toimella on siis
térked osuus aktiivisen Euroopan kansalaisuuden edistdmisessa ja virikkeiden
tarjoami sessa Euroopan tulevaisuudesta kaytavélle lagjalle keskustel ulle.

Ohjelman tavoitteiden mukaisesti toimen pyrkimyksend on "edistéd Euroopan
kansalaisuuteen ja demokratiaan, yhteisiin arvoihin sekd yhteiseen historiaan ja
kulttuuriin  liittyvd8 toimintaa, keskustelua ja pohdintaa Euroopan tasolla
toteutettavalla kansalaigarjestojen yhteisty6lld” ja "tuoda Eurooppa léhemméksi
kansalaisia edistaméll&a eurooppalaisia arvoja ja saavutuksia vaalien samalla Euroopan
menneisyyden muistoa’.

Toimesta tuetaan

e hankkeita, joissa pyritddn Sdilyttamadn  pakkosiirtoihin,  entisiin
keskitysleireihin ja muihin natsivallan aikaisiin marttyyrikuolemiin ja
tapahtumia koskevia arkistoja sekd vaalimaan uhrien ja niiden henkil6iden
muistoa, jotka &drimmaisissd olosuhteissa pelastivat muita ihmisia
holokaustilta

¢ hankkeita, joiden tavoitteena on muistaa stalinismin gan pakkosiirtojen ja
joukkotuhon uhreja sekd Sdilyttéd naihin tapahtumiin  liittyvia
muistomerkkejd ja arkistoja.

Toimesta "Euroopan aktiivinen muistiperintd” tuetaan hankkeita, joiden
perusgjatuksena on natsivallan ja stalinismin uhrien muiston vaaliminen ja nykyisten
ja tulevien sukupolvien tietdmyksen ja ymmartamyksen parantaminen keskitysleirien
jamuiden joukkotuhopaikkojen tapahtumistaja niiden syista.
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Hankkeiden pitéisi olla muodoltaan joko

tapahtumahankkeita, jotka ovat pddasiassa konferenssegja, seminaareja, kollokvioita,
tyopajoja, keskusteluja, kuulemistilaisuuksia, kokouksia, koulutustoimintaa tai
sosi okul ttuurista toimintaa,

tai

tuotanto- ja toteutushankkeita, jotka koostuvat pédasiassa julkaisuista, Internet-
sivustoista, televisio- ta radioldhetyksistd, audiovisuaalisesta materiaalista,
mielipidemittauksista, selvityksistd, analyyseista, opetus- ja koulutusmateriaal eista tai
uuden tietoteknol ogian soveltamisesta.

Hankkeiden on vastattava ainakin yhtéa ja mieluiten useita seuraavista kuvauksista:
e Séilyttaminen

Hankkeen tavoitteena tulis olla pakkosiirtoihin ja joukkotuhoon liittyvien
tarkeimpien paikkojen ja nata tapahtumia koskevien — useimmiten
tapahtumapaikoille rakennettujen — muistomerkkien tai  arkistojen
sdilyttaminen. Arkistot voivat koostua seka aineellisten etta aineettomien
dokumenttien, kuten suullisten todistgjalausuntojen keruusta. Hankkeessa olis
varmistettava, etté erilaiset todisteet menneisyyden tapahtumista saadaan

nykypdaivan Euroopan kansalaisten ja/tai tulevien sukupolvien ulottuville.

e Vaaliminen

Hankkeen avulla olis pyrittdva vaalimaan natsivallan tai stalinismin uhrien ja
niiden henkildiden muistoa, jotka ottivat aikoinaan merkittavia riskga
pelastaakseen ihmisid pakkosiirroilta tai joukkotuholta. Tarkoituksena olisi
saada kaikenikaiset kansalaiset muistamaan jarkyttavia tapahtumia ja niiden
uhrga. Kansalaisia voidaan esimerkiksi koota tapahtumien vuosipdivan
muistoseremoniaan tai  muistomerkin  paljastustilaisuuteen.  Hankkeen
tavoitteena voi olla myos tiedon kerdaminen yksittéisista ihmiskohtaloista
erilaisten tutkimusten ta selvitysten avulla tai dokumenttiaineiston
kokoaminen uhreista. Hankkeessa olisi méariteltava selvasti sen kohderyhmé ja
toteutettava tarvittavat toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta viesti vélittyy
tehokkaasti. Kansalaisilla tulisi olla aktiivinen rooli hankkeen suunnittelussa,
toteutuksessa ja seurannassa.

e Pohdinta

Hankkeessa tulisi pyrkia saamaan kansalaiset ja etenkin nuoret mukaan lagjaan
keskusteluun natsivallan jaltai stalinismin syista ja seurauksista. Hanke voidaan
myds kohdentaa erityisiin  henkiloryhmiin, kuten asiantuntijoihin,
ryhmanjohtajiin, paéttgiin jne., jotka voivat toimia tiedon levittgina
Hankkeessa tulisi analysoida tosiasioiden pohjalta, miksi ja miten demokratian
periaatteita ja ihmisoikeuksia on loukattu. Se voi johtaa keskusteluun Euroopan
unionin  perustamisen syistd ja niistd arvoista, joita Euroopan
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yhdentymisprosessilla on pyritty suojelemaan. Kun kasitys Euroopan
yhdentymisen |ahtokohdista ja nykypaivan Euroopasta akaa hahmottua
paremmin, hankkeessa voidaan lopuks tarkastella Euroopan tulevaisuutta.
Pohdintaa voidaan tdydentéd tai tukea kyseisella alalla toteutettavin
konkreettisin toimin. Hanke tulisi toteuttaa sovinnon, suvaitsevaisuuden ja
moniarvoisuuden hengessd. Sen vuoksi olis kiinnitettéva erityistd huomiota
siihen, ettd hankkeeseen osallistuu hyvin monenlaisia, etenkin eri ik&isia ja eri
kansallisuuksia, kulttuureja ja uskontoja edustavia Euroopan kansalaisia.

e Verkottuminen

Ohjelman tavoitteena on kannustaa alan organisaatioita luomaan yhteyksia
keskendadn ja oppimaan toinen toisiltaan. Taman ryhman hankkeissa tulisikin
pyrkia luomaan perusta pysyvien verkostojen kehittamiselle tai kannustamaan
verkottumista aalla toimivien organisaatioiden valilla. Verkottumiseen voi
ssdltya esimerkikss ndkemysten vahtoa tulevista haasteista tai uusia
opetusvdlineitd tai arkistointimenetelmid koskevien parhaiden toimintatapojen
vertallua. Verkottumisen tulisi johtaa kumppanien valiseen konkreettiseen
yhteistydbhon yhteishankkeissa, joissa keskitytddn keskeisten paikkojen ja
arkistojen sailyttamiseen, uhrien muiston vaalimiseen jaltai tatd koskeviin
pohdintoihin. Y hteisty6 vahvistaa osallistuvien organisaatioi den eurooppalaista
ulottuvuutta ja antaa virikkeité keskustelulle avaamalla uusia | dhestymistapoja.
Se myo6s liséd hankkeiden nakyvyyttad ja vaikutusta koko Euroopassa ja

kansalaisia
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Tukikelpoisuusper usteet
Hakijat

Hakijan on oltava osallistujamaahan sijoittautunut voittoa tavoittelematon
organisaatio, jollaon oikeushenkil6llisyys (oikeushenkil 6) osallistujamaassa.

Esimerkkej&a kansalaigéarjestot, uhrien jarjestét, uhrien perheenjasenten
yhdistykset, muistoyhdistykset, museot, paikalliset ja alueelliset viranomaiset,
liitot, tutkimusorgani saatiot, asiantuntijaryhmét, tutkimuslaitokset,
vapaaehtoistyon alalla toimivat jarjestét jne.

Toimintapaikka

Toiminta on jarjestettava jossakin ohjelmaan osallistuvassa maassa (katso
B-0sa, " Osallistujamaat”).

Tukikelpoiset hakemukset

Virdlinen hakulomake on tytettdva kokonaan, yhdella EU:n virdlisella
kielelld ja kirjoitus- tai tietokoneella. Hanke-ehdotukset on toimitettava
méadrdaikaan mennessg, ja ehdotettujen hankkeiden on kaynnistyttava
asiaankuuluvana tukikelpoisuusaikana (katso jéjempana kohta “Milloin
avustusta haetaan?’).

Kesto

Hanke voi kestda enintddn 12 kuukautta.

Hallinnolliset asiakirjat

Hakulomakkeeseen on liitettava seuraavat asiakirjat:

e vaaehtoinen vakuutus, joka on erottamaton osa hakulomaketta.
Vaaehtoisen vakuutuksen tayttdd ja allekirjoittaa henkild, jolla on
valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia hakevan organisaation puolesta.
Siind vahvistetaan, ettd hakija on oikeushenkild, osoitetaan sen
taloudelliset ja toiminnalliset valmiudet toteuttaa ehdotuksen mukainen
toiminta ja vakuutetaan, ettei hakija ole yhdessakdan varainhoitoasetuksen
93 ja 94 artiklassa kuvatuista tilanteista.

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan allekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustgan alekirjoitusta ei
vaadita, jos lomakkeeseen liitetédn jaljennds tiliotteesta. Tilin haltijan
allekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen. Tilitietolomake on saatavilla
osoitteesta
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http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm.

e asianmukaisesti taytetty ja allekirjoitettu oikeushenkildlomake. Voittoa
tavoittelemattomien organi saatioiden on liitettava
oikeushenkil6lomakkeeseen viralinen asiakirja niiden perustamisesta
(perussdantd,  yhtigjarjestys, rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee
rekisterbintipaivd ja -paikka jne.) sekd siihen tehdyt pavitykset ja
muutokset.  Hakijoiden, joilla on av-numero, on liitettava
oi keushenkil6lomakkeeseensa viralinen alv-asiakirja.
Oikeushenkil 6lomake on saatavilla osoitteesta

http://ec.europa.eu/budget/execution/legalentities en.htm.

e Jos avustusta on haettu yli 25000 euroa, hakijoiden on liitettdva
hakemukseensa organisaation virallinen tilinpéétés ja tase viimeksi
padttyneelta tilivuodelta. Talldin on téytettdva myos taloudellisia
vamiuksia koskeva lomake, jonka saa Osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.

¢ Hankkeen taytantdonpanosta vastaavan henkil6n ansioluettel o.
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Myontamisper usteet
Tukikel poisia hanke-ehdotuksia arvioidaan seuraavin laadullisin ja méardlisin
perustein.

Laadulliset perusteet
80 prosenttia arviointimenettelyssd annettavista pisteista liittyy laadullisiin
perusteisiin.

e Mekitys ohjelman tavoitteiden ja painopisteidden kannalta
(25 prosenttia pisteistd)

Hankkeiden pitéisi olla merkittavié seuraavien seikkojen kannalta:

* ohjelman yleiset tavoitteet
* toimenpiteen erityistavoite
* ohjelman pysyvét ja vuotuiset painopisteet

* ohjelman monialaiset nékokohdat.

e Ehdotetun hankkeen ja ehdotettujen menetelmien hyodyllisyys
(25 prosenttia pisteistd)

Hankkeen sisdlon ja dind kaytettdvien menetelmien laatu  (kuinka
asianmukaisin menetelmin asiaa kasitelldan ja kuinka asianmukaisella tavalla
kerrotaan, miten eri tehtévat hoidetaan ja kuka ne hoitaq)

e Vaikutus (15 prosenttia pisteistd)

* kohderyhmiin sekd miten se saavutetaan hankkeen lopputuotteiden avulla
* pysyvien yhteistyéverkostojen mahdolliseen kehittymiseen

* sukupolvien véaliseen vuoropuheluun ja historiallisen muistiperinnon
valittamiseen nuoremmille sukupolville

o Nakyvyysjajatkotoimet (15 prosenttia pisteistd)

* suunniteltujen toimien nakyvyys/ivalitys unionin kansalaisille
« tulosten levitys ja hyédyntaminen

M aar alliset perusteet

e Maantietedlinen vaikutus (10 prosenttia pisteistd)

* Osallistuvien maiden mééréa
* Osallistuvien organisaatioiden maara
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Kohderyhma (10 prosenttia pisteistd)

* Osdllistujien méara
» Hankkeen vélillisesti tavoittamien osallistujien méara
» EU:hun 1. toukokuuta 2004 jakeen liittyneiden maiden maéra seké Kroatia

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisallon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on térkeda toimittaa selked ja kattava aineisto,
johon kuuluu hankkeen yksityiskohtainen, jasennetty jatietoa antava ohjelma.

Vinkkeja

Selittdkdd, mihin tavoitteisiin hankkeella pyritéén, miks se on valittu ja
mika merkitys silla on ohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta.

Rajatkaa hankkeen kohderyhma ja selittékad, miks valitsitte juuri taman
ryhman.

Esittakaa yksityiskohtainen toimintasuunnitelma, jossa selvitetéén, mita
tehtévida hankkeeseen sisdltyy, ketka niistd vastaavat ja milloin ne
toteutetaan.

Kuvailkaa mahdollisten kumppaniorganisaatioiden osuutta hankkeen
suunnittel ussa, toteutuksessa ja seurannassa.

Hankkeet, joissa on mukana erityyppisia organisaatioita ja jotka sen vuoksi
edistéavat hedelmdllista vuorovaikutusta ohjelman eri sidosryhmien valilla

Hankkeet, jotka tavoittavat suuren madran Euroopan kansalaisia tai
monenlaisia kansalaisryhmi& (esimerkiks eri ikéryhmét tai kansallisuus-,
kulttuuri- tai uskontoryhmét)

Jos jarjestétte tapahtuman, selvittékda tarkasti sen muoto, ohjelma,
osallistujaryhmaét, siiné kéytettavat menetelmét ja valineet jne.

Jos tarkoituksena on suunnitella jokin "tuote”, kuten julkaisu, Internet-
sivusto jne., kuvailkaa sita tarkasti ja, jos mahdollista, toimittakaa siita
malli.
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Milloin avustusta haetaan?

"Euroopan aktiivista muistiperintod” koskevien hakemusten jattamisen
maaragj at:

Hakemuksen maar daika Hankkeiden alkamisajankohta
30. 4. 1.10.-31.12 (sind wvuonna, jolloin hakemus on
jatettava)

Miten avustusta haetaan?

Hakemuksen voi joko

o |dhettda postitse tai |dhettipalvelun valitykselld alla olevaan osoitteeseen,

missa tapauksessa merkityksellinen paivamaara on postileiman tai posti-

e toimittaa henkil 6kohtai sesti. Hakemuksia, jotka  toimitetaan
henkil 6kohtai sesti maarapaivana kello 17.00:n jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—" Active European Remembrance’
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 01/25)
B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatai sahkdpostitse |ahetettyja hakemuksia el kasitella

Hakemusta e voi muuttaa sen jalkeen, kun hakemusten jattamisen maaréaika
on umpeutunut. EACEA voi kuitenkin ottaa yhteytta hakijaan, jos se tarvitsee
selvennyksia.

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

Hakijoille ilmoitetaan hakemuksen vastaanottamisesta kirjallisesti ja
valintamenettelyn tuloksesta hakemusten jattdmisen médrdaikaa seuraavan
neljannen kuukauden aikana.

Valittujen hankkeiden |uettel ot julkaistaan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm.



http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaopas — 1. tammikuuta 2009 alkaen kéaytettava versio

Hakijoille, joiden hakemusta ei valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

Valituks tulleille hakijoille, joiden kotipaikka on EU:n jasenvaltiossa,
myonnetddn avustuspadtos, kun taas valituks tulleille hakijoille, joiden
kotipaikka on EU:n ulkopuol€ella, |dhetetdan avustussopi mus.

Miten toimintarahoitetaan?

Tassa toimenpiteessd avustuksen méara voidaan laskea kahdella eri tavalla
hankkeessa noudatettavan ldhestymistavan ja Kkyseisessd tapauksessa
sovellettavien erityissadantojen mukaan:

o Kiinteamaardaisiin  rahoitusosuuksiin  perustuvat avustukset
tapahtumahankkeille

Kokemuksen mukaan useimmat kansalaigéarjestéjen ehdottamat
hankkeet koostuvat erilaisista tapahtumista. Téhadn hankeryhmaan
sovelletaan yksinkertaistettua laskentatapaa: avustukset lasketaan
tapahtumien osallistujamééréan ja pédivien lukumagran mukaan. Lisaks
hankkeille  myonnetéan  kertakorvaus  niiden  mahdollisten
lopputuotteiden (julkaisut, DVD-/CD-ROM-levyt, verkkosivustot)
perusteella.

o Todellisiin kustannuksiin perustuvat avustukset tuotanto- ja
toteutushankkeille

Avustukset sellaisille hankkeille, joihin sisdltyy pédasiassa muuta
toimintaa  kuin  tapahtumia, lasketaan hakijan esittdman
yksityiskohtaisen austavan kustannusarvion perusteella.  Tassa
tapauksessa haettu avustus voi olla enintéén 60 prosenttia kyseisen
hankkeen tukikelpoisista kustannuksista. Avustuksen loppumaksu
perustuu lopulliseen tilitykseen, johon on liitetty tositteet hankkeen
menoista
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Kiinteamaaraisiin rahoitusosuuksiin perustuvat avustukset
tapahtumahankkeille

Yleiset saannot

Tahan toimenpiteeseen liittyvien hankkeiden avustus lasketaan pééasiallisesti
tapahtumien osallissujamaaran ja paivien lukumadran perustedla
Avustuksen méaréén voidaan lisdtd kertakorvaus, jos hankkeessa tuotetaan
myds viestintavalineita.

e Hankkeen on kasitettava kokonai suudessaan vahintdan
50 osallistujapéivaa (yks henkil®, joka osallistuu tapahtumaan yhden

e Avustusaskelmaa  kasiteltdessi otetaan  huomioon  enintdan
400 osallistujapéivéa (yksi henkild, joka osallistuu tapahtumaan yhden

e Tukikelpoisista osalistujista vahintéén 40 prosentin on tultava muusta
tukikelpoisesta maasta kuin siitd maasta, jossa edunsaga jarjestééa
tapahtumat. Nama osallistujat luetaan kansainvalisiksi osalistujiksi.

Avustus lasketaan kiinteiden maérien perusteella, eikd se ole suoraan
sidoksissa mihink&an erityisiin kuluihin, joita ei ndin ollen tarvitse tilittaa tai
perustella

Kustakin tapahtumasta on esitettéava yksityiskohtainen avustuslaskelma.
Hakijan on taytettava EACEA:n verkkosivuilla osoitteessa
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/funding_en.htm oleva ” avustusiaskuri”.

Haetun avustuksen kokonai smééré saadaan laskemalla yhteen
— kutakin tapahtumaa varten haettujen avustusten kokonai sméaérat
— viestintavalineita varten mahdollisesti haetun avustuksen kokonaismaéaré.

Kutakin tapahtumaa varten haettavan avustuksen maard lasketaan
Seuraavasti:

e Osdlistujapaiviin sovelletaan erilaisia kiinteitd maaria sen mukaan,
onko osallistuja paikallinen vai kansainvalinen, seka tapahtumapaikan
mukaan. Seuraavassa annetaan tarkempia tietoja kiintei sta maarista.

e Paikalinen osdlistuja on henkild, joka asuu siind maassa, jossa
tapahtuma pidetéan. Tdlaiseen henkiléon sovelletaan jajempana
esitettavaa paikallista kiinteda maaréa.
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e Kansainvdlinen osalistuja on henkil®, joka asuu muussa ohjelman
tukikel poisessa maassa kuin siing, jossa tapahtuma pidetéén. Tallaiseen
henkilobn sovelletaan jaljempanad esitettdvéd kansainvélista kiinteda
maaraé.

Kiintedt méarat lasketaan soveltamalla Euroopan yhteistjen tilastotoimiston
(EUROSTAT) tuottamia painotuksia, jotka hejastavat kunkin maan
kustannustasoa. Kullekin maalle on maéaaritetty kaks erisuuruista kiinteda
maara4, joista toinen koskee paikallisiajatoinen kansainvalisid osallistujia.

Viestintavalineita varten haettavan avustuksen maaré lasketaan seuraavasti:
Viestintavalineitd, joita varten voidaan myontéa avustusta, on kolmealgjia:

o julkaisut
e DVD- tai CD-ROM-tuotanto
e verkkosivut.

Kullekin edella mainituista kolmenlaisesta viestintavalineestd myonnettéava
kiintedmaarainen avustus on 1 500 eur oa. M &ara on sama kaikissa maissa

Edunsagadle voidaan myontéd avustus enintédn kolmeen erilliseen
viestintavalineeseen (eli avustusta e voida myontda kahteen samaan lgjiin
kuuluvaan tuotteeseen). Viestintavalineisiin myonnettava kiintedmaardinen
kokonaisavustus voi siis olla enintéén 4 500 eur oa.

Kiintea madra Kiintes magra
Maa, jossa paikallista K valista
tapahtuma osallistujapaivaa %“_ansaln'\./_aw Kohti
j&rjestetaan kohti osallistujapalvaa kontl
. (euroina)
(euroina)

Belgia 58,29 129,02
Bulgaria 16,88 37,36
T3ekin tasavalta 37,56 83,14
Tanska 60,42 133,72
Saksa 54,39 120,39
Viro 32,08 71,01
Kreikka 41,91 92,75
Espanja 48,37 107,07
Ranska 52,96 117,23
Irlanti 68,71 152,08
Italia 49,06 108,59
Kypros 43,58 96,47
Latvia 25,82 57,14
Liettua 27,15 60,09

L uxemburg 69,20 153,17
Unkari 31,39 69,48
Malta 34,40 76,15
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Alankomaat 62,24 137,76
ltavalta 60,81 134,60
Puola 25,22 55,83
Portugali 34,38 76,09
Romania 17,67 39,11
Slovenia 41,26 91,33
Slovakia 29,32 64,89
Suomi 55,83 123,56
Ruotsi 57,26 126,73
Y hdistynyt 57,85 128,04
kuningaskunta

Kroatia 24,19 53,53
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Todellisin  kustannuksiin  perustuvat avustukset tuotanto- ja
toteutushankkeille

Yleiset sAannot

Avustuksen médra lasketaan alustavan tasapainoisen, yksityiskohtaisen
kustannusarvion perusteella,Se laaditaan euroina hakulomakkeessa olevaan
taulukkoon.

Avustuksen osuus voi olla enintédn 60 prosenttia kyseisen toimen
tukikelpoisista kustannuksista. Vahintdéan 40 prosenttia arvioiduista
tukikelpoisista kokonaiskustannuksista on siten hankittava muista |ahteista
kuin Euroopan unionin talousarviosta. Myodnnetty médra e missaan
tapauksessa voi olla suurempi kuin haettu maéra.

Tassa toimenpiteessd hankekohtainen enimmaisavustus on 55000 euroa.
Pienin myonnettéva avustus on 10 000 euroa.

Hakemuksiin on liitettava alustava yksityiskohtainen kustannusarvio, joka
laaditaan euroina. Euroalueen ulkopuolelle sijoittautuneiden hakijoiden on
kaytettédva Euroopan unionin viralisen lehden C-sarjassa avustushakemuksen
jattamisté edeltdvan kesdkuun 1. paivana julkaistuja valuuttakursseja.

Alustavan  kustannusarvion  tulee olla tasagpainossas  arvioitujen
kokonaismenojen on vastattava odotettua kokonaisrahoitusta (kokonaismenot
= kokonaistulot), ja tdmé koskee kaikista | ahtei sti saatavaa rahoitusta (yhtei son
avustushakemus mukaan luettuna). Kaikkien tukikelpoisten menojen on
kaytava selvasti ilmi kustannusarviosta

Hakijan on ilmoitettava léhteet ja maardt muusta rahoituksesta, jota se on
saanut tal jota se on hakenut samalle tilivuodelle samaa hanketta tai mita
tahansa muuta hanketta ja toimintaa varten.

EACEA:n maksamien summien on oltava yksiloitdvissd edunsagjan
pankkitililta (ja/tai alatililtd).

Jos EACEA péaittéa hyvaksya hakemuksen, se lahettéd hakijalle kirjalisen
avustuspadatoksen/-sopimuksen, jossa tasmennetdan rahoituksen ehdot ja maara
euroina.

Tukikelpoiset kustannukset
Jotta kustannuksiin voidaan myontaa tukea tasta toimenpiteisté, niiden

— on oltava tarpeellisa hankkeen saattamiseks padadtokseen, niiden pitéa
sisdtyd sopimukseen liitettyyn alustavaan talousarvioon ja niiden on oltava
moitteettoman varainhoidon periaatteiden mukaisia erityisesti taloudellisuuden
jakustannustehokkuuden osalta

— taytyy syntyd sind aikana, jolloin sopimuksessa maéaaritelty edunsaga
toteuttaa hanketta
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— on oltava edunsagjan todellisia kustannuksia, ne on pitanyt vieda edunsagjan
kirjanpitoon sovellettavien Kkirjanpitoperiaatteiden mukaisesti ja niistd on
pitdnyt tehdd voimassa olevan vero- ja sosiaalilainséddanndon mukainen
ilmoitus

— on oltava yksil6itavissa ja todennettavissa, ja niiden tueksi on voitava esittéa
alkuperéiset tositteet.

Edunsagjan sisdisten kirjanpito- ja tarkastusmenettelyjen on oltava sellaisia,
etté niiden avulla toimen ilmoitetut tulot ja menot voidaan sovittaa yhteen
vastaavan tilinpdatoksen ja tositteiden kanssa.

Tukikel poiset valittomat kustannukset:

Hankkeen tukikelpoiset valittémét kustannukset ovat kustannuksia, jotka
voidaan méaéritella edellisen kappaleen tukikelpoisuusehtojen nojalla
erityiskuluiksi, jotka liittyvét suoraan hankkeen toteutukseen ja joiden voidaan
katsoa olevan veloitettavissa hankkeesta. Erityisesti seuraavat valittomét
kustannukset ovat tukikelpoisia:

— hankkeeseen osdlistuvan henkiloston kustannukset eli  todelliset
palkkakustannukset  sosiaaliturvamaksuineen ja muine lakis&éteisine
kustannuksineen, jos ne evd ylitA edunsagan tavanomaisen
palkkauskaytannon keskitasoa. Julkisen sektorin tyontekijoiden palkat ovat
tukikelpoisia vain, jos edunsagja maksaa tai korvaa ne, ja kyseisten
tyontekijoiden on tytskenneltéva suoraan ja kokoaikaisesti hankkeessa. Jos he
tyoskentelevat siind vain osa-aikaisesti, tukikelpoiseksi katsotaan vain
kyseinen osuus tyOajasta. Henkil6ston tydskentely hankkeessa on todistettava
komennussopimuksilla, toimenkuvauksilla, tyoaikakorteilla tai  muilla
tositteilla

Henkilostokustannukset voivat olla enintdan 20 prosenttia kaikista

tukikel poisista valittomisté kustannuksi sta, jotka esitetdan hakijan
toimittamassa al ustavassa tal ousarviossa.

— matka- ja oleskelukulut lasketaan seuraavalla verkkosivustolla olevien
paivarahataul ukoiden perusteella:
http: //eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index_en.htm.

— kustannukset, jotka liittyvat

* tiedotukseen, tuotantoon, viestintdan ja levitykseen

* koulutus-, tiedotus- ja levitystapahtumien jérjestamiseen

* avustussopimuksessa maardtyista vaatimuksista suoraan  aiheutuvat
kustannukset, mukaan luettuna vakuuksiin liittyvat kulut.

— Laitteiden (uusien tai kaytettyjen) hankintakustannukset, jos edunsagja voi
tehda kyseisista laitteista ja jos taméankaltai sista hyddykkeisté voidaan ylei sesti
tehda vero- ja kirjanpitosdantdjen mukaiset poistot. Virasto voi ottaa huomioon
ainoastaan sen osan laitteiden poistosta, joka vastaa toiminnan kestoa ja
laitteiden todellista kayttéa toiminnan tarkoituksiin, paits kun laitteiden
luonteen jaltai kdyttdyhteyden perusteella on aiheellistatoimiatoisin.
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Tukikelpoiset valilliset kustannukset (hallintokustannukset)

Vélillisina kustannuksina voidaan hyvéaksya kiinted maéra, joka on enintdan
7 prosenttia toimen tukikelpoisista valittomistéa kustannuksista ja edustaa
edunsagjan yleisa halintokustannuksia, joiden voidaan katsoa olevan
vel oitettavissa hankkeesta.

Vdillisiin kustannuksiin ei saa sisdltya talousarvion muihin kohtiin kuuluvia
kustannuksia.

Vélilliset kustannukset eivét ole tukikelpoisia, jos edunsagjalle maksetaan jo
toiminta-avustusta jostakin yhteison toimielimesta tai virastosta.

Kustannukset, jotka eivat ole tukikelpoisia

Seuraavat kustannukset eivét ole tukikelpoisia:

sijoitetun pddoman tuotto tai paéomakustannukset

lainoihin ja lainanhoitoon liittyvat maksut

varaukset tuleviatappioitatai velkojavarten

korkomenot

|uottotappiovaraukset

valuuttakurssitappiot

alv, paits jos edunsagjavoi todistaa, ettei saa siita palautusta

kustannukset, jotka on ilmoitettu ja korvattu jonkin toisen yhteisttukea

saavan toimen tai toimintasuunnitelman yhteydessa

kohtuuttomat tai perusteettomat kustannukset

o kustannukset, jotka aheutuvat hankkeen  vastuuhenkil®iden
korvaamisesta

o matkakustannukset sellaisiin maihin tai sellaisista maista, jotka eivat
osdlistu ohjelmaan, paitss jos EACEA:lta on saatu niihin
ennakkohyvéaksynta

o juoksevat toimintakulut seka poisto- ja laitekustannukset

o rahoituspal vel uista perittavat maksut (paitsi vakuudet)

o vapaaehtoisty6 ja muut luontoissuoritukset.
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M aksumenettelyt

Jos EACEA hyvéksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagalle |ahetetdan
avustuspddtos (jos edunsagjan kotipaikka on EU:n jdsenvaltiossa) tai
avustussopimus (jos edunsagjan kotipaikka el ole EU:n jasenvaltiossa), jossa
tarkennetaan euromaarainen summa ja rahoituksen ehdot.

Mikdi edunsagjalle lahetetédn avustuspéétts, edunsagan on vahvistettava
Kirjallisesti, etta se aikoo toteuttaa hankkeen, saadakseen ennakkomaksun, joka
on 50 prosenttia kokonaisavustuksesta. Jollei EACEA saa Kkirjdlista
vahvistusta, avustus maksetaan kerralla loppuraportin perusteella.

Mikdli edunsagjalle |dhetetéan avustussopimus, edunsagjan on allekirjoitettava
sopimus ja palautettava se EACEA:han. Lopuks toimeenpanovirasto

paivasta, jona EACEA alekirjoittaa sopimuksen.

Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsagjan kassavaroiksi. Toimeenpanovirasto
voi vaatia edunsagjalta etukateen vakuuden ennakkomaksun suorittamiseen
liittyvien taloudellisten riskien rgoittamiseksi. Téallaisessa tapauksessa
ennakkomaksu suoritetaan vasta, kun toimeenpanovirasto on vastaanottanut
vakuuden.

Avustus maksetaan edunsagjalle sen jalkeen, kun EACEA:lle on esitetty
loppuraporttilomakkeessa oleva maksupyyntd ja kun EACEA on hyvaksynyt

pyynnon.

Loppuraportti  on toimitettava kahden kuukauden kuluessa hankkeen
padttymispéivasta (viralliset loppuraporttilomakkeet saa toimeenpanoviraston
verkkosivuilta osoitteesta http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm),
ja siind on esitettava hankkeen tulokset suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin.
Sen liséks on toimitettava hankkeen aikana laaditut julkaisut tai kehitetyt
tuotteet.

Jos hankkeen tosiasialliset tukikel poiset kokonaiskustannukset ovat ennakoitua
pienemmét, EACEA aentaa avustusta suhteessa tosiasiallisiin kustannuksiin.
Edunsagjan on palautettava liikaa maksetut méarét EACEA:lle.

Edunsagja sitoutuu toteuttamaan hankkeen avustushakemuksessa kuvatulla
tavalla. Kaikkiin hanketta koskeviin muutoksiin on haettava EACEA:n
ennakkohyvaksynta.

. Erityiskysymyksia: kiintedmaar aisiin rahoitusosuuksiin per ustuvat
avustukset tapahtumahankkeille

L oppuraportissa on oltava

hankkeeseen osallistuneiden henkildiden nimet ja osoitteet siséltéava luettelo,
jonka on varmentanut, pdivannyt ja allekirjoittanut henkild, jolla on valtuudet
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tehda oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta. Kustakin tapahtumasta on
laadittava erillinen luettel o.

Hakijan ei tarvitse esittéa hankkeesta yksityiskohtaista kustannusarviota. Sen el
mydskaan tarvitse toimittaa lopullista tilitystd eik& menotositteita hankkeen
loppuraportin mukana.

. Erityiskysymyksia: todellisin  kustannuksiin  perustuvat
avustukset tuotanto- ja toteutushankkeille

o Rahoitusta koskevassa loppuraportissa tulojen ja menojen on oltava
tasapainossa, raportti on paivattava, sen on oltava euromaardinen ja siina pitéa
olla

o lopullinen tilitys menoista ja tuloista laadittuna seuraavalla
verkkosivustolla olevalle mallilomakkeelle:

o taydellinen luettelo laskuista laadittuna mallilomakkeelle, joka on

Sagtavissa EACEA:n verkkosivustolta osoitteesta
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm.
o L oppuraporttilomake on saatavilla Osoitteesta

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/payment en.htm.
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