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A. Allman oversikt

Programguidens syfte och struktur

Syftet med denna programguide &r att presentera innehallet i programmet ” Ett Europa for
medborgarna’ for alla intresserade parter, samt att lagga fram de forfaranden och villkor
som géller for ansokningar om ett bidrag inom programmets olika insatser och dtgérder.
Den har status som en inbjudan att lamna férslag.

Intresserade organisationer uppmanas att |ésa foljande:

Avsnitt A, som innehdller en viktig introduktion till programmet, dess insatser och
atgarder. Har anges aven de prioriterade teman som &r relevanta for alla verksamheter som
finansieras inom ramen for detta program.

Avsnitt B, som innehdller viktig allmén information om genomforandet av programmet,
inklusive finansiella och réattsligavillkor.

Den relevanta delen i avsnitt C som motsvarar deras intressen och profil. Detta avsnitt
innehdller ndrmare information om programmets olika insatser och atgarder.

Programguiden omfattar de flesta av programmets insatser och atgérder.

Guiden innehdller all den information som behovs for att [amnain en anstkan samt |ankar
till de olika blanketter som skall fyllasi. I guiden anges aven villkoren for partnerskap med
kommissionen for de organisationer vars ansokningar ar framgangsrika och som déarmed
beviljas ett bidrag. Den anger de dterkommande tidsfrister som skall iakttas for att [amnain
ansokningar for de olikainsatserna och atgarderna.

For vissainsatser eller atgarder, vars struktur ar foremal for viktig utveckling, kan sarskilda
inbjudningar att lamna fordag komma att offentliggoras. Dessa kommer att ha en
tidsbegransad giltighet med en sarskild sista ansokningsdag. Sadana inbjudningar omfattas
darfor inte av denna programguide, som galler under programmets hela |6ptid. | guiden ges
emellertid en allmén dversikt 6ver sddana insatser och atgarder som kommer att omfattas
av sarskilda inbjudningar att [amna fordag, i tillampliga fall tillsammans med en lank till
den relevanta inbjudan.

Programguiden kommer, pa de flesta punkter, att vara giltig under programmets hela |optid
(2007-2013).

For att kunna halla en nédvandig niva av flexibilitet och kunna anpassa programguiden till
den utveckling som kan komma att ske samt till framtida prioriteringar, kommer guiden att
uppdateras under de kommande aren. For de projekt som inleds mellan 2008 och 2013 kan
darfor tillagg eller korrigeringar offentliggoras. Tydlig information om andringar kommer
att formedlas. Intresserade organisationer uppmanas att kontrollera att de har tillgang till
den senaste versionen av programguiden, som finnstillganglig pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Denna programguide & avsedd att gora programmet ”Ett Europa for medborgarna’ mer
enhetligt och synligt. Den syftar till att tillhandahdlla stabilitet, flexibilitet samt insyn, och
forhoppningen &r att den skall bli ett uppskattat verktyg for allaintresserade parter.
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Vad ar programmet "Ett Europa for medborgarna”?

Europeiska kommissionen, Europaparlamentet och Europeiska unionens rad har avtalat att
inrétta programmet " Ett Europa for medborgarna’. Dérmed skapas en réttslig ram for att
stodja ett stort antal verksamheter och organisationer som framjar ett ”aktivt europeiskt
medborgarskap”, dvs. medverkan av enskilda medborgare och det civila samhdlets
organisationer i den europeiska integrationsprocessen.

Programmet "Ett Europa for medborgarna” bygger pa erfarenheterna fran det tidigare
programmet for att framja ett aktivt europeiskt medborgarskap, som genomférdes under
perioden 2004—-2006. Detta program presenterades av kommissionen efter omfattande
samrad med de olika intressenterna och en forhandsutvardering, i vilket behovet av en
intervention pa gemenskapsniva och programmets forvantade genomslagskraft pa sektorn
analyserades. Tack vare denna erfarenhet och dessa reflektioner uppvisar det har
programmet av den andra generationen en viss mognadsgrad, som kombinerar kontinuitet
och innovation.

Programmet kommer att genomfdras under perioden 2007—2013.
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Mal for programmet ”Ett Europa for medborgarna”

Allmanna mal
Programmet " Ett Europa fér medborgarna’ skall bidratill féljande allmanna mal:

e Att ge medborgarna mgjlighet att samarbeta och deltai uppbyggandet av ett
alt nédrmare Europa, som & demokratiskt och dppet mot omvérlden och
som enas och berikas genom sin kulturella mangfald, och dérigenom
utveckla unionsmedborgarskapet.

e Att utveckla en kdnda av europeisk identitet, grundad pa gemensamma
varderingar och gemensam historia och kultur.

e Att framja medborgarnas kénsla av delaktighet i Europeiska unionen.

e Att Oka toleransen och den Omsesidiga forstdelsen mellan Europas
medborgare och respektera och framja den kulturella och sprékliga
mangfalden och samtidigt bidratill den interkulturella dialogen.

Sarskilda mal

Programmet har foljande sarskilda md, vilka skal genomféras via
gransoverskridande samarbete:

e Att fora samman manniskor fran lokalsamhallen i hela Europa, s att de kan
dela och utbyta erfarenhet, asikter och véarderingar, lara av historien och
bygga for framtiden.

e Att genom samarbete inom det civila samhéllets organisationer pa europeisk
nivad framja verksamhet, debatt och reflektion med koppling till EU-
medborgarskap, demokrati, gemensamma vérderingar och en gemensam
historia och kultur.

e Att fora Europa ndrmare medborgarna genom framjande av Europas
varderingar och landvinningar, samtidigt som minnet av det forflutna
varnas.

e Att uppmuntra samverkan mellan medborgare och det civila samhéllets
organisationer fran alla deltagande lander, bidratill interkulturell dialog och
framhava saval Europas mangfald som dess enighet, med sérskild
uppmarksamhet pa verksamhet vars syfte ar att utveckla narmare band
mellan medborgare fran de medlemsstater som ingick i Europeiska unionen
den 30 april 2004 och medborgare fran medlemsstater som har anslutit sig
efter detta datum.
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Prioriterade teman for programmet "Ett Europa for medborgarna”

Inom ramen for detta program prioriteras sarskilda teman som ar speciellt relevanta for att
utveckla ett aktivt europeiskt medborgarskap. Faststdllandet av teman kommer aven att
uppmuntra synergieffekter mellan projekt som genomfoérs runt samma amne och kommer
att sakerstélla okad synlighet och genomslagskraft for de verksamheter som stéds och for
programmet i storsta allmanhet. De som ansoker om bidrag inom ramen for detta program
uppmanas att i sina projekt ta upp en eller flera av dessa prioriterade teman.
Programmet forblir emellertid Gppet for innovativa, nedifran-och-upp-projekt, som inte
omfattas av dessa prioriterade teman.

Vissa av dessa teman kommer att vara relevanta under hela programperioden och kommer
darfor att ha en standig karaktdr. Det sétt pa vilket dessa fragor behandlas kommer
emellertid att vara beroende av sérskilda handelser eller sarskild utveckling pa omrédet. En
standig prioritering kan darfor ocksa ge en antydan om aspekter pa vilka sarskild tonvikt
kommer att |&aggas under en bestédmd period.

For att kunna reagera pa nya eller mycket sérskilda fragor som uppstér pa den europeiska
dagordningen kan arliga prioriteringar som & relevanta for programmet komma att
faststéllas under en begransad period.

Standiga teman och arligt fokus
Foljande teman kommer att prioriteras inom ramen for programmet:

Europeiska unionens framtid och grundlaggande varderingar

De snabba och betydel sefulla forandringarnai Europeiska unionen gor det viktigt att
engagera medborgarna och det civila samhéllets organisationer i en bred, langsiktig
reflektion 6ver Europas framtid. Detta insdgs 2005 av stats- och regeringscheferna,
vilka beslutade om en period av eftertanke om Europas framtid efter det att
ratificeringen av konstitutionen skjutits upp. FOr att bidra till denna eftertanke
foresog kommissionen Plan D for att stérka dialogen, debatten och demokratin i
Europa. Programmet "Ett Europa for medborgarna” & ett viktigt verktyg i detta
sammanhang. Det kan anvandas for att inleda en strukturerad dialog i
lokalsamhéllen i syfte "att framja medborgarnas kansla av delaktighet i Europeiska
unionen” som det stér i programmets mal.

Visionen om Europeiska unionens framtid & definitionsméssigtl kopplad till
unionens grundlaggande vérderingar. Denna sténdiga prioritering inbegriper darfér
aven dialog och étgarder som ror sadana grundldggande véarderingar som méanskliga
réttigheter, tolerans, solidaritet och kampen mot rasism och framlingsfientlighet.

Detta standiga tema kommer att framjas av den utveckling som sker inom ramen for
den europeiska integrationsprocessen under 2008.

e Ny utveckling av institutionerna.

Lissabonfordraget innehdller viktiga nyheter i fréga om medborgarnas och det civila
samhélletsroll i EU:s demokratiska system. Under 2008 kommer dérfor projekt som
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skapar debatt och eftertanke i frdga om EU:s utveckling i samband med
Lissabonfordraget att prioriteras.

e Firandet av den 9 maj — Europadagen

For att i storre utstrackning synliggéra byggandet av Europa kommer programmet
att stédja och uppmuntra aktiviteter som engagerar medborgarnai firandet av den 9
maj, dvs. Europadagen, och darmed bidra till skapandet av en europeisk identitet.
Denna dag bor bli ett "regelbundet mote” mellan Europeiska unionen och dess
medborgare.

Ett aktivt europeiskt medborgarskap: deltagande och demokrati i Europa

Begreppet " Ett aktivt europeiskt medborgarskap” &r centralt for detta program. Det
finns ett behov av ytterligare eftertanke kring begreppet "Ett aktivt europeiskt
medborgarskap” samt verktyg och modeller som & anpassade till medborgarnas
aktiva deltagande i byggandet av Europa pa alla nivaer behover tas fram. Frégorna
om ett aktivt europeiskt medborgarskap, deltagande och demokrati & darfér en
standig prioritering i detta program. Dessa fragor kommer f6ljaktligen att behandlas
genom studier och eftertanke, samt genom projekt som engagerar medborgarna och
det civila samhaéllets organisationer.

e Kvinnors deltagande i det politiskalivet

Som en fortsattning av Europeiska aret for lika méjligheter for alla 2007 kommer
kvinnors deltagande i det politiska livet att betonas sarskilt under 2008. Projekt som
omfattar utbyte av bésta metoder eller utveckling av nya initiativ foér att uppmuntra
kvinnor att delta kommer att prioriteras.

Interkulturell dialog

Europeiska unionens olika utvidgningar, den 6kade rorligheten till foljd av den inre
marknaden samt gamla och nya migrationsstrommar har lett till 6kade kontakter
mellan Europas medborgare. De bor darfér ha mojlighet att utveckla sin fulla kraft i
ett mer solidariskt samhélle. Att framja att alla medborgare deltar i en interkulturell
dialog genom det strukturerade samarbetet med det civila samhdlet &
grundléggande for att skapa en europeisk identitet och for att forstéarka de olika
betydelserna av att tillhdra ett samhélle. De europeiska medborgarna bor goras
medvetna om vikten av att utveckla ett aktivt europeiskt medborgarskap, dppet mot
omvérlden och kannetecknat av respekt for kulturell mangfald, och pa grundval av
Europeiska unionens gemensamma varderingar.

e 2008 — Europeiska aret for interkulturell dialog

2008 kommer att bli Europeiska aret for interkulturell dialog. For att maximera
effekterna av detta & ar det viktigt att mobilisera alla relevanta program for detta
syfte och att ta vara pa resultaten av de initiativ och projekt som redan har
genomforts eller som pagar. Alla dtgarder inom ramen for programmet ” Ett Europa
for medborgarna’ har stor betydelse nér det gdller interkulturella utbyten och
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deltagande. Denna fréga kommer ocksa att fa en framtradande roll i samband med
mycket synliga evenemang.

Manniskors vélfard i Europa: sysselsattning, social sammanhallning och hallbar utveckling

De europeiska samhdlena genomg&r en snabb forandring. Frégor som t.ex.
globaliseringen, dvergangen till en kunskapsbaserad ekonomi, den demografiska
utvecklingen, immigration och 6kad individualism & gemensamma utmaningar. |
detta ssmmanhang har Europeiska unionen antagit en tydlig strategi for att ta itu
med dessa utmaningar, namligen den s.k. Lissabonstrategin. | denna stélls foljande
madl for EU: att bli varldens mest konkurrenskrafti ga kunskapsbaserade ekonomi.

Programmet " Ett Europa for medborgarna’” kommer att framja insatser som tar upp
dessa fragor, for att ge ett europeiskt perspektiv pa manniskors vardagsliv och visa
hur EU kan forbéttra deras vélfard i en foranderlig varld. Under 2008 kommer ett
sarskilt fokus att ligga pa

e Idrott for aktivt medborgarskap och social integration

| enlighet med kommissionens ”Vitbok om idrott” kommer &tgarder som — sarskilt
pa grasrotsniva — utnyttjar idrottens mojligheter att framja frivilligarbete, aktivt
medborgarskap, social integration, integration och jamlikhet att prioriteras.

Effekten av EU:s politik pa samhallen

Ett av malen for programmet ar att fora Europa narmare medborgarna. En mycket
viktig del av detta ar att 6ka deras medvetenhet om de resultat som uppnatts genom
EU:s politik och &tgarder inom olika politikomraden.

Organisationer med ett starkt, medlemskap, som omfattar hela Europa och vars
verksamhet & inriktad pa sarskilda frégor, ingar bland de ber6rda parter for vilka
programmet & Oppet. De & va lampade att engagera sina medlemmar och
malgrupper i projekt eller reflektioner om den konkreta effekt som EU:s politik har
pa deras intresseomraden. Programmet bor darfor uppmuntra aktiviteter som gor det
mgjligt for medborgarna att kanna igen, diskutera, beddoma och bilda sig en
uppfattning om dessa resultat med sérskilt fokus under 2008 pa

e FEuropeiska aret for skapande och innovation 2009

Eftersom 2009 kommer att vara Europeiska aret for skapande och innovation —
sarskilt genom utbildning och kultur — kommer detta dmne att prioriteras i
programmet "Ett Europa for medborgarna’ redan under 2008 for att man skall
kunnainleda relevanta aktiviteter och 6ka medvetenheten om detta.
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Uppbyggnaden av programmet "Ett Europa for medborgarna”

For att forverkliga mélen for programmet ”Ett Europa for medborgarna’ foreslas fyra
programinsatser, vilkaindelasi olika atgarder.

Insats 1 — ”Aktiva medborgare for Europa”

Denna insats & sarskilt inriktad pa verksamhet i vilken medborgarna medverkar.
Verksamheten &r indelad i f6ljande tva slags dtgarder:

Vanortssamarbete

Denna atgard avser verksamhet som inbegriper eller framjar direkt utbyte mellan
Europas medborgare genom deltagande i vanortssamarbete och framjar utveckling
av nétverk och samarbete mellan vanorter.

Medborgarprojekt och stodatgarder

Denna atgard omfattar stod till en rad olika transnationella och sektorsovergripande
projekt i vilka medborgare medverkar direkt. Projekten bér samla medborgare med
olika bakgrund, vilka tillsammans kommer att arbeta med eller diskutera
gemensamma europeiska fragor, pa lokal och europeisk nivad Innovativa
tillvagagangssétt bor anvéandas, som gor det majligt for medborgarna att delta.

For att forbéttra vanortssamarbete och medborgarprojekt finansieras stodatgarder for
utbyte av basta metoder, for att dela erfarenheter mellan berérda parter samt for att
utveckla nya féardigheter.

Insats 2 — ”Aktivt civilt samhalle i Europa”

Denna insats riktar sig till det civila sasmhdlets organisationer och tankesmedjor,
som antingen kommer att beviljas strukturellt stod pa grundval av deras
arbetsprogram (driftsbidrag) eller stod till gransodverskridande projekt (bidrag till
insatser). Insatsen & indelad i foljande tre typer av atgarder:

Strukturellt stod till organisationer som bedriver forskning om europeisk offentlig politik
(tankesmedior)

Denna atgard syftar till att stérka den ingtitutionella kapaciteten hos organisationer
som forskar om europeisk offentlig politik (tankesmedjor), och som kan
tillhandahalla nya idéer och funderingar kring europeiska fragor, kring ett aktivt
europeiskt medborgarskap eller kring europeiska varderingar.

Strukturellt stod till det civila samhéllets organisationer pa europeisk niva

Denna agard kommer att gora det mojligt for organisationer inom det civila
samhéllet med en europeisk dimension att 6ka sin kapacitet och stabilitet for att
utveckla sin verksamhet pa europeisk niva. Syftet ar att bidra till att utveckla ett
strukturerat, sammanhangande och aktivt civilt samhélle pa europeisk niva
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Stod till projekt till vilka civila samhallets organisationer tar initiativet

Syftet med denna agard & att stodja samarbetet mellan det civila samhéllets
organisationer fran olika deltagande Iander inom ramen for konkreta projekt. En rad
olika organisationer, som ar verksamma pa lokal, regional, nationell eller europeisk
niva, kan delta.

Insats 3 - "Tillsammans for Europa”

Denna insats syftar till att fordjupa begreppet ” ett aktivt europei skt medborgarskap”
och framja forstéelsen for detta i hela Europa. Den kan darmed bidra till att fora
Europa narmare medborgarna, och bestér av foljande tre slags atgéarder:

Mycket synliga evenemang

Inom denna &tgard stéds evenemang som anordnas av  kommissionen, i
forekommande fall i samarbete med medlemsstaterna eller andra relevanta partner,
som bidrar till att 6ka deras kéndla av att tillhdra samma gemenskap och deras
atagande till det europeiska projektet.

Studier

For att f4 en battre insikt i aktivt medborgarskap pa europeisk niva kommer
kommissionen att genomféra studier, undersékningar och opinionsmatningar.

Verktyg for information och spridning

Utforlig information om programmets olika insatser, om Ovriga insatser i Europa i
samband med medborgarskap och om andra relevanta initiativ kommer att
tillhandahallas genom olika verktyg for informationsspridning.

Insats 4 - ”Aktivt europeiskt ihagkommande”

Denna insats syftar till att bevara de viktigaste platserna och arkiven med
anknytning till deportationer samt till att bevara minnet av offren fér nazismen och
stalinismen, som ett medel att ga vidare och bygga framtiden.
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Vem genomfor programmet “Ett Europa for medborgarna”?

Europeiska kommissionen

Europeiska kommissionen &r ytterst ansvarig for att programmet ”Ett Europa for
medborgarna’ genomfors pa ett smidigt sétt. Kommissionen forvaltar budgeten och
faststéller fortlopande prioriteringar, mal och kriterier for programmet, efter samrad
med programkommittén. Kommissionen styr och 6vervakar dessutom det allméanna
genomfdrandet, uppfoljningen och utvarderingen av programmet pa europeisk niva

Europei ska kommissionen bistas av ett genomférandeorgan.

Genomférandeorganet for utbildning, audiovisuella medier och kultur

Genomfdrandeorganet for utbildning, audiovisuella medier och kultur (EACEA)
ansvarar for genomférandet av de flesta av insatserna inom programmet ” Ett Europa
for medborgarna’. Det ansvarar for forvaltningen av alla etapper i projekten.

For varje insats eller dgard anges om den forvaltas av EACEA eller direkt av
kommissionen (Generaldirektoratet for utbildning och kultur).

Medlemsstaterna och andra deltagande lander

EU:s medlemsstater medverkar i genomfdrandet av programmet "Ett Europa for
medborgarna’, sarskilt genom programkommittén, till vilken de utser foretrddare.
Programkommittén hors formellt om olika aspekter av programmets genomfdrande,
tex. om fordaget till den &rliga arbetsplanen, urvalskriterierna och
urvalsforfarandena och den alménna avvagningen mellan de olika insatserna. Andra
lander som deltar i programmet kan ocksd delta i programkommittén, som
observatOrer utan rostrétt.

Medlemsstaterna och de andra deltagande lénderna kommer aven att bidra till att
sprida information och till den dvergripande marknadsféringen av programmet ” Ett
Europa for medborgarna’. FoOrfaranden for att t.ex. sdkerstélla spridning av
information om programmet eller for att stodja bidragsansokare, kan inréttas
fortl6pande, med hansyn till den sérskilda situationen i de olika deltagande landerna.
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Hur stor ar budgeten?

Programmet har en total budget pa 215 miljoner euro under de sju &ren (2007—2013). Den
arliga budgeten &r beroende av budgetmyndighetens beslut. Pa foljande adress gar det att
folja de olika stegen for budgetens antagande, inklusive antagandet av den dutliga
budgeten for 2007. Programmet omfattas av budgetposten 15 06 66.

http://ec.europa.eu/budget/documents/annual  budgets reports accounts en.htm

Budgeten for 2007 kommer sannolikt att vara mindre &n efterfoljande ar. Nagra av
insatserna och atgarderna kommer darfor inte att paborjas forran med borjan 2008.

| beslutet om inréttande av programmet preciserades att den totala fordelningen av medien
mellan de olika insatserna bor vara foljande:

Insats 1: minst 45 %.

Insats 2: cirka 31 %.

Insats 3: cirka 10 %.

Insats 4: cirka 4 %.


http://ec.europa.eu/budget/documents/annual_budgets_reports_accounts_en.htm
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Vem kan delta i programmet "Ett Europa for medborgarna”?

Direkta bidragsmottagare

Programmet & Oppet for ala berérda parter som framjar ett aktivt europeiskt
medborgarskap.

Exempel:

e Lokalamyndigheter och organisationer.

e Organisationer som bedriver forskning om europeisk offentlig politik
(tankesmedjor).

e Medborgargrupper.

e Det civilasamhéllets organisationer.
o |cke-statliga organisationer.

e Fackforeningar.

e Utbildningsinstitutioner.

e Organisationer for frivilligt arbete.

Organisationer for amatoridrott, etc.

Vissa av programmets insatser & dock mer inriktade pa ett begrénsat antal
organisationer. Under vilka forutsdttningar sokande organisationer ar beréttigade till
stod anges darfor specifikt i denna programguide for varje atgéard/underatgard.

Malgrupper

Programmet vander sig till "europeiska’ medborgare, vilket i frdga om det har
programmet omfattar medborgare i EU:s medlemsstater, medborgare i andra
deltagande |ander samt personer som &r lagligt bosattai de deltagande |anderna.



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

Deltagande lander
Medlemsstater

Programmet & Oppet for EU:s medlemsstater, dvs. fran den 1januari 2007 for
foljande lander:

Osterrike Tyskland Nederlanderna
Belgien Grekland Polen

Bulgarien Ungern Portugal

Cypern Irland Rumanien

Tjeckien [talien Slovakien

Danmark Lettland Slovenien

Estland Litauen Spanien

Finland L uxemburg Spanien

Frankrike Malta Forenade kungariket

13
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Andra deltagande lander

Programmet & ocksa oppet for andra lander, dvs. de EFTA-lander som &r parter i
EES-avtalet, kandidatlanderna och lander pa vastra Balkan, under forutséttning att

vissa réttsliga och finansiella skyldigheter & uppfyllda.

Foljande lander har andlutit sig till programmet och & alltsa beréttigade att delta

fullt ut i alla aktiviteter inom ramen for programmet:

Kroatien (fr.o.m. november 2007)

Potentiella deltagande lander

| forteckningen nedan anges de lander som annu inte har andutit sig till
programmet, men som i framtiden eventuellt skulle kunna deltai programmet:

Lander i Europeiska frihandel sssmmanslutningen (EFTA)
som & medlemmar i Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES)

Island Liechtenstein

Norge

(kandidatl ander)

Lander som ansokt om medlemskap i Europeiska unionen

F.d. jugoslaviska Turkiet
republiken

Makedonien

(FYROM)

Léander pavastra Balkan

Albanien

Bosnien och Montenegro

Hercegovina

Serbien, inkl. Kosovo
inom ramen for FN:s
sakerhetsrads
resolution 1244 av
den 10 juni 1999
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Allmanna urvalsforfaranden

Projektansvariga som & intresserade av att starta ett projekt maste fylla i de aktuella
ansokningsblanketterna och fdlja de ansokningsforfaranden som i korthet beskrivs nedan
och som beskrivs mer i detalj i avsnitten om varje programinsats.

Grundkravet for att bidrag skall kunna beviljas & att de formella kraven och
kvalitetskriterierna ar uppfyllda och att projektet ansluter till malen och prioriteringarna for
programmet ” Ett Europa for medborgarna” och dess programinsatser.

Ansokningarna behandlas av EACEA.

Ansokningsblanketter

De officiella ansdkningsblanketterna kan laddas ner fran EACEA:s webbplats (se
|&nkarna under respektive insats).

De olika etapperna i urvalsforfarandet
Forfarandet for att valja ut projekt kommer att skei tre etapper:

e Kontroll av bidragsberéttigande

Projektansokningar kommer att kontrolleras for att se till att de fullt ut uppfyller de
allménna och sarskilda kraven for bidragsberdttigande. Ansdkningar som inte
innehdller alla begarda dokument kommer inte att utvarderas. Kriterierna for
uteslutning kommer ocksa att tillampas.

e Utvérdering

EACEA kommer att inrétta en utvarderingskommitté, som kommer att utvéardera de
ansokningar som beréttigar till bidrag. Denna kommitté bestar av medlemmar fran
EACEA och fran Europeiska kommissionen och kan bistas av externa oberoende
experter.

e Urva

Bidrag kommer att beviljas med hansyn till urvalskriterierna och tillgéngliga andag.

Déarutover forbehdller sig kommissionen och EACEA rétten att varna om god
geografisk spridning.

e Meddelande om tilldelningsbesl ut

Tillvagagangsséttet och tidsschemat for meddelande om tilldelningsbeslut anges
under varje insas.

Efter dutforandet av urvalsforfarandet kommer ansokningshandlingarna och
bifogade handlingar inte att skickas tillbaka till den sbkande, oavsett resultatet av
forfarandet.
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Behorighetskrav

For att vara beréttigad till bidrag maste ansdkan, inom den faststédlda tidsfristen,
lamnas in pa den relevanta ansokningsblankett som anges ovan, av en juridisk
person som &r etablerad i ett av de deltagande |anderna. Den sokande maste vara en
organisation, som drivs utan vinstsyfte. Ansdkan maste dessutom uppfylla de
sarskilda behorighetskraven som angesi avsnittet for den berdrda programinsatsen.

Kriterier for uteslutning

De sokande skall, genom att underteckna anstkningsblanketten, forsakra att de inte
befinner sig i ndgon av de situationer som anges i artiklarna 93 och 94 i
budgetférordningen fér Europeiska gemenskapernas allménna budget’, enligt
beskrivningen nedan.

Sokande skall uteslutas fran deltagande om de

& i konkurs €eller likvidation, ar foremd for tvangsforvaltning, har ingatt
ackordsuppgorel se med borgenérer eller har avbrutit sin néringsverksamhet,
eller & i en motsvarande situation till foljd av ndgot liknande forfarande
enligt nationellalagar och andra forfattningar,

har fallts for brott mot yrkesetiken enligt dom, som &ger laga kraft,

har gjort sig skyldigatill ett alvarligt fel i yrkesutévningen, sdvida detta pa
nagot sitt kan styrkas av den upphandlande myndigheten,

inte har fullgjort sina skyldigheter att betala socialforsakringsavgifter eller
skatt enligt lagstiftningen i det land dér de & etablerade eller i det land dar
den upphandlande myndigheten finns, eller dar kontraktet skall genomforas,

i en dom som &ger laga kraft, domts for bedrégeri, korruption, deltagande i
kriminella organisationer eller nagon annan verksamhet som skadar
gemenskapens finansiella intressen,

I samband med ett annat upphandlingsférfarande eller ett forfarande for
beviljande av bidrag som finansierats genom gemenskapsbudgeten har
konstaterats bryta mot de kontraktsenliga skyldigheterna pa ett alvarligt
sétt.

! Datum: 30.12.2006. EUT L 390/2006: Rédets férordning (EG, Euratom) nr 1995/2006 av den 13 december 2006 om
andring av férordning (EG, Euratom) nr 1605/2002 av den 25 juni 2002 med budgetférordning fér Europeiska
gemenskapernas allménna budget.
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Bidrag kommer inte att beviljas sokande som i samband med férfarandet for
beviljade av bidrag

e befinner sig i intressekonflikt,

o |amnat felaktiga uppgifter till den upphandlande myndigheten i fréga om de
krav som maste uppfyllas for att fa deltai anbudsforfarandet, eller som inte
lamnat de uppgifter som kravs.

Enligt artiklarna 93-96 i budgetforordning kan de sokande bli foremal for effektiva,
proportionella och avskrackande administrativa eller ekonomiska paféljder, om de
utesluts av ndgot av de skd som anges ovan, eller om de har lamnat oriktiga
uppgifter i den information som begartsi samband med deras ansokan.

Kontroll av operativ och finansiell kapacitet

En anstkan som uppfyller behorighetskraven maste dessutom uppfylla foljande
urvalskriterier:

e Den sokande skall ha stabila och tillréckliga finansieringskéllor for att
fullfolja verksamheten under dennas |6ptid, eller under det ar bidraget avser
sa att den sokande kan bidratill finansieringen av verksamheten.

e Den stkande skall hatillrécklig och lamplig kapacitet for att kunna slutfora
den foreslagna verksamheten.

Tilldelningskriterier

Ansokningar som  uppfyller  urvaskriterierna  bedoms sedan  utifran
tilldelningskriterierna, i syfte att faststélla vilka projekt eller organisationer som
skall utses. De tilldelningskriterier som anduter till m@en och prioriteringarna for
programmet beskrivsi de relevanta avsnitten for varje programinsats.

Allmanna bestammelser

Finansiella bestammelser

Liksom alla andra gemenskapsbidrag omfattas aven de finansiella bidrag som
beviljas genom programmet " Ett Europa for medborgarna’ av vissa regler som foljer
av budgetférordningarna for Europeiska gemenskapernas allménna budget, t.ex. de
allménna villkor som &r tillampliga for Europeiska kommissionens avtal om bidrag
for projekt. Dessaregler gédller altid.
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Sarskild eller mer detaljerad information anges, i tillampliga fall, i det relevanta
avsnittet for varje programinsats’.

Rittslig stallning

Bidrag kommer endast att beviljas organisationer med status som juridisk person.

Typ av bidrag

Genom programmet " Ett Europa for medborgarna” beviljas tva typer av bidrag:

e Projektbidrag (t.ex. for att stodja ett projekt till vilket det civila samhdllets
organisationer har tagit initiativet, inom ramen for programinsats 2.3).

e Bidrag till driftsbudgeten for organisationer som framjar ett aktivt
europeiskt medborgarskap (t.ex. bidrag till en icke-statlig organisation, inom
ramen fOr programinsats 2.2).

Bidragsbelopp

Det belopp som beviljas genom bidragsoverenskommel sen/beslutet skall ses som ett
maximibelopp som under inga omstandigheter kan bli hogre.

Det dutliga bidragsbeloppet beviljas dock forst efter en granskning av slutrapporten
och kan komma att sankas efter en kontroll av det faktiska genomférandet av
projektet. (Slutliga bidrag som baseras pa fasta bel opp bergknas t.ex. inte utifran det
planerade antalet deltagare, utan det faktiska antalet).

Verksamhet utan vinstsyfte

Bidragen féar inte ha till syfte eller effekt att bidragsmottagaren gor en vinst. Detta
innebar i praktiken foljande:

e Om de totaa inkomsterna fran ett projekt Overstiger de dutliga
totalkostnaderna for projektet sanks gemenskapsbidraget i motsvarande grad

2 For fullstandig information om budgetférordningarna hanvisas skande till féljande dokument p& webbplatsen for
Europeiska unionens officiella tidning (http://europa.eu.int/eur-lex/en/search/search _oj.html):

— Datum: 30.12.2006. EUT L 390/2006: Radets forordning (EG, Euratom) nr 1995/2006 av den 13 december 2006 om
andring av férordning (EG, Euratom) nr 1605/2002 av den 25 juni 2002 om budgetférordning for Europeiska
gemenskapernas allmanna budget.

— Datum: 28.4.2007. EUT L 111: Kommissionens férordning (EG, Euratom) nr 478/2007 av den 23 april 2007 om
andring av kommissionens férordning (EG, Euratom) nr 2342/2002 av den 23 december 2002 om
genomforandebestammel ser for radets forordning (EG, Euratom) nr 1605/2002 med budgetférordning for Europeiska
gemenskapernas allménna budget.
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efter granskningen av dutrapporten. Detta géller dock inte bidrag som
beraknats utifran schablonbel opp och enhetskostnader.

e Organisationer som beviljats driftshidrag far inte uppvisa nagot dverskott i
sin driftsbudget.

Om vinst uppkommer kan detta ledatill att redan utbetal da bel opp maste aterbetal as.

Samfinansiering

Bidraget far inte tdcka hela projektkostnaden. De projektansvariga méaste visa att de
engagerar sig i projektet genom att hitta andra finansieringskallor som kompletterar
gemenskapsbidraget. Detta kan t.ex. ske genom att man anordnar evenemang for att
samlain pengar, skjuter till egna medel eller soker bidrag fran andra organisationer
(t.ex. lokala eller regionala myndigheter samt stiftelser). Samfinansieringen skall
styrkas i Slutrapporten. Detta géler dock inte bidrag som berdknats utifrén
schablonbel opp och enhetskostnader.

Frivilligt arbete och andra bidrag in natura & ofta betydelsefullainsag i projekt till
vilkainitiativet har tagits av organisationer som & verksamma pa omradet for detta
program. De stkande uppmanas att i sina bidragsansokningar |amna information om
alla bidrag in natura, eftersom de har stor betydelse for den kvalitativa och
kvantitativa utvarderingen av ansokningarna. For enkelhetens skull skall vérdet av
sadana bidrag dock inte formellt tas med som bidragsberéttigande kostnader i
projektbudgeten.

Ingen dubbelfinansiering

Varje enskilt projekt kan bara beviljas ett, och endast ett, bidrag fran
gemenskapsbudgeten for samma verksamhet. En bidragsmottagare kan bara beviljas
ett driftsbidrag under ett och samma budgetar.

Projekt eller organisationer som har ansokt om eller planerar att ansbka om andra
gemenskapsbidrag genom programmet " Ett Europa for medborgarna’, eller genom
nagot annat av de europeiska ingtitutionernas program, skall tydligt ange dettai sin
anstkan och maste informera EACEA om resultatet av deras parallella ansokan.
Projekt som slutligen beviljas ett annat gemenskapsbidrag &r inte beréttigade till
bidrag.

FOr vissa insatser och dtgéarder kan strangare regler tillampas, som beskrivs i det
relevanta avsnittet i denna programguide.

Sakerhet

EACEA kan kréva att en organisation som har beviljats ett bidrag i forvéag, stéller en
sékerhet for att minska de ekonomiska riskernai samband med forskottsbetal ningen.

Sékerheten skall innebdra att banken, finansinstitutet, tredje man eller 6vriga
bidragsmottagare ansvarar solidariskt och odterkalleligt och sasom for egen skuld
for bidragsmottagarens fullgérande av sinaforpliktel ser.
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Sékerheten skall stédllas i euro av en godkénd bank eller ett godkant finansinstitut
som &r etablerat i nagon av Europeiska unionens medlemsstater.

Sakerheten fér ersittas med en proprieborgen av tredje man eller med en solidarisk
sékerhet av bidragsmottagare inom en insats som & parter i samma
bidragsavtal/beslut.

Sékerheten skall frigbras i takt med att férskottet successivt regleras genom att det
raknas av fran del- eller slutbetalningarna till bidragsmottagaren, i enlighet med
bestammelsernai bidragsavtal et/bes utet.

Detta krav géller inte for offentliga organ.

Inga retroaktiva bidrag

Bidrag kan inte beviljas retroaktivt for projekt som redan slutforts.

Bidrag till ett projekt som redan startat kan bara beviljas om den sdkande kan visa
att det var nddvandigt att starta projektet innan avtalet/beslutet undertecknades. De
bidragsberéttigande utgifterna far da inte ha uppkommit fére den dag da ansokan
lamnadesin.

Om ett projekt inleds innan avtaet/bedutet undertecknats gors detta pa
organisationens egen risk och innebar inte att det blir mer sannolikt att ett bidrag
kommer att beviljas.

Andra bestammelser

Bidragsbeslut ersatter bidragoverenskommelse

Den traditionella bidragsoverenskommelsen kommer att ersiitas med ett
bidragsbeslut. Bidragsbeslutet & en ensidig akt genom vilket ett stod beviljas till en
mottagare. Anledningen till att avtalet ersétts med ett beslut ar for att kunna forenkla
forfarandena.  Till skillnad mot vad som & falet med ett avta behover
bidragsmottagaren inte underteckna ett beslut och kan darfor paborja verksamheten
sa snart beslutet mottagits. Beslutet kommer foljaktligen att paskynda processen. Ett
exempel pa beslutet och avtalet finns pa foljande webbplats.

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm

Underleverantérsavtal och beviljande av avtal om offentlig upphandling

Om stkande planerar att ingd underleverantorsavtal maste denne, nar
bidragsanstkan inlamnas, informera om vilken del, eller vilka delar av projektet
dettagéller.

Na genomférandet av insatsen/projektet kréver att arbete laggs ut pa
underleveranttrer eller att ett offentligt upphandlingsavtal ingas, maste samordnaren
och, om tillampligt, partnerbidragstagarna, ombesorja konkurrensutsattning och inga
avtalet med den anbudsgivare som erbjuder basta kvalitet till 1&gsta pris samt déarvid
iaktta principerna om 6ppenhet och lika behandling av anbudsgivare och undvika
intressekonflikter.
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Om kontrakt pa 6ver 13 800 euro laggs ut pa underleverantdrer maste samordnaren
och/eller partnerbidragstagarna tydligt dokumentera upphandlingsforfarandet och
gpara dokumentationen for eventuell revision.

Publicitet

Bidragsmottagare maste tydligt redovisa Europeiska unionens stod pa alla
publikationer och i samband med all verksamhet som har anknytning till bidraget.

Vidare maste bidragsmottagarna forse ala publikationer, affischer, program och
andra produkter som tas fram under projektarbetet med Europeiska unionens,
Europeiska kommissionens, och programmet ”Ett Europa fér medborgarna’ namn
och logotyp.

Om detta krav inte uppfylls fullt ut kan mottagarens bidrag sdnkas.
Europeiska unionens logotyp finns pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Revisioner

Vissa projekt kan bli foremal for revision. Ansvarig person i organisationen skall
genom sin underskrift intyga att bidraget har anvants pa ett korrekt sitt. EACEA,
Europeiska kommissionen, och Europeiska gemenskapernas revisionsréit, eller ett
organ som de bemyndigat, far kontrollera hur bidraget anvands nér som helst under
beslutets varaktighet och under fem ar efter det att beslutet har upphort att galla.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Horisontella inslag i programmet "Ett Europa for medborgarna”

Projektansvariga uppmanas att beakta foljande betydelsefulla horisontella inslag nér de
genomfor sina projekt inom programmet ” Ett Europa fér medborgarna’.

Europeiska varderingar

For att medborgarna till fullo skall stodja den europeiska integrationen och for att
skapa en kansla av delaktighet i Europeiska unionen, & det viktigt att framhava
gemensamma europeiska varderingar, historia och kultur. Frihet, demokrati och
respekt for manskliga réttigheter, kulturell mangfald, tolerans och solidaritet tillhor
dessa véarderingar. Projektansvariga uppmanas att beakta hur deras projekt kan
dterspegla dessa varderingar. Sarskild uppmarksamhet bor riktas mot kampen mot
rasism, framlingsfientlighet och intolerans.

Informellt larande for ett aktivt europeiskt medborgarskap

Kommissionen har faststdlt tio nyckelkompetenser som alla medborgare bor
forvarva. Interpersonell, interkulturell och social kompetens samt medborgerlig
kompetens ingdr bland dessa kompetenser®,

K ompetenserna definieras pa foljande sétt: De omfattar alla beteenden som hjél per
individen att deltai samhéllslivet och arbetslivet pa ett effektivt och konstruktivt sétt
— sarskilt med tanke pa att samhéllet i allt storre utstrackning praglas av mangfald —
och vid behov 16sa konflikter. Medborgerlig kompetens ger individen mgjlighet att
delta fullt ut i samhallslivet med goda kunskaper om samhélleliga och politiska
begrepp och strukturer och ett engagemang for aktivt och demokratiskt deltagande.

Programmet ” Ett Europa fér medborgarna’ erbjuder medborgarna stora mojligheter
att forvarva fardigheter och kompetens, i ett europeiskt sammanhang, genom icke-
formellt och informellt larande. Genom t.ex. forberedandet av och deltagandet i ett
multinationellt mote mellan medborgare i vanorter, kommer medborgarna att
forvarva nya fardigheter for samverkan med manniskor fran andra lander eller med
olika bakgrunder. Genom att delta i en medborgarpanel pa europeisk niva kommer
medborgarna att 6ka sin forstéelse for europeiska fragor och férmodligen vilja delta
mer aktivt i den demokratiska beslutsprocessen paallanivaer.

Frivilligt arbete — uttryck for ett aktivt europeiskt medborgarskap

Frivilligt arbete & av central betydelse for ett aktivt medborgarskap: genom att ge av
sin tid till nytta for andra, tjanar frivilligarbetare sitt samhélle och spelar en aktiv roll
i detta. De utvecklar en kandla av att tillhéra samma gemenskap vilket kar deras
egenansvar. Frivilligt arbete har darfor sarskilt stort betydelse for att fa medborgarna
att engagera sig i samhdllet och i det politiska livet. Det civila samhéllets
organisationer, foreningar som verkar for ett ma av almant europeiskt intresse,

¥ KOM(2005) 548 slutlig.
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vanortsforeningar och andra deltagande organisationer ar ofta beroende av frivilligt
arbete for att kunna genomfdra och utveckla sin verksamhet. Inom ramen for detta
program uppmarksammas darfor sarskilt framjandet av frivilligt arbete.

Transnationalitet och den lokala dimensionen

Ett aktivt europeiskt medborgarskap kan endast upplevas pa ett konkret sitt inom
ramen for en vision som gar utéver nationella visioner. Transnationalitet utgor
darfor ett viktigt inslag i programmet, som kan uttryckas pa olika sétt:

e Temat for projektet kan vara transnationellt genom att ta itu med en fraga
utifran ett europeiskt perspektiv eller genom att jamfora olika nationella
perspektiv. Ett sddant transnationellt tema kan genomfdoras genom att direkt
ge ordet till personer med olika nationella bakgrunder eller till personer med
nyskapande, transnationella synpunkter pa amnet.

e Transnationalitet kan ocksd uppstd genom sammansittningen av
projektansvariga: projektet kan utvecklas och genomfdras genom ett
samarbete mellan ett antal partnerorganisationer, fran olika deltagande
lander.

e Transnationalitet kan ocksa uppnas genom att se till att projektet riktar sig
direkt till en malgrupp i, eler fran olika lander, eller genom att sprida
resultaten av projektet dver nationella granser och darmed indirekt na en
europeisk publik.

De projektansvariga uppmuntras att forstérka projektens transnationella dimension,
eventuellt genom en kombination av ovan namnda egenskaper. En sadan
transnationell dimension bor kombineras med en stark lokal dimension. For att bidra
till att Overbrygga klyftan mellan medborgarna och Europeiska unionen, & det
sarskilt viktigt att de projekt eller verksamheter som beviljas stdd genom
programmet, ndr ut till medborgarnai deras vardagsliv, och tar upp fragor som har
betydelse fér dem.

Kulturell och spraklig mangfald

Europeiska kommissionen har dtagit sig att framja kulturell och spréklig mangfald
genom olika initiativ och program. Programmet " Ett Europa for medborgarna’ kan
bidra till att uppna detta genom fora samman europeiska medborgare av olika
nationaliteter och med olika sprék och genom att ge dem mgjlighet att delta i
gemensamma aktiviteter. Deltagande i ett sddant projekt bor 6ka medvetenheten om
den kulturella och sprakliga rikedomen i Europa. Det bor ocksa bidra till att 6ka
toleransen och den Omsesidiga forstdelsen, och darmed bidra till att skapa en
dynamisk och mangfasetterad europeisk identitet fylld av respekt. Projektansvariga
uppmanas att i sin ansokan redogéra for hur deras projekt kommer att ta itu med
dessa fragor.



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

24

Korsbefruktning

Detta program har tydliga och sammanhangande mal som skall uppnas genom olika,
kompletterande insatser. Dessa insatser riktar sig till olika slags organisationer.
Synergieffekter och bredare multiplikatoreffekter kan uppnas genom ett samarbete
mellan dessa olika slags organisationer inom ramen for programmet. En
vanortskonferens som behandlar en social fraga skulle exempelvis kunna gagnas av
deltagandet av lokala foreningar som & verksamma pa omradet. En tankesmedja
skulle kunna samarbeta med en europeisk icke-statlig organisation for att genomfora
nya metoder for att engagera medborgarna. En forening som ansvarar for ett
minnesmérke Gver deportationerna skulle samla medborgare fran vanorter till en
minnesstund. Den potentiadl som sk. korsbefruktning erbjuder & mycket
betydelsefull. Till féljd av detta fortjanar projektet som involverar olika sags
organisationer sarskild uppmarksamhet.

Lika tillgang till programmet

Principen om antidiskriminering & en av Europeiska unionens grundlaggande
réttigheter. Antidiskriminering & en viktig del i programmet "Ett Europa foér
medborgarna’, som riktar sig till alla medborgare. Projekten skall darfér vara dppna
for alla europeiska medborgare, inklusive lagligt bosatta, utan ndgon som helst
atskillnad pa grund av kon, ras eller etniskt ursprung, religion eller overtygelse,
funktionshinder, alder eller sexuell laggning.

Projektansvariga bor &gna vederborlig uppmarksamhet & nodvandigheten att framja
lika méjligheter for alla, med sarskild uppmérksamhet pa jamlikhet mellan kvinnor
och mé&n och pa pensionéarer.

Principen om lika tillgang till programmet hindrar inte att bidrag ges till
verksamheter som i forsta hand riktar sig till vissa malgrupper (funktionshindrade,
ungdomar, kvinnor etc.).

Jamstalldhet

Europeiska kommissionen framjar aktivt lika mgjligheter for alla, och i synnerhet
jamstélldhet mellan kvinnor och man. Alla medlemsstater har beslutat att integrera
principen om jamstalldhet mellan kvinnor och mén (eller jamstaldhet) i all EU-
politik och EU-verksamhet, sarskilt inom utbildning och kultur.

Programmet "Ett Europa for medborgarna’ syftar till att uppnd en jamn
konsfordelning bland deltagarna i de projekt som stdds, inte bara totalt sett utan
&ven inom varje agard. Lampliga dtgarder skall darfor i sa hog grad som majligt
vidtas pad programniva for att stimulera intresset och deltagandet hos det
underrepresenterade konet inom varje atgéard.

Solidaritet mellan generationerna

Demografiska forandringar tillhdr en av de stora utmaningar som Europa stér infor
under de kommande aren och utgér en fara for sammanhalningen i samhéllet.
Malen for detta program kan inte uppnas pa ett tillfredsstéllande sitt om en stor
grupp av medborgare, namligen pensiondrerna, lamnas utanfor. De projektansvariga
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uppmanas att tanka pa detta i sina projekt och uppmuntra deltagandet av
pensiondrer. Pensiondrerna spelar dessutom en sarskild roll nér det gdler att sprida
minnet av byggandet av dagens Europa. Foljaktligen bor sarskild uppmarksamhet
agnas &t att framja utbyten och solidaritet mellan generationerna. Projekt bor stréava
efter att i sa hog grad som majligt engagera ala aldersgrupper i de forslagna
aktiviteterna

Synlighet, tillvaratagande och spridning

Programmets synlighet

Alla verksamheter som finansieras genom programmet “Ett Europa for
medborgarna’ skall bidra till att synliggéra programmet. Detta innebar bland annat
att det av den verksamhet och de produkter som finansieras genom programmet
tydligt skall framga att kommissionen har beviljat bidrag till dessa (bl.a. genom att
anvanda EU:s logotyper). Kommissionens stod bor ocksa tydliggoras vid kontakter
med medier.

Projektpartnerna skall utnyttja alla mojligheter for att fa lokal, regional, nationell
eler internationell mediatéackning av verksamheten fére och under den tid den
genomfors.

Malet ar att setill att alla deltagare & medvetna om att de deltar i ett EU-program,
men &ven att visa allmanheten att Europeiska unionen stodjer ett projekt av hog
kvalitet, som de har ett direkt intresse av och som inte skulle ha genomforts utan
detta stod.

Synlighet skall framst sikerstdllas medan projektet pagar. Detta skall darfor
integrerasi planeringen av projektet.

Kommissionen onskar ocksd utveckla ett samarbete med myndigheter i de
deltagande landerna for att sakerstélla programmets synlighet.

Tillvaratagande, spridning och vidareutveckling av resultat

Tillvaratagande kan beskrivas som den process genom vilken projektresultaten
sprids och utnyttjas for att skapa ett s stort mervarde som majligt, 6ka deras
genomslagskraft och komma till nytta for s manga av Europas medborgare som
mojligt.

Detta syfte med tillvaratagande har tre konsekvenser:

e Mobilisering av de individuella projektens potential :

Inom varje projekt som stods genom programmet bor nédvandiga atgarder vidtas for
att sdkerstélla att det tillvaratas. De projektansvariga skall genomfdra aktiviteter som
leder till att projektresultaten blir mer synliga, kéndai en vidare krets samt hallbara.
De kan t.ex. framja en lamplig medietdckning. De kan informera — eller eventuellt
engagera — fortroendevalda pa lokal, regional och nationell niva eller EU-niva. De
skulle ocksa kunna Gvervéga att ta fram material som framjar spridningen och
utnyttjandet av resultaten, t.ex. flygblad, dvd-skivor, webbplatser, publikationer, etc.
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Tack vare dessa aktiviteter kommer projektresultaten att fortsédtta att anvandas och
ge positiva effekter pa sa manga medborgare som méjligt nér projektet har dutforts.
Om sadana aktiviteter for att tillvarata resultaten, planeras som en del av projekten
kommer de projektansvariga att forbéttra sitt arbete och aktivt kunna bidra till det
samlade genomslaget fér programmet ” Ett Europa for medborgarna’. Denna aspekt
kommer vederborligen att beaktas vid den kvalitativa utvéarderingen av
ansbkningarna.

e Programmets utformning:

Programmet har utformats for att skerstélla stérsta mojliga genomslagskraft, t.ex.
genom att faststélla prioriteringar som géller fér hela programmet, eller genom
néatverksverksamhet mellan organisationer med erfarenheter inom samma tematiska
omrade. Insatsen " Tillsammans for Europa’ spelar en sérskild roll pa detta omrade.

e Atgérder som vidtas av Europei ska kommissionen:

Europeiska kommissionen kommer forst att analysera situationen i fraga om
tillvaratagande inom detta program och dérefter genomféra olika aktiviteter for att
stérka denna dimension och for att stdja de projektansvarigai detta hanseende.
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Vilka ar malen for insatsen?

Denna insats ar sarskilt inriktad pa verksamhet i vilken medborgarna medverkar, i enlighet
med mdlen for programmet och i synnerhet foljande sarskilda mal: att féra samman
manniskor fran orter i hela Europa, sa att de kan dela och utbyta erfarenheter, asikter och
varderingar, léra av historien och bygga for framtiden. Den uppmuntrar till méten, utbyten
och debatter mellan europeiska medborgare fran olika lander och genom olika
tillvagagangssitt.

Dennainsats delasin i féljande tva slags atgéarder:

e Vanortssamarbete

e Denna &gard bestar i att dra fordel av de vanskapsband som etablerats pa
lokal niva mellan vanorter for att framja utbyten och samarbete.

e Medborgarprojekt och stodatgarder

e Denna atgard undersoker innovativa tillvagagangssétt for medborgarnas
deltagande.
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Atgérd 1 - Vanortssamarbete

Vanortssamarbete & verklighet redan i dagens Europa. Ett stort antal kommuner & knutna
till varandra genom ett formellt vanortsavtal. Syftet med sddana partnerskap &r att framja
samarbete mellan orterna och en Omsesidig forstdelse mellan deras medborgare.
Vanortsrorelsen startade i Europa strax efter andra varldskrigets slut, parallellt med
framstegen i den europeiska integrationsprocessen. En av de viktigare utvecklingarna var
uppréttandet av nya vanortsband mellan EU:s medlemsstater och landerna i Central- och
Osteuropa efter Berlinmurens fall. Det skedde som en forberedelse for deras integration i
Europeiska unionen.

Vanortssamarbete representerar ett unikt och tétt nétverk och spelar darfor en séarskild roll
for de utmaningar som dagens Europa stér infér, och som avspeglas i malen for
programmet.

For det forsta & vanortssamarbete beroende av ett frivilligt dtagande fran medborgarna, i
samarbete med deras lokala myndigheter och féreningar. Det & darfor bade ett tecken pa
och ett initiativ till ett aktivt deltagande. For det andra uppmuntrar det till utbyte av
erfarenheter om en rad olika fragor av gemensamt intresse och 6kar darmed medvetenheten
om fordelarna med att hitta konkreta |Gsningar pa europeisk niva. Slutligen ger det
manniskor unika mgjligheter att l&ra kanna vardagslivet i andra europeiska lander, och att
fa prata och ofta utveckla vanskapsband med dem som bor déar. Tack vara en kombination
av alt detta, skapar vanortssamarbete verkliga forutséttningar for att 6ka den émsesidiga
forstaelsen mellan medborgare, framja en kansla att den Europeiska unionen &r deras, och
slutligen utveckla en kansla av europeisk identitet.

For att kunna utnyttja denna potential pa basta sétt, kravs att det finns nddvandiga verktyg
for de olika aktdrer som deltar i vanortssamarbete och for att kunna anpassa dessa till olika
typer av potentiella projekt. Denna agard & darfor indelad i foljande tva typer av
verksamhet:

o Moten mellan medborgare i vanorter

e Tematiska nétverk mellan vanorter



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

29

Atgérd 1.1 Méten mellan medborgare i vinorter

Konceptet

Moten mellan medborgare i vénorter innebar att man for samman manga olika
medborgare och medborgargrupper frén vanorter, och utnyttjar partnerskapet mellan
kommunerna, for att utveckla starka, informella och personliga band mellan dessas
medborgare.

M 6tena bor utformas for att omfatta foljande tre aspekter:

e Engagemang for europeisk integration

Moten mellan medborgare i véanorter bor stdrka deltagarnas engagemang for
europeisk integration. | enlighet med malen for programmet och dess prioriterade
teman, kan detta uppnas genom att man till exempel

e diskuterar den grundldggande idén bakom Europeiska unionen, dess framtid
och dess véarderingar,

e |& sigom deltagandei Europeiska unionens demokratiskaliv,

e gsprider erfarenheter om konkreta fordelar med europeisk integration av lokal
eller individuell niva (effekten av EU:s politik pa samhélen, méanniskors
valfardi Europaetc.),

e visar solidaritet och en kénsla av samhdrighet bland manniskor i vanorter, som
ett uttryck for att manniskor i Europa som helhet hér ihop,

e utbyter asikter och erfarenheter om frégor med anknytning till programmets
standiga och arliga teman,

e  paett Oppet sitt delar med sig av sina asikter, utifran ett lokalt perspektiv, om
Europas historia, for att léra av historien och bygga for framtiden.

e Vanskapsband i Europa

Moten mellan medborgare i vanorter bor framja 6msesidig forstaelse och vanskap
mellan manniskor fran vanorterna. Medborgarmétena skall darfor ge deltagarna
mojlighet att

e larakanna manniskor fran sina vanorter och bygga upp vanskapsrelationer med
dem,

e bekanta sig med vardagdlivet i vanorterna (familjeliv, arbetdiv, skolor, service
och inréttningar pa orten etc.),

e tillsammans uppleva det méangkulturella Europa och dess gemensamma
kulturarv.

e Aktivt deltagande
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Moten mellan medborgare 1 vanorter bor erbjuda en upplevelse av aktivt
medborgardeltagande pa lokal niva. Eftersom sadana méten préglas av en europeisk
dimension, bor denna erfarenhet dven uppmuntra ett mer aktivt engagemang fran
medborgarna pa europeisk niva, och darmed bidra till att utveckla ett aktivt
europeiskt medborgarskap. Métena bor darfor utga fran ett brett lokalt deltagande
och deltagarnas aktiva engagemang i alla verksamheter. Detta kan uppnas genom att
man

e engagerar lokalsamhallet i planeringen och genomférandet av projektet (lokala
foreningar, skolor, frivilliga, vardfamiljer etc.),

e gea detagarna en aktiv roll (utstdliningar, workshops, gemensamma
kulturupptradanden, utbildning genom idrott etc.),

e  skapar arbetsgrupper med deltagare fran olika orter.
Vilka ar behorighetskraven?
Foljande behorighetskrav géller for denna tgérd:

Behoriga sokande

e For att vara behorig maste den sokande vara den ort dar motet &ger rum. Det
kan ocksa vara dennas vanortsforening eller vanortskommitté, som da skall
varajuridisk person och etablerad i ett deltagande land.

Foljande &r inte behoriga:

e En ort kan endast beviljas stdd en gang under samma kalenderdr for att
organisera ett medborgarméte. En ort, som gélv eller genom sin
vanortsforening/vanortskommitté, redan har mottagit ett sddant bidrag under
samma kalenderdr for att anordna ett medborgarméte, &r foljaktligen inte
beréttigad till bidrag.

Bidragsberattigande verksamhet

M 6ten mellan medborgare i vanorter maste

e organiserasinom ramen for ett pagaende eller planerat (officiella planer som
skall fullfdljas inom tva &r) vanortssamarbete mellan orter i de behdriga
landerna. Varje deltagande ort maste ha ett pagdende (eller officiellt
planerat) vanortssamarbete med minst en annan ort,

e inbegripa orter fran minst tva deltagande lander, varav atminstone ett maste
vara en EU-medlemsstat,
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e omfatta ett minstaantal deltagare enligt foljande:

e Bilaterala moten: minst tjugo* deltagare frén den inbjudna orten.

e Multilaterala méten (fler &n tv& orter deltar): minst fem® deltagare
fran varje inbjuden ort och sammanlagt minst tjugo deltagare fran
de inbjudna orterna.

Foljande &r inte behoriga:

e Inbjudna grupper dar fler an hdften av deltagarna & folkvalda lokala
representanter eller tjansteman i kommunen.

Loptid

Langsta godtagbara métestid & 21 dagar. Detta hogsta antal dagar kommer att
tillampas av EACEA vid berdkning av bidrag for méten som planeras for mer an 21
dagar.

Om det efter inlamning av ansokan lamnats in, visar sig att bidragsmottagaren, av
fullstandigt motiverade skél som ligger utanfor dennes kontroll, inte kan genomfora
projektet under den planerade perioden, kan en tidsforskjutning beviljas, men endast
inom det kalenderdr da man planerade att dutfora projektet. En sadan forandring kan
emellertid inte medféra att bidragsbel oppet hojs.

Ansokningar som beréttigar till bidrag

For att beaktas, maste férslagen vara gjorda pa den officiella anstkningsblanketten
for méten mellan medborgare i vanorter under perioden 2007-2013, inklusive
bidragsberakningsarket. Dessa maste vara fullstandigt ifyllda och inlamnade inom
de tidsfrister som géller for denna atgard.

Handskrivna ansokningar kommer inte att godtas.
Bidragsansokningar maste goras pa ett av EU:s officiella sprak.
Foljande maste bifogas ansdkningsbl anketten:

o Ett officiellt foljebrev dar ansdkan presenteras, undertecknat av stkandens
juridiska ombud. Vanortskommittéer/foreningar maste ocksd bifoga en
skrivelse fran sin kommun som intygar att de agerar pa kommunens vagnar.

* Observera att de gamla minimireglerna galler fér méten mellan medborgare i vanorter som genomférsinom ramen
for omgang tre, dar tidsfristen |6per ut den 1 februari 2008.

® Observera att de gamla minimireglerna galler fér méten mellan medborgare i vénorter som genomférs inom ramen
for omgang tre, dar tidsfristen 16per ut den 1 februari 2008
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e Ett bevis for vanortssamarbete: en officiel handling fran
kommunforvaltningen som styrker att ett vanortssamarbete antingen
existerar eller planeras.

e Blanketten for bankuppgifter, som skall vara undertecknad av sbkanden och,
om sa kravs for det berérda landet, attesterad av banken. Om det inte kravs
att banken attesterar blanketten, maste en kopia av ett kontoutdrag bifogas.

e Blanketten med uppgifter om sokande, fullstandigt ifylld och undertecknad.
V anortskommittéer/foreningar maste komplettera blanketten med uppgifter
om sokande, med ett officiellt  dokument som  styrker
vanortskommitténs/féreningens grundande (bolagsordning,
registreringshandlingar med angivande av datum och plats for
registreringen), tillsammans med eventuella uppdateringar eller andringar.
Sokande med ett momsregistreringsnummer, maste bifoga ett officiellt
momsintyg till blanketten med uppgifter om stkande.

Den officiella ansokningsblanketten kan laddas ner fran foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Blanketten for bankuppgifter och blanketten med uppgifter om sokande kan laddas
ner fran foljande webbplatser:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

Ansokningsblanketten och de styrkande handlingarna skall vara undertecknade och
daterade av den person som & bemyndigad att binda sbkanden juridiskt.

Sokande far inte [amna in parallella bidragsansokningar for samma verksamhet till
programmet "Ett Europa for medborgarna’ eller andra av de europeiska
institutionernas program. Sokande som l&mnar in parallella bidragsansokningar for
samma verksamhet kommer automatiskt att uteslutas fran denna delinsats.

Vilka tilldelningskriterier galler?

Projekt som &r beréttigade till bidrag kommer att utvarderas utifran kvalitativa och
kvantitativa kriterier. Kvalitetskriterierna kommer att sta for en majoritet av de
poang som kan tilldelas vid utvarderingsforfarandet. Foljande kriterier géller:

Kvalitetskriterier
Projektets kvalitet bedoms utifran foljande kriterier:

e FEuropeiskt innehdll i programmet, sarskilt nér det galler

e att formedla kunskaper om Europeiska unionen och om
unionsmedborgarnas liv, och


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
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e att 6ka deltagarnas engagemang for europeisk integration.

e Hur relevanta och va anpassade & de foreslagna verksamheterna med tanke
pa projektets malgrupp.

e Aktivt deltagande, dvs.

e projektet engagerar lokalsamhdllet (lokala foreningar, frivilliga
grupper, vardfamiljer etc.) i planering, genomférande och eventuell
uppfdljning,

e dedtagarnahar en aktiv roll i verksamheterna,
e gemensamma arbetsgrupper skapas med deltagare fran olika orter.

e Synlighet for projektet och den planerade uppféljningen, inbegripet

e konkret uppféljning i de deltagande orterna,
e dtgarder for att informera en bredare publik om projektet.

e Atgarder for att informera om projektets resultat pa olika politiska
nivaer.

Kvantitativa kriterier

Projekt som motsvarar foljande kommer sérskilt att uppmarksammas:

e FoOrslag om nyavanortsavtal (hdgsta poang).
e Moten vid vilkaminst tre behdriga lander deltar.

e Mdten med deltagande av orter fran dels de medlemsstater som ansl6t sig
till EU fore den 1 maj 2004 och dels fran dem som har andlutit sig efter detta
datum.

e Moten som halls vid sarskilda tillfélen, t.ex. firandet av arsdagen av
langvariga vanortsavtal (5, 10, 15ar etc.), prisutdelningar och firandet
Europadagen (den 9 ma)).

e Projekt dar ungdomar eller utsatta grupper deltar samt projekt med en jamn
konsfordel ning.

Hur utformar man ett bra projekt?

Nedan ges nagra tips om hur kvaliteten pa innehallet i projektforslagen kan hojas.
Eftersom projekten bedoms utifran den information som lamnas i anstkan, & det
mycket viktigt att 1&mna in tydliga och fullstdndiga handlingar, och att bifoga ett
detaljerat, valdisponerat och informativt métesprogram.

33
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Nagratips:

e Var uppmarksam pa malen for programmet, pa dess prioriterade teman, pa
de horisontellainslagen och pa konceptet for denna atgard.

e Lamnaen tydlig och utférlig beskrivning av métesprogrammet.

e Beskriv vad som kommer att handa, vilken roll deltagarna kommer att spela
och vad de kommer att larasig.

e Setill att programmet forutsétter en aktiv medverkan av deltagarna.

e Beskriv pa vilket sitt lokalsamhadllet medverkar i motet (under
forberedel serna, under sjdva maétet och i en eventuell uppfdljning).

e Beskriv hur motet kommer att marknadsforas och uppmérksammas.

Nar skall ansokan lamnas in?

Fran och med 2008 kommer programmet alltid att omfatta medborgarméten under
hela kalenderdret. Detta innebér att de tva forsta tidsfristerna fér projekt under
2008 redan infaller under hdsten 2007, enligt tabellen nedan.

Sista ansokningsdag fér medborgarméten som anordnas fran och med 2008:

Omgang nr: FOor méten som startar mellan Sista ansokningsdag:
den:
Omgang 1 1 januari och 31 mars 1 september

aret fore det planerade métet

Omgang 2 1 april och 31 maj 1 december

aret fore det planerade motet

Omgang 3 1 juni och 31 juli 1 februari

samma ar som det planerade
motet

Omgang 4 1 augusti och 30 september 1 april

samma ar som det planerade
motet

Omgang 5 1 oktober och 31 december 1 juni

samma ar som det planerade
motet
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Om den sista ansokningsdagen infaller pa en |6rdag eller sondag eller pa en helgdag
medfor detta inte att tidsfristen forlangs utan de sdkande maste ta hansyn till detta
vid planeringen av nar de tanker ldmnain sin ansokan.

Hur skall ansokan lamnas in?

Ansokningarna kan

eler

e |amnas in pa den elektroniska anstkningsblanketten (Tills vidare maste

aven en undertecknad papperskopia av ansobkningsblanketten tillsammans
med ala fullstéandigt ifyllda obligatoriska bilagor skickas till
genomforandeorganet till den address som anges i programguiden for
programmet " Ett Europa for medborgarna” 2007-2013 inom den tidsfrist
som géller for inldmning av ansokningar.),

skickas per post eller med budfirma till den adress som anges nedan. Med
sista anstkningsdag avses den dag da& ansdkan postades (dvs. poststampelns
datum) respektive datum pa det mottagningsbevis som postverket/budfirman
l&mnar,

lamnas in personligen. Ansokningar som l&mnas in personligen efter
kl. 17.00 den angivna sista anstkningsdagen kommer inte att accepteras.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—’'Town Twinning Citizens Meetings
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien

Ansokningar som skickas viafax eller direkt med e-post godtas inte.

Inga andringar av ansbkan kommer att godkénnas efter det att tidsfristen for
inlamning av anstkan 10pt ut. Om vissa aspekter maste klargoras, kan EACEA
emellertid komma att ta kontakt med den sbkande.
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Nar och hur informeras de sokande om resultatet?

e Mottagande av bidragsansokan

De sokande kommer att fa ett skriftligt besked om att ansokan har mottagits.

e Ansbkans beréttigande till bidrag

Endast ansokningar som uppfyller kriterierna for att vara beréttigade till bidrag,
kommer att behandlas.

Om anstkan inte anses uppfylla bidragskriterierna, far sokande skriftligt besked om
detta och om skélen detta.

e Projekturva

Fran och med 2008 réknar EACEA med att informera de sbkande om utgangen av
urvalsforfarandet enligt foljande tidsplan:

Omgang nr: Resultatet av urvalsforfarandet:
Omgang 1 Senast den 1 december
Omgang 2 Senast den 1 mars
Omgang 3 Senast den 1 mgj
Omgang 4 Senast den 1 juli
Omgang 5 Senast den 1 september

En forteckning dver antagna projekt kommer att laggas ut pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

SOkande vars ansokningar inte har valts ut kommer att informeras skriftligt.

e Bidragsbesut

EACEA réknar med att kunna tilldela ett bidragsbesiut till sbkande som beviljas
bidrag, innan deras projekt startar.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Hur finansieras verksamheten?

Berékning av bidrag

Bidragen for moten mellan medborgare i vanorter skall anvéandas till att
samfinansiera kostnaderna for att organisera motet pa vardorten (logi, maltider,
lokala resor, méteslokaler etc.) och resekostnader for de inbjudna delegationerna.
Bidragen beraknas pa grundval av schablonbelopp och ar darfor inte direkt kopplade
till ndgon sarskild kostnad. Déarfor behdver de inte heller redovisas eller styrkas.
Bidraget berdknas pa foljande sétt:

e Bidraget till organisationskostnaderna berdknas genom att man multiplicerar
antal deltagare fran de deltagande vanorterna, med antal métesdagar och ett
dagsbelopp for det land dar métet halls. Dagsbel oppet for olika lander finns
som bilagatill ansskningsblanketten.®

e Bidraget till resekostnader beréknas for varje inbjuden delegation genom att
antal deltagare multipliceras med antal kilometer som tillryggal agts (resvég
réknas som langden pa en resa tur och retur) och ett fast belopp pa
0,025 euro/km/deltagare.”

Hogsta bidragsbelopp ar 20000° euro per projekt. Om den berakning som
baseras pa schablonbeloppen, ger ett totalt belopp pa mer dn 20 000 euro, kommer
EACEA att anvanda detta tak for bidraget.

L agsta bidragsbelopp ar 2 000 euro per projekt. Om den berékning som baseras
pa schablonbeloppen ger ett totalt belopp pa mindre dn 2 000 euro, beviljas inget
bidrag.

Betalningsforfaranden

Om EACEA dutgiltigt godkanner anstkan, kommer ett beslut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkor och
bidragsbelopp, att skickastill bidragsmottagaren

6 De koefficienter som anvands for att bestamma dagserséttning i olikaléander har beréknats av
Europei ska unionens statistikkontor (Eurostat) och svarar mot levnadsomkostnadernai varje land.

" Det fasta beloppet héller fér nérvarande pd att ses 6ver. Det nya fasta beloppet férvantas inforas den 1 april 2008,
under forutséttning att det godkanns av kommissionen. Ett meddelande om det nya fasta bel oppet kommer att
offentliggoras pa webbplatsen http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm

8 Det hogsta bidragsbel oppet héller fér narvarande pa att ses 6ver. De nya hdigsta beloppen forvantas avspegla antalet
deltagande stader och infdéras den 1 april 2008 under férutséttning att det godkénns av kommissionen. Ett meddelande
om det nya hdgsta bidragsbel oppet kommer att offentliggoras pa webbplatsen
http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm
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Inga forskott kommer att utbetal as.

Bidraget kommer att betalas till bidragsmottagaren (véardorten) efter det att EACEA
mottagit och godkant dennes begdaran om utbetalning. Denna skall lamnas in
tillsammans med en rapport om motet och en lista Over deltagarna, undertecknad av
dem och attesterad av bidragsmottagaren.

Storleken pa det slutliga bidragsbeloppet kommer att beréknas pa grundval av
motets faktiska langd och det faktiska antalet deltagare fran de inbjudna orterna,
med hjélp av schablonbel oppet och enligt foljande principer:

e Den maximala motesangd och det maximala antal deltagare fran de
inbjudna orterna som far tas med i slutberakningen, skall motsvara det som
angesi bedutet.

e Om den faktiska motesléangden &r kortare &n vad som anges i beslutet, eller
det faktiska antalet deltagare fran de inbjudna orterna légre @n vad som
angesi bedutet skall bidraget sénkas i motsvarande grad.

e Om det dutliga bidragsbeloppet uppgér till mindre dn 1 000 euro utgar
ingen betalning.

Vilka skyldigheter foljer av beslutet?

Avtalsvillkor

Gemenskapshidrag kommer att beviljas pa grundval av ett beslut fran EACEA.
Denna ensidiga akt behdver inte undertecknas av bidragsmottagaren.

Genom att l&mna in en ansokan om ett bidrag, forbinder sig den sokande
organisationen att iaktta alla villkor som anges i detta avsnitt av programguiden
samt de allmanna bestdmmelsernai programguiden.

Eventuella andringar av de planerade aktiviteterna maste understéllas EACEA
skriftligt for forhandsgodkannande. Andringarna f&r inte dndra grundtanken for
projektet.

EACEA faster stor vikt vid en sund administrativ och ekonomisk forvaltning av
projekten.

Bidragsmottagarna ger EACEA och kommissionen rétten att fritt anvanda resultaten
av atgarden pa det sétt som de anser lampligt, under forutséttning att det inte strider
mot sekretessataganden och med hansyn till eventuella industriella och immateriella
aganderétter.

lakttagande av tidsfrister

Om projektet senareldggs, s att motet inte startar forrén efter den ursprungliga
perioden for bidragsberéttigande, enligt vad som faststélls i beslutet, maste en
formell begéran om detta lamnas in. Den skal innehdlla en forklaring till
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forseningen och ett foérdag till andrad tidsplan. Begéran kommer att behandlas, och
om den tillstyrks, kommer en réitelse av bidragsbedutet att skickas till
bidragsmottagaren.

Slutrapporter

Na ett projekt, som har beviljats gemenskapsbidrag, avslutas maste
bidragsmottagaren [amnain en verksamhetsrapport, tillsammans med en begdran om
utbetalning till vilken bifogas en deltagarférteckning, som undertecknats av ala
deltagande och som bidragsmottagaren har intygat. Verksamhetsrapporten skall
innehdlla en kortfattad men fullstéandig redogorelse for resultaten av projektet i
forhallande till de ursprungliga mélen och alla publikationer eller produkter som har
utarbetats inom ramen for projektet skall bifogas. Av statistiska skdl maste en
fordelning av projektinkomster och projektutgifter lamnas. Bidragsmottagaren skall
aven vara beredd att 1amna ala upplysningar till EACEA, som kan behdvas for att
utvardera projektet.
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Atgard 1.2 Vinorternas tematiska nitverk

Konceptet

Lokala myndigheter stélls ofta infor nya frégor och medverkar vid genomférandet
av en rad olika politiska agarder, som ofta a kopplade till den politiska
utvecklingen pa europeisk niva. Det tematiska nétverksarbetet mellan orter rérande
fragor av gemensamt intresse, forefaler ha stor betydelse for att méjliggora
initierade diskussioner och utbyten av goda metoder.

Vanortssamarbete erbjuder en viktig ram for att utveckla detta tematiska samarbete
och nétverksarbete. Ett stort antal orter i Europa & véanorter till andra orter, somi sin
tur gdlva kan vara vanorter till ytterligare orter. Genom vanortssamarbete skapas ett
starkt band mellan tva orter. Foljaktligen bor den potential som skapas genom det
natverk som skapas genom en serie vanortsforbindelser, utnyttjas for att utveckla
ett tematiskt samarbete mellan vanorter.

Detta multilaterala samarbete kommer att bidra till att utveckla, strukturera och
forstérka den strategiska dimensionen hos vanortssamarbete.

Detta program stoder darfor temakonferenser och workshops i vilka minst tre orter
deltar, utarbetade inom ramen for vanortssamarbete. Dessa evenemang bor vara
milstolpar for nétverksbyggande och framja utvecklingen av ett langvarigt,
dynamiskt och mangfasetterat samarbete mellan vanorter. Dessutom kan
kommunikationsverktyg, som producerats inom ramen for dessa evenemang i syfte
att framja ett strukturerat och hallbart tematiskt natverksarbete, beviljas stod.

Konferenser och workshops, som utarbetas inom ramen for vanorternas tematiska
natverk, bor innehdllafoljande tre indlag:

e De skal ha en angiven magrupp for vilken det valda temat & sarskilt
relevant (Iokala bedlutsfattare, utbildningssektorn, personer som ansvarar fér
vanortsverksamhet eller for internationellt samarbete etc.) och engagera
aktorer fran lokalsamhallet, som & verksamma inom &mnesomradet
(fackkunniga, lokala foéreningar, medborgare och medborgargrupper som
direkt paverkas av temat etc.).

e De bér ta upp programmets prioriterade teman. | detta syfte bor
konferensprogrammet engagera deltagarna i en dialog om dessa teman, t.ex.
EU-poalitik och genomforandet av EU-politik palokal niva. Programmet bor
innehalla en blandning av presentationer fran experter eller initierade, med
maojlighet till debatt, diskussion och dialog, i vilka deltagarna deltar.

e De bor fungera som en utgangspunkt for framtida initiativ och verksamheter
mellan de deltagande orterna, om de fragor som tas upp eller eventuellt om
ytterligare fragor av gemensamt intresse.
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Vilka ar behorighetskraven?

Behoriga s6kande

For att kunna delta, maste den stkande vara en organisation som &r juridisk person
och har sitt séte i ett deltagande land.

Endast f6ljande slags organisationer kan [amnain en ansokan:

e Orter och deras vanortskommittéer.
e Lokalaoch regionala myndigheter.
e Foreningar som foretréder lokala myndigheter.

Bidragsberattigande verksamheter

Konferenser och workshops maste uppfyllafoljande krav:

e Anduta sig till mdlen for programmet och konceptet om
nétverksverksamhet mellan vanorter.

e Alltid dga rum i samband med vanortssamarbete. Det betyder att varje
deltagande ort skall ha ett befintligt vanortsavtal eller ett officiellt planerat
vanortssamarbete med minst en annan deltagande ort. Véanortssamarbete
betraktas som officiellt planerat néar orterna officiellt har atagit sig att
forbereda ett sddant samarbete och man planerar att underteckna ett
vanortsavtal inom tvaar.

e Ha minst 20 deltagare fran minst tre kommuner fran tre olika deltagande
lander, varav minst ett ar en EU-medlemsstat.

e Uppvisaett balanserat deltagande bland de deltagande delegationerna: minst
25% av deltagarna maste komma fran andra behoriga lander an
vardlandet.

e Agarumi ett av de deltagande |anderna.

e P3ga under minst 1 dag. Hogst 3 konferensdagar besktas vid
bidragsberakningen.

Ett projekt kan antingen omfatta en enda konferens, eller workshop, eller hogst tva
konferenser eller workshops, som ager rum i olika behdriga lander, inom samma
ansokningsomgang. | sadana fal gdler de krav som anges ovan for varje
konferens/workshop.
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Exempel pa ett |ampligt projekt:

Orten X i landet Y funderar pa hur man béttre skall kunnaintegrera & dre manniskor
och hur man skall kunna bygga broar mellan yngre och @dre generationer pa lokal
niva. Representanter for orten X &r intresserade av att utveckla ett systemati skt
erfarenhetsutbyte om sddanainitiativ med orterna U och V fran landernaZ och W
med vilka orten X har ett vanortssamarbete. Darfor anordnar man en temakonferens
for officiellaforetradare samt utbildningssektorn, socialtjansten och
medborgargrupper fran dessa tre orter.

Orten X kan ocksa bjudain sina grannorter och deras vanorter att deltai konferensen.

Exempel pa ett projekt som inte kan beviljas stod:

Inspirerad av en handlingsplan frén EU om hdllbar utveckling, har orten X i landet Y
beslutat att utveckla kollektivtrafiken. Darfor vill man laraav erfarenheterna fran
andra orter av samma storlek i andra EU-lander. Man har identifierat 10 orter fran
olikalénder som nyligen har utvecklat kollektivtrafiken. Orten X vill anordnaen
temakonferens om detta och bjudain sakkunniga och beslutsfattare fran dessa orter.
Detta projekt skulle inte kunna beviljas stdd i form av vanortsbidrag, eftersom de
deltagande orterna inte redan har ett vanortssamarbete. Konferensen — som visserligen
kan varaav hog kvalitet och framja relationerna mellan lokala myndigheter i Europa
—ager darfor_interum inom ramen for_ett vanortsamar bete.

Ansokningar som beréttigar till bidrag

For att tas upp till behandling maste fordagen vara gjorda pa den officiella
ansobkningsblanketten for natverksarbete mellan vanorter under perioden 2007—
2013 och omfatta bidragsberakningsarket, vara fullstandigt ifyllda och
undertecknade samt inldamnade inom de tidsfrister som géller for denna atgard.

Handskrivna ansokningar kommer inte att godtas.
Ansokningar om bidrag maste uppréttas pa ett av EU:s officiella sprak.

En anstkan kan antingen omfatta en enda konferens eller workshop eller hogst tva
konferenser eller workshops, som hdllsi olika behoriga lander.

Foljande maste bifogas ansdkningsbl anketten:

Ett officiellt foljebrev dar ansdkan presenteras, undertecknat av sbkandens juridiska
ombud. Vanortskommittéer maste ocksa bifoga en skrivelse fran sin kommun som
intygar att de agerar pa kommunens vagnar.

Nér det galler foreningar som foretrader lokala myndigheter maste bevis framlaggas
pa att féreningen agerar pa de angivna kommunernas vagnar (t.ex. stadgar eller ett
foljebrev som undertecknats av samtliga kommuner).

En projektsammanfattning pa engelska, tyska eller franska (del Il av
ansobkningsblanketten).
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Ett bevis pa vanortssamarbete: en officiell handling fran kommunforvaltningen som
styrker att ett vanortssamarbete antingen existerar eller planeras. For nédtverk av
vanorter far en gemensam handling som undertecknats av samtliga deltagande
kommuner [amnasin.

Blanketten for bankuppgifter, som skall vara undertecknad av stkanden och
attesterad av banken. Om en kopia av ett kontoutdrag bifogas till denna blankett
kravs inte bankens stampel eller underskrift av bankens foretradare. Kontohavarens
underskrift & obligatorisk i samtligafall.

Blanketten med uppgifter om sotkande, fullstandigt ifylld och undertecknad.
Vanortskommittéer, eller vanortsforeningar som foretrader natverk av lokala
myndigheter, maste komplettera blanketten med uppgifter om sokande, med en
officiell urkundshandling som styrker enhetens grundande (bolagsordning,
registreringshandlingar med angivande av datum och plats for registreringen),
tillsammans med eventuella tillhdrande uppdateringar eller andringar. Stkande med
ett momsregistreringsnummer maste bifoga ett officiellt momsintyg till blanketten
med uppgifter om sbkande.

Sokande som inte &r ett offentligt organ, skall till sin ansdkan bifoga organisationens
officiella arsrakenskaper och balansrakning for det senaste avs utade rakenskapsaret.

Den officiella ansokningsblanketten kan laddas ner fran foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Blanketten for bankuppgifter och blanketten med uppgifter om sokande kan laddas
ner fran foljande webbpl atser:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

Ansokningsblanketten och de styrkande handlingarna skall vara undertecknade och
daterade av den person som & bemyndigad att binda sbkanden juridiskt.

Ansbkan maste skickas i tva exemplar, original och kopia skall ga att sarskilja.

Vilka tilldelningskriterier galler?

De projekt som &r beréttigade till bidrag, kommer att utvarderas utifran kvalitativa
och kvantitativa kriterier. Kvalitetskriterierna kommer att utgora huvuddelen av de

poang som kan tilldelas vid utvarderingsforfarandet. Foljande kriterier géller:

Kvalitetskriterier

Projektets kvalitet bedoms utifran foljande kriterier:

¢ Den féreslagna verksamhetens r elevans for

e madlen for programmet ” Ett Europa for medborgarna”,


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
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e de prioriterade temana fb6r progranmet “Ett Europa for
medborgarna’,

e de horisontella inslagen | programmet "Ett Europa for
medborgarna”,

e  konceptet for denna dtgard,
e malgruppen for evenemangen.

Det planerade evenemangets struktur och innehall, med en redogorelse
for de metoder som valts ut for att behandla temat och for att genomféra
konferensen eller workshopen. Detta omfattar valet av talare eller
moderatorer, det format som valts fér evenemanget, de verktyg som
kommer att anvandas etc.

Verksamhetsplanens sammanhallning och fullstandighet, med en
redogorelse for hur, n&r och av vem de olika uppgifterna kommer att

utforas.

e Verksamhetens forvantade effekt

e i frigga om den potentiella utvecklingen av hdlbara

samarbetsnétverk,

e pa malgruppen, och hur detta kommer att uppnas med hjdp av

projektets slutprodukter.

e Projektets synlighet och planerad uppféljning, inbegripet

e atgarder for att informera en bredare publik om projektet,

e Atgarder for att informera om projektets resultat pa olika politiska

nivaer,

e konkreta framtida atgardsplaner som engagerar lokala och regionala

myndigheter och deras medborgare.

Kvantitativa kriterier

Projekt med deltagande av partner fran medlemsstater som anslét sig till EU fore
den 1 maj 2004 och fran dem som har andlutit sig efter detta datum kommer att ges

sarskild uppmérksamhet.

Hur utformar man ett bra projekt?

Nedan ges négra tips som kan bidra till att hdja kvaiteten pa innehdlet i
projektforslagen. Eftersom projekten bedoms utifran den information som lamnas i
ansobkan, ar det mycket viktigt att |amna in tydliga och fullstandiga handlingar och
att bifoga ett detaljerat, valdisponerat och informativt konferensprogram.
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Nagratips:

e Lamna en tydlig och utforlig beskrivning av programmet for konferensen
eller workshopen.

e Redogor for hur verksamheten kommer att paverka det framtida samarbetet
mellan de deltagande orterna.

o Genomfor programmet pa flera olika sitt (forelasningar, debatter,
diskussioner, workshops).

e Setill att programinnehallet &r informativt och har ett pedagogiskt varde.

e Diskutera EU-politik och genomférandet av EU-politik pa loka niva,
Europei ska unionens uppbyggnad och framtid.

e Forbered en aktivitet som stimulerar till debatt och erfarenhetsutbyte mellan
de deltagande orterna.

e Bjud in lokala experter (som talare eller deltagare) med specialkunskaper pa
de omraden som valts som tema for konferensen.

e Beskriv hur den planerade verksamheten kommer att uppmarksammas.

Nar skall ansokan lamnas in?

Néatverksverksamhet syftar till att forstérka de strategiska aspekterna av
vanortssamarbete, vilket innebér att de planerande evenemangen kréver noggrann
planering och forberedel se. Kalendern for att [amna in ansdkningar ar dérfér baserad
pa en arlig tidsfrist, som ger de sokande tillrackligt med tid for att forbereda
atgarderna efter bidragsbes| utet.

Fran och med 2008 kommer programmet alltid att omfatta nétverksverksamhet
mellan vanorter under hela kalenderdret. Foljaktligen kommer det att finnas en
tidsfrist redan i december 2007 for projekt under 2008.

Den sista anstkningsdagen varje ar for att [amna in ansokningar om projekt om
natverksbyggande mellan véanorter som genomférs 2008 och efterféljande &r &
enligt foljande:
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For evenemang som inleds mellan den: Sista ansokningsdag:
1 april 2008 och 31 mars 2009 1 december 2007
1 april 2009 och 31 mars 2010 1 december 2008
1 april 2010 och 31 mars 2011 1 december 2009
1 april 2011 och 31 mars 2012 1 december 2010
1 april 2012 och 31 mars 2013 1 december 2011
1 april 2013 och 31 mars 2014 1 december 2012

Om den sista ansokningsdagen infaller pa en [6rdag eller sondag eller pa en helgdag,
medfor detta inte att tidsfristen forlangs, utan de sdkande méste ta hansyn till detta
vid planeringen av nér de tanker lamnain sin ansokan.

Hur skall ansokan lamnas in?
Ansokan kan antingen

e skickas per post eller med budfirma till den adress som anges nedan. Som
ansokningsdag gédler den dag da ansokan skickades som post
(poststampelns datum) respektive datum pa det mottagningsbevis som
postverket/budfirman léamnar,

eler

e |amnas in personligen. Ansokningar som l&mnas in personligen efter
kl. 17.00 den sista ansokningsdag som angetts, kommer inte att accepteras.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—" Networ king of twinned towns’
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien

Ansokningar som skickas viafax eller direkt med e-post godtas inte.

Inga andringar av ansbkan kommer att godkénnas efter det att tidsfristen for
inlamning av ansokan 6pt ut. Om vissa aspekter maste klargoras kan EACEA
emellertid komma att ta kontakt med den sbkande.
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Nar och hur informeras de sokande om resultatet?

e Mottagande av bidragsansbkan

De sokande kommer att fa ett skriftligt besked om att anstkan har mottagits.

e Anstkans beréttigande till bidrag

Endast ansokningar som uppfyller bidragskriterierna kommer att behandlas.

Om ansokan inte anses uppfylla bidragskriterierna, far sokande skriftligt besked om
detta och om skéen till detta.

e Projekturval

Valda forslag kommer att bli féremdl for en ekonomisk granskning. EACEA kan da
komma att begéra ytterligare uppgifter fran de personer som ansvarar for de
verksamheter som féredagits.

EACEA ré&nar med att kunna informera de sokande om utgangen av
urvalsforfarandet senast

e den 1 marsvarjear under perioden 2008-2013.

En forteckning dver antagna projekt kommer att |aggas ut pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Sokande vars ansokningar inte har valts ut kommer att informeras skriftligt.

e Bidragsbesut

EACEA réknar med att kunna tilldela ett bidragsbedlut till sbkande som beviljas
bidrag innan deras projekt startar.

Hur finansieras verksamheten?

Systemet for att berdkna bidraget pa grundval av fasta belopp och schablonbel opp
har inforts for att forenkla forvaltningen for bade EACEA och bidragsmottagarna.
Systemet kommer att utvarderas utifran resultalen och kan komma att
vidareutvecklas eller anpassas.

Allmanna bestammelser

Bidragsbeloppet for projekt som ror natverksverksamhet mellan vénorter kommer i
forsta hand att berdknas pa grundval av antalet deltagare i temakonferenser eller
workshops per dag. Ett schablonbelopp kan komma att léggas till detta
bidragsbel opp, under forutsdttning att aven kommunikationsver ktyg produceras.

Detta system med schablonbelopp och fasta belopp, gor det mgjligt att berdkna
bidraget pa grundval av ett fast belopp per deltagare och dag. Bidragsmottagaren far


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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galv fritt valja hur bidraget skall anvandas néar projektet genomférs. Genom en
berakningsformel, som & inbyggd i ansbkningsblanketten, berdknas det potentiella
bidraget automatiskt. En detaljerad budget behdver inte lamnas in. Det krévs inte
heller att ndgon detaljerad slutredovisning ver kostnaderna, eller verifikationer for
utgifterna, bifogas dutrapporten for projektet. Det enda kravet & att
bidragsmottagarna léamnar en rapport med fullstdndig information om
genomférandet och resultaten av projektet, en deltagarforteckning och kopior av
eventuellt material som producerats. Av statistiska skal, maste bidragsmottagarna
dessutom lamna in en 6éversiktlig uppdelning av projektets slutliga kostnader och
intakter.

Kostnaden for underordnade eller kompletterande &tgarder i samband med
anordnandet av ett evenemang har beaktats nar nivaerna for fasta belopp och
schablonbelopp faststélldes. Foljaktligen behtver inte de tekniska atgarder som
projektorganisationerna vidtar under forberedandet eller 6vervakningen av projektet
redovisas sérskilt.

L agsta bidragsbelopp ar 3500 euro per projekt. Om den berdkning som baseras
pa de fasta belopp och schablonbelopp som anges nedan, ger ett totalt belopp pa
mindre an 3 500 euro kan inget bidrag beviljas.

Berékning av bidrag
For att berékna det totala bidraget maste de stodberéttigande beloppen for posten

"evenemang” och, i tillampliga fall, ”kommunikationsverktyg” berdknas. Det totala
bidragsbel oppet erhalls genom att lagga ihop beloppen for dessa tva poster.

Bidragsber &kning for ” evenemang”

e Olika fasta belopp tillampas for deltagardagar, beroende pa om deltagaren
definieras som en lokal eller internationell deltagare, och beroende pa var
konferensen ager rum. | tabellen nedan redogérs i detalj fér de fasta
bel oppen.

e En lokal deltagare & en person som & bosatt i det land dar evenemanget
ager rum. | detta fall skall det lokala fasta belopp som anges nedan
tillampas.

e En internationell deltagare & en person som bor i ett land som & behorigt
att deltai programmet, men inte & det land i vilket evenemanget &ger rum. |
dettafall skall det internationella fasta belopp som anges nedan tillampas.

Exempel:

100 personer deltar i en 3-dagarskonferens i Litauen (75 lokala och 25
internationella).

— 75 lokala deltagare x 3 dagar = 225 deltagardagar x 25,26 euro (fast belopp for en
lokal deltagare for en konferensi Litauen) = 5 683,50 euro
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— 25 internationella deltagare x 3 dagar = 75 deltagardagar x 39,13 euro (fast belopp
for en internationell deltagare for en konferensi Litauen) = 2 934,75 euro

Totalt antal deltagardagar = 300
Totalt foreslaget bidrag: 5 683,50 euro + 2 934,75 euro = 8 618,25 euro

e HOgst 400 deltagardagar per bidragsansokan kommer att beaktas vid
berékningen av bidraget. Detta galer dven for projekt inom vilka tva
evenemang fores! as.

Om det totala antalet konferensdeltagare/dagar &r fler an 400 kommer bidraget att
beréknas pa grundval av hogst 400 deltagardagar. | detta fall maste den sdkande
gélv besluta vilka 400 deltagare som skall anvandas vid berakningen av bidraget.

Exempdl:

200 personer deltar i en 3-dagarskonferens i Litauen (125 lokala och 75
internationella).

— 125 lokala deltagare x 3 dagar = 375 deltagardagar x 25,26 euro (fast belopp for
en lokal deltagare for en konferensi Litauen) = 9 472,50 euro

— 75 internationella deltagare x 3 dagar = 225 deltagardagar x 39,13 euro (fast
belopp for en internationell deltagare for en konferensi Litauen) = 8 804,25 euro

Totalt antal deltagardagar = 600 [hogsta tillatna antal dagar & 400]
Bidragsberakning:

225 internationella deltagardagar = 8 804,25 euro, plus

175 lokala deltagardagar = 4 420,50 euro

Totalt antal deltagardagar = 400
Totalt foreslaget bidrag: 8 804,25 euro + 4 420,50 euro = 13 224, 75euro

Bidraget beraknas utifran antalet deltagare/dagar. Detta & endast en metod for att
berakna nivan pa bidraget. Bidraget i sig syftar till att samfinansiera hela projektet,
inte bara de kostnader som &r direkt kopplade till deltagarna. Bidragsmottagaren far
besluta om hur bidraget skall fordelas mellan projektets olika delar. Detta skapar en
flexibilitet som framjar ett optimalt utnyttjande av bidraget.

Det & exempelvis mgjligt att komma dverens om att alla deltagare sédlva betalar
sina resekostnader men att organisatoren star for alla lokala kostnader, t.ex. for
moteslokaler, talararvoden, tolkningstjanster, dokumentation, mat och logi. Samma
tillvagagangssatt galler for projekt inom vilka tva evenemang arrangeras: bidraget
beréaknas pa grundval av bada dessa projekt, men beviljas projektet som helhet.

o Fastabelopp for olikalander:
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Det belopp som bor anvandas, géller for det land i vilket evenemanget ager
rum. Fasta belopp beréknas utifran koefficienter, som har tagits fram av
Europeiska unionens statistikkontor (Eurostat) och som svarar mot
kostnadsnivan i varje land.

Foljande fasta belopp for enskilda lander bor anvandas vid berékningen av

50

det foreslagna bidraget:

Fast belopp Fast belopp

Konferensplats oer lokal deltagardag perdgttsrgg?éisgell
Belgien 54,23 euro 84,02 euro
Bulgarien 15,70 euro 24,33 euro
Tjeckien 34,95 euro 54,14 euro
Danmark 56,21 euro 87,08 euro
Tyskland 50,60 euro 78,40 euro
Estland 29,85 euro 46,24 euro
Grekland 38,99 euro 60,40 euro
Spanien 45,00 euro 69,72 euro
Frankrike 49,27 euro 76,33 euro
Irland 63,92 euro 99,03 euro
[talien 45,64 euro 70,71 euro
Cypern 40,55 euro 62,82 euro
Lettland 24,02 euro 37,21 euro
Litauen 25,26 euro 39,13 euro
L uxemburg 64,38 euro 99,74 euro
Ungern 29,21 euro 45,25 euro
Malta 32,01 euro 49,58 euro
Nederlanderna 57,91 euro 89,71 euro
Osterrike 56,57 euro 87,64 euro
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Polen 23,47 euro 36,35 euro
Portugal 32,05 euro 49,66 euro
Rumaénien 16,44 euro 25,47 euro
Slovenien 38,39 euro 59,47 euro
Slovakien 27,28 euro 42,26 euro
Finland 51,94 euro 80,46 euro
Sverige 53,27 euro 82,52 euro
Forenade kungariket 53,82 euro 83,38 euro
Kroatien 22,50 euro 34,86 euro

Kom ihdg att om forslaget galler tva evenemang, kommer olika fasta belopp att gélla
for varje evenemang, eftersom evenemangen maste dgarum i tva olika lander. GI6m
inte bort att minst 25 % av deltagarna vid varje evenemang, maste komma fran
andra behdriga lander an det i vilket vardorten ligger.

e Minst 3 timmars aktivitet (med undantag for mottagande, maltider eller
sociala aktiviteter) rdknas som en dag. Hogst 3 dagar beaktas vid
bidragsberakningen.

Bidragsber &kning for ” kommunikati onsver ktyg”

Bidrag till kommunikationsverktyg kompletterar de bidrag som finns for evenemang
och kan inte beviljas separat. Kommunikationsverktyg av detta slag maste vara
kopplade till evenemangen, och integreras helt och hdllet i planeringen av
evenemanget. Darfor kan inte ansokningar om sadana bidrag lamnas in i ett senare
skede.

Bidraget till "kommunikationsverktyg” bergknas utifran antaet och typen av
"verktyg” som produceras inom ramen for projektet, och baseras pa schablonbel opp.

Det finns tre typer av ”kommunikationsverktyg”, som alla maste uppfylla féljande
villkor:

e De maste vara sarskilt kopplade till projektet och uteslutande ha
framtagits som en del av detta.

e De maste utgoras av en av foljande produkter som uppvisar de
angivna egenskaperna.

e Entrycksak:

e Omfattande minst 8 sidor.
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e Tryckt och distribuerad i minst 1 000 exemplar.

e Dvd- dler cd-romskivor:

e En dvd-skiva med minst 15 minuters speltid som produceras och
spridsi minst 1 000 exemplar, eller

e En cd-romskriva med material om minst 1GB (exkl. fotografier),
producerad och distribuerad i minst 1 000 exemplar.

e En webbplats:

e Med ett . EU-domannamn

e Med lankar till webbplatsen fran minst fem andra oberoende
webbplatser.

e Som & aktiv under minst 12 manader sedan slutrapporten |amnats
in.

Schablonbidraget uppgar till 1 500,00 euro for vart och ett av de tre slagen av
kommunikationsverktyg. Detta belopp galler for alalander.

Bidragsmottagare kan fa ett bidrag for hogst tre olika " kommunikationsver ktyg”
(dvs. inte for tva produkter av samma slag). Det hogsta totala schablonbidraget for
posten ” kommunikationsverktyg” ar foljaktligen 4 500,00 euro.

Om EACEA dlutgiltigt godkanner anstkan, kommer ett beslut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkor och
bidragsbel opp, att skickas till bidragsmottagaren.

Betalningsforfaranden
Betal ningsforfarandena kommer att faststéllsi beslutet:

Bidragsmottagaren bekraftar sin avsikt att genomfora projektet. Det sker i form av
ett skriftligt besked inom 10 kalenderdagar fran det att mottagaren underréttats om
beslutet. Déarefter utbetalas, for projekt som omfattar tva konferenser eller
workshops, ett forskott pa 50% av det totala bidragsbeloppet, till
bidragsmottagaren. Det sker inom 45 dagar fran den dag pa bedlutet utfardades och
alla eventuella sdkerheter mottagits. Syftet med forskottet & att generera ett
kassafl 6de for bidragsmottagaren.

Om EACEA inte mottar en skriftlig bekraftelse inom den angivna tidsfristen
kommer ett engangsbel opp att betalas ut pa grundval av slutrapporten.

Slutrapporter, styrkande handlingar och sista utbetalning

Aterstoden av bidraget kommer att betalas ut till bidragsmottagaren efter det att
EACEA mottagit och godkant dennes begéran om utbetalning, som skall lamnas in
tillsammans med en slutrapport for projektet och de styrkande handlingar som anges
nedan:



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

53

Sutrapporter:

Verksamhetsr apporten skall bland annat innehala

e en overgripande utvardering av resultaten av projektet i forhadlande till de

ursprungliga malen,

¢ en fullstandig redogorelse for projektets utveckling, framsteg och resultat,

och i tilllampliga fall inbegripet information om samverkan med andra
projekt,

e enkvalitativ utvardering av hur alla uppgifter utforts,
e enforteckning 6ver de viktigaste verksamheterna, antal deltagare etc.

FoOr varje evenemang som organiserats, maste narmare uppgifter [amnas om plats,
datum, totalt antal deltagare varje dag (inklusive dem som inte beaktas vid
berdkningen av bidraget), tillssmmans med uppgift om antalet lokala och
internationella deltagare.

Syrkande handlingar for posten ” evenemang”

e En originafdrteckning, attesterad, daterad och undertecknad av den person

som ar bemyndigad att binda sokanden juridiskt, som anger de personer som
deltagit i de evenemang som organiserats och som tagits med vid
berékningen av bidraget. En forteckning skall sammanstéllas for varje
evenemang och dag. Forteckningen bor innehdlla deltagarnas namn,
funktion, boendeort eller boendeland, e-postadress eller telefonnummer och
namnteckning, tillsammans med namnet pa evenemanget och det aktuella
datumet.

Den mall som skall anvandas fér denna forteckning finns pa foljande
webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Bidragsmottagarna rekommenderas att, sedan de fyllt i deltagarnas namn i
alfabetisk ordning, skriva ut mallen for forteckningen innan ett evenemang
ager rum. Pa sa sétt kan deltagarna skriva under forteckningen samma dag
som evenemanget hdlls. En forteckning maste sammanstéllas for varje
evenemangsdag.

o Ett originalexemplar av programmet for varje evenemang och av den

dokumentation som delats ut, med uppgift om platser, datum och
tidscheman.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Styrkande handlingar for posten ” kommunikationsverktyq” , i tilldmpliga fall

e Tvaorigina av de trycksaker, cd-skivor, cd-romskivor eller dvd-skivor som
producerats.

e Adressernatill de webbplatser som skapats for projektet och till fem andra
oberoende platser med lankar till de skapade webbplatserna.

e Kopior av fakturor som ror tryckning och publicering, framtagning av
masterkopian, kopiering, gravering, skapandet av webbplatsen — eller
eventuella andra styrkande handlingar.

e Enkopiaav distributionslistan for verktygen.

Det faktum att bidragsmottagaren véljer att ta emot ett schablonbelopp
frantar inte denne skyldigheten att fora noggranna rakenskaper Over
projektets intakter och utgifter och att bevara alla verifikationer.

Sista utbetalning:

Om konferensen/workshopen hdller pa under en kortare tid an vad som planerats
kommer bidraget att sdnkas i motsvarande grad.

Slutbetalningen av beloppet inom ramen for posten "evenemang” kommer att
baseras pa antalet faktiska deltagare (lokalalinternationella) och det faktiska antalet
deltagardagar. Den fér inte Gverstiga det hogsta belopp som forutsetts for denna post
i bidragsbeslutet med hogst 400 deltagardagar.

Berdkningen av beloppet for slutbetalningen for ” kommunikationsverktyg” kommer
att baseras pa det faktiska antalet kommunikationsverktyg — inom det hogsta belopp
som beviljats fér denna post enligt bidragsbesl utet.

Om det faktiska antalet deltagardagar for ett evenemang eller det faktiska antalet
kommunikationsverktyg beréttigar, pa grundval av systemet med schablonbelopp
och fasta belopp, till ett lagre bidrag an det som faststélls i bidragsbes utet, kommer
bidraget att sdnkas i motsvarande grad.

Bidragsmottagaren &r, i tillampliga fall, skyldig att terbetala eventuella belopp som
Overstiger det belopp som EACEA redan betalat ut genom forskottsbetal ningen.

Berdkningen bor géras med hjdlp av den berdkningsformel som & inbyggd i
ansokningsblanketten.

Infor mation om faktiska utgifter

Bidragsmottagaren skall, tillsammans med slutrapporten, l&mna in en dvergripande,
specificerad slutredovisning av de intékter och kostnader som & kopplade till
projektet. EACEA kommer att anvanda denna information for statistiska andamal
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(och for att framover andra de fasta beloppen och schablonbeloppen, om det ar
pakallat).

Mallen for att |amnain slutredovisningen finns pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Vilka skyldigheter foljer av beslutet?

Allmanna skyldigheter

Gemenskapshidrag kommer att beviljas pa basis av ett beslut fran EACEA. Denna
ensidiga akt behdver inte undertecknas av bidragsmottagaren.

Genom att underteckna ansokningsblanketten forbinder sig den sbkande
organisationen att iaktta alla villkor som anges i detta avsnitt av programguiden,
samt de allmanna bestammelsernai programguiden.

Eventuella andringar av de planerade aktiviteterna maste understéllas EACEA
skriftligt for forhandsgodkannande. Andringarna f&r inte dndra grundtanken for
projektet.

EACEA faster stor vikt vid en sund administrativ och ekonomisk forvaltning av
projekten.

Bidragsmottagaren ger EACEA och kommissionen rétt att fritt anvanda resultaten
av étgarder pa det sitt som de anser |ampligt, under forutsattning att det inte strider
mot sekretessataganden och med hansyn till eventuella industriella och immateriella
aganderétter.

lakttagande av tidsfrister

Om projekt senarelaggs, sa att den forsta dagen for konferensen/workshopen inte
ager rum inom den ursprungligt faststallda perioden for bidragsberattigande,
maste en formell begdran lamnas in. Den skal innehdlla en forklaring till
forseningen och ett fordag till andrad tidsplan. Begéran kommer att behandlas, och
om den godkanns, kommer en rattelse av bidragsbedutet att skickas till
bidragsmottagaren. En begdran om en forlangning pa mer an 3 manader kommer
inte att godkannas under nagra omstandigheter.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Sarskild kategori: Flerariga projekt for natverk mellan vanorter

Vanortssamarbete omfattar ursprungligen tva vanorter, som & knutna till varandra
genom ett bilateralt vanortsavtal. Varje ort utvecklar ofta flera vanortssamarbeten.
Det & vanligt att dessa olika partner ssmmanfors vid multilaterala evenemang. Detta
multilaterala samarbete kan vara projekt- eller evenemangsinriktat. En intressant
utveckling pa omradet for vanortssamarbete & emellertid formaliseringen av
sadana samar beten genom upprattandet av ett natverk. Ett avtal ingas mellan ett
antal orter, som alla & vanorter med varandra. | avtalet faststélls langsiktiga mal for
detta samarbete. En enkel administrativ struktur kan uppréttas for att sékerstédlla
samordning.

Kommissionen stéder utvecklingen av sadana nétverk, som har stor betydelse for att
sakerstélla ett langvarigt, strukturerat, malmedvetet och mangfasetterat samarbete,
och déarmed bidra till att maximera programmets genomslagskraft. Darfor skapas en
sarskild kategori inom denna atgard, i syfte att tillhandahdla anpassat stod till
etablerade ndtverk mellan vanorter.

Konceptet

Flerdriga projekt for natverk mellan vanorter & tankt att ge etablerade natverk av
orter som har vanortsforbindelser méjlighet att inleda ett mer hallbart, omfattande,
strategiskt och strukturerat samarbete. Detta skall aen ge dem mgjlighet att
fokusera pa viktiga tematiska frégor som & relevanta bade i ett lokalt och i ett
europeiskt sammanhang, vilket i viss utstrackning kommer att ge vanortssamarbetet
ny intellektuell dynamik och kreativitet.

Potentiella formanstagare forvantas lagga fram en handlingsplan som omfattar en
rad olika aktiviteter inom nétverket (t.ex. medborgarméten, workshops med
sakkunniga och konferenser)® Denna nya majlighet & ett komplement till och en
vidareutveckling av de befintliga projektmodellerna, t.ex. temandtverk mellan
vanorter.

Bidragsanstkan bor innehdlla en allman beskrivning av vad nétverket vill uppna
(handlingsplan) inom en tvaarsperiod, inklusive en detajerad beskrivning av de
aktiviteter som skall samfinansieras.

° Andra aktiviteter kan genomférasinom ramen for fler&riga projekt for natverk av vanorter. Det férvantasi sjdlva
verket att sddana projekt kommer att uppsta som en sidoeffekt av dennanya majlighet. | det hér skedet kommer
emellertid finansiering endast att gestill de ovanndmndatyperna av aktiviteter — medborgarméten, workshops med
sakkunniga och konferenser.

56
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Vilka ar behorighetskraven?

Behoriga s6kande

For att kunna delta maste den sokande vara en organisation som &r juridisk person
och har sitt sétei ett deltagande land.

Endast redan etablerade ndtverk av vanorter som genomfort dokumenterade
gemensamma aktiviteter under &tminstone de senaste tre aren har rétt att delta.
Dessa nétverk skall omfatta minst fem vanorter fran fem olika deltagande
lander. Ett formellt dokument som bekr aftar samtliga partners atagande att
deltai ndtverket ochi projektet kommer att krévas.

Ansbkan kan lamnasin av

en kommun som & medlem i vanortsnétverket,

en forening eller natverkskommitté med juridisk status (juridisk person) pa
vanortsnatverkets vagnar.

Bidragsberittigande verksamhet

Flerariga vanortsprojekt skall

motsvara malen for programmet "Ett Europa for medborgarna’ och vara
temainriktade i enlighet med programmets prioriterade temaomraden,

pagadi tva ar,

bygga pa en handlingsplan som omfattar néatverkets viktigaste verksamhet och
forvantade resultat under tvaarsperioden,

uppfylla minimi- och maximivillkoren for workshops och konferenser; varje
evenemang maste hdllas i ett av de deltagande landerna; det maste omfatta
minst 20 deltagare sammanlagt fran minst tre kommuner fran tre olika
deltagande lander varav minst en EU-medlemsstat och det maste ha ett
balanserat deltagande av de berdrda delegationerna med minst 25% av
deltagarna fran andra bidragsberéattigade lander an vérdlandet; det maste paga i
minst en dag och far pagd i hogst tredagar; (hogst 400 deltagardagar per
workshop/konferens kommer att beaktas),

uppfylla minimi- och maximivillkoren for medborgarméten; varje moéte maste
omfatta kommuner fran minst tva deltagande lander varav minst en EU-
medlemsstat; bilaterala méten maste ha minst tjugo deltagare fran den inbjudna
kommunen; multilaterala moten (mer an tva kommuner) maste ha minst fem
deltagare fran varje inbjuden kommun med sammanlagt minst tjugo deltagare
fran de inbjudna kommunerna och far pagai hogst 21 dagar,

uppfylla minimi- och maximivillkoren for kommunikationsverktyg (se
"berékning av bidrag’ nedan).
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Anmérkning : Den foreslagna verksamhetsplanen & exklusiv: de deltagande
kommunerna, foreningarna eller vanortskommittéerna far inte ansoka om bidrag for
enstaka evenemang med samma partner under projektperioden.

Ansékningar som beréttigar till bidrag

For att tas upp till behandling maste fordagen vara gjorda pa den officiella
ansokningsblanketten for flerdriga projekt for nétverk av vanorter under perioden
2007-2013 och omfatta bidragsberakningsarket, vara fullsténdigt ifyllda och
undertecknade samt inldamnade inom de tidsfrister som géller for denna tgérd.

Handskrivna ansokningar kommer inte att godtas.
Bidragsansokningar maste goras pa ett av EU:s officiella sprak.
Foljande maste bifogas ansokningsbl anketten:

o Ett officiellt foljebrev dar ansdkan presenteras, undertecknat av stkandens
juridiska ombud. Vanortskommittéer/foreningar maste ocksa bifoga en
skrivelse frén sin kommun som intygar att de agerar pa natverkets vagnar.

e Ett skriftligt &agande som undertecknats av samtliga projektpartner dar
derasviljaatt aktivt deltai det aktuella projektet tydligt framgar.

e Ett bevis pa véanortssamarbete: en officiell handling fran varje
kommunforvaltning som styrker att ett vanortssamarbete existerar, eller ett
gemensamt dokument som styrker att ett vanortssamarbete existerar och
som har undertecknats av samtliga deltagande kommuner.

e Blanketten for bankuppgifter som skall vara undertecknad av sbkanden och
attesterad av banken. Om det till ansdkan bifogas en kopia av ett
kontoutdrag dér IBAN-numret framgar krévs ingen attestering av banken.
Kontohavarens underskrift ar obligatorisk i samtligafall.

e Blanketten med uppgifter om sokande, fullstandigt ifylld och undertecknad.
Vanortskommittéer, eller vénortsforeningar som foretrader nétverk av
vanorter, maste komplettera denna blankett med en officiell
urkundshandling som styrker enhetens grundande (bolagsordning,
registreringshandlingar med angivande av datum och plats for
registreringen), tillsammans med eventuella tillhdrande uppdateringar eller
andringar. Stkande med ett momsregistreringsnummer maste bifoga ett
officiellt momsintyg till blanketten med uppgifter om sbkande.

Sokande som inte &r ett offentligt organ, skall till sin ansdkan bifoga organisationens
officiella arsrakenskaper och balansrékning for det senaste avs utade rakenskapsaret.

Den officiella ansbkningsblanketten kan laddas ner fran foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Blanketten for bankuppgifter och blanketten med uppgifter om sokande kan laddas
ner fran foljande webbpl atser:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm

Ansokningsblanketten och de styrkande handlingarna skall vara undertecknade och
daterade av den person som & bemyndigad att binda sbkanden juridiskt.

Anstkan maste skickasi tva exemplar och original och kopia skall ga att sérskilja.
Vilka tilldelningskriterier galler?

Projekt som &r beréttigade till bidrag kommer att utvarderas utifran kvalitativa och
kvantitativa kriterier. Kvalitetskriterierna kommer att sta for en majoritet av de
poang som tilldelas vid utvarderingsforfarandet. Foljande kriterier galer:

Kvalitetskriterier

Projektets kvalitet bedoms utifran foljande kriterier:

Den foreslagna verksamhetens r elevans for

e  madlen for programmet ” Ett Europa for medborgarna’,

e prioriterade teman for programmet ” Ett Europa for medborgarna’,
e  konceptet for denna dtgard,

e  magruppen/malgrupperna.

e Den foreslagna verksamhetsplanens utformning och innehall, med en
redogorelse for de metoder som har valts for att behandla temat och for att
forvalta ndtverket, samt vilka processer som skall anvandas for att utveckla de
befintliga vanortsforbindel serna.

e  Verksamhetsplanens sasmmanhallning och fullstandighet, med en redogorelse
for hur, ndr och av vem de olika uppgifterna kommer att utforas.

e Verksamhetens forvantade effekt
e  paden potentiella utvecklingen av hallbara samarbetsnétverk,

e pa magruppen/magrupperna och hur detta kommer att uppnas med hjalp av
projektets slutprodukter.

e Projektets synlighet och den planerade uppféljningen, inbegripet

e  atgarder for att informera en bredare publik om projektet,

atgarder for att informera om projektets resultat pa olika politiska nivaer,


http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
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e konkreta framtida atgardsplaner som engagerar lokala och regionala
myndigheter och deras medborgare.

Kvantitativa kriterier

e Antal deltagande kommuner.
e Antal direktadeltagarei de foredagna verksamheterna.

e Anta medborgare som sannolikt kommer att pdverkas indirekt av
verksamheterna.

e  Projekt med deltagande partner fran medlemsstater som andl6t sig till EU fore
den 1 maj 2004 och fran medlemsstater som har andutit sig efter detta datum
kommer att ges sarskild uppmarksamhet.

e Projekt som omfattar partnerskap och samarbete med det civila samhéllets
organisationer kommer att ges sarskild uppméarksamhet.

Hur utformar man ett bra projekt?

Nedan ges négra tips som kan bidra till att hoja kvaliteten pa innehallet i
projektforslagen. Eftersom projekten bedoms utifran den information som lamnas i
ansobkan, & det mycket viktigt att |amna in tydliga och fullstandiga handlingar och
atit bifoga en detaljerad, védisponerad och informativ verksamhetsplan for
projektets hela loptid (tva ar).

Nagratips:

e Lamnaen tydlig och utforlig beskrivning av verksamhetsplanen.

e Redogor for hur verksamheten kommer att paverka det framtida
samarbetet/nétverkandet mellan de deltagande orterna.

e Genomfor verksamhetsplanen pa flera olika sitt (medborgarméten,
workshops med sakkunniga, konferenser).

e Diskutera EU-politik och genomférandet av EU-politik pa lokal niva,
Europeiska unionens uppbyggnad och framtid.

e Forbered verksamheter som stimulerar till debatt och erfarenhetsutbyte
mellan de deltagande orterna och deras medborgare.

e Beskriv hur de planerade evenemangen kommer att uppmérksammas och
foljas upp.
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Nar skall ansokan lamnas in?

Flerdriga projekt for natverk av vanorter syftar till att forstarka de strategiska
aspekterna av vanortssamarbete, vilket innebdr att de planerande evenemangen
kraver noggrann planering och forberedelse. Kalendern for att |dmnain ansokningar
ar darfor baserad pa en arlig tidsfrist, som ger de sokande tillrackligt med tid for att
forbereda dtgarderna efter bidragsbesl utet.

Sista ansbkningsdag:

Den sista anstkningsdagen varje ar for att [lamna in ansokningar om projekt om
nétverksbyggande mellan véanorter som genomfors 2008 och efterfdljande ar ar
enligt foljande:

For tvadriga projekt mellan den: Sista ansokningsdag:
1 december 2008 och 30 november 2010 1 juni 2008
1 december 2009 och 30 november 2011 1 juni 2009
1 december 2010 och 30 november 2012 1 juni 2010
1 december 2011 och 30 november 2013 1 juni 2011
1 december 2012 och 30 november 2014 1 juni 2012
1 december 2013 och 30 november 2015 1 juni 2013

Om den sista ansokningsdagen infaller pa en lordag eller sondag eller pa en helgdag,
medfor detta inte att tidsfristen forlangs, utan de sdkande maste ta héansyn till detta
vid planeringen av nér de tanker |dmnain sin ansokan.

Hur skall ansokan lamnas in?
Ansokningarna kan antingen

e skickas per post eller med budfirma till den adress som anges nedan. Med
sista anstkningsdag avses den dag da ansokan postades (dvs. poststampelns
datum) respektive datum péa det mottagningsbevis som postverket/budfirman
lamnar,

eler

e |amnas in personligen. Ansokningar som lamnas in personligen efter ki.
17.00 den angivna sista anstkningsdagen kommer inte att accepteras.
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EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—‘Multi-annual Twinning Projects
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssdl, Belgien

Ansokningar som skickas viafax eller direkt med e-post godtas inte.

Inga andringar av ansbkan kommer att godkénnas efter det att tidsfristen for
inlamning av anstkan 16pt ut. Om vissa aspekter méaste klargoras, kan EACEA
emellertid komma att ta kontakt med den sbkande.

Nar och hur informeras de sokande om resultatet?

e Mottagande av bidragsansokan

De sokande kommer att fa ett skriftligt besked om att ansdkan har mottagits.

e Ansokans beréttigande till bidrag

Endast ansokningar som uppfyller kriterierna for att vara berattigade till bidrag
kommer att behandlas.

Om ansokan inte anses uppfylla bidragskriterierna far sokande skriftligt besked om
detta och om skélen detta.

e Projekturval

Valda forslag kommer att bli forema for en ekonomisk granskning. EACEA kan da
komma att begéra ytterligare uppgifter fran de personer som ansvarar for de
verksamheter som féredlagits.

EACEA ré&knar med att kunna informera de sokande om utgangen av
urvalsforfarandet senast

den 1 november varje & under perioden 20082013
En forteckning dver antagna projekt kommer att laggas ut pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

SOkande vars ansokningar inte har valts ut kommer att informeras skriftligt.

e Bidragsbesut


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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EACEA réknar med att kunna tilldela ett bidragsbedlut till stkande som beviljas
bidrag innan deras projekt startar.

Hur finansieras verksamheten?

Systemet for att berdkna bidraget pa grundval av fasta belopp och schablonbelopp
har inforts for att forenkla forvaltningen for bade EACEA och bidragsmottagarna.
Systemet kommer att utvarderas utifran resultalen och kan komma att
vidareutvecklas eller anpassas.

Allmanna bestammelser

Bidragsbeloppet for flerdriga projekt for nétverk av vanorter kommer i forsta hand
att beraknas pa grundval av antalet evenemang och deltagare i dessa evenemang
som kommer att dga rum under det tvaariga projektet. Ett schablonbelopp kan
komma att laggas till detta bidragsbelopp, under forutsdttning att aven
kommunikationsver ktyg produceras.

Detta system med schablonbelopp och fasta belopp, gor det mgjligt att berékna
bidraget pa grundval av fasta belopp. Bidragsmottagaren far galv fritt valja hur
bidraget skall anvandas nér projektet genomférs. En detaljerad budget behdver inte
lamnas in. Det kravs inte heller att nagon detajerad Slutredovisning Gver
kostnaderna, eller verifikationer for utgifterna, bifogas slutrapporten for projektet.
Det enda kravet & att bidragsmottagarna ldmnar en rapport med fullstandig
information om genomforandet och resultaten av projektet, deltagarforteckningar for
projektets evenemang och kopior av eventuellt material som producerats. Av
statistiska skal maste bidragsmottagarna dessutom |&mna in en oversiktlig
uppdelning av projektets slutliga kostnader och intékter.

Kostnaden for underordnade eller kompletterande é&tgarder i samband med
anordnandet av ett evenemang har beaktats nar nivaerna for fasta belopp och
schablonbelopp faststélldes. Foljaktligen behtver inte de tekniska atgarder som
projektorganisationerna vidtar under forberedandet eller dvervakningen av projektet
redovisas sérskilt.

Lagsta bidragsbelopp &r 40 000,00 euro per projekt. Om den berdkning som
baseras pa de fasta belopp och schablonbelopp som anges nedan, ger ett totalt
belopp pa mindre dn 40 000,00 euro kan inget bidrag beviljas.

Hdogsta bidragsbel opp a 150 000,00 euro per projekt.

Berékning av bidrag

Det totala bidragsbeloppet baseras pa de belopp som beviljas under fdljande
rubriker:

e Workshops/konferenser
e Medborgarmdten

e Kommunikationsverktyg
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e Projektsamordning
Det totala bidragsbel oppet erhdlls genom att beloppen for dessa poster adderas.

Bidragsber &kning fér workshops/konferenser

e Olika fasta belopp tillampas for deltagardagar, beroende pa om deltagaren
definieras som en lokal eller internationell deltagare, och beroende pa var
wor kshopen eller konferensen ager rum. | tabellen nedan redogorsi detal]
for de fasta bel oppen.

e En lokal deltagare & en person som & bosatt i det land dar evenemanget
dger rum. | detta fall skall det lokala fasta belopp som anges nedan
tillampas.

e Eninternationell deltagare & en person som bor i ett land som ar behorigt
att deltai programmet, men inte & det land i vilket evenemanget &ger rum. |
dettafall skall det internationella fasta belopp som anges nedan tillampas.

Exempel:

100 personer deltar i en 3-dagarskonferens i Litauen (75 lokala och 25
internationella).

75 lokala deltagare x 3 dagar = 225 deltagardagar x 25,26 euro (fast belopp for en
lokal deltagare for en konferensi Litauen) =5 683,50 euro

25 internationella deltagare x 3 dagar = 75 deltagardagar x 39,13 euro (fast belopp
for en internationell deltagare for en konferensi Litauen) = 2 934,75 euro

Totalt antal deltagardagar = 300
Totalt foreslaget bidrag: 5 683,50 + 2 934,75 = 8 618,25 euro

e HoOgst 400 deltagardagar per workshop/konferens kommer att beaktas vid
berakningen av bidraget. Om det totala antalet konferensdeltagare/dagar &r
fler an 400 kommer bidraget att berdknas pa grundval av hdgst 400
deltagardagar. | detta fall maste den sokande sjalv besluta vilka 400
deltagare som skall anvandas vid berdkningen av bidraget.

e Fastabelopp for enskilda lander for workshops/konferenser:

Det belopp som boér anvandas, géller for det land i vilket evenemanget ager
rum. Fasta belopp berdknas utifran koefficienter, som har tagits fram av
Europeiska unionens statistikkontor (Eurostat) och som svarar mot
kostnadsnivan i varje land.

For wor kshopskonferenser bor foljande fasta belopp for enskilda lander
anvandas vid berékningen av det foreslagna bidraget:



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

Konferensplats

Fast belopp
per lokal deltagardag

Fast belopp

per internationell

deltagardag
Belgien 54,23 euro 84,02 euro
Bulgarien 15,70 euro 24,33 euro
Tjeckien 34,95 euro 54,14 euro
Danmark 56,21 euro 87,08 euro
Tyskland 50,60 euro 78,40 euro
Estland 29,85 euro 46,24 euro
Grekland 38,99 euro 60,40 euro
Spanien 45,00 euro 69,72 euro
Frankrike 49,27 euro 76,33 euro
Irland 63,92 euro 99,03 euro
Italien 45,64 euro 70,71 euro
Cypern 40,55 euro 62,82 euro
Lettland 24,02 euro 37,21 euro
Litauen 25,26 euro 39,13 euro
L uxemburg 64,38 euro 99,74 euro
Ungern 29,21 euro 45,25 euro
Malta 32,01 euro 49,58 euro
Nederlanderna 57,91 euro 89,71 euro
Osterrike 56,57 euro 87,64 euro
Polen 23,47 euro 36,35 euro
Portugal 32,05 euro 49,66 euro
Rumanien 16,44 euro 25,47 euro
Slovenien 38,39 euro 59,47 euro
Slovakien 27,28 euro 42,26 euro
Finland 51,94 euro 80,46 euro
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Sverige 53,27 euro 82,52 euro
Forenade kungariket 53,82 euro 83,38 euro
Kroatien 22,50 euro 34,86 euro

GIom inte bort att minst 25 % av deltagarna vid varje workshop/konferens maste
komma frén andra behoriga lander an det i vilket vardorten ligger.

e Minst 3 timmars aktivitet (med undantag for mottagande, maltider eller
sociadla aktiviteter) réknas som en dag. Hogst 3 dagar beaktas vid
bidragsberakningen for en enskild workshop/konferens.

Bidragsberakning for medborgarméten

Bidraget berdknas pa foljande sétt:

e Bidraget till organisationskostnaderna berdknas genom att man multiplicerar
antal deltagare fran de deltagande vanorterna med antal motesdagar och ett
dagsbel opp for det land dar motet hdlls.

e Bidraget till resekostnader beréknas for varje inbjuden delegation genom att
antal deltagare multipliceras med antal kilometer som tillryggal agts (resvag
réknas som langden pd en resa tur och retur) och ett fast belopp pa
0,027 euro/km/deltagare.*®

e Hogsta bidragsbelopp ar 22 000,00 euro per méte. Om minst tio orter deltar
I motet skall det hdgsta bidragsbel oppet emellertid vara 40 000,00 euro.

e For medborgarmdten bor foljande fasta belopp™ for enskilda lander
anvandas vid berdkningen av det foreslagna bidraget:

10K ommer att ses dver.

1K ommer att ses dver.
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Land dar den organiserande orten ligger

Fast belopp/dag/per son

Osterrike 16,63 euro
Belgien 15,40 euro
Bulgarien 11,40 euro
Cypern 13,86 euro
Tjeckien 13,41 euro
Danmark 21,05 euro
Estland 12,24 euro
Finland 18,39 euro
Frankrike 18,51 euro
Tyskland 15,59 euro
Grekland 14,40 euro
Ungern 13,60 euro
Irland 18,83 euro
Italien 16,91 euro
Lettland 12,00 euro
Litauen 12,10 euro
Luxemburg 15,40 euro
Malta 13,85 euro
Nederldnderna 17,02 euro
Polen 11,09 euro
Portugal 14,14 euro
Rumanien 7,67 euro
Slovakien 14,00 euro
Slovenien 13,00 euro
Spanien 15,49 euro
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Sverige 18,08 euro
Forenade kungariket 21,98 euro
Kroatien 10,89 euro

De koefficienter som anvands for att bestdmma dagserséditning i olika lander har
berdknats av Europeiska unionens statistikkontor (Eurostat) och svarar mot
levnadsomkostnadernai varje land.

Bidragsber dkning for ” kommunikati onsver ktyg”

Kommunikationsverktyg maste varaintegrerade i projektet som helhet och utvecklas
som verktyg for hela projektnétverket. Darfor kan inte ansokningar om sadana
bidrag lamnasin i ett senare skede.

Bidraget till "kommunikationsverktyg” berdknas utifran antalet och typen av
”verktyg” som produceras inom ramen for projektet, och baseras pa schabl onbel opp.

Det finns tre typer av_kommunikationsverktyg, som alla maste uppfylla féljande

villkor:
e De maste vara sarskilt kopplade till projektet och uteslutande ha
framtagits som en del av detta.
e De maste utgoras av en av foljande produkter som uppvisar de
angivna egenskaperna.
e Entrycksak:

e  Omfattande minst 8 sidor.
e  Tryckt och distribuerad i minst 1 000 exemplar.

e Dvd- dler cd-romskivor:

e En dvd-skiva med minst 15 minuters speltid som produceras och
spridsi minst 1 000 exemplar, eller

e En cd-romskriva med material om minst 1GB (exkl. fotografier),
producerad och distribuerad i minst 1 000 exemplar.

e Enwebbplats:

e Med ett .EU-domannamn

e Med lankar till webbplatsen frén minst fem andra oberoende
webbplatser.
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e Som & aktiv under minst 12 manader sedan slutrapporten |amnats
in.

Schablonbidraget uppgar till 1 500,00 euro for vart och ett av de tre slagen av
kommunikationsverktyg. Detta belopp géller for alalander.

Bidragsmottagare kan fa ett bidrag for hogst sex olika kommunikationsverktyg,
men kan endast fa finansiering for en webbplats. Det hogsta totala schablonbidraget
for posten ”kommunikationsverktyg” ar foljaktligen 9 000,00 euro.

Bidragsberakning for ” projektsamordning”

Ett schablonbelopp pa 10% av det totala projektbidraget for tvadrsperioden
(workshops/konferenser, medborgarmdéten, kommunikationsverktyg) kommer att
beviljas for projektsamordning.

Betalningsforfaranden

Om EACEA dlutgiltigt godkénner ansbkan, kommer ett beslut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkor och
bidragsbelopp, att skickas till bidragsmottagaren. | beslutet kommer det beviljade
bidraget att anges for respektive planerad verksamhet.

Betalningsforfarandena kommer att faststéllsi beslutet:

Efter bekréftelse i form av ett skriftligt besked fran bidragsmottagaren om dennes
avsikt att genomféra projektet efter att ha underréttats om beslutet, utbetalas ett
forskott pa 40 % av det totala bidragsbel oppet inom 45 dagar fran det att begaran om
utbetalning och alla eventuella sakerheter mottagits. Syftet med forskottet ar att
generera ett kassaflode for bidragsmottagaren. Om EACEA inte mottar nagon
skriftlig bekraftel se betalas inget forskott ut.

En begéran om ytterligare ett forskott motsvarande 30 % av det beviljade bidraget
far goras senast 14 manader efter det att projektet inletts. Det ytterligare forskottet
kommer endast att betalas ut om det p& den officiella deklarationsblanketten™ har
visats pa ett tillfredsstdllande sitt att minst 70% av det forsta forskottet har
forbrukats av projektet. Begaran om ytterligare forskott som kommer in senare an
14 manader efter det att projektet inletts kommer inte att beaktas.

12 Den officiella deklarationsblanketten kan |laddas ner frén féljande webbplats:
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Slutrapporter, styrkande handlingar och sista utbetalning

Aterstoden av bidraget kommer att betalas ut till bidragsmottagaren efter det att
EACEA mottagit och godként dennes begaran om utbetalning, som skall l1dmnasin
tillsammans med en dlutrapport for projektet och de styrkande handlingar som anges
nedan:

Sutrapporter

Den slutliga ver ksamhetsr apporten skall bland annat innehdlla

e en overgripande utvardering av resultaten av projektet i forhdlande till de
ursprungliga malen,

e en fullstandig redogorelse for projektets utveckling, framsteg och resultat,
inklusivei tillampligafall information om samverkan med andra projekt,

e enkvalitativ utvardering av hur alla uppgifter utforts,
¢ enforteckning 6ver de viktigaste verksamheterna, antal deltagare etc.

FOr varje evenemang som organiseras maste narmare uppgifter anges om platsen,
datum, totalt antal deltagare for varje dag (inklusive de som inte beaktas vid
berdkningen av bidraget), tillssmmans med uppgift om antalet lokala och
internationella deltagare for workshops/konferenser.

Syrkande handlingar for workshops/konferenser och ” medborgarméten” :

e En originaforteckning, attesterad, daterad och undertecknad av den person
som & bemyndigad att binda sokanden juridiskt, dér de personer som
deltagit i evenemang som organiserats och som tagits med vid berdkningen
av bidraget, redovisas. En forteckning skall sammanstéllas i enlighet med
mallarna for varje evenemang och dag. Forteckningen skall innehalla allade
uppgifter som anges i mallarna och undertecknas av deltagarna.

De mallar som skall anvandas for denna forteckning finns pa foljande
webbplats:

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Bidragsmottagarna rekommenderas att fyllai deltagarnas namn i alfabetisk
ordning och sedan skriva ut mallen for férteckningen innan ett evenemang
ager rum. Pa s sdtt behover deltagarna endast fylla i kompletterande
uppgifter och skriva under férteckningen samma dag som evenemanget
halls. En forteckning maste sammanstéllas for varje inbjuden stad eller
evenemangsdag, efter behov.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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e Ett exemplar av programmet for varje evenemang och av den
dokumentation som delas ut, med uppgift om platser, datum och
tidscheman.

Styrkande handlingar for posten ” kommunikationsverktyg”

e Tvaorigina av de trycksaker, cd-skivor, cd-romskivor eller dvd-skivor som
producerats.

e Adressernatill de webbplatser som skapats for projektet och till fem andra
oberoende platser som tillhandahdller 1ankar till den webbplats som skapats.

e Kopior av fakturor som ror tryckning och publicering, framtagning av
masterkopian, kopiering, ingravering, skapandet av webbplatsen — eller
eventuella andra styrkande handlingar.

e Enkopiaav distributionslistan for verktygen.

Det faktum att bidragsmottagaren véljer att ta emot ett schablonbelopp
frantar inte denne skyldigheten att fora noggranna rakenskaper Over
projektets intakter och utgifter och att bevara alla verifikationer.

Sista utbetalning

Den sista utbetalningen for medbor gar méten kommer att baseras pa den faktiska
langden pa varje enskilt mote och det faktiska antalet deltagare fran de inbjudna
orternai varje méte med tilldmpning av fasta belopp och enligt féljande principer:

e Den maximala moétesangd och det maximala antal deltagare fran de
inbjudna orterna som far tas med i slutberdkningen skall motsvara det som
angesi bedlutet.

e Om den faktiska moteslangden &r kortare an vad som anges i beslutet eller
det faktiska antalet deltagare fran de inbjudna orterna lagre @n vad som
angesi bedlutet skall bidraget sdnkasi motsvarande grad.

Den sista utbetalningen for workshops/konferenser kommer att baseras pa det
faktiska antalet deltagare (lokala/internationella) for varje enskilt evenemang och
antalet faktiska deltagardagar, och far inte dverstiga det hogsta bel opp som forutsetts
for denna post i bidragsbeslutet med hogst 400 deltagardagar per evenemang.
Villkoret att minst 25 % av deltagarna i varje evenemang maste komma fran andra
behoriga lander an det i vilket vardorten ligger kommer att tilldmpas vid
berdkningen av den sista utbetalningen. Om det faktiska antalet deltagare,
evenemangsdagar eller deltagardagar ah mindre an vad som planerats kommer
bidraget att sénkas i motsvarande grad.

Den sista utbetalningen for "kommunikationsverktyg” kommer att baseras pa det
faktiska antalet kommunikationsverktyg — upp till det hégsta belopp som faststélls
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for denna post i bidragsbeslutet. Om det faktiska antalet kommunikationsverktyg pa
grundval av systemet med schablonbelopp och fasta belopp beréttigar till ett lagre
bidrag @an det som faststdlls i bidragsbedutet, kommer bidraget att sankas i
motsvarande grad.

Om det faktiska antalet orter som deltar i projektet ar lagre an planerat kommer
bidraget for " pr ojektsamor dning” att sénkas i motsvarande grad.

Bidragsmottagaren &r, i tillampliga fall, skyldig att terbetala eventuella belopp som
Overstiger det belopp som EACEA redan betalat ut genom forskottsbetal ningen.

Infor mation om faktiska utqifter

Bidragsmottagaren skall tillsammans med slutrapporten lémna in en dvergripande,
specificerad dutredovisning av de intdkter och kostnader som & kopplade till
projektet. EACEA kommer att anvanda denna information for statistiska andamal
(och for att framover andra de fasta beloppen och schablonbeloppen, om det ar
pakallat).

Mallen for att |amnain slutredovisningen finns pa foljande webbpl ats:

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Vilka skyldigheter foljer av beslutet?

Allménna skyldigheter

Gemenskapshidrag kommer att beviljas pa basis av ett beslut fran EACEA. Denna
ensidiga akt behdver inte undertecknas av bidragsmottagaren.

Genom att underteckna ansokningsblanketten forbinder sig den sokande
organisationen att iaktta alla villkor som anges i detta avsnitt av programguiden,
samt de allméanna bestdmmelsernai programguiden.

EACEA méste informeras skriftligt minst en manad i forvdg om eventuella
andringar i projektet. Andringarna fé&r inte @ndra grundtanken for projektet och
EACEA forbehdller sig rétten att inte godkanna sddana andringar. EACEA behover
inte informeras i férvdg om eventuella &ndringar av datum for evenemang. Alla
evenemang maste folja bestdmmelserna i fraga om projektverksamhetens
bidragsberattigande period och de granser som géller for evenemang i enlighet med
bidragsbesl utet.

EACEA faster stor vikt vid en sund administrativ och ekonomisk forvaltning av
projekten.

Bidragsmottagaren ger EACEA och kommissionen rétt att fritt anvanda resultaten
av atgarder pa det sétt som de anser 1ampligt, under forutsattning att det inte strider
mot sekretessataganden och med hansyn till eventuella industriella och immateriella
aganderétter.
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lakttagande av tidsfrister

Om projekt senareldggs sa att den forsta dagen for konferensen/workshopen inte
dger rum inom den ursprungligt faststéllda perioden for bidragsberéttigande, maste
en formell begéran om forlangning av perioden lamnas in till EACE senast 1 manad
innan projektet avdutas. Den skall innehdlla en forklaring till forseningen och ett
fordag till andrad tidsplan. Begéran kommer att behandlas, och om den godkanns
kommer en réttelse av bidragsbeslutet att skickas till bidragsmottagaren. En begéran
om en forlangning pa mer dn 3 manader kommer inte att godkannas under nagra
omstandigheter.
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Vem genomfor denna atgard?

Dennainsats forvaltas av EACEA, Enhet P7 Medborgarskap.
All relevant information kan erhdllas fran:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Town Twinning
BOUR 00/13
B-1140 Bryssel, Belgien
Tfn: +32 2 295 26 85 (tisdag—torsdag: 9.30-12.30: endast Town Twinning)

Fax: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Atgird 2 - Medborgarprojekt och stodatgarder
Atgird 2.1 Medborgarprojekt

Vad ar medborgarprojekt?

Medborgarprojekt kommer att genomféras inom ramen for programmet " Ett Europa for
medborgarna’ for forsta gangen under 2008. Dessa projekt boér samla medborgare med
olika bakgrund, vilka tillsammans kommer ait arbeta med eller diskutera gemensamma
europeiska fragor, pa lokal och europeisk niva. Innovativa tillvagagangssatt som majliggor
medborgarnas medverkan bor tillampas.

Fram till augusti 2007 genomforde kommissionen pilotatgarder for att utveckla
deldtgérden. De prelimindra slutsatserna av pilotdtgérderna bekréftar att framfor allt
medborgarpanelerna dr en innovativ metod med stor potential.

For att fa mer erfarenhet och befésta metoden kommer en inbjudan att 1&amna forslag for
medborgarpaneler att inledas 2008. Inbjudan att lamna fordag kommer att vara
temainriktad och géla utformningen av politiken i samband med arsprioriteringarna for
2008, t.ex. "interkulturell dialog”, ”kvinnors deltagande”, "idrott for aktivt medborgarskap
och social integration” och ”kreativitet och innovation”.

En inbjudan att 1dmna férslag forvantas offentliggoras under forsta kvartalet 2008 och
tidsfristen for att [amna in ansokningar kommer att |6pa ut i juni 2008. Inbjudan att 1dmna
forslag kommer att offentliggoras pa foljande webbplats:
http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm

Mer information om medborgarpaneler inom ramen for pilotfasen finns pa foljande
webbplats: http://ec.europa.eu/citizenship/pilot_en.html
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Atgard 2.2 Stodatgarder

Vad ar stodatgarder?

Denna &tgard kommer att genomforas for forsta gangen under 2008. Programguiden
kommer att uppdateras under forsta kvartalet 2008 sa att lampliga formediande
organisationer — t.ex. féreningar och sasmmanslutningar av lokala myndigheter och andra
organisationer med specifik kunskap och erfarenhet av vanortsarbete — ges mdgjlighet att
ansbka om bidrag for att hjdlpa stdder och deras vanortskommittéer eller foreningar att
inleda, férnya och utveckla vanortsforbindel ser och forbéttra verksamheternas kvalitet.

Tidsfristen for inbjudan att [&mna forslag forvantas |6pa fram till juni 2008. Inbjudan att
lamna  férdag kommer att offentliggéras  pa  fdljande  webbplats:
http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm
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Insats 2 — Aktivt civilt samhalle i Europa
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Vilka ar malen for insatsen?

Dennainsats riktar sig till det civilasamhallet, i enlighet med programmets mal och sarskilt
malet att: framja verksamhet, debatt och reflektion med koppling till EU-medborgarskap,
demokrati, gemensamma varderingar och en gemensam historia och kultur genom ett
samarbete mellan det civila samhallets organisationer pa europeisk niva.

Denna insats stoder det civila samhéllets organisationer och tankesmedjor, som unika
lankar mellan europeiska medborgare och Europeiska unionen. Det civila samhéllets
organisationer pa europeisk, nationell, regiona och lokal niva &r viktiga for medborgarnas
aktiva deltagande i samhallet och for att bidra till att stérka alla aspekter av det offentliga
livet. Organisationer som bedriver forskning om europeisk offentlig politik spelar en
sarskild roll nér det géller att svara for idéer och tankar kring europeiska frégor, om ett
aktivt europeiskt medborgarskap eller om europeiska varderingar och for att ge néring
debatten pa europeisk niva.

For att ge det civila samhéllets organisationer och tankesmedjor pa europeisk niva den
kapacitet och stabilitet som & nédvandig for att de skall kunna utvidga och strukturera sin
verksamhet pa europeisk niva, kommer strukturellt stod att foredas till dessa
organisationer, i form av ett driftsbidrag som técker en del av deras driftskostnader.

For att stédja dynamiken i det civila samhéllet i Europa ges stod till konkreta
samarbetsprojekt mellan det civila samhéllets organisationer fran olika deltagande lander,
etablerade pa lokal, regional, nationell eller europeisk niva Dessa projekt bor oka
medvetenheten om fragor av gemensamt intresse och om de konkreta |6sningar som kan
utarbetas genom samarbete eller samverkan pa europeisk niva

Dennainsats bestér av foljande tre dtgarder:

e Strukturellt stod till tankesmedjor.
e Strukturellt stod till det civila samhéllets organisationer pa europeisk niva.

o Stod till projekt till vilka det civila samhéllets organisationer tar initiativet.
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Atgard 1: Strukturellt stod till organisationer som bedriver forskning
om europeisk politik (tankesmedjor)

For att skapa tankesmedjor pa EU-niva med den kapacitet och stabilitet som kravs for att
utvidga och strukturera deras verksamhet pa EU-niva kommer dessa organisationer att
erbjudas strukturellt stoéd i form av ett driftsbidrag som tacker en del av deras |6pande
kostnader.

Under 2007 offentliggjordes en inbjudan att |amna forsag for aren 2008 och 2009. Denna
inbjudan att 1amna férslag samlade de viktigaste erfarenheterna fran 2007 ars arbete och
omfattade tva delar: flerdrigt partnerskap (tva &) och ett arligt driftsbidrag. Villkoren for att
lamna in en anstkan offentliggjordes i inbjudan att lamna forsag EACEA 30/07 pa
foljande webbadress:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Under 2008 kan en separat arlig inbjudan att lamna forsag for 2009 komma att
offentliggoras for att skapa kontinuitet for den &liga delen av den nuvarande
ansokningsinbjudan. Om en sadan situation skulle uppsta kommer en inbjudan att 1amna
fordag offentliggoras pa foljande webbplats:
http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm

Vem genomfor denna atgard?

Denna insats forvaltas avn EACEA, EnhetP7 Medborgarskap. All relevant
information kan erhallas fran:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Support to projectsinitiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien

E-post: eacea-p7-civilsociety@ec.eur opa.eu

Fax: +32 2296 23 89

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Atgard 2: Strukturellt stod till det civila samhllets organisationer pa
europeisk niva

For att ge det civila samhéllets organisationer pa EU-niva den kapacitet och stabilitet som
krdvs for att utvidga och strukturera deras verksamhet pa EU-niva kommer dessa
organisationer att erbjudas strukturellt stod i form av ett driftsbidrag som técker en del av
deras |6pande kostnader.

Under 2007 offentliggjordes en inbjudan att |amna forslag for aren 2008 och 2009. Denna
inbjudan att 1damna forslag samlade de viktigaste erfarenheterna fran 2007 ars arbete och
omfattade tva delar: flerdrigt partnerskap (tva &) och ett arligt driftsbidrag. Villkoren for att
lamna in en anstkan offentliggjordes i inbjudan att lamna forsag EACEA 30/07 pa
foljande webbadress:

http://ec.europa.eu/citizenship/index en.html

Under 2008 kan en separat arlig inbjudan att lamna fordag for 2009 komma att
offentliggoras for att skapa kontinuitet for den &liga delen av den nuvarande
anstkningsomgangen. Om en sadan situation skulle uppsta kommer en inbjudan att 1amna
fordag offentliggoras pa foljande webbplats:
http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm_

Vem genomfoér denna atgard?

Denna insats forvaltas avn EACEA, Enhet P7 Medborgarskap. All relevant
information kan erhallas fran:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Support to projectsinitiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssels, Belgien

E-post: eacea-p7-civilsociety@ec.eur opa.eu

Fax: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Atgard 3: Stod till projekt till vilka det civila samhllets organisationer
tar initiativet

Syftet med denna agard ar att stodja konkreta projekt som genomfors av det civila
samhél lets organisationer fran olika deltagande lander. En rad olika organisationer palokal,
regional, nationell eller europeisk niva kan delta. Dessa projekt bor 6ka medvetenheten om
fragor av europeiskt intresse och bidra till att lagga fram konkreta lGsningar genom
samarbete eller samverkan pa europeisk niva.

Konceptet

De projekt till vilka det civila samhallets organisationer tar initiativet bor innehall minst ett
av foljande inglag:

e Verksamhet:

Partnerna bor tillsammans planera, genomfdra och utnyttja resultaten av en verksamhet i
overensstammelse med mdlen, prioriteringarna och de horisontella indagen i programmet.
Det kan rora sig om olika slags verksamheter, t.ex. seminarier, tematiska workshops,
produktion och distribution av trycksaker, informationskampanjer, konstnarliga workshops,
verksamhet med koppling till amatoridrott, utbildningsseminarier, utfrégningar,
utstéllningar, grasrotsprojekt.

e Debatt:

Projektet bor syfta till att stimulera och organisera debatt med anknytning till malen,
prioriteringarna och de horisontella insagen i programmet, med deltagande av exempelvis
medlemmar i de organisationer som genomfoér projektet, andra av det civila samhéllets
organisationer, andra typer av organisationer, institutioner eller bedutsfattare, europeiska
medborgare etc.

e FEftertanke:

Projektet bor syfta till att organisera, frdmja och strukturera reflektion med koppling till
europeiska varderingar, det europei ska medborgarskapet och demokrati, med deltagande av
olika slags organisationer inom det civila samhéllet, men aven experter, bedutsfattare,
medborgare etc. Sarskild uppmérksamhet bor riktas mot att spegla Europas kulturella och
religiosa mangfald. Projekt kan till exempel omfatta ett symposium, som féregds av en
opinionsundersokning och fdljs av en publicering i medierna.

e Natverksbyggande:

Projektet bor syfta till att 1agga grunden till, eller framja utvecklingen av ett langvarigt
nétverkssamarbete mellan flera organisationer som ar verksamma pa omradet. Ett sadant
ndtverksbyggande skulle kunna leda till ett aktivt samarbete, som kombinerar och
strukturerar de olikainslag som beskrivs ovan.
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Vilka ar behorighetskraven?

Behoriga s6kande

For att vara behtrig maste den sokande uppfylla foljande krav:

e Vara en organisation som drivs utan vinstsyfte med réttdig stallning som
juridisk person. Fysiska personer — dvs. enskilda personer — ar foljaktligen
inte behodriga.

Exempelvis: icke-statliga organisationer, plattformar, nétverk, foreningar
och sammansl utningar, tankesmedijor, fackforeningar,
utbildningsingtitutioner, religiésa organisationer, organisationer for
frivilligt arbete och amatoridrott etc.

e Varaetableradi ett deltagande land.

o Ha lampliga kvalifikationer och tillrécklig finansiell och operativ kapacitet
for att slutfora projektet.

Projekt som berittigar till bidrag

Projekt som beréttigar till bidrag maste bygga pa transnationella partnerskap, som
innebar aktiv, intellektuell medverkan av partnerna i projektet, fran planeringen av
projektet till dess genomfdrande och uppfdljning.

Varje projekt maste vara knutet till den ansokande organisationen och minst en
annan partnerorganisation fran ett annat deltagande land, som maste uppfylla sasmma
behorighetskrav som den ansokande organisation, enligt vad som anges ovan. | varje
projekt deltar foljaktligen minst tva organisationer fran tva deltagande |ander. Minst
ett Oav dessa lander maste vara en EU-medlemsstat.

For att vara beréttigat till bidrag méaste projekt ansluta till programmets mal,
prioriteringar och horisontellains ag.

Projekten maste agarum i ett av de deltagande |anderna.

Ansokningar som beréttigar till bidrag

For att tas upp till behandling, maste en ansdkan vara inlamnad inom den faststdllda
tidsfristen och vara gjord pa den officiella ansokningsblanketten for projekt till vilka
det civilasamhallet tar initiativet. Denna maste vara fullstandigt ifylld, undertecknad
och alla de styrkande handlingar som krévs, maste bifogas.

Ansokningsblanketten och alla styrkande handlingar skall vara undertecknade och
daterade av den person som & bemyndigad att binda sokanden juridiskt.

EACEA forbehdller sig rétten att inte behandla ansokningar som &r ofullstéandiga
den dag da tidsfristen |Gper ut.
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Anstkningarna maste vara maskinskrivna eller utskrivna fran en dator. Handskrivna
ansokningar kommer inte att godtas.

Ansokningsblanketten och de styrkande handlingarna méste skickas i tva exemplar
(original och kopia maste ga att séarskilja).

Sokande hanvisas till den checklista som bifogas ansokningsblanketten.
Foljande obligatoriska handlingar méaste bifogas ansokningsbl anketten:

o FEtt officiellt foljebrev, skrivet pa brevpapper med den stkandes brevhuvud,
dér ansokan presenteras, daterad och undertecknad av den person som &r
bemyndigad att binda sokanden juridiskt.

¢ Den officiella ansdkningsblanketten for projekt till vilka det civila samhallet
tar initiativet, fullstandigt ifylld, daterad och  undertecknad
(originalunderskrifter kravs) av den person som & bemyndigad att binda
sbkanden juridiskt.

Ansokningsblankettens utseende kommer att variera beroende pa om
anstkan lamnas in pa grundval av schablonbelopp och fasta belopp eller en
detaljerad budget. De uppgifter som kravs for att berékna bidraget
redovisasi avsnittet om finansiering.

Den officiella ansdkningsblanketten kan laddas ner fran foljande
webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm

Till ansokningsblanketten skall foljande bifogas:

e Nodvéandiga meritforteckningar, dvs. meritforteckningar  for
cheferna for den ansokande organisationen och fér varje
partnerorganisation, samt meritforteckningar fér eventuella talare,
moderatorer eller utbildare.

e En projektsammanfattning pa engelska, franska eller tyska.

e Blanketten for bankuppgifter, ifylld av den sokande och attesterad av
banken. Sokande bor se till att blanketten stamplas av banken och
undertecknas av bankens representant. Det fullstandiga IBAN-numret maste
fyllasi. Blanketten for bankuppgifter finns pa foljande webbplats:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

¢ Blanketten med uppgifter om sokande, korrekt ifylld och undertecknad av
den sbkande.
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Till denna blankett maste bifogas en kopia av den resolution, lag, dekret
eller beslut genom vilket den berdrda enheten uppréttas, eller aternativt
nagot annat officiellt dokument dar organisationens réttsiga form framgér.

Om organisationen har ett momsnummer maste, om momsnumret inte
framgér av den officiella handling som anges i foregaende stycke, en kopia
av en officiell handling som bekréftar att organisationen & momspliktig
bifogas blanketten med uppgifter om sokande.

Blanketten med uppgifter om stkande kan laddas ner fran foljande
webbplats:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

e SOkandens bolagsordning, eller en vagledande forklaring, undertecknad av

organisationens juridiska ombud, i de fall dé den enligt nationella
forordningar & undantagen frén kravet att ha en bolagsordning.

e SOkandens resultat- och baansrdkning for det senast avdutade

rakenskapsaret, attesterad genom underskrift av den person som &
bemyndigad att binda sbkanden juridiskt.

For sokande som ansoker om ett gemenskapshidrag pa 6ver 25 000 euro:

e Blanketten for finansiell kapacitet, vederborligen ifylld av den sbkande.

Denna blankett finns pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Observera att sokande som ansoker om ett gemenskapsbidrag pa mindre an
25000 euro inte behtver fylla blanketten for finansiell kapacitet men
maste, pa heder och samvete, pa ansokningsblanketten intyga att deras
organisation har finansiell kapacitet att genomfora projektet.
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Léptid

Projektet maste inledas mellan den 1 augusti och den 1 december det ar for vilket
ansokan lamnadesin (ar n).

Projektet maste avslutas senast den 31 juli féljande &r (& n+1). | ansokningarna
maste de datum da projektet kommer att startas och avslutas (dag/manad/ar) tydligt
anges.

Projektperioden far inte dverstiga 12 manader. Ansokningar avseende projekt som
varar |angre kommer inte att accepteras.

Vilka tilldelningskriterier galler?

De projekt som &r beréttigade till bidrag kommer att utvarderas utifran kvalitativa
och kvantitativa kriterier. Kvalitetskriterierna kommer att st for huvuddelen av de
poang som kan tilldelas vid utvarderingsforfarandet. Foljande kriterier géller:

Kvalitetskriterier

Projektets kvalitet bedoms utifran foljande kriterier:

e Den foreslagna verksamhetens r elevans med hansyn till

e malen for programmet ” Ett Europa for medborgarna’,

e de prioriterade temana f6r progranmet “Ett Europa for
medborgarna’,

e de horisontella inslagen | programmet "Ett Europa for
medborgarna”,

e  konceptet for denna dtgérd sdsom det beskrivits ovan,
e  projektets malgrupp/malgrupper.

e Verksamhetsplanens sammanhallning och fullstandighet, med en
redogorelse for de metoder som valts ut for att ta upp temat och som visar
hur, ndr och av vem de olika uppgifterna kommer att utforas.

e Verksamhetens forvantade effekt

e pamalgruppen/magrupperna, och hur detta kommer att uppnas med
hjalp av projektets slutprodukter,

e i fragga om den potentiella utvecklingen av hdlbara
samarbetsnétverk,

e Projektets synlighet och planerad verksamhet for uppfdljning, inbegripet
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o &tgarder for att informera om projektet till en bredare publik,

o Atgarder for att informera om projektets resultat pa olika politiska
nivaer.

Kvantitativa kriterier

Foljande projekt kommer sarskilt att uppméarksammeas:

Projekt med en omfattande transnationell dimension, som involverar
partnerorganisationer, deltagare, talare etc. fran ett stort antal lander som
deltar i programmet.

Projekt med deltagande av partners fran medlemsstater som ansl6ts sig till
EU fére den 1 magj 2004 och de som har andlutit sig efter detta datum.

Projekt som engagerar olika typer av organisationer, och pa sa sétt bidrar till
"korsbefruktning” mellan de olika berérda parternai detta program.

Projekt som mobiliserar ett stort antal europeiska medborgare eller
medborgare med olika bakgrund (t.ex. olika ddersgrupper eller religiosa

grupper).

Hur utformar man ett bra projekt?

Nedan ges nagra tips som kan bidra till att hdja kvaliteten pa innehdlet i
projektforslagen. Eftersom projekten bedoms utifran den information som lamnas i
ansbkan ar det mycket viktigt 1amna tydliga och fullstdndiga handlingar och att
bifoga ett detaljerat, valdisponerat och informativt projektprogram.

Néagratips:

Redogor for de mal du vill uppnd, varfor du valt dessa och pa vilket sétt de
ar relevanta for programmets mal och prioriteringar.

Beskriv malgruppen och varfor just denna grupp valts.

Lamna en detaljerad verksamhetsplan, och ange vilka uppgifter som
kommer att utforas och av vem och nér.

Beskriv vilken roll respektive partnerorganisation kommer att ha vid
planering, genomfdrande och uppfdljning av projektet.

Om ett evenemang organiseras, lamna en ingdende redogorelse for
utformning, program, deltagande grupper, metoder och for verktyg som
kommer att anvandas etc.
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e Om du planerar att skapa en “produkt”, t.ex. en publikation eller
Internetplatser, 1&mna en utforlig beskrivning och bifoga, om mgjligt, en
modell.

e Redogér for hur du planerar att folja upp projektet och samarbetet med dina
partners.

e Forklara hur du kommer att setill att projektet uppmarksammas.

Nar skall ansokan lamnas in?

Den sista dagen for att |amna in ansokningar inom ramen for den har dtgarden &r
densamma varje ar, namligen den 15 februari for projekt som startar mellan den
1 augusti och den 1 december samma ar.

Hur skall ansokan lamnas in?
Ansokningarna kan antingen

e skickas per post eller med budfirma till den adress som anges nedan. Med
sista ansokningsdag avses den dag da anstkan postades (poststampelns
datum) respektive datum pa det mottagningsbevis som postverket/budfirman
lamnar,

eler

e |amnas in personligen; ansokningar som ldmnas in personligen efter
kl. 17.00 den sista ansokningsdag som angetts kommer inte att accepteras.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—" Civil society projects’
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien
Ansokningar som skickas viafax eller direkt med e-post godtas inte.

Inga andringar av ansbkan kommer att godkénnas efter det att tidsfristen for
inlamning av ansokan 6pt ut. Om vissa aspekter maste klargoras kan EACEA
emellertid komma att ta kontakt med den sbkande.
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Nar och hur informeras de sokande om resultatet?

e Mottagande av bidragsansobkan

De sokande kommer att fa ett skriftligt besked om att anstkan har mottagits.

e Anstkans beréttigande till bidrag

Endast ansokningar som uppfyller bidragskriterierna kommer att behandlas.

Om ansokan inte anses uppfylla bidragskriterierna, far sbkande skriftligt besked om
detta och om skélen till detta.

e Projekturva

EACEA réknar med att kunna informera de sokande om utgangen av
urvalsforfarandet senast den 1 juli varjear.

En forteckning dver antagna projekt kommer att |&ggas ut pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Alla utvalda ansokningar kommer att bli foremd for en ekonomisk granskning.
EACEA kan da komma att begéra ytterligare uppgifter eller sakerheter fran den
sokande.

Sokande vars ansokningar inte har valts ut kommer att informeras skriftligt.

e Bidragsbesut

EACEA réknar med att kunna tilldela ett bidragsbesiut till stkande som beviljas
bidrag med borjani juli varjear.

Hur finansieras verksamheten?

Systemet for att berdkna bidraget pa grundval av fasta belopp och schablonbel opp
har inforts for att forenkla forvaltningen for bade EACEA och bidragsmottagarna.
Detta system kommer att utvéarderas utifran resultaten och kan komma att
vidareutvecklas eller anpassas.

Inom ramen for denna atgard kan bidraget beréknas enligt tva olika metoder, som
motsvarar olikatillvagagangssétt och for vilka sarskildaregler géller:

e Bidrag for "evenemangsprojekt” som baseras pa fasta belopp och
schablonbel opp

Erfarenheten har visat att de flesta av de projektforslag som ldmnas in det
civila samhéllets organisationer bestdr av olika slags evenemang. En
forenklad metod for berékning av bidraget kommer att tillampas pa denna
kategori: bidragen berdknas pa grundval av antalet deltagare i
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evenemanget. Dessutom kommer ett schablonbelopp att beviljas pa
grundval av eventuella slutprodukter (trycksaker, dvd- ellercd-romskivor,
Internetplatser).

"Evenemangsprojekt” utgors av konferenser, seminarier, Symposier,
workshops, debatter, utfragningar, sammankomster, studiedagar, kreativa
workshops, utbildningsaktiviteter, sociokulturella aktiviteter.

Detta system med schablonbelopp och fasta belopp gor det mgjligt att berékna
bidraget pa grundval av ett fast belopp per deltagare och dag. Bidragsmottagaren far
galv fritt vaja hur bidraget skall anvandas nédr projektet genomfors. Genom en
berakningsformel, som & inbyggd i ansdkningsblanketten, berdknas det potentiella
bidraget automatiskt. En detaljerad budget behdver inte lamnas in. Det krévs inte
heller att ndgon detaljerad slutredovisning dver kostnaderna, eller verifikationer for
utgifterna, bifogas dlutrapporten for projektet. Det enda kravet & att
bidragsmottagarna |amnar in en rapport med fullstdndig information om
genomférandet och resultaten av projektet, en deltagarférteckning och kopior av
eventuellt materia som producerats. Av statistiska skal maste bidragsmottagarna
dessutom ldmnain en kortfattad slutredovisning av projektets faktiska kostnader och
intakter.

¢ Budgetbaserade bidrag for projekt som rér ” produktion och forverkligande’

Bidrag till projekt som framst bestdr av andra aktiviteter &n evenemang
beraknas pa grundval av en detaljerad preliminar budget. Det bidrag som
begars far i sidana fall inte Gverstiga 60 % av de bidragsberéttigande
kostnaderna for den berdrda verksamheten. Bidraget kommer att betalas ut
pa grundval av en detaljerad dutredovisning av utgifterna till vilken
verifikationer for utgifterna bifogas.

Projekt som ror "produktion och forverkligande” bestar framst av
trycksaker, webbsidor, TV- eller radioprogram, produktion av audiovisuellt
material, opinionsundersokningar, studier, analyser, produktion av
utbildningss och fortbildningsmaterial samt tillampning av ny
informationsteknologi.

Bidrag for " evenemangsprojekt” som baseras pa fasta belopp och schablonbelopp

Allmanna bestammelser

Bidragsbeloppet kommer, for det forsta, att berdknas pd grundval av antalet
deltagare i evenemang och, for det andra, pd antalet och dlaget av
kommunikationsverktyg som producerats. Beloppet per deltagare kommer att
varierai enlighet med kostnadsnivan i det land dér aktiviteten &ger rum.

Bidraget &r inte direkt kopplat till ndgra sarskilda kostnader. Det kommer darfor inte
att faststéllas pa grundval av en detaljerad budget, och verifikationer for utgifter
behover darfor inte heller [amnas in for att bidraget skall betalas ut.
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Kostnaden for underordnade eller kompletterande &tgarder i samband med
anordnandet av ett evenemang har beaktats nar nivan for fasta belopp och
schablonbelopp faststélldes. Foljaktligen behtver inte de tekniska &tgarder som
projektorgani sationerna vidtar under forberedandet eller Gvervakningen av projektet
laggas fram for sig.

Endast anstkningar om ett bidrag pa minst 7 000 eur o kommer att vara beréttigade.

Forfaranden for berdkning av bidraget
For att berskna det totala bidraget maste de bidragsberéttigande beloppen for

posterna "evenemang’ och “kommunikationsverktyg” berdknas. Det totala
bidragsbel oppet erhalls genom att |aggaihop beloppen for dessa tva poster.

Posten ” evenemang”

o Bidraget berdknas utifran antalet faktiska deltagare per evenemangsdag. En
deltagare far endast réknas med for ett evenemang per dag.

En dags deltagande av en person = 1 deltagardag.

e Minst 3 timmars aktivitet (med undantag for mottagande, maltider eller
sociala aktiviteter) réknas som en dag.

Exempel:

Du organiserar ett tvadagarsseminarium for 40 personer och, under foljande manad,
en workshop pa en dag for 30 personer. Berdkningen gors pa foljande sétt:

(40 personer x 2 dagar) + (30 personer x 1 dag) = 80 + 30 = 110 deltagardagar.

e Bidraget kommer att omfatta htgst 400 deltagardagar.

Om det totala antalet deltagardagar for projektet &r fler an 400 kommer
bidraget att beréknas pa grundval av hdgst 400 deltagardagar. Den sokande
kommer gdv att vélja de 400 deltagardagar som skall anvandas for
ber&kningen.

e Det belopp som skall tilldmpas kommer att variera beroende pa om det rér
sigom en lokal eller en internationell deltagare:

e Det lokala beloppet tillampas pa en deltagare som & hemmahérande
i det land dér evenemanget dger rum.

e Det internationella beloppet tillampas pa en deltagare som &r
hemmahtrande i ett land som deltar i programmet men inte & det
land i vilket evenemanget ager rum.
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e Beloppet kommer att variera beroende pa det land i vilket
evenemanget ager rum. Fasta belopp beréknas utifran koefficienter
som har tagits fram av Europeiska unionens statistikkontor
(Eurostat) och svarar mot kostnadsnivan i varje land. Det finns tva
belopp for varje land: ett for lokala deltagare och ett for
internationella deltagare.

L and dar Dagsbelopp for en Dagsbelopp for en
evenemanget dger (;'eﬁ;AL INTEISQII;ATIONELL
fum ltagare ltagare
(i euro) (i euro)
Belgien 58,29 129,02
Bulgarien 16,88 37,36
Tjeckien 37,56 83,14
Danmark 60,42 133,72
Tyskland 54,39 120,39
Estland 32,08 71,01
Grekland 4191 92,75
Spanien 48,37 107,07
Frankrike 52,96 117,23
Irland 68,71 152,08
[talien 49,06 108,59
Cypern 43,58 96,47
Lettland 25,82 57,14
Litauen 27,15 60,09
Luxemburg 69,20 153,17
uUngern 31,39 69,48
Malta 34,40 76,15
Nederlanderna 62,24 137,76
Osterrike 60,81 134,60
Polen 25,22 55,83
Portugal 34,38 76,09
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Rumanien 17,67 39,11
Slovenien 41,26 91,33
Slovakien 29,32 64,89
Finland 55,83 123,56
Sverige 57,26 126,73
Forenade kungariket 57,85 128,04
Kroatien 24,19 53,53
Exempel 1:

Du organiserar en tredagarskonferens i Belgien for 80 personer, varav 60 kommer
fran ett annat land, och ett endagsseminarium i Slovenien for 100 deltagare av vilka
50 kommer fran ett annat land (totalt 340 deltagardagar).

Berakningen gors pa foljande sétt:

1. Belgien: (60 deltagare x 3 dagar x 129,02) + (20 deltagare x 3 dagar x 58,29) =
26 721 euro

2. Slovenien: (50 deltagare x 1 dag x 91,33) + (50 deltagare x 1 dag x 41,26) = 6
629,50 euro

Totalt for posten ” evenemang”: 33 350,50 euro
Exempel 2:

Du organiserar tva evenemang: forst en endagskonferens i Estland med 150
deltagare, varav 42 kommer fran ett annat land, och darefter ett tredagarssymposium
i Italien for 125 deltagare, av vilka alla & hemmahorande i Italien (dvs. totalt
150+375 = 525 deltagardagar av vilka 42 ror deltagare som kommer fran ett annat
land).

Antalet totala deltagardagar & fler 400. Den sokande kan véja ut de 400
deltagardagar som skall anvandas vid berdkningen av bidraget. | det har fallet & det
mest gynnsamt for bidragsmottagaren att véja de 42 deltagardagarna for personer
som kommer fran ett annat land och som deltar i evenemanget i Estland, och 358 (av
de 375) lokala deltagardagar for personer som deltar vid evenemanget i Italien.

Berakningen gors pa foljande sétt:
1. Estland: (42 deltagardagar x 71,01) = 2 982,42 euro
2. Italien: (358 deltagardagar x 49,06) = 17 563,48 euro

Totalt for posten ”evenemang”: 20 545,90 euro
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Posten ” kommuni kati onsver ktyg”

Bidraget berdknas utifrén antalet och typen av kommunikationsverktyg som
produceras inom ramen for projektet. Berakningen baseras pa ett schablonbel opp.
Det finns tre typer av_kommunikationsverktyg, som ala maste uppfylla foljande
villkor:

e Demaste vara sarskilt kopplade till projektet och utesutande ha framtagits som
en del av det.

e De maste utgoras av en av foljande produkter som uppvisar de angivna
egenskaperna:

En trycksak:

e Paminst 8 sidor.
e Som trycks och distribuerasi minst 1 000 exemplar.

Dvd- eller cd-romskivor:

For dvd-skivor:

e Minst 15 minuters speltid.
e Minst 1 000 producerade och distribuerade exemplar.

Om dvd-skivan anvands som en cd-romskiva:

e Minst 1 GB (exkl. fotografier).

e Minst 1 000 producerade och distribuerade exemplar.

En webbplats:

e Med ett .EU-domannamn.
e Med lankar till platsen fran minst fem andra oberoende webbplatser.

e Som & aktiv under minst 12 manader sedan slutrapporten lamnats
in.

Schablonbidraget uppgar till 1500 euro for varje kommunikationsverktyg som
uppfyller de angivna specifikationerna. Detta belopp gdler for allalander.

Den finns en hogsta grans. Bidragsmottagaren kan endast beviljas ett
schablonbidrag for hogst tre olika kommunikationsverktyg av de som foreslas (dvs.
inte for tva produkter av samma slag). Det hosta totala schablonbidraget for posten
"kommunikationsverktyg” & foljaktligen 4500euro for tre dler flera
kommunikationsverktyg som uppfyller de angivna specifikationerna. Detta htgsta
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bidragsbelopp for denna post galler for alla lander som & beréttigade att delta i
programmet.

Bidraget berdknas automatiskt néar projektuppgifterna laggs in de tabeller i
ansobkningsblanketten som &r avsedda for detta.

Om EACEA dutligen godkanner ansokan kommer ett beslut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkoren och
bidragsbel oppet, att skickas till bidragsmottagaren.

Betalningsforfaranden

Foljande betal ningsforfaranden kommer att tillampas:

o FEfter bekréftelse fran bidragsmottagaren om dennes avsikt att genomfora
projektet, i form av ett skriftligt besked inom 10 kalenderdagar fran det att
mottagaren underréttats om beslutet, utbetalas ett forskott pa 50 % av det
totala bidragsbeloppet inom 45 dagar fran det att EACEA skickat
bidragsbeslutet, och, i tillampliga fall, fran den dag da ala nédvandiga
sékerheter mottagits. Syftet med forskottet & att generera ett kassafl6de for
bidragsmottagaren. Om EACEA inte mottar en skriftlig bekraftelse inom
den angivna tidsfristen kommer ett engangsbel opp att betalas ut pa grundval
av slutrapporten.

e EACEA faststdler beloppet for slutbetalningen till bidragsmottagaren pa
grundval av slutrapporten.

Slutrapporter, styrkande handlingar och sista utbetalning

Aterstoden av bidraget kommer att betalas ut till bidragsmottagaren efter det att
EACEA mottagit och godkant dennes begéran om utbetalning, som skall lamnas in
tillsammans med en slutrapport for projektet och de styrkande handlingar som anges
nedan:

Sutrapporter:

Verksamhetsrapporten skall bland annat innehdla

e en Overgripande utvardering av resultaten av projektet i forhallande till de
ursprungliga malen,

o en fullstdndig redogorelse for projektets utveckling, framsteg och resultat, i
lampliga fall, inklusive i tillampliga fall information om samverkan med
andra projekt,

e enkvalitativ utvardering av hur alla uppgifter utforts,

¢ en forteckning 6ver de viktigaste verksamheterna, antal deltagare etc.,
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e enredogorelse for de resor som gjorts, besok etc. och syftet med dessa.

FOr varje evenemang som organiseras maste narmare uppgifter anges om plats,
datum, totalt antal deltagare for varje dag (inklusive de som inte beaktas vid
berdkningen av bidraget), tillssmmans med uppgift om antalet lokala och
internationella deltagare.

Styrkande handlingar for posten ” evenemang’” :

e En originaforteckning, attesterad, daterad och undertecknad av den person
som & bemyndigad att binda stkanden juridiskt, dé&r de personer som
deltagit i evenemang som organiserats och som tagits med vid berdkningen
av bidraget, redovisas. En forteckning skall sammanstdllas for varje
evenemang och dag. Forteckningen bor innehdlla deltagarnas namn,
funktion, boendeort eller boendeland, e-postadress eller telefonnummer och
namnteckning, tillsammans med namnet pa evenemanget och det berorda
datumet.

Den mall som skall anvandas for denna forteckning finns pa foljande
webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Bidragsmottagarna rekommenderas att, sedan de fyllt i deltagarnas namn i
afabetisk ordning, skriva ut mallen for férteckningen innan ett evenemang
ager rum. Pa sa sétt kan deltagarna skriva under forteckningen samma dag
som evenemanget hdlls. En forteckning maste sasmmanstéllas for varje
evenemangsdag.

e Ett exemplar av programmet for varje evenemang och av den
dokumentation som delas ut, med uppgift om platser, datum och
tidscheman.

Syrkande handlingar for posten ” kommunikationsverktyg” , dar si ar tillampligt:

e Tvaorigina av de trycksaker, cd-skivor, cd-romskivor eller dvd-skivor som
producerats.

e Adressernatill de webbplatser som skapats for projektet och till fem andra
oberoende platser som tillhandahdller 1ankar till den webbplats som skapats.

e Kopior av fakturor som ror tryckning och publicering, framtagning av
masterkopian, kopiering, ingravering, skapandet av webbplatsen — eller
eventuella andra styrkande handlingar.

e Enkopiaav distributionslistan for verktygen.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

95

Det faktum att bidragsmottagaren véljer att ta emot ett schablonbelopp
frantar inte denne skyldigheten att fora noggranna rakenskaper Over
projektets intakter och utgifter och att bevara alla verifikationer.

Sista utbetalning:

Den sista utbetalningen inom ramen for posten ” evenemang” kommer att baseras pa
det faktiska antalet deltagare (lokala/internationella) och antalet faktiska
deltagardagar, och far inte 6verstiga det hogsta belopp som forutsetts for denna post
I bidragsbeslutet med hogst 400 deltagardagar.

Berékningen av beloppet for den sista utbetalningen for ” kommunikationsverktyg”
kommer att baseras det faktiska antalet kommunikationsverktyg — inom det hdgsta
belopp som beviljas fér denna post enligt bidragsbesl utet.

Om det faktiska antalet deltagardagar for ett evenemang eller det faktiska antalet
kommunikationsverktyg, pa grundval av systemet med schablonbelopp och fasta
belopp, beréttigar till ett l&gre bidrag &n det som faststallts i bidragsbesiutet,
kommer bidraget att sénkasi motsvarande grad.

Bidragsmottagaren ar i tillampliga fall skyldig att &terbetala belopp som Gverstiger
det belopp som EACEA redan betalat ut genom forskottsbetal ningen.

Berékningen bor goras med hjédlp av den berdkningsformel som & inbyggd i
ansokningsblanketten.

I nfor mation om faktiska utgifter:

Bidragsmottagaren skall, tillssmmans med slutrapporten, [dmna in en kortfattad,
specificerad dutredovisning av de intdkter och kostnader som & kopplade till
projektet. EACEA kommer att anvanda denna information for statistiska andamal
(och for att framover andra de fasta beloppen och schablonbeloppen, om sa &r
[ampligt).

Mallen for att I1amnain slutredovisningen finns pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Budgetbaserade bidrag for projekt som rér ” produktion och férverkligande”

Allmanna bestammelser

Bidragsbeloppet kommer att beréknas pa grundva av en balanserad, detaljerad
prelimindr budget, uttryckt i euro och inlamnad pa den tabell som bifogas
ansobkningsblanketten.

Bidraget utgdr hogst 60 % av de bidragsberéattigande kostnaderna for den
berérda verksamheten. Foljaktligen maste minst 40 % av de totala berdknade
bidragsberéttigande kostnaderna finansieras genom andra kallor &n Europeiska
unionens budget. De sokande maste lagga fram bevis pa att resten av den
sammanlagda projektkostnaden omfattas av (garanterad) samfinansiering. Det
belopp som beviljats kommer inte under ndgra omstandigheter att Gverstiga det
belopp som ansbkan géller.

Hogsta bidragsbelopp & 55 000 euro. Anstkningar om bidrag pa under 10 000 euro
godtas inte och kommer inte att behandlas.

Anstkningar maste innehdlla en detaljerad preliminar budget i euro. Stkande som
inte &r etablerade i euroomradet skall anvanda de vaxelkurser som offentliggorsi C-
serien av Europeiska unionens officiellatidning den 1 december fore inlémnandet av
bidragsanstkan.

Den preliminara budgeten maste vara balanserad, dvs. de sammanlagda berdknade
utgifterna maste motsvara den totala forvantade finansieringen (sammanlagda
utgifter = sammanlagda intakter) fran ala kallor (inklusive anstkan om ett
gemenskapsbhidrag). Den prelimindra budgeten maste tydligt visa pa ala
bidragsberattigande kostnader.

Den sdkande méaste ange kallorna och beloppen for all annan beviljad eller ansokt
finansiering under samma rakenskapsar for samma projekt eller for ndgot annat
projekt eller ndgon annan atgard.

Bidragsmottagarens bankkonto (eller underkonto) maste gora det mojligt att
identifiera de medel som betalats ut av EACEA.

Om EACEA dlutligen godkanner ansokan kommer ett besut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkoren och
bidragsbel oppet, att skickas till bidragsmottagaren.

Betalningsférfaranden

Foljande betal ningsforfaranden kommer att tillampas:

o Efter bekréftelse fran bidragsmottagaren om dennes avsikt att genomfora
projektet, i form av ett skriftligt besked inom 10 kalenderdagar fran det att
mottagaren underréttats om beslutet, utbetalas ett forskott pa 50 % av det
totala bidragsbeloppet inom 45 dagar fran det att EACEA skickat
bidragsbeslutet, och, i tillampliga fal, fran den dag da ala nédvandiga
sékerheter mottagits. Syftet med forskottet & att generera ett kassafl6de for
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bidragsmottagaren. Om EACEA inte mottar en skriftlig bekraftelse inom
den angivna tidsfristen kommer ett engangsbel opp att betalas ut pa grundval
av slutrapporten.

e EACEA faststdler beloppet for slutbetalningen till bidragsmottagaren pa
grundval av slutrapporten.

e Om de totala faktiska bidragsberéttigande kostnaderna for projektet &r
mindre &@n de totala bidragsberéttigande kostnader som budgeterats, kommer
EACEA att minska sitt bidrag i motsvarande grad.

EACEA kommer att minska sitt bidrag proportionellt enligt den procentsats
som anges i bidragsbeslutet, och bidragsmottagaren & da skyldig att
aterbetala eventuella belopp som overstiger det belopp som redan betalats
ut.

e Den dutliga ekonomiska redovisningen skall vara balanseras, daterad,
angiven i euro, undertecknad och attesterad av den person som enligt
organisationens stadgar &r réttsligt bemyndigad att gora bindande dtaganden
for organisationen. Slutredovisningen maste folja samma uppstalining som
anvands i budgetforslaget.

e En andring pa mer 10 % av ett belopp under en post i den prelimindra
budgeten maste godkannas i forvdag av EACEA, i enlighet med det
forfarande som anges i bidragsbedlutet. Vid den dutliga utbetalningen av
bidraget kommer under inga omsténdigheter kostnader som stigit mer an
10 % att beaktas, om de inte godkéntsi forvag av EACEA.

e Bidragsmottagarna atar sig att genomféra projekten i enlighet med
beskrivningen i bidragsansbkan. Alla andringar i projektet skall forst
godkannas av EACEA. Om utgifter som inte angetts i bidragsavtalet tas upp
i dutredovisningen av utgifterna, kan EACEA begéra aterbetalning av hela
eller en del av bidraget.

Projektkostnader som berattigar till bidrag

De enda kostnader som beréttigar till bidrag inom ramen foér denna adtgéard ar
foljande:

Direkta kostnader som beréattigar till bidrag:

e Direkta kostnader, dvs. kostnader som uppkommer i direkt andutning till
projektet och som & nodvéndiga for att genomfdra det. Dessa kostnader
maste vara rimliga och beréttigade. Projektet maste uppfylla principen om
sund finansiell forvaltning och principen om kostnadseffektivitet.

e Kostnader som uppkommer under projektets I0ptid i enlighet med den
budget som godkants av EACEA och som bokférts i bidragsmottagarens
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rékenskaper i enlighet med de redovisningsprinciper som galler for dem och
deklarerats enligt tillampliga sociala och skattemassiga bestammel ser.

e Kostnader som a mojliga att identifiera och kontrollera genom styrkande
handlingar.

e Personakostnader som uteslutande hanfor sig till genomférandet av
projektet. Dessa & endast bidragsberéttigande om det genom de berérda
medorganisatorernas redovisningssystem tydligt gdr att sérskilja och
identifiera hur mycket tid personalens &gnat &t projektverksamhet under
perioden for bidragsberdttigande, och darmed den ande av
personalkostnaderna som kan hanforas till projektkostnaderna. Loner till
offentliga tjansteman beréttigar endast till bidrag om de betalas ut eler
ersdtts av bidragsmottagaren, och om den berérda personalen arbetar direkt
och uteslutande med projektet. Om de endast arbetar deltid med projektet &r
endast den relevanta delen av deras tid bidragsberéttigande. Det faktum att
denna personal arbetar med projektet maste styrkas genom tidsbegransade
tjanstgoringsavtal, arbetsbeskrivningar, tidrapporter eller pd annat Sétt.
Kostnader for administrativ personal far inte dverstiga 20 % av det
totala beloppet for alla 6vriga direkta utgifter.

e Resckostnader och traktamente for persona pa grundval av ett
dagtraktamente som finns pa féljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e Andradirekta kostnader som hanfor sig till projektet:

e Kostnader for informationsspridning: produktionskostnader (trycksaker,
bocker, cd-romskivor, videoinspelningar, Internet etc.),
Oversattningskostnader, kostnader for spridning och distribution.

e Kostnader for forbrukningsartiklar och kontorsmaterial, forutsatt att de kan
identifieras och &r avsedda for verksamheten.

o Kostnader som &r direkt kopplade till skyldigheter i avtalet, inklusive
kostnaden for finansiella sékerheter.

Bidragsmottagarens forfaranden for redovisning och internkontroll skall gora det
magjligt att koppla ihop de kostnader och intékter som deklarerats for projektet med
motsvarande rakenskaper och verifikationer.

Indirekta kostnader som beréttigar till bidrag:

Ett schablonbelopp, pa htgst 7 % av de bidragsberéttigande direkta kostnaderna for
projektet, som motsvarar de av bidragsmottagarens allméanna forvaltningskostnader
som kan tillskrivs projektet. Indirekta kostnader far inte omfatta kostnader uppférda
under nagon annan budgetpost.
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Indirekta kostnader beréttigar inte till bidrag om bidragsmottagaren redan erhdller
ett driftsbidrag fran en av gemenskapens ingtitutioner eller organ.

Kostnader som inte berattigar till bidrag:

Foljande kostnader beréttigar inte till bidrag inom ramen for denna atgard:

Utdelningar och andra kostnader for eget kapital.

Amorteringar och avgifter for skulder.

Avsdttningar for framtida forluster eller skulder.

Skuldréantor.

Osakra fodringar.

Vaxelkursforluster.

Moms, utom nér bidragsmottagaren kan styrka att den inte gar att aterkréva.

Kostnader som bidragsmottagaren har redovisat och som técks av nagon
annan verksamhet eller arbetsplan som beviljats gemenskapsbidrag.

Overdrivet stora eller mindre val betankta utgifter.
Kostnader for att ersétta personer som & involverade i projektet.

Resekostnader till eller fr&n andralander an de som deltar i programmet, om
inte EACEA gett sin uttalade tilltelse i forvag.

L Opande kostnader for drift, amorteringar och utrustning.
Avagifter for finansiellatjanster (utom finansiella sakerheter).

Frivilligt arbete och andra bidrag in natura & ofta betydelsefulla indlag i
projekt till vilka det civila samhéllets organisationer tagit initiativet. For
enkelhetens skull skall vardet av sddana bidrag inte formellt tas med som
bidragsberéttigande kostnader i projektbudgeten. De stkande uppmanas
emellertid att lamna information om alla bidrag in natura, eftersom de har en
stor positiv betydelse for den kvalitativa och kvantitativa utvérderingen av
ansobkningarna.
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Slutrapporter, styrkande handlingar och sista utbetalning

Aterstoden av bidraget kommer att utbetalas efter kontroll och godkannande av
slutredovisningen och verifikationerna for utgifterna, och efter det att EACEA har
godkant slutrapporten om genomfdrandet av projektet.

Sutrapporter:
Verksamhetsrapporten skall bland annat innehalla

e en Overgripande utvardering av resultaten av projektet i forhallande till de
ursprungliga malen,

o en fullstdndig redogorelse for projektets utveckling, framsteg och resultat, i
lampligafall inbegripet information om samverkan med andra projekt,

e enkvalitativ utvardering av hur alla uppgifter utforts,
e enforteckning 6ver de viktigaste verksamheterna, antal deltagare etc.,

e enredogorelse for de resor som gjorts, besok etc. och syftet med dessa.

Styrkande handlingar:

e Tvaorigina av alt material som producerats/publikationer

e En detdjerad dlutlig kostnads- och intéktsredovisning baserad pa den mall
som finns tillgéanglig pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e En komplett forteckning Over fakturor, baserad pa den mall som finns
tillganglig pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e En attesterad kopia av alla fakturor, sorterade och numrerade i enlighet med
den forteckning som avsesi féregaende punkt.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Vilka skyldigheter foljer av beslutet?

Allmanna skyldigheter

Gemenskapshidrag kommer att beviljas pa basis av ett beslut fran EACEA. Denna
ensidiga akt behdver inte undertecknas av bidragsmottagaren.

Genom att underteckna ansokningsblanketten férbinder sig den sokande
organisationen att iaktta alla villkor som anges i detta avsnitt av programguiden, de
allménna bestdmmelserna i programguiden samt de allmanna bestammelserna om
bidragsbesiut som finns tillgangliga pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Eventuella andringar av de planerade aktiviteterna maste understéllas EACEA
skriftligt for forhandsgodkannande. Andringarna f&r inte dndra grundtanken for
projektet.

EACEA faster stor vikt vid en sund administrativ och ekonomisk forvaltning av
projekten.

Bidragsmottagaren ger EACEA och kommissionen rétten att fritt anvanda resultaten
av atgarder pa det sétt som de anser lampligt, under forutsattning att det inte strider
mot sekretessataganden och med hansyn till eventuella industriella och immateriella
aganderétter.

lakttagande av tidsfrister

Om projektet senareldggs, sa att det sutfors senare an vad som anges i
bidragsbesiutet, maste en officiell begaran om detta |amnas. Den skall innehdlla en
forklaring till forseningen och ange ett forslag till aternativ tidsplan. Begaran
kommer att behandlas, och om den tillstyrks kommer en réttelse av bidragsbesl utet
att skickas till bidragsmottagaren. En begdran om en forlangning pa mer an
3 manader kommer inte att tillstyrkas under ndgra omstandigheter.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Vem genomfor denna atgard?

Denna insats forvaltas av EACEA, Enhet P7 Medborgarskap. All relevant
information kan erhallas fran:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Support to projectsinitiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien

E-post: eacea-p7-civilsociety@ec.eur opa.eu

Fax: +32 2296 23 89

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Insats 3 — Tillsammans for Europa

Vilka ar malen for insatsen?

Dennainsats syftar till att fordjupa konceptet om " ett aktivt europei skt medborgarskap” och
att framja forstdelsen om detta i hela Europa, och darmed bidra till att "féra Europa
narmare medborgarna’, genom tre olika slags atgéarder.

Insatsen kommer att inledas och anordnas av Europeiska kommissionen. Det finns darfor
inga planer pa att valja ut nagra projekt inom den atgéard som beskrivs nedan.

Mycket synliga evenemang

Inom denna atgard stods evenemang som ar av betydande skala och rackvidd, beror
Europas folk, bidrar till att 6ka deras kénsla av att tillhdra samma gemenskap, gor
dem medvetna om Europeiska unionens historia, resultat och varderingar, engagerar
dem i den interkulturella dialogen och bidrar till utvecklingen av deras europeiska
identitet.

Dessa evenemang kan exempelvis vara minneshogtider kring historiska handel ser,
uppméarksammande av europeiska framgangar, konstnarliga evenemang,
medvetandegorande kring bestamda fragor, konferenser som omfattar hela Europa
samt prisutdelningar for att uppmarksamma betydande resultat. Anvandning av ny
teknik, sarskilt ST *3, kommer att uppmuntras.

Evenemangen kommer att anordnas av kommissionen, om lampligt i samarbete med
medlemsstaterna eller andra relevanta partner. Inga bidrag kommer att beviljas inom
ramen for denna atgard, men eventuellt kommer offentliga upphandlingar att
genomfaoras.

Denna programguide kommer att uppdateras for att lagga till 1ankar till de mycket
synliga evenemang som kommer att &ga rum under 2008.

Studier

For att f& en battre insikt i aktivt medborgarskap pa europeisk niva kommer
kommissionen att utféra studier, undersokningar och opinionsmétningar.

Av budgetskdl &r inga studier planerade under 2007.

13 | nformationssamhal lets teknik.
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Verktyg for information och spridning

Med tanke pa programmets inriktning pa medborgare och de olika initiativen inom
aktivt medborgarskap maste Overgripande information om verksamheten inom
programmet, 6vriga insatser i Europa i samband med medborgarskap och andra
relevantainitiativ tillhandahdllas via en Internetportal och andra verktyg.

Denna programguide kommer att uppdateras for att lagga till lankar till de
informations- och spridningsaktiviteter som kommer att &ga rum.
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Vilka ar malen for insatsen?

Europeiska unionen bygger pa sadana grundl dggande varderingar som frihet, demokrati och
respekt for de manskliga réttigheterna. FOr att fullt ut uppskatta betydelsen av dessa
varderingar & det nbdvandigt att erinra om de brott mot dessa principer som orsakades av
nazismen och stalinismen i Europa. Genom att hogtidlighdlla minnet av offren och bevara
de platser och arkiv som har anknytning till deportationerna kommer Europas medborgare
att bevara minnet av det forflutna, inklusive de mérka handelserna. Att detta sker nu ar
sarskilt viktigt eftersom dgonvittnena efter hand forsvinner. Pa sa sétt kan medvetenheten
om den fulla omfattningen och de forddande konsekvenserna av andra varldskriget
vidmakthdllas, sarskilt genom att involvera de yngre generationerna i Europa. Dessutom
kommer medborgare att engagerasi en reflektion om Europei ska unionens uppkomst for 50
ar sedan, om den europeiska integrationsprocessens historia, som bevarade freden bland
dess medlemmar, och slutligen om dagens Europa, som ett medel att ga vidare och bygga
for framtiden. Denna insats kommer darfor att vara central for att frdmja den omfattande
reflektionen 6ver Europas framtid och ett aktivt europei skt medborgarskap.

Syftet med denna insats &r, i Overensstammelse med malen for programmet, dubbelt:
"framja verksamhet, debatt och reflektion med koppling till EU-medborgarskap och
demokrati, gemensamma vérderingar och en gemensam historia och kultur” och "féra
Europa néarmare medborgarna genom framjande av Europas varderingar och landvinningar,
samtidigt som minnet av det forflutnavarnas’.

Inom denna atgard kan projekt av foljande slag fa stod:

e Projekt for att bevara de viktigaste platserna och minnesmérkena med
anknytning till massdeportationerna, de tidigare koncentrationslagren och
andra platser for martyrskap och massutrotning under nazismen och de arkiv
som dokumenterar dessa handelser samt for att bevara minnet av offren och
av dem som under extrema forhdllanden raddade manniskor undan
forintel sen.

e Projekt for att bevara minnet av offren fOor massutrotningar och
massdeportationer med anknytning till stalinismen samt bevarande av de
minnesmarken och arkiv som dokumenterar dessa handel ser.

Konceptet

Det grundlaggande malet for de projekt som stods inom ramen for insatsen ” Aktivt
europeiskt ihagkommande” bor vara att bevara minnet av offren fér nazismen och
stalinismen och att forbattra dagens och kommande generationers kunskaper och
medvetenhet om vad som pagick i koncentrationslégren och pa andra platser for
massutrotning.

Projekten skall innehdlla minst ett av foljande inslag och en kombination av flera av
dessainslag uppmuntras:



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

106

e Bevarande:

Projektet bor sakerstélla bevarandet av de viktigaste platserna for massdeportationer
och massutrotning, av de minnesmarken — som ofta rests pa dess platser — eller av de
arkiv som dokumenterar dessa tragiska handelser. Arkiven kan inbegripa
dokumentation av saval materiell som immateriell art, t.ex. samlingar av muntliga
ogonvittnesskildringar. | detta syfte bor projektet sdkerstdlla att de olika
vittnesmalen om det forflutna gors tillgangliga for dagens EU-medborgare och/eller
for kommande generationer.

e Hogtidlighdllande:

Projektet bor hogtidlighalla minnet av offren for nazismen eller stalinismen, eller av
de méanniskor som tog stora risker for att radda manniskor undan deportation eller
forintelse. Projektet bor mobilisera medborgare fran ala generationer for att
paminna om dessa tragiska handelser och bevara minnet av offren. Det kan t.ex.
samla méanniskor till en ceremoni vid en minnesplats, pa en arsdag, eller for att
inviga ett minnesméarke. Det kan ocksa syfta till att oka kunskapen om enskilda
personers oden, genom forskning eller efterfrégningar, eller till att utarbeta
dokumentart material om offren. Projektet bor ha en tydlig malgrupp och inbegripa
nodvandiga tgarder for att se till att budskapet verkligen nar ut. Medborgarna bor
aktivt deltai planeringen, genomférandet och uppféljningen av projektet.

e Reflektion:

Projektet bor engagera medborgare, sarskilt ungdomar, i en omfattande reflektion
over orsakerna till och fdljderna av nazism eller stalinism. Det skulle ocksa kunna
védja ut sarskilda magrupper som har en "multiplikatoreffekt”, t.ex. experter,
gruppledare och beslutsfattare. Genom att utga fran att reflektera Gver vad som
verkligen hande, bor projektet analysera varfor och hur de demokratiska principerna
och de manskliga réattigheterna kranktes. Detta skulle kunna leda till en reflektion
Over bakgrunden till skapandet av Europeiska unionen, och 6ver de varderingar som
skyddas genom den europeiska integrationsprocessen. Slutligen, och till foljd av en
djupare insikt om uppkomsten av den europeiska integrationen och dagens Europa,
skulle projektet kunna engagera sig i en reflektion dver Europas framtid. Denna
reflektion skulle kunna foljas eller stodjas av konkreta dtgarder pa omradet.
Avslutningsvis bor projektet genomfdras i en anda av forsoning, tolerans och
mangfald. Projektet bor darfor sarskilt se till att involvera Europeiska medborgare
med olika bakgrund, sarskilt medborgare fran olika adersgrupper och med olika
kulturell och religios bakgrund.

o Nétverksbyggande:

Programmet syftar till att uppmuntra organisationer som & verksamma pa detta
omrade att uppréatta kontakter sinsemellan och att lara fran varandra. Projekt som
innehdller detta inslag bor darfor syfta till att lagga grunden till eler framja
utvecklingen av ett langvarigt natverkssamarbete mellan organisationer inom detta
sarskilda omréde. Natverket skulle till exempel kunna utnyttjas for att utbyta asikter
om de utmaningar som detta omrade star infor eller utbyta basta praxis i fraga om
nya pedagogiska verktyg eller arkiveringsmetoder. Ett sddant natverksbyggande
skulle kunna leda till ett konkret samarbete mellan olika partner i gemensamma
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projekt som &r inriktade pa bevarande, hogtidlighallande och/eller reflektion. Detta
samarbete skulle stérka de deltagande organisationernas europeiska dimension och
berika debatten samt 6ppna upp den for nya idéer. Slutligen skulle det dessutom
sékra projektens synlighet och genomslagskraft i hela Europa och déarmed
mangdubbla chanserna att na ut till dagens EU-medborgare.

Vilka ar behorighetskraven?
Behoriga sékande

For att vara behtrig maste den sokande uppfylla foljande krav:

e Vara en organisation som drivs utan vinstsyfte med réttsig stéllning som
juridisk person. Fysiska personer — dvs. enskilda personer — ar foljaktligen

inte behdriga.

e Exempelvis: icke-statliga  organisationer, Overlevandefdreningar,
anhorigforeningar, minnesmérken, museer, lokala och regionala
myndigheter, foreningar, tankesmedijor, forskningsinstitut,
utbildningsinstitutioner, religitsa organisationer, organisationer for frivilligt
arbete etc.

e Varaetableradi ett deltagande land.

e Ha ladmpliga kvadlifikationer och tillracklig finansiell  och
genoforandekapacitet fOr att slutfora projektet.

Projekt som berittigar till bidrag

For att vara beréttigat till bidrag maste projekt ansluta till malen, prioriteringarna
och de horisontellainslagen fér programmet.

De méste dgarum i ett av de deltagande |anderna.

Exempel pa projekt som beréttigar till bidrag, i enlighet med konceptet for den
insats som beskrivs ovan: Projekt som utgdrs av en minnesceremoni,
videointervjuer, forskning infor utstallningar, digitalisering av arkiv, frivilligt arbete
for att bevara minnesplatser etc.

Ansokningar som berittigar till bidrag

For att tas upp till behandling maste forsagen vara inlamnade inom de faststdllda
tidsfristerna, vara gjorda pa den officiella anstkningsblanketten for ”Aktivt
europeiskt ihdgkommande”, som maste vara fullstandigt ifylld och undertecknad
och till vilken alla de styrkande handlingar som kravs maste bifogas.

Ansokningsblanketten och alla styrkande handlingar maste vara undertecknade och
daterade av den person som & bemyndigad att binda sokanden juridiskt.

EACEA forbehdller sig rétten att inte behandla ansokningar som fortfarande ar
ofullstandiga den dag da tidsfristen |6per ut.
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Anstkningarna maste vara maskinskrivna eller utskrivna fran en dator. Handskrivna
ansbkningar kommer inte att godtas.

Ansokningsblanketten och de styrkande handlingarna maste skickas i tva exemplar
(original och kopia skall ga att sarskilja).

Sokande hanvisastill den checklista som bifogas ansokningsblanketten.

Foljande obligatoriska handlingar maste bifogas ansokningsblanketten

o Ett officiellt foljebrev, skrivet pa stkandens brevpapper med brevhuvud, dér
ansOkan presenteras, daterat och undertecknat av den person som &
bemyndigad att binda sdkanden juridiskt.

o Den officiella ansokningsblanketten for ” Aktivt europeiskt ihagkommande”,
fullstandigt ifylld, daterad och undertecknad (originalunderskrifter kravs) av
den person som & bemyndigad att binda sokanden juridiskt.

Den officiella ansdkningsblanketten kan laddas ner fran foljande
webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Till ansbkningsblanketten skall foljande bifogas:

e NOdvéandiga meritforteckningar, dvs. meritforteckningar  for
cheferna for den ansokande organisationen och fér varje
partnerorganisation, samt meritforteckningar for eventuella talare,
moderatorer eller utbildare.

e En projektsammanfattning pa engelska, franska eller tyska.

e Blanketten for bankuppgifter, ifylld av den sokande och attesterad av
banken. Stkande bor se till att blanketten stdmplas av banken och
undertecknas av bankens representant. Det fullstandiga IBAN-numret maste
fyllasi. Blanketten for bankuppgifter finns pa foljande webbplats:

http://ec.eur opa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

e Blanketten med uppgifter om den sokande, fullsténdigt ifylld och
undertecknad av den sbkande.

Till denna blankett maste bifogas en kopia av den resolution, lag, dekret
eller beslut genom vilket den berdrda enheten uppréttas, eller aternativt
nagot annat officiellt dokument dér organisationens rattdiga form framgar.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Om organisationen har ett momsnummer maste, om momsnumret inte
framgér av den officiella handling som anges i foregaende stycke, en kopia
av en officiell handling som bekréftar att organisationen & momspliktig
bifogas blanketten med uppgifter om sokande.

Blanketten med uppgifter om stkande kan laddas ner fran foljande
webbplats:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

e Sokandens bolagsordning, eller en upplysande férklaring, undertecknad av

organisationens juridiska ombud, i de fall dé den enligt nationella
forordningar & undantagen frén kravet att ha en bolagsordning.

e SOkandens resultat- och baansréakning for det senast avdutade

rakenskapsaret, attesterad genom underskrift av den person som &
bemyndigad att binda sbkanden juridiskt.

For sokande som ansoker om ett gemenskapshidrag pa 6ver 25 000 euro:

e Blanketten for finansiell kapacitet, vederborligen ifylld av den sbkande.

Léptid

Denna blankett finns pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Observera att sokande som ansoker om ett gemenskapsbidrag pa mindre an
25000 euro inte behover fylla blanketten for finansiell kapacitet men
maste, pa heder och samvete, i ansokningsblanketten intyga att deras
organisation har finansiell kapacitet att genomfora projektet.

Projektet maste inledas mellan den 1 oktober och den 31 december det ar for vilket
ansokan lamnades in (ar n) och avslutas senast den 30 september foljande ar (n+1). |
ansokningarna maste de datum da projektet kommer att startas och avslutas
(dag/ménad/ar) tydligt anges.

Projektperioden far inte dverstiga 12 manader. Ansokningar avseende projekt som
varar |angre kommer inte att accepteras.


http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Vilka tilldelningskriterier galler?

De projekt som &r beréttigade till bidrag kommer att utvarderas utifran kvalitativa
och kvantitativa kriterier. Kvalitetskriterierna kommer att sta for en mgjoritet av de
poang som tilldelas vid utvarderingsforfarandet. Foljande kriterier galer:

Kvalitetskriterier

Projektets kvalitet bedoms utifran foljande kriterier:

¢ Den foreslagna verksamhetens r elevans med hansyn till

e mden for programmet " Ett Europa for medborgarna’,

e de prioriterade temana for programnmet “Ett Europa for
medborgarna”,

e de horisontella inslagen 1 programmet "Ett Europa for
medborgarna’,

e konceptet for denna atgard enligt ovan,
e  projektets malgrupp/malgrupper.

e Verksamhetsplanens sammanhallning och fullstandighet, med en
redogorel se for de metoder som valts, for att ta upp temat och som visar hur,
ndr och av vem de olika uppgifterna kommer att utforas.

e Verksamhetens forvantade effekt

e pamagruppen/malgrupperna, och hur detta kommer att uppnas med
hjélp av projektets slutprodukter,

e i friga om den potentiella utvecklingen av hdlbara
samarbetsnétverk,

e padialogen mellan olika generationer och Gverféringen av minnet
av det forflutnatill den yngre generationen.

e Projektets synlighet och planerad verksamhet for uppfdljning, inbegripet

e de planerade dtgéarderna for att synliggora/informera om projektet
till de europei ska medborgarna,

e utnyttjade av resultaten med sikte pa de europeiska medborgarna.

Kvantitativa kriterier

e De féredagna projektens kostnadseffektivitet kommer att beaktas vid
utvérderingen av projekten.
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Foljande projekt kommer sarskilt att uppméarksammas:

Projekt med en tydlig transnationell dimension, som involverar
partnerorganisationer, deltagare, talare, experter etc. fran olika lander som
deltar i programmet.

Projekt med deltagande av partners eller deltagare fran medlemsstater som
angl6t sig till EU foére den 1 maj 2004 och de som har andlutit sig efter detta
datum.

Projekt som engagerar olikatyper av organisationer, och pa sa sétt bidrar till
"korsbefruktning” mellan de olika berdrda parternai detta program.

Projekt som mobiliserar ett stort antal europeiska medborgare eller
medborgare med olika bakgrund (t.ex. olika aldersgrupper, olika nationella,
kulturellaeller religitsa grupper).

Hur utformar man ett bra projekt?

Nedan ges nagra tips som kan bidra till att hoja kvaliteten pa innehdllet i
projektforslagen. Eftersom projekten beddms utifran den information som lamnas i
ansokan &r det mycket viktigt att lamnain tydliga och fullstdndiga handlingar och att
bifoga ett detaljerat, vadisponerat och informativt projektprogram.

Nagratips:

Redogor for de mal du vill uppna, varfor du valt dessa och pa vilket sétt de
ar relevanta for programmets mal och prioriteringar.

Beskriv malgruppen och varfor just denna grupp valts.

Lamna en detaljerad verksamhetsplan, och ange vilka uppgifter som
kommer att utforas, av vem och nér.

Beskriv vilken roll de respektive partnerorganisationerna kommer att ha vid
planeringen, genomforandet och uppfdljningen av projektet.

Om du organiserar ett evenemang, 1amna en ingaende redogorelse for dess
utformning, program, deltagande grupper, metoder och verktyg som
kommer att anvandas etc.

Om du planerar att skapa en ”produkt”, t.ex. en publikation eller
Internetplatser, lamna en utférlig beskriv av den och bifoga, om mgjligt, en
modell.

Redogor for hur du planerar att folja upp projektet och samarbetet med dina
partners, om tillampligt.

Forklara hur du kommer att setill att projektet uppmarksammas.
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Nar skall ansokan lamnas in?

Den sista dagen for att |amna in ansokningar inom ramen for den har dtgarden &r
densamma varje &r, namligen den 30 april.

Hur ansoker man?
Ansokningarna kan antingen

e skickas per post eller med budfirma till den adress som anges nedan. Som
ansokningsdag gédler den dag da ansokan skickades som post
(poststampelns datum) respektive datum pa det mottagningsbevis som
postverket/budfirman léamnar,

eler

e |amnas in personligen; ansbkningar som l&mnas in personligen efter
kl. 17.00 den sista ansokningsdag som angetts kommer inte att accepteras.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—" Active European Remembrance”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien

Ansokningar som skickas viafax eller direkt med e-post godtas inte.

Inga andringar av ansbkan kommer att godkénnas efter det att tidsfristen for
inlamning av ansokan 6pt ut. Om vissa aspekter maste klargoras kan EACEA
emellertid komma att ta kontakt med den sokande.

Nar och hur informeras de sokande om resultatet?

e Mottagande av bidragsansokan

De sokande kommer att fa ett skriftligt besked om att ansdkan har mottagits.

e Ansokans beréttigande till bidrag

Endast ansokningar som uppfyller bidragskriterierna kommer att behandlas.

Om anstkan inte anses uppfylla bidragskriterierna, far sokande skriftligt besked om
detta och om skélen till detta.

e Projekturval

EACEA raknar med att kunna informera de stkande och deras partners om utgangen
av urvalsforfarandet senast den 30 september varjear.



Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

113

En forteckning dver antagna projekt kommer att |&ggas ut pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Alla utvalda ansokningar kommer att bli féremdl for en ekonomisk granskning.
EACEA kan da komma att begéra ytterligare uppgifter eller eventuella sakerheter
fran samordnaren.

Sokande vars ansokningar inte har valts ut kommer att informeras skriftligt.

o Bidragsbed ut

EACEA réknar med att kunna tilldela ett bidragsbedut till samordnaren av projekt
som beviljas bidrag med borjan den 30 september varjedr.

Hur finansieras verksamheten?

Systemet for att berdkna bidraget pa grundval av fasta belopp och schablonbel opp
har inforts for att forenkla forvaltningen for bade EACEA och bidragsmottagarna.
Systemet kommer att utvarderas utifran resultaten och kan komma att
vidareutvecklas eller anpassas.

Inom ramen for denna atgard kan bidraget beréknas enligt tva olika metoder, som
motsvarar olikatillvagagangssétt och for vilka sarskildaregler géller:

e Bidrag for "evenemangsprojekt” som baseras pa fasta belopp och
schablonbel opp

Erfarenheten har visat att manga av de projektforslag som lamnas in bestar
av olika slags evenemang. En forenklad metod for berékning av bidraget
kommer att tilldmpas pa denna kategori: bidragen beréknas pa grundva av
antalet deltagare i evenemanget. Dessutom kommer ett schablonbel opp att
beviljas pa grundval av eventuella slutprodukter (trycksaker, dvd- eller cd-
romskivor, webbplatser).

"Evenemangsprojekt” utgdrs av konferenser, seminarier, Symposier,
workshops, debatter, utfragningar, sammankomster, studiedagar, kreativa
workshops, utbildningsaktiviteter, sociokulturella aktiviteter,
inomhuskonserter.

Systemet med schabl onbel opp och fasta bel opp omfattar inte minneshogtider som ar
Oppnafor allmanheten.

Detta system med schablonbelopp och fasta belopp gor det mgjligt att berékna
bidraget pa grundval av ett fast belopp per deltagare och dag. Bidragsmottagaren far
galv fritt vadja hur bidraget skall anvandas néar projektet genomfors. Genom en
berdkningsformel, som & inbyggd i ansdkningsblanketten, berdknas det potentiella
bidraget automatiskt. En detaljerad budget behdver inte lamnas in. Det krévs inte
heller att ndgon detaljerad slutredovisning 6ver kostnaderna, eller verifikationer for
utgifterna, bifogas dutrapporten for projektet. Det enda kravet & att
bidragsmottagarna [amnar in en rapport med fullsténdig information om
genomférandet och resultaten av projektet, en deltagarférteckning och kopior av
eventuellt material som producerats.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Ett Europa for medborgarna — programguide — version december 2007

114

Av statistiska skal maste bidragsmottagarna dessutom lamna in en kortfattad
slutredovisning av projektets faktiska kostnader och intékter.

¢ Budgetbaserade bidrag for projekt som rér ” produktion och forverkligande’

Bidrag till projekt som framst bestdr av andra aktiviteter &n evenemang
beréknas pa grundval av en detaljerad preliminar budget. Det bidrag som
begéars far i sddana fal inte 6verstiga 60 % av de bidragsberéttigande
kostnaderna foér den berdrda verksamheten. Bidraget kommer att betalas ut
pa grundval av en detaljerad Sutredovisning av utgifterna till vilken
verifikationer for utgifterna bifogas.

Projekt som ror "produktion och forverkligande” bestar framst av
trycksaker, webbplatser, TV- €ler radioprogram, produktion av
audiovisuellt material, opinionsundersokningar, studier, anayser,
produktion av utbildnings- och fortbildningsmaterial samt tillampning av
ny informationsteknol ogi, utformning av utstallningar,
forskningsverksamhet, intervjuer, inrétande av informations- och
dokumentationscenter, mikroficheproduktion, digitalisering av filer,
katal ogframstéllning, utarbetande av utbildningsprogram,
multimediepresentationer, filmer, reparationer av stugor, renovering av
museilokaler, minnesskyltar, databasproduktion, utformning av resvagar
for studieresor osv. Det budgetbaserade systemet omfattar minneshdgtider
som & Oppnafor allménheten.

Bidrag for ” evenemangsprojekt” som baseras pa fasta belopp och schablonbel opp

Allmanna bestammelser

Bidragsbel oppet kommer for det forsta att beréknas pa grundval av antalet deltagare
i evenemang och for det andra pa antalet och slaget av kommunikationsverktyg som
producerats. Beloppet per deltagare kommer att variera i enlighet med
kostnadsnivan i det land dér aktiviteten &ger rum.

Bidraget &r inte direkt kopplat till ndgra sarskilda kostnader. Det kommer darfor inte
att faststéllas pa grundval av en detaljerad budget, och verifikationer for utgifter
behdver darfor inte heller lamnas in for att bidraget skall betalas ut.

Kostnaden for underordnade eller kompletterande é&tgarder i samband med
anordnandet av ett evenemang har beaktats néar nivan for fasta belopp och
schablonbelopp faststélldes. Foljaktligen behdver inte de tekniska atgarder som
projektorganisationerna vidtar under forberedandet eller dvervakningen av projektet
l&ggas fram for sig.

Endast ansokningar om ett bidrag paAminst 7 000 eur o kommer att vara beréttigade.

Systemet med schabl onbelopp och fasta belopp omfattar inte minneshogtider som ar
Oppnafor allmanheten.
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Férfaranden for berdkning av bidraget
For att berskna det totala bidraget maste de bidragsberéttigande beloppen for

posterna "evenemang’” och “kommunikationsverktyg” beréknas. Det totaa
bidragsbel oppet erhalls genom att beloppen for dessa tva poster adderas.

Posten ” evenemang”

e Bidraget berdknas utifran antalet faktiska deltagare per evenemangsdag. En
deltagare far endast réknas med for ett evenemang per dag.

En dags deltagande av en person = 1 deltagardag.

e Minst 3 timmars aktivitet (med undantag for mottagande, maltider eller
sociala aktiviteter) réknas som en dag.

Exempel:

Du organiserar ett tvadagarsseminarium for 40 personer och, under foljande manad,
en workshop pa en dag for 30 personer. Berdkningen gors pa foljande sétt:

(40 personer x 2 dagar) + (30 personer x 1 dag) = 80 + 30 = 110 deltagardagar.

e Bidraget kommer att omfatta htgst 400 deltagardagar.

Om det totala antalet deltagardagar for projektet &r fler &n 400 kommer
bidraget att berdknas pa grundval av hogst 400 deltagardagar. Den sokande
kommer gdv att vélja de 400 deltagardagar som skall anvandas for
berakningen.

e Det belopp som skall tillampas kommer att variera beroende pa om det ror
sigom en lokal eller en internationell deltagare:

e Det lokala beloppet tillampas pa en deltagare som & hemmahérande
i det land dér evenemanget dger rum.

e Det internationella beloppet tillampas pa en deltagare som &r
hemmahotrande i ett land som deltar i programmet men inte & det
land i vilket evenemanget ager rum.

o Beloppet kommer att variera beroende pa det land i vilket evenemanget
ager rum. Fasta belopp berdknas utifran koefficienter som har tagits fram
av Europeiska unionens statistikkontor (Eurostat) och svarar mot
kostnadsnivan i varje land. Det finns tva belopp for varje land: ett for lokala
deltagare och ett for internationella deltagare.

115
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Dagsbelopp fér en

Dagsbelopp for en
INTERNATIONELL

Land dar LOKAL deltagare deltagare
evenemanget ager (i euro) >tag
rum (i euro)
Belgien 58,29 129,02
Bulgarien 16,88 37,36
Tjeckien 37,56 83,14
Danmark 60,42 133,72
Tyskland 54,39 120,39
Estland 32,08 71,01
Grekland 41,91 92,75
Spanien 48,37 107,07
Frankrike 52,96 117,23
Irland 68,71 152,08
[talien 49,06 108,59
en ) )
Cyp 43,58 96,47
Lettland 25,82 57,14
Litauen 27,15 60,09
L uxemburg 69,20 153,17
Ungern 31,39 69,48
Malta 34,40 76,15
Nederlénderna 62,24 137,76
Osterrike 60,81 134,60
Polen 25,22 55,83
Portugal 34,38 76,09
Rumanien 17,67 39,11
Slovenien 41,26 91,33
Slovakien 29,32 64,89
Finland 55,83 123,56
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Sverige 57,26 126,73
Forenade kungariket 57,85 128,04

Kroatien 24,19 53,53
Exempel 1:

Du organiserar en tredagars workshop i Osterrike for 75 personer, varav 50 kommer
fran ett annat land, och ett endagsbesok i Polen for 120 deltagare av vilka 60
kommer fran ett annat land (totalt 345 deltagardagar).

Berakningen gors pa foljande satt:

1. Osterrike: (50 deltagare x 3 dagar x 134,60) + (25 deltagare x 3 dagar x 60,81) =
24 750,75 euro.

2. Polen: (60 deltagare x 1 dag x 55,83) + (60 deltgare x 1 dag x 25,22) = 4 863 euro

Totalt for posten ”evenemang”: 29 613,75 euro

Exempel 2:

Du organiserar tva evenemang: forst en tvadagarskonferens i Kaunas, Litauen med
100 deltagare, varav 40 kommer fran ett annat land och darefter ett tredagars
symposium i Italien for 150 deltagare, av vilka alla & hemmahétrande i Italien
(dvs.totalt 200+450 = 650 deltagardagar, av vilka 80 (40 x 2 dagar) ror deltagare
som kommer fran ett annat land).

Antalet totala deltagardagar & fler 400. Den sbkande kan védja ut de 400
deltagardagar som skall anvandas vid berdkningen av bidraget. | det har fallet & det
mest gynnsamt for bidragsmottagaren att vélja de 80 deltagardagarna for personer
som kommer fran ett annat land och som deltar i evenemanget i Litauen, och 320
(av de 450) lokala deltagardagar i Italien for personer som deltar vid evenemanget i
Italien.

Berakningen gors pa foljande satt:
1. Litauen: (80 deltagardagar x 60,09) = 4 807,20 euro
2. Italien: (320 deltagardagar x 49,06) = 15 699,20 euro

Totalt for posten ” evenemang”: 20 506,40 euro

Posten ” kommunikati onsverktyq”

Bidraget berdknas utifrén antalet och typen av kommunikationsverktyg som
produceras inom ramen for projektet. Berékningen baseras pa ett schablonbel opp.
Det finns tre typer avkommunikationsverktyg, som alla méaste uppfylla féljande
villkor:

e Demaste vara sarskilt kopplade till projektet och utes utande ha framtagits som
en del av det.
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e De maste utgoras av en av foljande produkter som uppvisar de angivna
egenskaperna:

En trycksak:

e Paminst 8 sidor.

e Som trycks och distribuerasi minst 1 000 exemplar.

Dvd- eller cd-romskivor:

For dvd-skivor:

e Minst 15 minuters speltid.
e Minst 1 000 producerade och distribuerade exemplar.

Om dvd-skivan anvands som en cd-romskiva:

e Minst 1 GB (exkl. fotografier).

e Minst 1 000 producerade och distribuerade exemplar.

En webbplats:

e Med ett .EU-domannamn.
e Med lankar till platsen fran minst fem andra oberoende webbpl atser.

e Som & aktiv under minst 12 manader sedan slutrapporten lamnats
in.

Schablonbidraget uppgar till 1500 euro for varje kommunikationsverktyg som
uppfyller de angivna specifikationerna. Detta belopp gdller for allalander.

Det finns en hogsta grans. Bidragsmottagaren kan endast beviljas ett
schablonbidrag for hogst tre olika kommunikationsverktyg av de som foreslas (dvs.
inte for tva produkter av samma slag). Det hosta totala schablonbidraget for posten
"kommunikationsverktyg” & foljaktligen 4500euro for tre dler flera
kommunikationsverktyg som uppfyller de angivna specifikationerna. Detta htgsta
bidragsbelopp for denna post géller for alla |ander som & beréitigade att delta i
programmet.

Bidraget berdknas automatiskt néar projektuppgifterna ldggs in de tabeller i
ansobkningsblanketten som &r avsedda for detta.

Om EACEA dutligen godkanner ansokan kommer ett beslut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkoren och
bidragsbel oppet, att skickas till bidragsmottagaren.
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Betalningsforfaranden

Foljande betal ningsforfaranden kommer att tilléampas:

o Efter bekréftelse fran bidragsmottagaren om dennes avsikt att genomfora
projektet, i form av ett skriftligt besked inom 10 kalenderdagar fran det att
mottagaren underréttats om beslutet, utbetalas ett férskott pa 50 % av det
totala bidragsbeloppet inom 45 dagar fran det att EACEA skickat
bidragsbeslutet, och, i tillampliga fal, fran den dag da ala nédvandiga
sakerheter mottagits. Syftet med forskottet & att generera ett kassafl6de for
bidragsmottagaren. Om EACEA inte mottar en skriftlig bekréftelse inom
den angivna tidsfristen kommer ett engangsbel opp att betalas ut pa grundval
av slutrapporten.

e EACEA faststaller beloppet for slutbetalningen till bidragsmottagaren pa
grundval av slutrapporten.

Slutrapporter, styrkande handlingar och sista utbetalning

Aterstoden av bidraget kommer att betalas ut till bidragsmottagaren efter det att
EACEA mottagit och godként dennes begaran om utbetalning, som skall lamnas in
tillsammans med en slutrapport for projektet och de styrkande handlingar som anges
nedan:

Sutrapporter:
Verksamhetsrapporten skall bland annat innehalla

e en Overgripande utvardering av resultaten av projektet i forhallande till de
ursprungliga mden,

e en fullstandig redogorelse for projektets utveckling, framsteg och resultat,
inklusivei tillampligafall information om samverkan med andra projekt,

e enkvalitativ utvardering av hur alla uppgifter utforts,
¢ en forteckning 6ver de viktigaste verksamheterna, antal deltagare etc.,
e enredogorelse for de resor som gjorts, besok etc. och syftet med dessa.

FOr varje evenemang som organiseras maste narmare uppgifter anges om platsen,
datum, totalt antal deltagare for varje dag (inklusive de som inte beaktas vid
berdkningen av bidraget), tillssmmans med uppgift om antalet lokala och
internationella deltagare.
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Styrkande handlingar for posten ” evenemang” :

En originalforteckning, attesterad, daterad och undertecknad av den person
som & bemyndigad att binda sokanden juridiskt, dér de personer som
deltagit i evenemang som organiserats och som tagits med vid ber&kningen
av bidraget, redovisas. En forteckning skall sammanstéllas for varje
evenemang och dag. Forteckningen bor innehdlla deltagarnas namn,
funktion, boendeort eller boendeland, e-postadress eller telefonnummer och
namnteckning, tillsammans med namnet pa evenemanget och det berorda
datumet.

Den mall som skall anvéandas for denna forteckning finns pa foljande
webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Bidragsmottagarna rekommenderas att, sedan de fyllt i deltagarnas namn i
alfabetisk ordning, skriva ut mallen for forteckningen innan ett evenemang
ager rum. Pa sa sétt kan deltagarna skriva under forteckningen samma dag
som evenemanget hdlls. En forteckning maste sammanstéllas for varje
evenemangsdag.

Ett exemplar av progranmet for varje evenemang och av den
dokumentation som delas ut, med uppgift om platser, datum och
tidscheman.

Syrkande handlingar for posten ” kommunikationsverktyqg” , dar s &r tillampligt:

Tvaorigina av de trycksaker, cd-skivor, cd-romskivor eller dvd-skivor som
producerats.

Adresserna till de webbplatser som skapats for projektet och till fem andra
oberoende platser som tillhandahdller 1ankar till den webbplats som skapats.

Kopior av fakturor som ror tryckning och publicering, framtagning av
masterkopian, kopiering, ingravering, skapandet av webbplatsen — eller
eventuella andra styrkande handlingar.

En kopiaav distributionslistan for verktygen.

Det faktum att bidragsmottagaren véljer att ta emot ett schablonbelopp
frantar inte denne skyldigheten att fora noggranna rakenskaper Over
projektetsintakter och utgifter och att bevara alla verifikationer.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Sista utbetalning:

Den sista utbetalningen inom ramen for posten ” evenemang” kommer att baseras pa
det faktiska antalet deltagare (lokala/internationella) och antalet faktiska
deltagardagar, och far inte 6verstiga det hogsta belopp som forutsetts for denna post
i bidragsbeslutet med hogst 400 deltagardagar.

Berékningen av beloppet for den sista utbetalningen for ” kommunikationsverktyg”
kommer att baseras det faktiska antalet kommunikationsverktyg — inom det hdgsta
belopp som beviljas fér denna post enligt bidragsbesl utet.

Om det faktiska antalet deltagardagar for ett evenemang eller det faktiska antalet
kommunikationsverktyg, pa grundval av systemet med schablonbelopp och fasta
belopp, beréttigar till ett l&gre bidrag &n det som faststéllts i bidragsbesiutet,
kommer bidraget att sdnkas i motsvarande grad.

Bidragsmottagaren &r i tillampliga fall skyldig att aterbetala belopp som Gverstiger
det belopp som EACEA redan betalat ut genom férskottsbetal ningen.

Berdkningen bor goras med hjdp av den berdkningsformel som & inbyggd i
ansokningsblanketten.

I nfor mation om faktiska utgifter:

Bidragsmottagaren skall, tillssmmans med slutrapporten, [dmna in en kortfattad,
specificerad dutredovisning av de intdkter och kostnader som & kopplade till
projektet. EACEA kommer att anvanda denna information for statistiska andamal
(och for att framover andra de fasta beloppen och schablonbeloppen, om det ar
pakallat).

Mallen for att |amnain slutredovisningen finns pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Budgetbaserade bidrag for projekt som ror ” produktion och forverkligande’

Allmanna bestammelser

Bidragsbeloppet kommer att berdknas pa grundval av en balanserad, detaljerad
preliminar budget, uttryckt i euro och inlamnad pd den tabell som bifogas
ansokningsblanketten.

Bidraget utgdr hogst 60 % av de bidragsberéattigande kostnaderna for den
berérda verksamheten. Foljaktligen maste minst 40% av de totala berdknade
bidragsberéttigande kostnaderna finansieras genom andra kallor &n Europeiska
unionens budget. De sokande maste lagga fram bevis pa att resten av den
sammanlagda projektkostnaden omfattas av (garanterad) samfinansiering. Det
belopp som beviljats kommer inte under ndgra omstandigheter att Gverstiga det
bel opp som ansokan géller.

Hogsta bidragsbelopp & 55 000 euro. Anstkningar om bidrag pa under 10 000 euro
godtas inte och kommer inte att behandlas.

Anstkningar maste innehdlla en detaljerad preliminar budget i euro. Stkande som
inte & etablerade i euroomradet skall anvanda de vaxelkurser som offentliggorsi C-
serien av Europeiska unionens officiellatidning den 1 december fore inlamnandet av
bidragsanstkan.

Den preliminara budgeten maste vara balanserad, dvs. de sammanlagda berdknade
utgifterna maste motsvara den totala forvantade finansieringen (sammanlagda
utgifter = sammanlagda intakter) fran ala kallor (inklusive anstkan om ett
gemenskapsbhidrag). Den prelimindra budgeten maste tydligt visa pa ala
bidragsberattigande kostnader.

Den sokande maste ange kallorna och beloppen for al annan beviljad eller ansokt
finansiering under samma rakenskapsar for samma projekt eller for nagot annat
projekt eller ndgon annan atgard.

Bidragsmottagarens bankkonto (och/eller underkonto) méaste gora det majligt att
identifiera de medel som betalats ut av EACEA.

Om EACEA dutligen godkanner ansokan kommer ett besut om beviljande av
bidrag, utryckt i euro och med utforlig information om finansieringsvillkoren och
bidragsbel oppet, att skickas till bidragsmottagaren.

Det budgetbaserade systemet omfattar minneshogtider som & Oppna for
allménheten.

Betalningsforfaranden

Foljande betal ningsforfaranden tillampas:

o Efter bekraftelse fran bidragsmottagaren om dennes avsikt att genomfora
projektet, i form av ett skriftligt besked inom 10 kalenderdagar fran det att
mottagaren underréttats om beslutet, utbetalas ett forskott pa 50 % av det
totala bidragsbeloppet inom 45 dagar fran det att EACEA skickat
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bidragsbeslutet, och, i tillampliga fall, fran den dag da al nodvandiga
sakerheter mottagits. Syftet med forskottet ér att generera ett kassafl6de for
bidragsmottagaren. Om EACEA inte mottar en skriftlig bekraftelse inom
den angivna tidsfristen kommer ett engangsbel opp att betalas ut pa grundval
av slutrapporten.

e EACEA faststédller beloppet for slutbetalningen till bidragsmottagaren pa
grundval av slutrapporten.

e Om de totala faktiska bidragsberdttigande kostnaderna for projektet &r
mindre an de totala bidragsberéttigande kostnader som budgeterats, kommer
EACEA att minska sitt bidrag i motsvarande grad.

EACEA kommer att minska sitt bidrag proportionellt enligt den procentsats
som anges i bidragsbeslutet, och bidragsmottagaren & da skyldig att
dterbetala eventuella belopp som overstiger det belopp som redan betalats
ut.

e Den dutliga ekonomiska redovisningen skall vara balanseras, daterad,
angiven i euro, undertecknad och bestyrkt av den person som enligt
organisationens stadgar &r réttsligt bemyndigad att gora bindande &taganden
for organisationen. Redovisningen méaste félja samma uppstélining som
anvandsi budgetforslaget.

e En andring pd mer 10% av ett belopp under en post i den preliminara
budgeten maste godkannas i forvag av EACEA, i enlighet med det
forfarande som anges i bidragsbeslutet. Vid den dlutliga utbetalningen av
bidraget kommer under inga omsténdigheter kostnader som stigit mer an
10 % att beaktas, om de inte godkantsi forvag av EACEA.

e Bidragsmottagarna atar sig att genomféra projekten i enlighet med
beskrivningen i bidragsansbkan. Alla andringar i projektet skall forst
godkénnas av EACEA. Om utgifter som inte angettsi bidragsavtalet tas upp
i den slutliga redovisningen av utgifterna, kan EACEA begara aterbetalning
av helaeller en del av bidraget.

Projektkostnader som berattigar till bidrag

De enda kostnader som beréttigar till bidrag inom ramen fér denna atgard ar
foljande.

Direkta kostnader som berattigar till bidrag:

e Direkta kostnader, dvs. kostnader som uppkommer i direkt anslutning till
projektet och som & nodvandiga for att genomféra det. Dessa kostnader
maste vara rimliga och beréttigade. Projektet maste uppfylla principerna om
sund finansiell férvaltning och principen om kostnadseffektivitet.

e Kostnader som uppkommer under projektets 16ptid i enlighet med den
budget som godkénts av EACEA och som bokfoérts i bidragsmottagarens
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rékenskaper 1 enlighet med de redovisningsprinciper som galler for dem och
deklarerats enligt tillampliga sociala och skattemassi ga bestammel ser.

e Kostnader som & mgjliga att identifiera och kontrollera genom styrkande
handlingar.

e Personalkostnader som uteslutande hanfor sig till genomférandet av
projektet. Dessa & endast bidragsberéttigande om det genom de berdrda
medorganisatorernas redovisningssystem tydligt gar att sarskilja och
identifiera hur mycket tid personalen &gnat & projektverksamhet under
perioden for bidragsberdttigande, och darmed den ande av
personalkostnaderna som kan hanféras till projektkostnaderna. Loner till
offentliga tjansteman beréttigar endast till bidrag om de betalas ut eler
ersdtts av bidragsmottagaren, och om den berérda personalen arbetar direkt
och uteslutande med projektet. Om de endast arbetar deltid med projektet &
endast den relevanta delen av deras tid bidragsberéattigande. Det faktum att
denna personal arbetar med projektet maste styrkas genom tidsbegransade
tjanstgoringsavtal, arbetsbeskrivningar, tidrapporter eller pd annat Sétt.
Kostnader for administrativ personal far inte 6verstiga 20 % av det
totala beloppet for alla 6vriga direkta utgifter.

e Resekostnader och traktamente for personal pa grundval av et
dagtraktamente som godkants av EACEA. Information om dagtraktamenten
finns pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e Andradirekta kostnader som hanfor sig till projektet:

e Kostnader for informationsspridning: produktionskostnader (trycksaker,
bocker, cd-romskivor, videoinspelningar, Internet etc.),
Oversattningskostnader, kostnader for spridning och distribution.

o Kostnader for forbrukningsartiklar och material, forutsatt att de kan
identifieras och & avsedda for verksamheten.

o Kostnader som & direkt kopplade till skyldigheter i avtalet, inklusive
kostnaden for finansiella sékerheter.

Bidragsmottagarens forfaranden for redovisning och internkontroll skall gora det
mojligt att koppla ihop de kostnader och intékter som deklarerats for projektet med
motsvarande rékenskaper och verifikationer.

Indirekta kostnader som beréttigar till bidrag:

Ett schablonbelopp, pa htgst 7 % av de bidragsberéttigande direkta kostnaderna for
projektet, som motsvarar de av bidragsmottagarens allmanna forval tningskostnader
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som kan tillskrivs projektet. Indirekta kostnader far inte inkludera kostnader
uppforda under ndgon annan budgetpost.

Indirekta kostnader beréttigar inte till bidrag om bidragsmottagaren redan erhaler
ett driftsbidrag fran en av gemenskapens institutioner eller organ.

Kostnader sominte beréttigar till bidrag:

Foljande kostnader beréttigar inte till bidrag inom ramen for denna atgard:

Utdelningar och andra kostnader for eget kapital.

Amorteringar och avgifter for skulder.

Avséttningar for framtida forluster eller skulder.

Skuldrantor.

Osékrafodringar.

Vaxelkursforluster.

Moms, utom nér bidragsmottagaren kan styrka att den inte gar att aterkrava.

Kostnader som bidragsmottagaren har redovisat och som téacks av ndgon
annan verksamhet eller arbetsplan som beviljats gemenskapsbidrag.

Overdrivet stora eller mindre val betankta utgifter.
Kostnader for att ersétta personer som & involverade i projektet.

Resekostnader till eller fran andralander an de som deltar i programmet, om
inte EACEA gett sin uttalade tillatelse i forvag.

L 8pande kostnader for drift, amorteringar och utrustning.
Avgifter for finansiellatjanster (utom finansiella sakerheter).

Frivilligt arbete och andra bidrag in natura & ofta betydelsefulla indag i
projekt pa detta omrade. For enkelhetens skull skall véardet av sadana bidrag
inte formellt tas med som bidragsberéttigande kostnader i projektbudgeten.
De sbkande uppmanas emellertid att i sina bidragsansokningar lamna
information om alla bidrag in natura, eftersom de har en stor positiv
betydelse for den kvalitativa och kvantitativa utvarderingen av
ansbkningarna.
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Slutrapporter, styrkande handlingar och sista utbetalning

Aterstoden av bidraget kommer att utbetalas efter kontroll och godkénnande av
slutredovisningen och verifikationerna for utgifterna, och efter det att EACEA har
godként slutrapporten om genomfdrandet av projektet.

Slutrapporter:
Verksamhetsrapporten skall bland annat innehalla

e en Overgripande utvardering av resultaten av projektet i forhallande till de
ursprungliga madlen,

e en fullstdndig redogorelse for projektets utveckling, framsteg och resultat, i
lampligafall inbegripet information om samverkan med andra projekt,

e kvalitativ utvardering av hur alla uppgifter utforts,
e enforteckning 6ver de viktigaste verksamheterna, antal deltagare etc.,

e enredogorelse for de resor som gjorts, besok etc. och syftet med dessa.

Styrkande handlingar:

e Tvaoriginal av alt material som producerats/publikationer.

e En detaljerad dutlig kostnads- och intaktsredovisning baserad pa den mall
som finns tillgénglig pa foljande webbplats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

e En komplett forteckning Gver fakturor, baserad pa den mall som finns
tillganglig pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm

e En attesterad kopia av alla fakturor, sorterade och numrerade i enlighet med
den forteckning som avsesi féregaende punkt.

Vilka skyldigheter foljer av beslutet?

Allménna skyldigheter

Gemenskapshidrag kommer att beviljas pa basis av ett beslut fran EACEA. Denna
ensidiga akt behdver inte undertecknas av bidragsmottagaren.

Genom att underteckna ansokningsblanketten forbinder sig den sokande
organisationen att iaktta alla villkor som anges i detta avsnitt av programguiden,
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samt de almanna bestdmmelserna i programguiden samt de almanna
bestammel serna om bidragsbeslut som finns tillgangliga pa foljande webbpl ats:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm.

Eventuella andringar av de planerade aktiviteterna maste understéllas EACEA
skriftligt for fornandsgodkannande. Andringarna fér inte dndra grundtanken for
proj ektet.

EACEA féaster stor vikt vid en sund administrativ och ekonomisk forvaltning av
projekten.

Bidragsmottagaren ger EACEA och kommissionen rétten att fritt anvanda resultaten
av atgarder pa det sétt som de anser lampligt, under forutsattning att det inte strider
mot sekretessataganden och med hansyn till eventuella industriella och immateriella
aganderétter.

lakttagande av tidsfrister

Om projektet senareldggs, sa att det sutfors senare an vad som anges i
bidragsbesiutet, maste en officiell begaran om detta |amnas. Den skall innehdlla en
forklaring till forseningen och ange ett forslag till aternativ tidsplan. Begaran
kommer att behandlas, och om den tillstyrks kommer en réttelse av bidragsbesl utet
att skickas till bidragsmottagaren. En begdran om en forlangning pa mer an
3 manader kommer inte att tillstyrkas under ndgra omstandigheter.
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Vem genomfor denna insats?

Dennainsats forvaltas av EACEA, Enhet P7 Medborgarskap.
All relevant information kan erhdllas fran:

EACEA
Unit P7 Citizenship
” Active European Remembrance’
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Bryssel, Belgien

E-post: eacea-p7-remembrance@ec.europa.eu

Fax: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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