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A. Yleinen esittely

Ohjelmaoppaan tarkoitus ja rakenne

Ohjelmaoppaan tarkoituksena on esittéd kaikille asanosaisille Kansalaisten Eurooppa
-ohjelman sisaltd seka ohjelman eri toimien ja toimenpiteiden puitteissa myonnettavien
avustusten hakumenettelyt ja -ehdot. Opas on siis luonteeltaan myds ehdotuspyynto.

Asianomaisia organi saatioita kehotetaan lukemaan

A-0s3a, jossa on tarked johdanto ohjelmaan seka sen toimiin ja toimenpiteisiin. Siind myos
maéaéritella&n painopisteaiheet, jotka koskevat kaikkea ohjelmasta rahoitettavaa toimintaa;

B-0sa, jossa esitetdan tarkedd yleistietoa ohjelman toteutuksesta, kuten taloudellisista ja
oikeudellisista endoista;

jalopuksi se erityinen C-osan luku, jossa kasitelld8n organisaatiota kiinnostavia asioita.
Tassd osassa annetaan yksityiskohtai sta tietoa ohjelman eri toimista ja toimenpiteista.

Ohjelmaoppaassa kasitel1&an useimpia ohjelman toimiajatoimenpiteita.

Ohjelmaoppaassa annetaan kaikki hakemuksen jattamiseen tarvittavat tiedot, ja siind on
linkit erilaisiin  taytettaviin  lomakkeisiin.  Siina myos tarkennetaan komission
kumppanuuden ehdot niille organisaatioille, joiden hakemus tulee hyvaksytyks ja jotka
Siten saavat avustuksen. Oppaassa ilmoitetaan méaardgjat eri toimiin ja toimenpiteisiin
liittyvien hakemusten jattamiselle.

Tiettyjen toimien tai toimenpiteiden, joiden muoto voi muuttua merkittévasti, osalta
voidaan julkaista erillisid ehdotuspyyntdj&, jotka ovat voimassa vain ragjallisen gjan siten,
etta hakemukset on |ahetettava tiettyyn madrapéivadn mennessa. Téallaisia ehdotuspyyntdja
e voida sisdllyttaa téhan ohjelmaoppaaseen, joka on voimassa koko ohjelman keston gjan.
Oppaassa kuitenkin esitelldan yleisesti téllaiset toimet ja toimenpiteet, joista julkaistaan
erillinen ehdotuspyyntd, ja annetaan mahdollisesti linkki kyseiseen ehdotuspyyntdon.

Ohjelmaopas on suurimmaksi osaksi voimassa koko ohjelman keston gjan (2007-2013).

Ohjelmaopasta pidetdan tulevina vuosina gan tasalla siten, etta siind séilytetdan tarvittava
joustavuus ja etta sitd mukautetaan alalla tapahtuvaan kehitykseen ja painopistealueilla
tapahtuviin muutoksiin. Vuosina 2008-2013 akavien hankkeiden osdta saatetaan siis
julkaista lisayksia tai oikaisuja. Muutoksista tiedotetaan asianmukaisesti. Asianomaisia
organisaatioita kehotetaan varmistamaan, ettd niilld on ohjelmaoppaan viimeisin versio,
joka on saatavissa seuraavalta verkkosivustolta:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Ohjelmaoppaalla on tarkoitus lisétd Kansalaisten Eurooppa -ohjelman yhtendisyytta ja
nakyvyytta. Sen tavoitteena on turvata ohjelman vakaus, joustavuus ja avoimuus, ja sen
toivotaan toimivan hyddyllisend tyokaluna kaikille asianosaisille.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Mika on Kansalaisten Eurooppa -ohjelma?

Euroopan komissio, Euroopan parlamentti ja Euroopan unionin neuvosto ovat paattaneet
toteuttaa Kansalaisten Eurooppa -ohjelman. Se muodostaa oikeudellisen kehyksen
monenlaisten "unionin aktiivista kansalaisuutta’ edistavien toimintojen ja organisaatioiden
tukemiselle ja edistda siten kansalaisten ja kansalaigérjestdjen osallistumista Euroopan
yhdentymisprosessiin.

Kansalaisten Eurooppa -ohjelma perustuu edelliseen unionin aktiivista kansalaisuutta
edisténeeseen ohjelmaan, joka toteutettiin vuosina 2004—2006. Komissio esitteli taman
ohjelman kuultuaan lagjati erilaisia sidosryhmia ja tehtydan ennakkoarvioinnin, jossa
anaysoitiin yhteisbn toimen tarpeellisuutta ja ohjelman odotettua vaikutusta toimialaan.
Naiden kokemusten ja selvitysten ansiosta tassa pidemmalle kehitetyssa toisen sukupolven
ohjelmassa yhdistyvét jatkuvuus ja innovaatio.

Ohjelmatoteutetaan vuosina 2007—2013.
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Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tavoitteet

Yleiset tavoitteet

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmalla edistetdan seuraavia yleisia tavoitteita:

tarjotaan kansalaisille mahdollisuus toimia vuorovaikutuksessa ja osallistua
yha tiiviimman, demokraattisen ja maailmalle avautuneen seka kulttuurisen
monimuotoisuuden yhdistdmén ja rikastuttaman Euroopan rakentamiseen
kehittéen ndin Euroopan unionin kansal ai suutta;

kehitetédn yhteisiin arvoihin, historiaan ja kulttuuriin  perustuvan
eurooppalai sen identiteetin tunnetta;

myotavaikutetaan siihen, ettd kansalaiset tuntevat Euroopan unionin
omakseen;

lujitetaan  unionin  kansalaisten  suvaitsevaisuutta ja  keskindista
ymmartdmystd kunnioittaen ja edistden kulttuurista ja kieldlista
moni nai suutta edesauttamalla samalla kulttuurien valista vuoropuhelua.

Erityiset tavoitteet

Ohjelman seuraavat erityiset tavoitteet, jotka toteutetaan kansainvalisen yhteistyon

avulla:

saatetaan yhteen eri puolilla Eurooppaa sijaitsevien paikallisyhteistjen
jésenet jakamaan ja vaihtamaan kokemuksia, ndkemyksid ja arvoja, jotta
voidaan oppia menneesta ja rakentaa tulevaa varten;

edistetédn Euroopan kansalaisuuteen ja demokratiaan, yhteisiin arvoihin
seka yhteiseen historiaan ja kulttuuriin liittyvaa toimintaa, keskustelua ja
pohdintaa Euroopan tasolla toteutettaval la kansal ai 5 érjestdjen yhteistyol 1 &;

tuodaan Eurooppa ldhemméksi kansalaisia edistamalla eurooppalaisia arvoja
jasaavutuksia vaalien samalla Euroopan menneisyyden muistoa;

kannustetaan kaikkien osallistujamaiden kansalaisten ja kansalaigarjestdjen
vdliseen vuorovaikutukseen edistden nain kulttuurien véalista vuoropuhelua
ja korostaen Euroopan monimuotoisuutta ja yhtendisyytta, jolloin erityista
huomiota kiinnitetddn toimiin, joilla pyritdan kehittdmaan tiiviimmét
yhteydet Euroopan unionin jasenina 30 péivana huhtikuuta 2004 olleiden
ja sithen mainitusta paivasta lukien liittyneiden jasenvaltioiden kansalaisten
vdille.
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Kansalaisten Eurooppa -ohjelman painopisteaiheet

Tassd ohjelmassa asetetaan painopisteeseen tietyt aiheet, jotka ovat erityisen tarkeita
unionin aktiivisen kansalaisuuden kehittdmisen kannalta. Talla edistetddn samoja
kysymyksid kasittelevien hankkeiden yhteisvaikutusta ja varmistetaan tuettavien
toimintojen ja yleisesti koko ohjelman nakyvyys ja vaikutusten tehokkuus. Ohjelmaan
osallistuvia hakijoita pyydetaén kasittelemadn hankkeissaan yhté tai useampaa naista
painopisteaiheista. Ohjelma on kuitenkin avoin myds innovatiivisille ruohonjuuritason
hankkeille, jotka elvét liity naihin painopisteaiheisin.

Jotkin aiheet ovat painopisteessd koko ohjelman keston gjan, ja ne ovat siten pysyvia
aiheita kasitellééan. Pysyvien painopisteaiheiden osalta voidaan nain ollen méaritella
nakokohtia, joita painotetaan eri ajanjaksoina.

Jotta ohjelmassa voitaisiin reagoida uusien tai hyvin erityidaatuisten aheiden
ilmaantumiseen EU:n asiadistalle, siind voidaan vahvistaa vuotuisia painopisteaiheita, jotka
ovat ohjelman kannalta merkityksellisi&djajoiden kesto on rgjallinen.

Pysyvat aiheet ja niiden vuotuiset painotukset

Tassa ohjelmassa asetetaan etusijalle seuraavat aiheet:

Euroopan unionin tulevaisuus ja perusarvot

Euroopan unionissa tapahtuneiden merkittdvien ja nopeiden muutosten johdosta
kansalaisten ja kansalaigéarjestdjen kanssa on syyta pohtia pitkdéan ja syvallisesti
Euroopan tulevaisuutta. Valtion- ja hallitusten pddmiehet totesivat taman vuonna
2005, kun he péaitivat keskeyttdd perustuslain ratifiointiprosessin ja pitéa
harkintatauon Euroopan tulevaisuuden pohtimiseksi. Komissio ehdotti pohdinnan
tueksi K-suunnitelmaa, jolla lujitetaan kansanvaltaa, kuuntelemista ja keskustelua
Euroopassa. Kansalaisten Eurooppa -ohjelma on térkead tytkalu téssa yhteydessa.
Sen avulla yhteiskunnassa voidaan aloittaa organisoitu vuoropuhelu, jolla
"myotavaikutetaan siihen, ettéd kansalaiset tuntevat Euroopan unionin omakseen”,
kuten ohjelman tavoitteissa esitetaan.

Nakemys Euroopan unionin tulevaisuudesta on luonnostaan sidoksissa Euroopan
unionin perusarvoihin. Téhan pysyvéaan painopisteaiheeseen sisdityy ndin ollen
my06s vuoropuhelua ja toimia, jotka liittyvat perusarvoihin, kuten ihmisoikeuksiin,
suvaitsevuuteen, solidaarisuuteen seka rasismin ja muukalaisvihan torjuntaan.

Euroopan yhdentymisprosessissa on kehityskulkuja, jotka tarjoavat tukea télle
pysyvalle painopisteaiheelle vuonna 2008.

e Institutionaalinen kehitys

e Lissabonin  sopimus  uudistaa  merkittévasti kansalaisten ja
kansalaisyhteiskunnan  roolia Euroopan  unionin  demokraattisessa
jarjestelmassd.  Vuonna 2008 asetetaankin etusijalle hankkeet, joilla
edistetddn keskustelua ja pohdintaa EU:n kehityksesta Lissabonin
sopimuksen puitteissa.
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e Eurooppa-péivan juhlinta 9. toukokuuta

e Ohjelmassa lisdtéan Euroopan yhdentymisen nakyvyyttd tukemalla ja
juhlintaan 9. toukokuuta ja jotka edistavét siten eurooppalaisen identiteetin
kehittymista. Tasta paivasta pitds muodostua Euroopan unionin ja sen
kansalaisten ” séannollinen tapaaminen”.

Unionin aktiivinen kansalaisuus: osallistuminen ja demokratia Euroopassa

Tassd ohjelmassa keskeistda on unionin aktiivisen kansalaisuuden kasite. Tata
unionin aktiivisen kansalaisuuden kéasitetté on pohdittava syvallisesti, ja Euroopassa
on kehitettava valineita ja malga, joilla kansalaiset voivat osallistua aktiivisesti
Euroopan rakentamiseen kaikilla tasoilla. Unionin aktiivinen kansalaisuus,
osallistuminen ja demokratia ovat nain ollen pysyvasti ohjelman painopisteessa.

Naita asioita kasitelldan tutkimuksissa ja pohdinnoissa seka hankkeissa, joihin

e Naisten osallistuminen politiikkaan

Euroopan yhdenvertaisten mahdollisuuksien teemavuoden 2007 jatkeena vuonna
2008 kiinnitetdan erityistéd huomiota naisten osallistumiseen politiikkaan. Etusijalle
asetetaan hankkeet, joihin sisdltyy hyvien toimintatapojen levittamista tai naisten
osallistumista edistévien uusien aloitteiden kehittamista.

Kulttuurienvalinen vuoropuhelu

Euroopan unionin toisiaan seuranneet lagjentumiset, sisdmarkkinoiden lisd&ama
liikkuvuus sekd vanhat ja uudet muuttovirrat lisddvat unionin kansalaisten
vuorovaikutusta. Heidan pitéisikin voida hyodyntéd mahdollisuuksiaan nykyista
solidaarisemmassa  yhteiskunnassa. Eurooppalaisen identiteetin  luominen ja
yhteisbon kuulumisen eri puolten kehittaminen edellyttavét, ettda kaikkien
kansalaisten  osallistumista  kulttuurienvéliseen  vuoropuheluun  edistetdan
kansalaisyhteiskunnan kanssa toteutettavan suunnitellun yhteistyon avulla. Unionin
kansalaisten tulisi olla tietoisia siitd, miten tarkedd on kehitté&d unionin aktiivista
kansalaisuutta, johon kuuluu avoin suhtautuminen maailmaan ja kulttuurisen
monimuotoisuuden kunnioittaminen ja joka perustuu Euroopan unionin yhteisiin
arvoihin.

e Euroopan kulttuurienvalisen vuoropuhelun teemavuosi 2008

Vuosi 2008 on Euroopan kulttuurienvadlisen vuoropuhelun teemavuosi.
Teemavuoden vaikutuksen maksimoimiseks on térkedd ottaa kaikki aiheeseen
liittyvat ohjelmat mukaan tédhan tehtdvadn ja hyodyntdd jo toteutettujen tai
meneillédn olevien aloitteiden ja hankkeiden tuloksia. Kaikki Kansalaisten
Eurooppa -ohjelman toimet ovat hyvin térkeita kulttuurienvdlisen vaihdon ja
osdlistumisen kannalta. Tama asia tuodaan nadkyvasti esin  merkittavissa
tapahtumissa.
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Ihmisten hyvinvointi Euroopassa: tydllisyys, sosiaalinen yhteenkuuluvuus ja kestava kehitys

Eurooppalainen yhteiskunta muuttuu nopeasti. Esimerkiksi  globalisaatio,
siirtyminen osaamiselle rakentuvaan talouteen, vaesttkehitys, maahanmuutto ja
individualismin lisd8ntyminen ovat yhteisa haasteita. Euroopan unioni on
vahvistanut selkedn strategian, jolla se vastaa ndhin haasteisiin: Lissabonin
toimintaohjelmassa on asetettu EU:n tavoitteeksi, ettd sitd tulee maailman
kilpailukykyisin osaamiselle rakentuva talous.

ihmisten arkieldaman kokemuksille annetaan eurooppalainen ulottuvuus ja joilla
osoitetaan, miten EU voi lisdtd ihmisten hyvinvointia muuttuvassa ympéristossa.
Vuonna 2008 keskitytaan erityisesti seuraavaan:

e Urheilu aktiivisen kansalaisuuden ja sosiaalisen osallisuuden edistgana

Komission urheilua koskevan valkoisen kirjan mukaisesti etusijale asetetaan
sellaiset hankkeet — erityisesti ruohonjuuritason hankkeet — joissa urheilun avulla
edistetéén vapaaehtoistoimintaa, aktiivista kansalaisuutta, sosiaalista osallisuutta,
yhdentymisté ja yhdenvertaisia mahdollisuuksia.

EU:n politiikan vaikutus yhteiskuntaan

Y htend ohjelman tavoitteena on saattaa Eurooppa |dhemmaksi kansalaisia. Tahan
liittyy tiiviisti kansalaisten tietdmyksen liséédminen Euroopan politiikan ja toimien
kautta eri aloilla saavutetuista tuloksista.

Organisaatiot, jotka perustuvat vahvaan yleiseurooppalaiseen jésenyyteen ja jotka
keskittyvét tiettyihin asioihin, kuuluvat ohjelman sidosryhméan. Ne voivat saada
jasenensa ja yleisonsa osallistumaan hankkeisiin tai pohdintoihin, jotka késittelevét
EU:n politiikan konkreettisia vaikutuksia niiden omalla aalla. Ohjelmassa pitéisi
néin ollen kannustaa toimiin, jotka tarjoavat kansalaisille mahdollisuuden tunnistaa,

keskityt&an erityisesti seuraavaan:

e Euroopan luovuuden jainnovoinnin teemavuosi 2009

Euroopan luovuuden ja innovoinnin teemavuonna 2009 koulutus ja kulttuuri ovat
keskeisessd asemassa, ja siksi tdméa aihe on Kansalaisten Eurooppa -ohjelmassa
etusijala jo vuonna 2008, jolloin aoitetaan siihen liittyv8a toimintaa ja lisétéan
ihmisten tietdmysta tésta aiheesta.
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Kansalaisten Eurooppa -ohjelman rakenne

Tavoitteiden saavuttamiseksi Kansalaisten Eurooppa -ohjelma on jaettu neljéan toimeen,
joistakukin sisdltaa erilaisia toimenpiteita

Toimi 1 — Aktiivisten kansalaisten Eurooppa

Taman toimen kohteena on nimenomaisesti toiminta, jossa kansalaiset ovat mukana.
Se kasittéd kahdentyyppisia toimenpiteita:

Ystavyyskuntatoiminta

Toimenpiteen kohteena on toiminta, joka koskee tai jolla edistetddn Euroopan
kansalaisten vélistd suoraa vaihtoa ystévyyskuntatoiminnan puitteissa ja jolla
kannustetaan ystavyyskuntien valiseen verkottumiseen ja yhteistyohon.

Kansalaishankkeet ja tukitoimenpiteet

Taman toimenpiteen tarkoituksena on tukea erilaisia kansainvalisia sektorirgjat
ylittdvia hankkeita, joihin kansalaiset osallistuvat suoraan. Hankkeissa tulisi koota
yhteen taustoiltaan erilaisia kansalaisia, jotka toimivat yhdessa tai keskustelevat
yhteisistd eurooppaaisista kysymyksista paikallistasolla ja Euroopan tasolla.
Kansalaisten osallistuminen tulisi mahdollistaa innovatiivisilla menetelmilla.

Y stdvyyskuntatoiminnan ja kansalaishankkeiden parantamiseksi rahoitetaan
tukitoimenpiteita, joilla edistetdan parhaiden toimintatapojen vaihtoa, sidosryhmien
kokemusten yhdistamisté ja uusien taitojen kehittamista.

Toimi 2 - Aktiivinen eurooppalainen kansalaisyhteiskunta

Taman toimen Kkohteena ovat kansalaigarjestdt ja tutkimusorganisaatiot
(asiantuntijaryhmét), joille myodnnetdan joko toimintasuunnitelmaan pohjautuvaa
rakennetukea (toiminta-avustukset) tai tukea kansainvdlisiin  hankkeisiin
(yksittéistoimiin myonnettavét avustukset). Tahan toimeen kuuluu kolmenlaisia
toimenpiteita.

Tuki EU-politiikan tutkimusorganisaatioille (asiantuntijaryhmét)

Taman toimenpiteen tavoitteena on parantaa sdlaisten EU-politiikan
tutkimusorganisaatioiden (asiantuntijaryhmien) institutionaalisa vamiuksia, jotka
voival esittdd uusia ideoita ja pohdintoja Eurooppaan liittyvisté asioista, unionin
aktiivisesta kansal aisuudesta tai eurooppalaisista arvoista.

Tuki Euroopan tason kansalaisjarjestaille

Taman toimenpiteen avulla annetaan eurooppalaisille kansalaig arjestdille valmiudet
ja vakaat edellytykset toiminnan kehittdmiseen Euroopan tasolla. Tavoitteena on
edistéé organisoituneen, yhtendisen ja aktiivisen kansalai syhtei skunnan kehittymista
Euroopan tasolla.
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Tuki kansalaisjarjestojen kdynnistédmille hankkeille

Taman toimenpiteen tavoitteena on tukea eri osallistujamaiden kansalaigjérjestojen
yhteistyotéa konkreettisten hankkeiden parissa. Siihen voivat osallistua erilaiset
paikallistason, alueellisen, kansallisen tai Euroopan tason jarjestot.

Toimi 3 — Yhteinen Eurooppa

Taman toimen tavoitteena on saattaa Eurooppa |&hemméksi kansalaisia kehittamalla
unionin aktiivisen kansalaisuuden kasitetta ja lisddmalla sen tuntemusta kaikkialla
Euroopassa kol menlaisten toimenpiteiden kautta.

Nakyvyytta lisaavat tapahtumat

Taman toimenpiteen avulla tuetaan tapahtumia, jotka komissio jarjestéa —
tarvittaessa yhtei stydssé jasenvaltioiden tai muiden kumppaneiden kanssa — ja jotka
lisdavédt tunnetta kuulumisesta samaan yhteisdon ja sitoutumista Eurooppa
hankkeeseen.

Tutkimukset

Lisdtékseen tietdmysta aktiivisesta kansalaisuudesta Euroopan tasolla komissio
toteuttaa tutkimuksia, kyselyja ja mielipidemittauksia.

Tiedonlevityksen valineet

Erilaisten tiedonlevityksen vdineiden kautta tiedotetaan lagjalti ohjelman eri
toimista, muista kansalaisuuteen liittyvista Euroopan unionin toimista seka muista
aiheeseen liittyvista aoitteista.

Toimi 4 - Euroopan aktiivinen muistiperinto

Taman toimen tavoitteena on séilyttaa tarkeimmat pakkosiirtoihin liittyvét paikat ja
arkistot seka vadlia natsivalan ja stalinismin uhrien muistoa niin, etta
mennei syydesta voidaan paasta eteenpdin rakentamaan tulevai suutta.
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B. Kansalaisten Eurooppa -ohjelman toteutus

Ketka toteuttavat Kansalaisten Eurooppa -ohjelman?

Euroopan komissio

Euroopan komissio on viime kadessa vastuussa Kansalaisten Eurooppa -ohjelman
toteutuksen sujumisesta. Komissio hallinnoi ohjelman budjettia ja vahvistaa
ohjelman painopisteal ueet, tavoitteet ja valintaperusteet kuultuaan ohjelmakomiteaa.
Liséks se ohjaa ja seuraa ohjelman yleista toteutusta, jatkotoimia ja arviointia
Euroopan tasolla.

Euroopan komissiota avustaa toimeenpanovirasto.

Koulutuksen, audiovisuaalialan ja kulttuurin toimeenpanovirasto

Koulutuksen, audiovisuaalialan ja kulttuurin toimeenpanovirasto (EACEA) vastaa
useimpien Kansalaisten Eurooppa -ohjelman toimien toteutuksesta. Se hallinnoi
hankkeita koko niiden elinkaaren |gpi.

Kunkin toimen tai toimenpiteen kohdalla tarkennetaan, hallinnoiko sitd EACEA vai
suoraan komissio (koulutuksen ja kulttuurin pd&osasto).

Jasenvaltiot ja muut osallistujamaat

EU:n jasenvaltiot osallistuvat Kansalaisten Eurooppa -ohjelman toteutukseen
erityisesti ohjelmakomitean kautta, johon ne nimittévéat edustajia. Ohjelmakomiteaa
kuullaan virallisesti erilaisista ohjelman toteutuksen nékokohdista, kuten ehdotetusta
vuotuisesta toimintasuunnitelmasta, valintaperusteista ja -menettelyistd seka eri
toimien vélisesta tasapainostas Muut ohjelmaan osdlistuvat maat ovat
ohjelmakomiteassa tarkkailijoina, joilla el ole danioikeutta.

Jasenvaltiot ja muut osallistujamaat osallistuvat myds tiedon levitykseen ja
Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tekemiseen yleisesti tunnetuksi. Menettelyt, joilla
varmistetaan esimerkiksi ohjelmaa koskevan tiedon levittaminen tai tuen
tarjoaminen hakijoille, voidaan ottaa kayttbon asteittain eri osallistujamaiden
erityistilanteen mukaan.
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Mika on ohjelman budjetti?

Ohjelman kokonaisbudjetti on 215 miljoonaa euroa seitseméksi vuodeks (2007-2013).

budjetin hyvaksymisen eri vaiheita, ja siella on my6s lopullinen budjetti vuodeksi 2007.
Tata ohjelmaa koskee budjettikohta 15 06 66.

http://ec.europa.eu/budget/documents/annual budgets reports accounts en.htm

Vuoden 2007 budjetti tulee todenndkoisesti olemaan pienempi kuin seuraavien vuosien.
Osa toimista ja toimenpitei sté kaynnistetéan néain ollen vuonna 2008.

Ohjelman toteuttamisesta tehdyn paatoksen mukaan kokonaisbudijetti jakautuu eri toimien
kesken seuraavasti:

e toimi 1. vahintdan 45 prosenttia
e toimi 2: noin 31 prosenttia
e toimi 3: noin 10 prosenttia

e toimi 4: noin 4 prosenttia.


http://ec.europa.eu/budget/documents/annual_budgets_reports_accounts_en.htm
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Kuka voi osallistua Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaan?

Avustusten suorat edunsaajat

Ohjelma on avoin kaikille sidosryhmille, jotka edistavdt unionin aktiivista
kansalai suutta.

Naita ovat esimerkiksi seuraavat:
e paikallisviranomaiset ja -jarjestot,
e EU-politiikan tutkimusorganisaatiot (asiantuntijaryhmét),
e kansalaisryhmét,
e kansaaigjarjestot,
e valtiostariippumattomat jérjestot,
e ammattijéarjestot,
e oppilaitokset,

e vapaaehtoistyoté tekevét jarjestot,

harrastusurheilun alalla toimivat jarjestot jne.

Jotkin ohjelman toimista on kuitenkin suunnattu vain rgatulle joukolle
organisaatioita. Hakijoiden tukikelpoisuusehdot on ndin ollen méaritelty
ohjelmaoppaassa toimenpide- tai alatoi menpidekohtai sesti.

Kohderyhma

Ohjelma on suunnattu ”Euroopan kansalaisille’, joilla tdméan ohjelman puitteissa
tarkoitetaan EU:n jasenvaltioiden kansalaisia, muiden osallistujamaiden kansalaisia
sekéa osallistujamaissa laillisesti asuvia henkilGité.
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Osallistujamaat

Jasenvaltiot

Ohjelma on avoin Euroopan unionin jasenvaltioille, eli 1. tammikuuta 2007 |&htien
seuraaville maille:

Alankomaat Latvia Saksa

Belgia Liettua Slovakia

Bulgaria Luxemburg Slovenia

Espanja Malta Suomi

Irlanti Portugali Tanska

Italia Puola TSekki

Itavalta Ranska Unkari

Kreikka Romania Viro

Kypros Ruotsi Y hdistynyt
kuningaskunta

12
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Muut osallistujamaat

Ohjelmaan voivat osdlistua my6s muut maat, nimittéin ETA-sopimuksen
sopimuspuolina olevat EFTA-maat, ehdokasvaltiot ja Léansi-Balkanin maat, mikali
ne tayttavét asiaa koskevat oikeudelliset jataloudelliset velvoitteet.

Seuraavat maat ovat liittyneet ohjelmaan ja voivat siten osallistua taysimaarai sesti
kaikkiin ohjelman toimiin:

Kroatia (marraskuusta 2007 18htien)

Mahdolliset osallistujamaat

Seuraavassa |uettelossa esitetdan maat, jotka eivét ole viela liittyneet ohjelmaan,
mutta jotka voivat mahdollisesti tulevaisuudessa osallistua ohjelmaan:

Euroopan vapaakauppaliiton (EFTA) jasenmaat, jotka kuuluvat
Euroopan talousalueeseen (ETA)

|slanti Liechtenstein Norja

Euroopan unionin jasenehdokasmaat

Entinen Jugoslavian Turkki

tasavalta Makedonia

Léansi-Balkanin maat
Serbia, ml. Kosovo
Y hdistyneiden
Kansakuntien

Albania turvallisuusneuvoston
10.6.1999

Bosniaja . Montenegro hyvaksyman

Hertsegovina pastos ausel man 1244
mukai sesti.
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Yleiset valintamenettelyt

Hankkeen toteuttamisesta kiinnostuneiden hankevastaavien on taytettédva asianmukaiset
hakulomakkeet ja noudatettava valintamenettelyjd, jotka kuvataan lyhyesti téssa kohdassa
jayksityiskohtaisemmin kunkin toimen esittelyn yhteydessa.

Padtokset avustusten myontamisestd perustuvat muodollisten ja laadullisten
arviointiperusteiden tayttamiseen sekd Kansalaisten Eurooppa -ohjelman ja sen toimien
tavoitteiden ja pai nopisteal ueiden huomioon ottamiseen.

EACEA kasittel ee hakemukset.

Hakulomakkeet

Viralliset hakulomakkeet ovat ladattavissa EACEA:n verkkosivustolta (ks. linkit
toimien alla).

Valintamenettelyn vaiheet

Hankkeiden valintamenettely on kolmivaiheinen:

e Tukikelpoisuustarkastus

Hankehakemusten tarkastuksessa varmistetaan, etta ne tayttavét yleiset ja erityiset
tukikelpoisuusperusteet. Hakemuksia, joihin e ole liitetty kaikkia vaadittuja
asiakirjoja asianmukaisesti taytettyingd, e pidetd tukikelpoisina. Myds
hylk&ysperusteita sovelletaan.

e Arviointi

EACEA perustaa arviointikomitean, joka arvioi tukikelpoiset hakemukset. Komitea
koostuu EACEA:n ja Euroopan komission edustgjista, ja ulkopuoliset
riippumattomat asiantuntijat voivat avustaa Sita.

e Valinta

Avustuksia myonnettaessa otetaan huomioon valintaperusteet ja kéytettavissa olevat
taloudelliset resurssit.

Komissio ja EACEA varaavat oikeuden varmistaa tasapuolisen maantieteellisen
jakauman.

e Avustuspadatoksista ilmoittaminen

Avustuspaétoksista ilmoittamisen tapa ja aikataulu tasmennetéan kunkin toimen
esittelyssa.

Hakemusasiakirjoja ja niiden liitteita el palauteta hakijoille valintamenettelyn
paatyttya menettelyn tuloksesta riippumatta.
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Tukikelpoisuusperusteet

Jotta avustushakemus olis  tukikelpoinen, johonkin  osallistujamaahan
sijoittautuneen oikeushenkilon on esitettdva se asianmukaisella hakulomakkeella
maadraaikaan mennessa. Hakijan on oltava voittoa tavoittelematon organisaatio.
Hakemuksen on taytettdva myos erityiset tukikel poisuusperusteet, jotka esitetdan
kyseista toimea koskevassa osassa.

Hylkaamisperusteet

Allekirjoittaessaan hakulomakkeen hakijan on vakuutettava kunniansa kautta, ettei
se ole missddn Euroopan yhteisdjen yleiseen talousarvioon sovellettavan
varainhoitoasetuksen' 93 ja 94 artiklassa esitetyista tilanteista, jotka luetellaan
Seuraavassa.

Ehdotuspyyntoon e saa osallistua hakija, joka

on konkurssissatai selvitystilassa taikka on keskeyttanyt liiketoimintansa tai
jolle on vahvistettu akordi tai jota koskeva konkurssi- tai akordihakemus tai
hakemus yhtion purkamiseksi on vireilla ta joka on muun vastaavan
kansalliseen lainsdadantoon ja kansdlisink médrayksiin - perustuvan
menettelyn alainen,

e on tuomittu ammattinsa harjoittamiseen liittyvasta rikkomuksesta
lainvoimaisellatuomiolla,

e on syyllistynyt ammattiaan harjoittaessaan vakavaan virheeseen, jonka
hankintaviranomainen voi nayttaa toteen,

e on laminlydnyt verojen tai lakiségteisten sosiaalimaksujen suorittamisen
maassa, johon se on sijoittautunut, tai hankintaviranomaisen maassa taikka
maassa, jossa hankinta toteutetaan,

e on tuomittu lainvoimaisella péadtoksella petoksesta, lahjonnasta,
rikolligarjestoon osallistumisesta tai muusta laittomasta toiminnasta, joka
vahingoittaa Euroopan yhteison taloudellisia etuja,

e on osalistunut johonkin toiseen yhteisdn talousarviosta rahoitettavaan
hankintamenettelyyn tai avustuksen myontamismenettelyyn ja jonka on
mainittuun menettelyyn osallistuessaan todettu rikkoneen
sopimusvel voitteitaan.

L EUVL L 390/2006, 30.12.2006: Neuvoston asetus (EY, Euratom) N:0 1995/2006, annettu 13 péivana joulukuuta
2006, Euroopan yhteisojen yleiseen talousarvioon sovellettavasta varainhoitoasetuksesta 25 paivana kesakuuta 2002
annetun asetuksen (EY, Euratom) N:o 1605/2002 muuttamisesta.
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Rahallista tukea ei voida myontéa hakijalle, joka avustuksen myodntamismenettelyn
yhteydessa

e Onjaavi,

e on syyllistynyt vadrien tietojen antamiseen ilmoittaessaan tietoja, joita
Euroopan komissio vaatii avustuksen myodntamismenettelyyn osallistumista
varten, tai e ole toimittanut vaadittujatietoja.

Hakijoille, jotka on suljettu pois edella mainittujen kohtien perusteella
varainhoitoasetuksen 93-96 artiklan soveltuvin osin tai jotka ovat syyllistyneet
vadrien tietojen antamiseen hakemuksen yhteydesss, voidaan méarata tehokkaita,
oikeasuhteisiaja varoittavia hallinnollisiatai taloudellisia seuraamuksia.

Toiminnallisen ja taloudellisen suorituskyvyn tarkistaminen

Tukikelpoisuusperusteet tayttavan hakemuksen osalta tarkastetaan my6s seuraavat
valintaperusteet:

e hakijalaon oltava vakaat jariittévét rahoitusdhteet, jotta toimintaa voidaan
yllgpitdd koko hankkeen keston gan tai sen vuoden gan, jolle avustus
myonnetaan, jajotta hakija voi osallistua hankkeen rahoitukseen,

e hakijala on oltava riittéava ja asianmukainen patevyys ehdotetun toiminnan
toteuttamiseen.

Myontamisperusteet

Hakemukset, jotka tayttavédt valintaperusteet, arvioidaan myodntamisperusteiden
mukaan siita pagttamiseksi, mitké hankkeet tai elimet valitaan. Ohjelman tavoitteita
ja painopistealueita vastaavat myontamisperusteet tdsmennetddn kunkin toimen
esittelyn yhteydessa.

Yleiset saannot

Rahoitusta koskevat saannot

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmasta myonnettava rahoitus kuuluu muun yhteison
rahoituksen tavoin joidenkin  Euroopan unionin yleiseen talousarvioon
sovellettavasta varainhoitoasetuksesta johdettujen sdantéjen, kuten Euroopan
komission tukia koskevien yleisten ehtojen soveltamisalaan. Naden sdantgjen
noudattaminen on pakollista.
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Mahdolliset tarkemmat tiedot esitetaan kunkin toimen kohdalla.

Oikeussubijekti

Avustuksia myonnetéén vain organisaatioille, joilla on oikeushenkildllisyys.

Avustusten lajit

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmasta myonnetdan kahdenlaisia avustuksia:

e hankeavustukset (esimerkiks kansalaigarjestéjen kdynnistdman hankkeen
tukemiseksi 2.3 toimen nojalla),

e toiminta-avustukset unionin aktiivista kansalaisuutta edistéavien elinten
toimintatal ousarviota varten (esimerkiksi valtiosta riippumattoman jérjeston
tukemiseksi 2.2 toimen nojalla).

Avustuksen maara

Tukisopimuksen/-pdatoksen mukainen summa on ehdoton enimmaismaarg, jota el
voida ylittda misséén olosuhteissa.

Lopullinen summa mydnnetdan kuitenkin vasta loppuraportin arvioinnin jalkeen, ja
summaa voidaan pienentdd hankkeen todellista toteutusta koskevan tarkastuksen
perusteella (esimerkiksi kiinteisiin - mé&ariin perustuvat avustukset |asketaan
todellisen eika ennakoidun osallistujamagran mukaan).

Voiton tuottaminen

Myo6nnetyn avustuksen tarkoituksenatai vaikutuksena el saa olla voiton tuottaminen
edunsagjalle. Kaytannossa tama merkitsee sitd, etta

e jos hankkeen kokonaistulot ovat suuremmat kuin hankkeen lopulliset
kokonaiskustannukset, yhteison avustusta pienennetddn sen mukaisesti
loppuraportin arvioinnin  perusteella.  Téa sdantéa e sovelleta
kiinteamaaraisiin rahoitusosuuksiin eika yksikkokustannustaul ukoihin.

2 Varainhoitoasetuksesta on saatavilla kattavasti tietoa Euroopan unionin virallisen lehden verkkosivuston kautta
(http://europa.eu.int/eur-lex/fi/search/search_oj.html) seuraavista asiakirjoista:

- EUVL L 390/2006, 30.12.2006: Neuvoston asetus (EY, Euratom) N:0 1995/2006, annettu 13 péivana joulukuuta
2006 , Euroopan yhteistjen yleiseen tal ousarvioon sovellettavasta varainhoitoasetuksesta 25 péivana kesdkuuta 2002
annetun asetuksen (EY, Euratom) N:o 1605/2002 muuttami sesta.

- EUVL L 111, 28.4.2007: Komission asetus (EY, Euratom) N:o 478/2007, annettu 23 péivana huhtikuuta 2007 ,
Euroopan yhteisdjen yleiseen talousarvioon sovellettavasta varainhoitoasetuksesta annetun neuvoston asetuksen (EY,
Euratom) N:0 1605/2002 soveltamissadanndisté 23 péivana joulukuuta 2002 annetun asetuksen (EY, Euratom) N:o
2342/2002 muuttamisesta.
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e yhteison toimintatukea saavien organisaatioiden toimintatalousarvio e saa
ollaylijdédmainen.

V oiton saaminen saattaa johtaa aiemmin maksettujen summien takaisin perimiseen.

Yhteisrahoitus

Avustusta e voi kayttda hankkeen kaikkien kustannusten rahoittamiseen.
Hankevastaavien on osoitettava sitoutumisensa hankkeeseen etsimdla muita
rahoitudlahteitd yhteison avustuksen liséksi. Se voidaan tehdd esimerkiks
toteuttamalla varainkeruutoimia, liséamalla omia varoja tai hakemalla avustuksia
muilta organisaatioilta (esm. paikalliss ta aueviranomaisilta, saatioiltd).
L oppuraportissa on esitettava todisteet yhteisrahoituksesta. Tété sééntod el sovelleta
kiinteamaaraisiin rahoitusosuuksiin eika yksikkokustannustaul ukoihin.

Vapaaehtoistyd ja muut luontoissuoritukset ovat usein térked osa taman ohjelman
alalla toimivien organisaatioiden toteuttamia hankkeita. Hakijoita pyydetéén
antamaan avustushakemuksessa tiedot kaikista luontoissuorituksista, koska niilla on
suuri  merkitys hakemusten laadullisessa ja maardllisessa  arvioinnissa.
Yksinkertaisuuden vuoks télaisten suoritusten arvoa e kuitenkaan kirjata
tukikel poisina menoina hankkeen talousarvioon.

Kaksinkertainen rahoitus

Kukin yksittéinen hanke voi saada yhteison talousarviosta vain yhden avustuksen
tiettyyn toimintaan. Edunsagjale voidaan myontdd vain yksi toiminta-avustus
varainhoitovuotta kohti.

Jos jollekin hankkeelle tai organisaatiolle on haettu tai aiotaan hakea muuta yhteison
avustusta Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tai minkd tahansa muun EU:n
toimielimen ohjelman puitteissa, siita on ilmoitettava selkeasti hakemuksessa, ja
EACEA:lle on ilmoitettava rinnakkaisen hakemuksen tuloksesta. Hankkeita, jotka
saavat yhtei soltd muuta avustusta, ei pideta tukikelpoisina.

kuvaillaan tdman ohjelmaoppaan asiaa koskevassa kohdassa.

Vakuus

EACEA voi vaatia avustuksen saavalta organisaatiolta etukdteen vakuuden
ennakkomaksun suorittamiseen liittyvien taloudel listen riskien rgjoittamiseksi.

Vakuuden tarkoituksena on saada pankki tai rahoituslaitos, kolmas osapuoli tai muut
avustuksen sagjat vastaamaan peruuttamattomasti  yhteisvastuullisena tai
omavelkai sena takagjana avustuksen sagjan velvoitteista.

Taman euromadrdisen vakuuden suorittaa Euroopan unionin jéasenvaltioon
sijoittunut hyvéksytty pankki tai rahoitusaitos.

Vakuuden sijasta voidaan antaa kolmannen osapuolen omavelkainen takaus tai
saman avustussopi muksen/-pddtoksen sopimuspuolina olevien avustuksen sagjien
yhteisvastuullinen takaus.
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Vakuus vapautetaan sitd mukaa kuin ennakkomaksu vahennetddn avustuksen
sagjalle avustussopimuksen/-padtoksen ehtojen mukaisesti suoritetuista vali- tai
loppumaksuista.

Tama vaatimus el koske julkisia elimia.
Takautuvuus

Avustusta el voida myont&a takautuvasti jo toteutetulle hankkeelle.

Avustus voidaan myontdd aiemmin akaneelle hankkeelle vain, mikdli hakija voi
osoittaa, ettd hanke oli pakko aloittaa ennen  sopimuksen/padtoksen
alekirjoittamista. Taloéin rahoitustukeen oikeuttavia menoja e ole saanut aiheutua
ennen avustushakemuksen jattamista.

Hankkeen aloittaminen ennen sopimuksen/p&dtoksen alekirjoittamista tapahtuu
organisaation omalla vastuulla eiké lisda avustuksen mydntamisen todenndk6isyytta.

Muita saantoja
Avustussopimuksen korvaava avustuspaatos

Perinteinen avustussopimus korvataan avustuspadtokselld. Avustuspdatés on
yksipuolinen sitoumus, jolla edunsagjalle myonnetdan avustus. Sopimus korvataan
padtoksella menettelyjen yksinkertaistamiseksi. Padtos eroaa sopimuksesta siten,
ettei edunsagan tarvitse allekirjoittaa Sitd, vaan toiminta voidaan aoittaa
valittdmasti sen jalkeen, kun paétds on tehty. Padtds nopeuttaa téten menettelya.
Seuraavalla verkkosivustolla on esimerkki pddtoksesta ja sopimuksesta.

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Alihankinta ja hankintasopimuksen tekeminen

Jos hankkeeseen liittyy alihankintaa, hakijan on ilmoitettava avustushakemuksen
jattamisen yhteydessd, mika osa (mitka osat) hankkeesta teetetddn alihankintana.

Jos toimen/hankkeen toteutus edellyttdd alihankintaa tai hankintasopimuksen
tekemistd, koordinoijan ja mahdollisten muiden edunsagjien on saatava kilpailevia
tarjouksia mahdollisilta toimeksisagjilta ja hyvaksyttava kustannustehokkuudeltaan
paras tarjous noudattaen avoimuuden ja mahdollisten toimeksisagjien
yhdenvertai sen kohtelun periaatteita seka valttéen eturistiriitoja.

Jos alihankinnan hinta ylittda 13 800 euroa, koordinoijan ja/tai muiden edunsagjien
on dokumentoitava tarjouspyyntomenettely tarkasti ja sdlytettdva asiakirjat
mahdollista tarkastusta varten.

Julkisuus

Edunsagjien on tuotava Euroopan unionin osalisuus selkeasti esiin kaikissa
julkaisuissatai niiden toimintojen yhteydessa, joihin avustusta kéytetéan.

Edunsagjien on lisdks editettdva Euroopan unionin, Euroopan komission ja
Kansalaisten Eurooppa -ohjelman nimi ja tunnus kaikissa niiden julkaisuissa,


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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julisteissa, ohjelmalehtisissd ja muissa tuotteissa, jotka tuotetaan yhteisesti
rahoitetun hankkeen puitteissa.

Jos tédtd vaatimusta e noudateta tdydellisesti, edunsagjan avustusta voidaan
pienentaa.

Euroopan unionin tunnus on seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Tarkastukset

Valituille hankkeille voidaan tehda tarkastuksia. Organisaation vastuuhenkil®
sitoutuu allekirjoituksellaan antamaan nayton dSitd, etta avustus on kaytetty
asianmukaisesti. EACEA, Euroopan komissio ja Euroopan yhteisdjen
tilintarkastustuomioistuin tai ndiden valtuuttama elin voi milloin tahansa paatoksen
voimassaolon aikana ja viiden vuoden kuluessa padtoksen umpeutumisesta
tarkastaa, miten avustus on kaytetty.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Kansalaisten Eurooppa -ohjelman horisontaaliset piirteet

Hankevastaavia pyydetddn ottamaan huomioon seuraavat térkedt horisontaaliset
nakodkohdat, kun he toteuttavat Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaan kuuluvia hankkeitaan.

Eurooppalaiset arvot

Jotta Euroopan yhdentyminen saisi tdyden tuen kansalaisilta ja jotta kansalaisten
tunne kuulumisesta Euroopan unionin vahvistuisi, Euroopan arvot, historia ja
kulttuuri on térkeda tuoda etualalle. Naihin arvoihin kuuluvat vapaus, demokratia ja
ihmisoikeuksien  kunnioitus, kulttuurinen monipuolisuus, suvaitsevuus ja
solidaarisuus. Hankevastaavia kehotetaan pohtimaan, miten nama arvot voidaan
tuoda esiin heidan hankkeissaan. Rasismin, muukalaisvihan ja suvaitsemattomuuden
torjuntaan tulisi kiinnittaa erityista huomiota.

Unionin aktiivisen kansalaisuuden edistaminen epavirallisen oppimisen
kautta

Komissio on yksilinyt kymmenen avaintaitoa, jotka jokaisen kansalaisen tulisi
saavuttaa. Niihin kuuluvat ihmissuhde- ja sosiaaliset taidot, kulttuurien valiset
valmiudet seka kansalaisuuteen liittyvét taidot.®

Nama taidot madritellédn seuraavasti: niithin sisdlityvat kaikki kayttéytymisen
muodot, jotka antavat yksilGille valmiudet osallistua vaikuttaen ja rakentavalla
tavalla yhteiskunta- ja tybelamaan yha erilaistuvissa yhteiskunnissa seké ratkaista
tarvittaessa konflikteja. Kansalaisuuteen liittyvien taitojen avulla yksil6t voivat
osallistua kansalaistoimintaan, koska heilla on tarvittava tieto yhteiskunnalisista ja
poliittisista késitteista ja rakenteista ja he ovat sitoutuneet osallistumaan aktiiviseen
ja demokraattiseen toimintaan.

Kansalaisten Eurooppa -ohjelma tarjoaa kansalaisille hyvia mahdollisuuksia hankkia
taitoja eurooppalaisessa ymparisttssa epavirallisen oppimisen ja arkioppimisen
kautta. Esimerkiksi kansainvdlisen ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jérjestettavan
kansalaisten tapaamisen valmistelu ja siihen osallistuminen opettaa kansaaisia
olemaan vuorovaikutuksessa erimaalaisten tai taustaltaan erilaisten ihmisten kanssa.
Euroopan tason kansalaispaneeliin osallistuminen puolestaan auttaa kansalaisia
ymmaéartamaan Eurooppaa koskevia asioita, ja se saattaa innostaa heita osallistumaan
aktiivisemmin demokraatti seen paatdksentekoon kaikillatasoilla.

Vapaaehtoisty6 — unionin aktiivisen kansalaisuuden ilmentyma

Vapaaehtoistyd on olennainen osa aktiivista kansalaisuutta: antamalla omaa
aikaansa muiden hyodyks vapaaehtoistyontekijat palvelevat yhteisoédén ja toimivat
aktiivisesti yhteiskunnassa. He kasvattavat tunnetta kuulumisesta yhteisdon ja siten
sen kokemisesta omaksi. V apaaehtoistyd on néin ollen erityisen tehokas véline, jolla

3 KOM(2005) 548 lopullinen.
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voidaan kehittda kansalaisten sitoutumista omaan yhteiskuntaansa ja sen poliittiseen
gamadan. Kansadaigarjestot, Euroopan yleistd etua agavat yhdistykset,
ystavyyskuntayhdistykset ja muut osallistuvat organisaatiot toteuttavat ja kehittavét
toimintaansa usein vapaaehtoistyon kautta. Ohjelmassa kiinnitetdankin erityista
huomi ota vapaaehtoi styon edistamiseen.

Kansainvalisyys ja paikallinen ulottuvuus

Unionin aktiivinen kansalaisuus voidaan kokea konkreettisesti vain ymparistossa,
joka ylittda kansallisen ndkopiirin. Kansainvalisyys onkin tdman ohjelman téarkea
tekija, joka voidaan tuoda esiin erilaisilla tavoilla:

e Hankkeen kansainvdlinen aihe voi ndkya siten, etta hankkeessa késitellaén
jotakin kysymysta Euroopan nakdkulmasta tai verrataan erilaisia kansalisia
ndkemyksia. Téallainen kansainvélinen aihe voidaan toteuttaa antamalla
puheenvuoro suoraan henkil6ille, jolla on erilaisia kansallisia taustoja tai
joilla on omaperanen kansainvalinen nakemys kysymyksesté.

o Kansainvalisyys voi perustua myos hankevastaaviin: hanke voidaan kehittda
ja toteuttaa useiden eri osallistujamaista tulevien kumppaniorgani saatioiden
yhteistyona.

e Kansainvalisyysvoi toteutua myds siten, ettd hanke kohdistetaan suoraan eri
maissa asuville tai eri maista perdisin oleville henkiléille tai ettd hankkeen
tulokset levitetéddn rajojen yli, jolloin eurooppalainen yleisd tavoitetaan
valillisesti.

Hankevastaavia kannustetaan vahvistamaan hankkeensa kansainvalista ulottuvuutta
esimerkiks  yhdistamdla edellda mainittuja ominaisuuksia Kansainvalisen
ulottuvuuden liséksi hankkeillatulisi ollavahva paikallinen ulottuvuus. Kansalaisten
ja Euroopan unionin valisen kuilun kaventamiseksi on erityisen tarkeda, ettd tasta
ohjelmasta tuettavat hankkeet tai toiminta koskettavat kansalaisten arkielamaa ja
kasittelevét heille merkityksellisid kysymyksia.

Kulttuurinen ja kielellinen monimuotoisuus

Euroopan komissio on sSitoutunut edistdmddn kulttuurista ja kiedlista
monimuotoisuutta erilaisten aoitteiden ja ohjelmien kautta. Kansalaisten Eurooppa
-ohjelma voi tukea ndiden tavoitteiden saavuttamista saattamalla erilaisia
kansallisuuksia edustavat ja eri kielia puhuvat eurooppalaiset yhteen ja antamalla
heille mahdollisuuden osallistua yhteiseen toimintaan. Tallaiseen hankkeeseen
osdlistumisen pitdisi lisatéa tietoisuutta Euroopan kulttuuri- ja kieliympériston
rikkaudesta. Sen pitéisi myos edistda keskinaista yhteisymmarrysté ja suvaitsevuutta
ja sita kautta kehittéa kunnioittavaa, dynaamista ja monipuolista eurooppaaista

kysymyksia kasitelldan heidan hankkeessaan.

Hedelmallinen vuorovaikutus

Taman ohjelman selkedt ja yhtendiset tavoitteet on tarkoitus saavuttaa erilaisilla
toisiaan téydentavilla toimilla. Toimia on toteuttamassa erilaisia organisaatioita.



Kansalaisten Eurooppa— ohjelmaopas — versio — joulukuu 2007

23

Néaiden erilaisten organisaatioiden ohjelman puitteissa tekema yhteistyd voi tuottaa
yhteisvaikutuksia ja kerrannaisvaikutuksia. Esimerkiksi sosiadlialaa kéasittelevaan
ystavyyskuntakonferenssiin  voi olla hyodyllista kutsua aalla tydskentelevia
pakalisia yhdistyksid. Asiantuntijaryhma vois auttaa eurooppalaista valtiosta
riippumatonta jarjestéa kansalaisosallistumisen uusien muotojen kayttGonotossa.
Pakkosiirtojen muistomerkistéd vastaava yhdistys voisi koota ystavyyskuntien
asukkaat muistotilaisuuteen. Hedelméllisen vuorovaikutuksen mahdollisuudet on
tarked hyodyntéd. Siksi hankkeisiin, joihin liittyy erilaisia organisaatioita,
kiinnitetdan erityistd huomiota.

Yhtalaiset mahdollisuudet osallistua ohjelmaan

Syrjiméttomyysperiaate kuuluu Euroopan unionin perusoikeuksiin. Syrjiméttomyys
on keskeinen osa Kansalaisten Eurooppa -ohjelmaa, joka on tarkoitettu kaikille
kansalaisille. Hankkeiden tulisi néin ollen ollaavoimiakaikille unionin kansalaisille,
myds unionissa laillisesti asuville, syrjimétta ketédén sukupuolen, rodun tai etnisen
alkuperdn, uskonnon ta vakaumuksen, vamman, iadn tai sukupuolisen
suuntautumisen perusteella.

Hankevastaavien tulis kiinnittdd asianmukaisesti huomiota tarpeeseen edistéd
kaikkien yhtéldisia mahdollisuuksia ja etenkin sukupuolten véliseen tasa-arvoon ja
ikdantyviin ihmisiin.

Periaate, jonka mukaan kaikilla on yhtaléset mahdollisuudet osallistua ohjelmaan,
e esta avustusten myontamista toimiin, jotka kohdistuvat padasiallisesti tiettyihin
kohderyhmiin (kuten vammaisiin, nuoriin tai naisiin).

Sukupuolten tasapainoinen osallistuminen

Euroopan komissio edistda aktiivisesti kaikkien yhtdlaisda mahdollisuuksia ja
erityisesti sukupuolten vélista tasa-arvoa Kaikki jasenvaltiot ovat paéttaneet
sisdlyttda sukupuolten vélisen tasa-arvon periaatteen kaikkeen Euroopan unionin
tason politiikkaan jatoimiin erityisesti koulutuksen ja kulttuurin alalla.

Kansalaisten Eurooppa -ohjelmassa pyritddn saavuttamaan naisten ja miesten
tasapuolinen osallistuminen tuettaviin hankkeisiin paits yleisesti myds kunkin
toimenpiteen tasolla. Ohjelmassa tdma tarkoittaa, ettéa kussakin toimenpiteessa tulisi
edistda helkommin edustetun sukupuolen kiinnostusta ja osallistumista toteuttamalla
asianmukaisiatoimia.

Sukupolvien vélinen solidaarisuus

V destOrakenteen muutos on yksi Euroopan suurimmista haasteista |&hivuosing, silla
se muodostaa uhan yhteiskunnalliselle yhteenkuuluvuudelle. Ohjelman tavoitteita el
voida saavuttaa kunnolla, jos suuri ryhma kansalaisia, nimittéin vanhukset, jatetéén
ohjelman ulkopuolelle. Hankevastaavia kehotetaan pohtimaan tdtd kysymysta
hankkeessaan ja kannustamaan idkkaita ihmisia osallistumaan. Nailla ihmisilla on
lisdksi erityinen rooli siing, ettd he sirtéavat seuraaville sukupolville muistonsa
nykypdivan Euroopan rakentamisesta. Sukupolvien vélisen vaihdon ja
solidaarisuuden edistdmiseen onkin kiinnitettéava erityistd huomiota. Hankkeissa
tulis pyrkid mahdollissmman pitkélti ottamaan kaikki ikaryhmé mukaan
ehdotettuihin toimiin.
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Nakyvyys, hyodyntaminen ja levittaminen
Ohjelman néakyvyys

Kaikkien Kansalaisten Eurooppa -ohjelmasta rahoitettavien toimien on edistettava
téta ohjelmaa. Kansalaisten Eurooppa -ohjelman nakyvyyden lisdéaminen tarkoittaa
esimerkiksi, ettd ohjelmasta rahoitettavissa toimissa ja tuotteissa on selkeasti
mainittava, ettéd niihin on saatu tukea komissiolta (muun muassa kdyttamalla EU:n
tunnuksia). Komission tuki on tuotava selkeésti esiin myos yhteydenpidossa
tiedotusvaineisiin.

Hankekumppanien tulisi pyrkid saamaan toimensa mahdollismman hyvin esille
tiedotusvalineissd (paikallisissa, aluedllisissa, kansadllisissa ja kansainvalisissd)
ennen toimien toteutusta ja sen aikana.

Tavoitteena on paitsi varmistaa, etta kaikki osallistujat tietdvét osallistuvansa EU:n
ohjelmaan, myds osoittaa suurelle yleisolle, ettd Euroopan unioni tukee laadukasta
hanketta, joka koskettaa heité suoraan jajokaei olisi toteutunut ilman téta tukea.

Nakyvyys on varmistettava pddasiallisesti silloin, kun hanke toteutetaan. Siksi se
tulis sisallyttda jo hankkeen suunnittel uun.

Komissio tiivistéa yhteistytta osallistujamaiden viranomaisten kanssa ohjelman
nakyvyyden varmistamiseksi.

Tulosten hyddyntdminen ja levittdminen

Hyddyntamisella tarkoitetaan hankkeiden tulosten levittamistd ja ké&yttamista
hankkeiden arvon optimoimiseksi, niiden vaikutusten tehostamiseksi ja niiden
hy6tyjen tuomiseksi mahdollisimman monien eurooppalaisten ulottuville.

Talla hyédyntamisen tavoitteella on kolme seurausta:

o Yksittéisten hankkeiden potentiaalin toteutuminen

Jokaisessa tasté ohjelmasta tuettavassa hankkeessa tulisi mahdollisuuksien mukaan
varmistaa hankkeen hyddyntdminen. Hankevastaavien tulis toteuttaa toimia
hankkeiden tulosten nakyvyyden, tuntemuksen ja pysyvyyden lisédmiseksi. He
voivat esimerkiksi pyrkia saamaan tulokset esille tiedotusvélineissd. He voivat
tiedottaa hankkeista paikallisille, aueellisille, kansdlisille tai eurooppalaisilie
valtuutetuille — tai ottaa heiddt mukaan nithin. He voivat myds tuottaa materiaalia,
joka helpottaa tulosten levitysta ja kayttéa, kuten lehtisid, DVD-levyjd,
verkkosivustoja tai julkaisuja. Tallaisten toimien avulla hankkeen tuloksia voidaan
kayttéad vield hankkeen paédtyttya ja hankkeet voivat vaikuttaa myOnteisesti
mahdollismman lagjaan yleisoon. Sisdlyttamalla hyodyntémistoimia hankkeisiin
hankevastaavat parantavat tytnsa laatua ja tehostavat aktiivisesti Kansalaisten
Eurooppa -ohjelman kokonaisvaikutusta. Tama ndkokohta otetaan asianmukai sesti
huomioon hakemusten |aadullisessa arvioinnissa.

e Ohjelman rakenne

Ohjelman suunnittelussa on varmistettu sen mahdollisimman voimakas vaikutus
esimerkiksi maarittamalla painopisteaueita, jotka koskevat koko ohjelmaa, tai
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luomalla samasta aihepiirista kokemusta kerénneiden organisaatioiden verkostoja.
Toimella”Y hteinen Eurooppa’ on erityinen rooli télla alalla.

e Euroopan komission toteuttamat toimet

Euroopan komissio analysoi ensin, miten hyvin hyddyntaminen on toteutunut tassa
ohjelmassa, ja sen jdkeen se toteuttaa erilaisia toimia tédman ulottuvuuden
vahvistamiseks ja hankevastaavien tukemiseks tassi asiassa.

25
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Mitka ovat toimen tavoitteet?

Toimen kohteena on nimenomaisesti toiminta, jossa kansalaiset ovat mukana, ja silla on
seuraava ohjelman tavoitteiden mukainen erityinen tavoite: saatetaan yhteen eri puolilla
Eurooppaa sijaitsevien paikallisyhteistjen jasenet jakamaan ja vaihtamaan kokemuksia,
ndkemyksid ja arvoja, jotta voidaan oppia menneestd ja rakentaa tulevaa varten. Siina
tuetaan erimaalaisten unionin kansalaisten vélisia ja eri tavoin toteutettavia tapaamisia,
vaihtojaja keskusteluja.

Toimi kasittéa kahdenlaisia toimenpiteita:

e Ystavyyskuntatoiminta

e Né&issA toimenpiteissa edistetdan vaihtoa ja yhteisty6td hyddyntamalla
ystavyyskuntien valilla paikallistasolla luotuja yhteyksia

o Kansalaishankkeet ja tukitoimenpiteet

e NassA toimenpiteissa tutkitaan kansalaisosallistumisen innovatiivisia
menetelmia.
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Toimenpide 1 - Ystavyyskuntatoiminta

tehnyt toistensa kanssa viralisen ystavyyskuntasopimuksen. Téallaisella kumppanuudella
pyritdan kannustamaan kuntia yhteistyohon ja liséamaén niiden asukkaiden keskindista
yhteisymmarrysta. Y stavyyskuntatoiminta on kehittynyt toisen maailmansodan jélkeen
rinnakkain Euroopan yhdentymisprosessin kanssa. Yksi tarkeimmista kehitysaskelista oli
uusien ystavyyskuntasuhteiden solmiminen EU:n jasenvaltioiden ja Keski- ja Ité&Euroopan
maiden vdilla Berliinin muurin kaatumisen jalkeen, mika ennakoi ja valmisteli niiden
liittymista Euroopan unioniin.

Y stévyyskunnat muodostavat ainutlaatuisen ja tihedn verkoston, ja niilla on siten erityinen

heijastavat.

Ensinndkin ystavyyskuntatoiminta perustuu kansalaisten vapaaehtoiseen sitoutumiseen ja
yhteistyohon paikallisten viranomaisten ja yhdistysten kanssa. Se on siten sekd osoitus
aktiivisesta kansal aisuudesta etta kannustin siihen. Toiseks se edistda kokemusten vaihtoa
useiden yhteisesti kiinnostavien kysymysten alala, ja siten se liséé tietoisuutta Euroopan
tason konkreettisten ratkaisujen hyodyistd. Kolmanneksi se tarjoaa ainutlaatuisen
mahdollisuuden tutustua muiden Euroopan maiden kansalaisten arkeen, keskustella heidan
kanssaan ja usein luoda ystévyyssuhteita heihin. Né&den tekijoiden ansiosta
ystavyyskuntatoiminta voi todella parantaa kansalaisten keskindistéa yhteisymmarrysta,
auttaa kansalaisia tuntemaan Euroopan unionin omakseen ja kehittdd eurooppalaista
identiteettia.

Jotta témé potentiaali voitaisiin hyodyntaéa kunnolla, ystvyyskuntatoi mintaan osallistuville
on tarjottava asianmukaiset valineet ja mahdollisten hankkeiden monenlaisuus on otettava
huomioon. Tahan toimenpiteeseen kuuluu néin ollen kahdenlaista toimintaa:

e Ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettvét kansalaisten tapaamiset

e Ystavyyskuntien aihekohtainen verkottuminen
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Toimenpide 1.1. Ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavat
kansalaisten tapaamiset

Keskeinen ajatus

Y stévyyskuntatoiminnan  puitteissa  jarjestettavissa kansalaisten tapaamisissa
saatetaan yhteen ystavyyskuntien asukkaita ja kansalaisryhmid ja hyddynnetéén
kuntien véalistd kumppanuutta vahvojen epaviralisten ja henkil 6kohtaisten suhteiden
luomiseks asukkaiden vélille.

Tapaamisten tulis heijastaa seuraavia kolmea osatekijéa:

e Sitoutuminen Euroopan yhdentymiseen

Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavien kansalaisten tapaamisten tulis
vahvistaa osallistujien sitoutumista Euroopan yhdentymiseen. Ohjelman tavoitteiden
ja painopisteai heiden mukaisesti tdma voidaan toteuttaa esimerkiksi

o keskustelemalla Euroopan unionin perusajatuksesta, tulevaisuudestaja arvoista,

o opettamalla osallistumaan demokratian toteuttamiseen Euroopan unionissa,

e jakamalla kokemuksia Euroopan yhdentymisen konkreettisista hyddyista
pakalisella ta henkilokohtaisella tasolla (EU:n politiikan vaikutukset
yhteiskunnassa, ihmisten hyvinvointi Euroopassajne.),

e osoittamalla solidaarisuutta ja yhteenkuuluvuutta ystavyyskuntien asukkaiden
valilla esimerkkiné yhteenkuuluvuudesta koko Euroopassa,

e vahtamalla ndkemyksid ja kokemuksia ohjelman pysyvistd ja vuotuisista
aihealueista,

e puhumalla avoimesti Euroopan historiasta paikalisesta nakokulmasta, jotta
voidaan oppia menneesta ja rakentaa tulevaa varten.

e Ystavyyssuhteet Euroopassa

Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavien kansalaisten tapaamisten tulis
edistéd keskindista yhteisymmarrysta ja ystavyyssuhteita. Tapaamisten tulis ndin
ollen tarjota osallistujille mahdollisuus

e oppia tuntemaan ystdvyyskunnan asukkaita ja luoda henkilokohtaisia
ystavyyssuhteita,

o tutustua ystdvyyskunnan asukkaiden arkeen (perhe-eldmaan, tydeldmaén,
kouluihin, paikallisiin laitoksiin ja palveluihin jne.),

o kokea ja jakaa kulttuurista monimuotoisuutta ja yhteistd kulttuuriperintda
Euroopassa.

e Aktiivinen osallistuminen
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Y stévyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavien kansalaisten tapaamisten tulis
ilmentéé aktiivista kansalaisosallistumista paikalistasolla. Tapaamisilla on
vaistdmétta eurooppalainen ulottuvuus, joten niiden pitéis my6s kannustaa ihmisia
osdlistumaan Euroopan tason toimintaan ja siten kehittdd unionin aktiivista
kansalaisuutta. Tapaamisten tulisi perustua lagjaan paikallistason osallistumiseen ja
osallistujien aktiivisuuteen kaikessa toiminnassa. Tama voidaan toteuttaa

e ottamalla paikallisyhteisd mukaan hankkeen suunnitteluun ja toteutukseen
(paikalliset yhdistykset, koulut, vapaaehtoistyontekijét, isantaperheet jne.),

e antamalla osdlistyjille aktiivinen rooli (esittelyt, tyOpagat, yhteiset
kulttuuriesitykset, liikuntakasvatus jne.),

e varmistamallaeri kaupunkien ryhmien yhteinen tyoskentely.

Mitka ovat tukikelpoisuusperusteet?

Taman toimenpiteen tukikel poisuusperusteet ovat seuraavat:

Tukikelpoiset hakijat

e Ollakseen tukikelpoinen hakijan on oltava osalistujamaassa sijaitseva
kunta, jossa tapaaminen pidetdan, ta sen ystavyyskuntayhdistys/-komitea,
jolla on oikeushenkil6llisyys.

Seuraavat eivét ole tukikelpoisia:

e Kunta voi saada vain kerran kalenterivuonna tukea kansalaisten tapaamisen
jarjestamiseen. Nan ollen kunta, joka  on itse  tai
ystavyyskuntayhdistyksen/-komitean kautta saanut jo aiemmin samana
kalenterivuonna avustuksen kansalaisten tapaamisen jarjestémiseen, e ole
tukikel poinen.

Tukikelpoiset toimet

Y stéavyyskuntatoiminnan puitteissa jarjestettavien kansalaisten tapaamisten on
taytettéava seuraavat edellytykset:

¢ Ne on jérjestettava tukikel poisissa maissa sijaitsevien kaupunkien ja kuntien
vdlilla jo olevien tai niiden vdille tulevien (virallisesti valmisteltavien ja
kahden vuoden kuluessa tehtévien) ystévyyskuntasopimusten puitteissa.
Kullakin osallistuvalla kunnalla on oltava (tai oltava viralisesti valmisteilla)
ystavyyskuntasopi mus vahintdan yhden muun osallistuvan kunnan kanssa.

e Niihin on osdllistuttava kuntia vahintééan kahdesta osallistujamaasta, joista
vahintéén yks on EU:n jasenvaltio.

e Niihin on osallistuttava vahintdan

e Kahdenvélisissa tapaamisissa: kaksikymmenta osallistujaa kutsutusta
kunnasta
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e Monenvélisissd tapaamisissa (enemman kuin kaks kuntaa): viis
osdllistujaa kustakin kutsutusta kunnasta ja yhteensd vahintéén
kaksi kymmenta osallistujaa kutsutuista kunnista.

Seuraavat eivét ole tukikelpoisia:

e Kutsutut ryhmét, joissa yli puolet osdlistyjista ovat kunnan
luottamushenkildita tai sen hallinnon virkamiehia

Kesto

Tapaamiset saavat kestdd enintddn 21 paivad. EACEA soveltaa tata enimmaiskestoa
avustuksen laskennassa pidempaan kestéavien tapaamisten osalta.

Jos edunsagjan on hakemuksen jéttamisen jalkeen perustelluista syistd, joihin han el
voi vaikuttaa, mahdotonta toteuttaa hanke suunniteltuna ajankohtana, péivamaaria
voidaan muuttaa vain sen kalenterivuoden aikana, jona hanke oli tarkoitus toteuttaa.

Avustuksen méaréd el kuitenkaan voida nostaa télaisen muutoksen johdosta.

Tukikelpoiset hakemukset

Kasiteltavaks otetaan vain tdman toimenpiteen madraaikoihin mennessa jatetyt
hakemukset, jotka on laadittu ystavyyskuntatoiminnan puitteissa jérjestettavia
kansalaisten tapaamisia vuosina 2007-2013 koskevalle viralliselle hakulomakkeelle
jajoihin on liitetty asianmukaisesti téytetty avustuksen laskel mataul ukko.

Kasin kirjoitettuja hakemuksia ei hyvaksyta.
Avustushakemukset on laadittava jollakin EU:n virallisella kielella.
Hakijoiden on liitettéva hakulomakkeeseen

e hakemuksen viralinen saatekirje, joka on hakijan laillisen edustgan
alekirjoittama; ystavyyskuntakomitean/-yhdistyksen on lisdks liitettava
mukaan kunnallishallinnon laatima kirje, jossa vahvistetaan, etta se toimii
kunnan puolesta;

e todiste ystdvyyskuntatoiminnasta: kunnallishallinnon laatima virallinen
asiakirja, joka osoittaa ystavyyskuntasopimuksen olemassaolon tai
vamistelun;

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan allekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustajan allekirjoitusta el
vaadita, jos lomakkeeseen liitetddn jajennods tiliotteesta. Tilin haltijan
allekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen;

e asianmukaisesti  taytetty ja  allekirjoitettu  oikeushenkillomake.
Y stavyyskuntakomiteoiden/-yhdistysten on liitettéva
oi keushenkil 6lomakkeeseen viralinen asiakirja
ystévyyskuntakomitean/-yhdistyksen perustami sesta (yhtiojarjestys,
rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee rekisterdintipaiva ja -paikka) seka siihen
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tehdyt paivitykset ja muutokset. Hakijoiden, joilla on av-numero, on
liitettéva oikeushenkil 6lomakkeeseensa virallinen alv-asiakirja.

Viralinen hakulomake on saatavilla seuraavalta verkkosivustolta:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Tilitietolomake ja oikeushenkil 6lomake ovat saatavilla seuraavilta verkkosivustoilta:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

Hakulomakkeen ja liiteasiakirjojen on oltava sen henkilon allekirjoittamat, jolla on
valtuudet tehdé oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta.

Hakijat eivét saa hakea samaan toimintaan muita avustuksia Kansal aisten Eurooppa
-ohjelmasta tai muista EU:n toimielinten ohjelmista. Hakijat, jotka esittavét taman
osatoimen yhteydessa rinnakkaisia avustushakemuksia samaa toimintaa varten,
suljetaan pois automaattisesti.

Mitka ovat myontamisperusteet?

Tukikelpoiset hankkeet arvioidaan laadullisin ja maardllisin perustein. Suurin osa
arviointimenettel yssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin perusteisiin. Perusteet
ovat seuraavat:

Laadulliset perusteet

Hankkeen laatu méaréytyy seuraavien perusteella:

e ohjelman eurooppalainen sisélto, erityisesti

¢ tiedon tarjoaminen Euroopan unionista ja sen kansalaisten elamasta,
¢ osalistujien sitouttaminen Euroopan yhdentymiseen;

e ehdotettujen toimintojen soveltuvuus ja mukauttaminen hankkeen
kohderyhmélle;

e aktiivinen osallistuminen, jokailmenee

e paikallisyhteison osallistumisena hankkeeseen (paikalliset yhdistykset,
vapaaehtoisryhmét, isantdperheet jne.) sen vamistelun, toteutuksen ja
mahdollisten jatkotoimien aikana;

o osalistujien aktiivisena roolina toiminnoissa;

e e kaupungeista tulevien ryhmien yhtei sené tyGskentel yna.

e hankkeen ja sen suunniteltujen jatkotoimien nékyvyys, mukaan lukien
Seuraavat:
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o konkreettiset jatkotoimet osallistuvissa kunnissa
¢ toimenpiteet, joilla hanke tuodaan suuren yleison tietoi suuteen

e toimenpiteet, joilla lisétdan tietoisuutta hankkeen tuloksista politiikan
eri tasoilla.

Maaralliset perusteet

Seuraavanlaisiin hankkeisiin kiinnitetdan erityisté huomiota:

ehdotukset uusiks ystéavyyskuntasopimuksiksi (korkein pistemaara);
tapaamiset, joihin osallistuu vahintéén kolme tukikel poista maata;

tapaamiset, joihin osallistuu kuntia seka niistd EU:n jasenvaltioista, jotka
ovat liittyneet EU:hun ennen 1. toukokuuta 2004, ettéd niistd, jotka ovat

liittyneet kyseisen péivamaaran jékeen;

tapaamiset, jotka jarjestetéén erityisena gjankohtana, kuten pitk&aikaisen
ystavyyskuntasopimuksen juhlavuoden (5, 10, 15vuotta jne.), palkinnon
myontamisen tai Eurooppa-péivan juhlimisen (9. toukokuuta) yhteydesss;

hankkeet, joihin osallistuu nuoria tai heikossa asemassa olevia ryhmia tai
joissa toteutuu sukupuolten tasapainoinen osallistuminen.

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisalon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on tarkeda toimittaa selked ja kattava aineisto, johon
kuuluu tapaamisen yksityiskohtainen, selkeasti laadittu jatietoa antava ohjelma.

Vinkkeja

kiinnittdkéd huomiota ohjelman tavoitteisiin, painopisteaiheisiin,
horisontaalisiin ndkokohtiin ja toimenpiteen kasitteeseen;

esittékaa selked ja yksityiskohtainen ohjelma tapaamiselle;

selittékad, mita tapaamisessa tehdaén, mitka ovat osallistujien roolit ja mita
tullaan oppimaan;

varmistakaa, etté ohjelmassa ennakoidaan osallistujille aktiivinen rooli;

selittékad, miten paikallisyhteisd osallistuu tapaamiseen (sen valmistelun,
toteutuksen ja mahdollisten jatkotoimien aikana);

selittékad, millaista julkisuutta ja muuta nakyvyytta tapaaminen tulee
Saamaan.
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Milloin avustusta voi hakea?

Vuodesta 2008 léhtien ohjelma kattaa kansalai sten tapaamiset koko kalenterivuoden
gjan. Nain ollen jo syksylla 2007 on kaksi enssmmaista maar aaikaa vuoden 2008
hankkeille seuraavan taulukon mukaisesti.

Vuodesta 2008 léhtien pidettéavia kansalaisten tapaamisia koskevien hakemusten
jattamisen maéraaika:

Vaihe Tapaamisen Hakemuksen méaraaika
alkamisajankohta
Ensmmainen 1. tammikuuta— 31. 1. syyskuuta
vaihe maaliskuuta . '
suunnitel tua tapaamista edel tavana
vuonna
Toinen vaihe 1. huhtikuuta— 31. 1. joulukuuta
toukokuuta . _
suunniteltua tapaamista edel tavana
vuonna
Kolmas vaihe 1. kesékuuta — 31. 1. helmikuuta
heingkuuta _ _
suunnitellun tapaamisen vuonna
Neljasvaihe 1. elokuuta— 30. 1. huhtikuuta
syyskuuta . _
suunnitellun tapaamisen vuonna
Viidesvahe 1. lokakuuta— 31. 1. kesdkuuta
joulukuuta

suunnitellun tapaamisen vuonna

Mé&érdaikaa el pidennetd, jos se osuu viikonloppuun tai yleiseen vapaapéivaan, vaan
hakijoiden on otettava tama huomioon suunnitellessaan hakemuksen j&ttamista.

Miten avustusta haetaan?

Hakemukset voidaan

jattéa  kayttamalla  online-muotoista  hakulomaketta  (toistaiseksi: EAC
toimeenpanovirastoon on lisdks  lahetettdva  allekirjoitettu  paperikopio
hakulomakkeesta ja pakolliset liitteet asianmukaisesti tdytettyind Kansalaisten
Eurooppa 2007-2013 -ohjelman ohjelmaoppaassa esSitettyyn 0soitteeseen
hakemusten jéttamiselle vahvistettuun méérdaikaan mennessd);

o |dhettda postitse tai lahettipalvelun valityksella ala olevaan osoitteeseen,

missa tapauksessa merkityksellinen pdivamédra on postileiman tai posti-

tai
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e toimittaa henkil bkohtai sesti. Hakemuksia, jotka toimitetaan
henkil 6kohtai sesti maargpaivanakello 17.00 jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—‘Town Twinning Citizens Meetings
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatai sahkopostitse |dhetettdvia hakemuksia el oteta tarkasteltaviksi.

Hakemusta e voi muuttaa sen jalkeen, kun hakemusten jattdmisen maéraaika on
umpeutunut. EACEA voi kuitenkin ottaa yhteyttd hakijaan, jos se tarvitsee
selvennyksia.
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Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

e Hakemuksen vastaanotto

Hakijoille ilmoitetaan kirjallisesti hakemuksen vastaanotosta.

e Hakemuksen tukikelpoisuus

Avustuksen myontamistd  harkitaan vain, jos  hakemus  tayttda
tukikel poi suusperusteet.

Jos hakemusta e pideta tukikel poisena, hakijalle ilmoitetaan taman syyt Kirjeessa.

e Hankkeen valinta

Vuodesta 2008 lahtien valintamenettelyn tulokset on tarkoitus ilmoittaa hakijoille
viimeistaan

Vahe Valintamenettelyn tuloksen odotettu
Ilmoitusajankohta

Ensimmainen vaihe viimeistdan 1. joulukuuta

Toinen vaihe viimeistéan 1. maaliskuuta

Kolmas vaihe viimeistéan 1. toukokuuta

Neljasvaihe viimeistéan 1. heindkuuta

Viidesvaihe viimeistaan 1. syyskuuta

Valittujen hankkeiden luettel o julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Hakijoille, joiden hakemusta e valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

o Avustuspastos

Hyvaksyttyjen hakemusten edunsagjille on tarkoitus antaa avustuspaétds ennen
hankkeen kaynnistymista.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Miten toiminta rahoitetaan?

Avustusten laskenta

Y stavyyskuntatoiminnan  puitteissa  jarjestettaviin - kansalaisten  tapaamisiin
myonnettavilla  avustuksilla on tarkoitus rahoittaa osa isantékaupungin
jarjestelykuluista (mgjoitus, ateriat, kuljetukset paikan padalla, kokoustilat jne) ja
kutsuttujen valtuuskuntien matkakuluista. Avustukset lasketaan kiinteiden méaérien
perusteella, eivétka ne ole suoraan sidoksissa mihinkaén erityisiin kuluihin, joita el
nédin ollen tarvitsetilittda tai perustella. Avustus lasketaan seuraavasti:

o Jarjestelykuluihin myonnettédva avustus lasketaan kertomalla kutsutuista
kunnista tulevien osdlistujien méadra tapaamisen padivien maardla ja

hakulomakkeen liitteessa.

e Matkakuluihin myonnettavd avustus lasketaan kullekin osallistuvalle
valtuuskunnalle kertomalla osallistujien mdara matkakilometrien maaréla
(edestakainen matka) ja kiintedlla maardla, joka on 0,025 euroa / km /
osalistuja®

Hankekohtainen enimmaéisavustus on 20000 euroa.’ Jos kiinteisiin mé&riin
perustuvan laskennan tulos ylittda 20 000 euroa, EACEA soveltaa avustukseen tata
yléargjaa.

Hankekohtainen vahimmaisavustus on 2000 euroa. Jos kiinteisin méaariin
perustuvan laskennan tulos alittaa 2 000 euroa, avustusta ei myonneta.

Maksumenettelyt

Jos EACEA hyvéaksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjalle l1dhetetéddn avustuksen
myontamisestd. pagtos, jossa tarkennetaan euromadréginen summa ja rahoituksen
ehdot.

Mitéan ennakkomaksua ei makseta.

Avustus maksetaan edunsagjalle (isantékaupungille) sen jalkeen, kun EACEA:lle on
esitetty maksupyyntd, jonka se on hyvaksynyt, sekd raportti tapaamisesta ja

* Euroopan yhtei sojen tilastotoimisto (EUROSTAT) laskee eri maissa sovellettavan péivarahan
painotukset, jotka heijastavat elinkustannuksia kussakin maassa.

® Kiintesd maara ol laan tarkistamassa. Uusi kiinted mééré on tarkoitus ottaa kéyttoon 1.4.2008, jos komissio hyvaksyy
sen. Uuden kiintedn mééran kayttdonotosta julkaistaan ilmoitus seuraavalla verkkosivustolla:
http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm

® Enimmai savustuksen maarsé ollaan tarkistamassa. Osallistuvien kaupunkien maéréé heijastavat uudet
enimmaismaéréat on tarkoitus ottaa kadyttdon 1.4.2008, jos komissio hyvaksyy ne. Uusien enimmaismaarien
kayttoonotosta julkaistaan ilmoitus seuraavalla verkkosivustolla: http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm
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osdlistujaluettelo, jonka osallistujat ovat allekirjoittaneet ja jonka edunsagja on
varmentanut.

Lopullinen avustus lasketaan tapaamisen tosiasiallisen keston ja kutsutuista kunnista
tosiasiallisesti osallistuneiden henkildiden méarén perusteella kiinteitd maaria ja
Seuraavia periaatteita soveltaen:

e Lopullisessa laskennassa otetaan huomioon paétdksessad ilmoitettava
tapaamisen enimmaiskesto ja kutsutuista kunnista osallistuvien henkil6iden
enimmai smaara.

¢ Jos tapaaminen kestda tosiasiallisesti vahemman aikaa kuin pddtoksessa on
ilmoitettu ja/tai jos kutsutuista kunnista osallistuu tosiasiallisesti véhemman
henkilGita kuin padtoksessd on ilmoitettu, avustusta pienennetédén sen
mukai sesti.

e Jos lopullisen avustuksen laskennan tulos on vahemman kuin 1 000 euroa,
mitdan maksua ei suoriteta.

Mita velvoitteita avustuspaatoksesta seuraa?

Sopimusehdot

Yhteison rahoitus vahvistetaan EACEA:n pddtoksen muodossa. Avustuksen
edunsagjan el tarvitse alekirjoittaa téta yksipuolista sitoumusta.

Kun avustusta hakeva organisaatio esittéd avustushakemuslomakkeen, se hyvaksyy
kaikki t&ssa ohjelmaoppaan osassa tarkennetut ehdot ja ohjelmaoppaan yleiset
sdannat.

Kaikki suunniteltuun toimintaan tehtdvé muutokset on esitettdva EACEA:lle
kirjallisesti ennakkohyvaksyntdd varten. Muutokset eivat saa muuttaa hankkeen
keskeisté gjatusta.

EACEA pitéd hankkeen moitteetonta hallinnointia ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkedna.

Edunsagja antaa EACEA:lle ja komissiolle oikeuden kéayttda toimen tuloksia
parhaaks katsomallaan tavalla, kunhan ne eivét riko luottamuksellisuusvelvoitteita
tal olemassa oleviateollis- jatekijanoikeuksia.

Méaéaraaikojen noudattaminen

Jos hanke lykkadantyy siten, ettd tapaamisen akamispdiva siirtyy paatoksessa
méaéritellyn alkuperdisen tukikelpoisuugakson ulkopuolelle, asiasta on esitettava
viradlinen pyynt6. Siina on selitettdva lykkaantymisen syyt ja ilmoitettava ehdotettu
muutettu aikataulu. Pyynto kasitellédn ja — jos se hyvéksytddn — edunsagjalle
|8hetetd8n muutettu avustuspaatos.
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Loppuraportit

Kun yhteison rahoitusta saanut hanke pééttyy, edunsagjan on eSitettava
toimintaraportti ja sen liitteind maksupyynt6 ja osallistujaluettelo, jonka osallistujat
ovat allekirjoittaneet ja jonka edunsagja on varmentanut. Raportissa on kuvailtava
tilviisti mutta kattavasti hankkeen tulokset suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin, ja
siihen on liitettéava kaikki hankkeen aikana tuotetut julkaisut tai tuotteet. Hankkeen
tulot ja menot on eriteltava tilastotarkoituksiin. Edunsagjan on myds varauduttava
antamaan EACEA :lle kaikki tiedot, joita se saattaa tarvita hankkeen arviointiin.
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Toimenpide 1.2. Ystavyyskuntien aihekohtainen verkottuminen

Keskeinen ajatus

Paikallisviranomaiset joutuvat jatkuvasti k&sittelem&dn uusia asioita ja soveltamaan
erilaisia toimintalinjoja, jotka liittyvdt usein Euroopan tason poliittiseen
kehitykseen. Kuntien aihekohtainen verkottuminen yhteisesti kiinnostavien
kysymysten alalla mahdollistaa tietoihin perustuvan keskustelun ja hyvien
toimintatapojen vaihdon.

Y stévyyskuntatoi minta tarjoaa ai nutl aatuiset puitteet tdman aihekohtai sen yhteistyon
ja verkottumisen kehittdmiseen. Hyvin monilla Euroopan kunnilla on
ystdvyyskaupunkeja, joilla saattaa vuorostaan olla muita ystéavyyskaupunkeja.
Y stdvyyskuntasopimus on vahva side kahden kunnan vdilla, ja sks
ystdvyyskuntasiteiden muodostamien verkostojen potentiaalia pitdis hyodyntéa
ystavyyskuntien valisen aihekohtai sen yhteistyon kehittémisessa.

Taman monenvélisen yhteistydon ansiosta ystdvyyskuntatoiminnan strategista
ulottuvuutta voidaan kehittéd, suunnitellaja vahvistaa.

Tasta ohjelmasta tuetaan aihekohtaisia konferenssgja ja tyopajoja, joihin osallistuu
vahintdan kolme kaupunkia ja jotka jérjestetédan ystévyyskuntatoiminnan puitteissa.
Naiden tapahtumien tulis muodostaa verkottumisen merkkipaauja ja edistéa
ystavyyskuntien véalisen pitkdaikaisen, dynaamisen ja monipuolisen yhteistyon
kehittamistd. Lisdks ohjelmasta voidaan tukea tallaisten tapahtumien yhteydessa
tuotettavia viestintavalineitd, joilla on tarkoitus kehittéd hallittua ja kestavda
aihekohtaista verkottumista.

Ystévyyskuntien  aihekohtaisen  verkottumisen  puitteissa  jarjestettavilla
konferensseillajatydpgjoillatulisi olla seuraavat kolme ominaisuutta:

e Niilla tulis olla tarkoin méaéaritelty kohderyhmd, jolle valittu aihe on
erityisen merkityksellinen (kuten paikalliset pééttgjdt, koulutusala tai
ystdvyyskuntatoiminnasta tai kansainvélisestd yhteistyostd vastaavat
henkil6t), ja niihin tulisi osallistua valitun aiheen alalla toimivia yhteison
jasenia (kuten asiantuntijoita, paikallisia yhdistyksia ta kansalaisia ja
kansalaisryhmi, jotka ovat suoraan tekemisissd aiheen kanssa).

e Niissd tulis kéasitella ohjelman painopisteaiheita Konferensseissa ja
tyOpgjoissa tulis virittdd keskustelua ndistd painopisteaiheista, joihin
kuuluvat muun muassa EU:n politikka ja sen taytantéonpano
paikallistasolla. Niihin tulis siséltya sek& asiantuntijoiden alustuksia etta
mahdollisuus  osdlistujien vdiseen vattelyyn, keskusteluun ja
vuoropuheluun.

¢ Niiden tulisi muodostaa perusta osallistuvien ystavyyskuntien mydhemmille
aloitteille ja toimille, jotka liittyvat kasiteltéaviin kysymyksiin tai muihin
yhteisesti kiinnostaviin kysymyksiin.
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Mitka ovat tukikelpoisuusperusteet?

Tukikelpoiset hakijat

Ollakseen tukikelpoinen hakijan on oltava osallistujamaahan sijoittautunut
organisaatio, jollaon oikeushenkildllisyys.

Ainoastaan seuraavanlaiset organisaatiot voivat hakea avustusta:

kunnat ja ystavyyskuntayhdistykset
paikallis- ja auehallinnot

paikallisviranomaisia edustavat yhdistykset.

Tukikelpoiset toimet

Konferenssien jatyOpajojen on taytettava seuraavat edellytykset:

niiden on vastattava ohjelman tavoitteita ja ystavyyskuntien verkottumisen
keskeista gjatusta;

ne on aina jarjestettava ystavyyskuntatoiminnan puitteissa. Tama tarkoittaa,
ettd jokaisella osalistuvalla kunnalla on oltava voimassa tai virallisesti
vamistellla ystévyyskuntasopimus véhintédn yhden muun osallistuvan
kunnan kanssa. Y stavyyskuntasopimuksen katsotaan olevan virallisesti
vamisteilla, kun kunnat ovat virallisesti sitoutuneet sen valmisteluun ja kun
sopimus on tarkoitus allekirjoittaa kahden vuoden kuluessa.

niissa on oltava yhteensd vahintéén 20 osalistujaa vahintéédn kolmesta
kunnasta kolmesta eri osalistujamaasta, joista ainakin yks on EU:n
jasenvaltio;

nithin on osdlistuttava tasapainoisesti valtuuskuntiaz osallistujista
vahintdan 25 prosentin on tultava muusta tukikelpoisesta maasta kuin
isantamaasta;

ne on pidettava jossakin osallistujamaassa;

niiden on kestettéva vahintdan yhden péivan. Avustuksen laskennassa
huomioon otettava enimmaiskesto on kolme paivaa.

Hanke voi kattaa joko yksittéisen konferenssin/tyOpgjan tai enintdan kaks
konferenssia/tyOpajaa, jotka pidetddn eri osallistujamaissa saman hakuvaiheen
akana, missa tapauksessa edella esitetyt vaatimukset koskevat kumpaakin
konferenssialtytpaj aa.
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Esimerkki tukikel poisesta hankkeesta:

Kaupungissa X maassa Y pohditaan, miten i&kkaat ihmiset voitaisiin ottaa paremmin
mukaan yhtei skuntaan ja miten nuoremman ja vanhemman sukupolven vdlille
voitaisiin rakentaa siltoja paikallistasolla. Kaupungin X edustgjia kiinnostaa vaihtaa
sijaitsevien ystavyyskaupunkien U jaV kanssa. Ne jarjestavét tata tarkoitusta varten
aihekohtaisen konferenssin, johon osallistuu kaupunkien, koulutusalan,
sosiaalipalvelujen ja kansalaisryhmien edustgjia kaikista kolmesta kaupungista.

Kaupunki X voi ottaa hankkeeseen mukaan myos naapurikaupunkinsa ja niiden
ystavyyskaupungit.

Esimerkki hankkeesta, joka e ole tukikelpoinen:

K estéavaa kehitysta koskevan EU:n poliittisen asiakirjan innostamana kaupunki X
maassa Y paattaa kehittdd omaa julkisen liikenteen jarjestelmaansi. Sita kiinnostaa
kuulla samankokoisten kaupunkien kokemuksista muissa EU-maissa. Se yksiloi 10 eri
mai ssa sijaitsevaa kaupunkia, joissa on hiljattain kehitetty julkisen liikenteen
jarjestelmaa. Kaupunki X haluaa jérjestda tésta asiasta aihekohtai sen konferenssin,
johon se kutsuisi asiantuntijoita ja paattdjia kyseisista kaupungeista. Téhan
hankkeeseen el myonnettais ystévyyskuntatoimintaan liittyvad avustusta, koska
osallistuvat kaupungit eivét ole ystéavyyskaupunkeja keskenadn. Nain ollen télaista
konferenssia— joka saattaisi olla korkeal aatuinen ja edistda paikallisviranomaisten
valisid yhteyksia Euroopassa— el voida jarjestda ystavyyskuntatoiminnan
puitteissa.

Tukikelpoiset hakemukset

Késiteltavaks otetaan vain allekirjoitetut ja tdman toimenpiteen maaraaikoihin
mennessa jatetyt hakemukset, jotka on laadittu ystdvyyskuntien verkottumista
vuosina 2007-2013 koskevalle viralliselle hakulomakkeelle ja joihin on liitetty
asianmukaisesti taytetty avustuksen laskel mataul ukko.

Kasin kirjoitettuja hakemuksia el hyvaksyta.
Avustushakemukset on laadittava jollakin EU:n virallisellakielella.

Hakemus voi kattaa joko yksittéisen konferenssin/tyOpajan tai enintdan kaksi
konferenssialty6pajaa, jotka pidetéan eri osallistujamaissa.

Hakijoiden on liitettava hakulomakkeeseen

e hakemuksen viralinen saatekirje, joka on hakijan laillisen edustajan
alekirjoittama; ystavyyskuntakomitean on lisdks liitettdvd mukaan
kunnallishallinnon laatima kirje, jossa vahvistetaan, etta se toimii kunnan
puolesta;

e paikallisviranomaisia edustavien yhdistysten on todistettava, etté ne toimivat
lueteltujen  kuntien  puolesta (esim. peruskirjan tai  kaikkien
kunnallishallintojen allekirjoittaman saatekirjeen avulla);
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o tiivistelma hankkeesta englanniksi, saksaks tai ranskaksi (hakulomakkeen
osall);

e todiste ystavyyskuntatoiminnasta: kunnallishallinnon laatima virallinen
asiakirja, joka osoittaa ystéavyyskuntasopimuksen olemassaolon tai
vamistelun; ystéavyyskuntaverkostojen osalta voidaan toimittaa asiakirja,
jonka ovat allekirjoittaneet kaikki osallistuvat kunnat;

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan alekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustgjan allekirjoitusta el vaadita,
jos lomakkeeseen liitetddn jaljennos tiliotteesta. Tilin haltijan allekirjoitus on
joka tapauksessa pakollinen;

e asianmukaisesti  taytetty ja  alekirjoitettu  oikeushenkil 6lomake.
Paikallisviranomaisten verkostoja edustavien
ystavyyskuntakomiteoi den/-yhdistysten on liitettéva
oikeushenkil6lomakkeeseen virallinen perustamisasiakirja (yhtiojarjestys,
rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee rekisterdintipaiva ja -paikka) seka siihen
tehdyt paivitykset ja muutokset. Hakijoiden, joilla on av-numero, on
liitettdva oikeushenkil 6lomakkeeseensa virallinen alv-asiakirja;

e hakijoiden, jotka eivé ole julkisia elimid, on liitettdvd hakemukseensa
organisaation virallinen tilinpdatos ja tase viimeksi padéttyneeltatilivuodelta.

Viralinen hakulomake on saatavilla seuraavalta verkkosivustolta:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Tilitietolomake ja oikeushenkil 6lomake ovat saatavilla seuraavilta verkkosivustoilta:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

Hakulomakkeen ja liiteasiakirjojen on oltava paivatyt ja sen henkilon
allekirjoittamat, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta.

Hakemus on jatettava kahtena kappaleena, joista toisen osoitetaan olevan
alkuperainen.

Mitka ovat myontamisperusteet?

Tukikelpoiset hankkeet arvioidaan laadullisilla ja méardllisilla perusteilla. Suurin
osa arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin perusteisin.
Perusteet ovat seuraavat:

Laadulliset perusteet

Hankkeen laatu méardytyy seuraavien perusteella:

¢ ehdotettujen toimien merkityksellisyys

o Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tavoitteiden kannalta


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
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o Kansalaisten Eurooppa -ohjelman painopisteaiheiden kannalta

e Kansalaisten Eurooppa -ohjelman horisontaalisten nakokohtien
kannalta

e toimenpiteen keskeisen gatuksen kannalta
¢ tapahtuman (tapahtumien) kohderyhman (kohderyhmien) kannalta;
e suunnitellun tapahtuman (suunniteltujen tapahtumien) rakenne ja
sisaltd, joista kay ilmi aheen kasittelyyn ja konferenssin/tyOpajan

pitamiseen valitut menetelmét. Naihin kuuluvat esimerkiks valitut puhujat
tal vetgjat, tapahtuman muoto ja kaytettavét valineet;

e johdonmukainen ja kattava toimintasuunnitelma, josta ilmenee miten ja
milloin eri tehtévét toteutetaan ja kuka vastaa niiden toteutuksesta;

e toimen odotettu vaikutus

e pysyvien yhteistydverkostojen mahdolliseen kehittymiseen

e kohderyhmiin, sekd miten se saavutetaan hankkeen lopputuotteiden
avulla;

¢ hankkeen ja sen suunniteltujen jatkotoimien nékyvyys, mukaan lukien

e toimenpiteet, joilla hanke tuodaan suuren yleison tietoi suuteen

e toimenpiteet, joilla lisétéén tietdmysta hankkeen tuloksista politiikan
eri tasoilla

e konkreettiset toimintasuunnitelmat, joissa on roolit osalistuville
paikalis- jaauehallinnoille jakansalaisille.

Maarélliset perusteet

Erityistd huomiota kiinnitetddn hankkeisiin, joihin osallistuu kumppaneita sekéa
niista EU:n jasenvaltioista, jotka ovat liittyneet EU:hun ennen 1. toukokuuta 2004,
etta niistd, jotka ovat liittyneet kyseisen paivamaéran jalkeen.

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisalon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on térkeda toimittaa selkea ja kattava aineisto, johon
kuuluu konferenssin yksityiskohtainen, selkeasti laadittu ja tietoa antava ohjelma.

Vinkkej&

o esittakada selkeaja yksityiskohtainen ohjelma konferenssia/tydpajaa varten;
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o sdittdk&a tapahtumien vaikutukset osallistuvien kaupunkien valiseen
yhtei styohon;

o kayttékda erilaisa ohjelman toteutustapoja (luentoja, vdittelyjd,
keskusteluja, tytpajoja);

e painottakaa ohjelman sisdllon arvoa tiedon vélityksen ja koulutuksen
nakokulmasta;

o tarkastelkaa EU:n politiikkaa ja sen toteutusta paikalistasolla seka EU:n
rakentamista ja tulevaisuutta;

e vamistelkaa toimi, joka edistdd osalistuvien kaupunkien vaista
vuoropuhelua ja kokemusten vaihtoa;

o kutsukaa sellaisia paikallisia asiantuntijoita (puhujiksi tai osallistujiks),
jotka ovat erikoistuneet konferenssin aiheeseen;

o sdlittdkadd, millaista ndkyvyytta suunnitellut tapahtumat tulevat saamaan.

Milloin avustusta voi hakea?

Verkottumisen on tarkoitus vahvistaa ystdvyyskuntatoiminnan strategista
nékokohtaa, ja tama edellyttdd, ettd tapahtumat suunnitellaan ja valmistellaan
huolellisesti. Hakemusten jattdmiselle on tasté syysta vahvistettu yks vuosittainen
madaraaika siten, etta hakijoille j&a avustuspaatoksen jalkeen riittéavasti aikaa toimien
valmisteluun.

Vuodesta 2008 lahtien ohjelma kattaa ystéavyyskuntien verkottumistapahtumat
koko kalenterivuoden ajan. Vuoden 2008 hankkeiden méraaika on néin ollen jo
joulukuussa 2007.

Vuosittainen maédraaika vuonna 2008 ja seuraavina vuosina toteutettavia
ystavyyskuntien verkottumistapahtumia koskeville hakemuksille on seuraava:

Tapahtuman alkamisajankohta Hakemuksen maéar daika

1. huhtikuuta 2008 — 31. maaliskuuta 1. joulukuuta 2007
2009

1. huhtikuuta 2009 — 31. maaliskuuta 1. joulukuuta 2008
2010

1. huhtikuuta 2010 — 31. maaliskuuta 1. joulukuuta 2009
2011

1. huhtikuuta 2011 — 31. maaliskuuta 1. joulukuuta 2010
2012

1. huhtikuuta 2012 — 31. maaliskuuta 1. joulukuuta 2011
2013
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1. huhtikuuta 2013 — 31. maaliskuuta 1. joulukuuta 2012
2014

Mé&araaikaa e pidennetd, jos se osuu viikonloppuun tai yleiseen vapaapéivaan, vaan
hakijoiden on otettava tama huomioon suunnitellessaan hakemuksen jattamista.

Miten avustusta haetaan?

Hakemukset voidaan joko

o |&hettda postitse tai l&hettipalvelun valityksella ala olevaan osoitteeseen,

missa tapauksessa merkityksellinen paivamaéra on postileiman tai posti-

tai

e toimittaa henkil 6kohtai sesti. Hakemuksia, jotka toimitetaan
henkil 6kohtai sesti maarépaivana kello 17.00 jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—‘Networ king of twinned towns
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatal sahkopostitse |8hetettavia hakemuksia el oteta tarkasteltaviksi.

Hakemusta ei voi muuttaa sen jakeen, kun hakemusten jéttdmisen maaraaika on
umpeutunut. EACEA voi kuitenkin ottaa yhteyttd hakijaan, jos se tarvitsee
selvennyksia

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?
e Hakemuksen vastaanotto

Hakijoille ilmoitetaan kirjallisesti hakemuksen vastaanotosta.

e Hakemuksen tukikelpoisuus

Avustuksen myontamistd  harkitaan  vain, jos  hakemus @ tayttda
tukikel poi suusperusteet.

Jos hakemusta ei pideta tukikel poisena, hakijalle ilmoitetaan tdman syyt Kirjeessa.

e Hankkeen valinta
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Valittujen ehdotusten osalta suoritetaan rahoitusanalyysi, jonka yhteydessa EACEA
voi pyytad ehdotetusta toimesta vastaavilta henkil 6ilta lisétietoja.

Valintamenettelyn tulokset on tarkoitus ilmoittaa hakijoille viimeistdan

e vuosittain 1. maaliskuuta vuosina 2008-2013.

Valittujen hankkeiden luettel o julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Hakijoille, joiden hakemusta ei valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

e Avustuspaatos

Hyvéaksyttyjen hakemusten edunsagjille on tarkoitus antaa avustuspédtds ennen
hankkeen kaynnistymista.

Miten toiminta rahoitetaan?

Avustuksen laskennassa otetaan kayttoon kiintemagrdisiin rahoitusosuuksiin ja
kertakorvauksiin perustuva jérjestelma hallinnoinnin helpottamiseksi EACEA:lle ja
edunsagjille. Jarjestelméaa arvioidaan sen tulosten perusteella, ja sitd saatetaan viela
muuttaatai kehittaa.

Yleiset maaraykset

Ystévyyskuntien  verkottumishankkeen  avustus lasketaan  padasiallisedti
aihekohtaisen konferenssin tai tyOpajan paivittdisen osallistujamaaran perusteella.
Avustuksen méddraén voidaan lisétéa kertakorvaus, jos hankkeessa tuotetaan myos
viestintavalineita.

Kertakorvausten ja kiinteamaérdisten rahoitusosuuksien jarjestelman avulla
avustuksen madra voidaan laskea osdlistuja- ja paivakohtaisen kiintedn maaran
perusteella; edunsagja voi itse padttdd, miten avustus kaytetddn hankkeen
toteutuksen yhteydessa. Mahdollisen avustuksen maara voidaan laskea
automaattisesti hakulomakkeeseen liitetylla laskimella. Hakijan e tarvitse esittéa
hankkeesta yksityiskohtaista kustannusarviota. Sen ei mydskaan tarvitse toimittaa
lopullista tilitysta eik& menojen tositteita hankkeen loppuraportin mukana. Ainoina
vaatimuksina ovat raportti, jossa kuvaillaan yksityiskohtaisesti hankkeen toteutus ja
tulokset, osallistujaluettelo ja jéjennokset tuotetuista tuotteista. Edunsagjan on
lisdks eriteltavatiivistetysti hankkeen tulot ja menot tilastotarkoituksiin.

Tapahtuman jarjestamiseen liittyvien ja sita tdydentavien toimien kustannukset on
otettu huomioon kiintedmaardisten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten
toteuttavat hankkeen valmistelun tai seurannan yhteydessa, e voida esittéa erillisina
tapahtumina.

Hankekohtainen vahimmaisavustus on 3500 euroa. Jos seuraavassa kohdassa
méaariteltyihin kiintedmaaréisiin rahoitusosuuksiin ja kertakorvauksiin perustuvan
laskennan tulos alittaa 3 500 euroa, avustusta el myonneta.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Avustusten laskenta

Kokonaisavustuksen laskentaa varten on laskettava "tapahtumia’ ja tarvittaessa
"viestintavalineitd’ varten maksettavat méarat. Kokonaisavustus on ndiden kahden
maaran yhtei ssumma.

Tapahtumaan mydnnettdvan avustuksen laskenta

e Osdlistujapaiviin sovelletaan erilaisia kiinteitd maarid sen mukaan, onko
osdlistuja paikallinen va kansainvélinen, sek& konferenssipaikan
mukaan. Seuraavassa laatikossa annetaan tarkempia tietoja kiinteista
maarista.

e Paikallinen osallistuja on henkild, joka asuu siind maassa, jossa tapahtuma
pidetéén. Tallaiseen henkil66n sovelletaan jaljempana esitettavaa paikallista
Kiintedé madréé.

e Kansainvdlinen osdlistuja on henkild, joka asuu muussa ohjelman
tukikelpoisessa maassa kuin siing, jossa tapahtuma pidetéan. Téallaiseen
henkil66n sovelletaan jaljempéana esitettévaa kansainvalista kiintedd madraa.

Esimerkki:

25 kansainvaista):

75 pakallista osdlistujaa x 3 pédvaa = 225 osdlistujapdivéd x 25,26 euroa
(paikalisiin  osallistujiin  sovellettava kiintea maara Liettuassa pidettdvassa
konferenssissa) = 5.683,50 euroa

25 kansainvdlistd osallistujaa x 3 pdivéd = 75 osdlistujapaivaa x 39,13 euroa
(kansainvdlisiin osallistujiin sovellettava kiinteA maard Liettuassa pidettdvassa
konferenssissa) = 2.934,75 euroa

Osallistujapéivien kokonaismaara = 300

Ehdotettu kokonaisavustus; 5.683,50 + 2.934,75 = 8.618,25 euroa

e Avustuksen laskennassa voidaan ottaa huomioon enintddn 400
osdlistujapaivda hakemusta kohti. Tama koskee myds hankkeita, joihin
sisdltyy kaksi tapahtumaa.

Jos tapahtuman osallistujapéivien kokonaismaéra on yli 400, avustuksen laskennassa
otetaan huomioon enintddn 400 osallistujapdivéd. Tassa tapauksessa hakijan on
paatettavad, mitka 400 osallistujapaivaa otetaan huomioon.

Esimerkki:

75 kansainvalistd):
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- 125 pakalista osdlistujaa x 3 péivaa = 375 osalistujapaivaéa x 25,26 euroa
(paikalisiin  osallistujiin  sovellettava kiinteda maara Liettuassa pidettavassa
konferenssissa) = 9.472,50 euroa

- 75 kansainvélista osdlistujaa x 3 paivéa = 225 osdlistujapaivaa x 39,13 euroa
(kansainvdlisiin osallistujiin sovellettava kiinteA ma&rd Liettuassa pidettdvassa
konferenssissa) = 8.804,25 euroa

Osallistujapéivien kokonaismaara = 600 (sallittu enimma smaara on 400)
Avustuslaskelma:
225 kansainvalista osallistujapéivaa = 8.804,25 euroa plus

175 paikallista osallistujapéivaa = 4.420,50 euroa

Osallistujapéivien kokonaismaara = 400

Ehdotettu kokonaisavustus; 8.804,25 + 4.420,50 = 13.224,75 euroa

Avustus lasketaan osalistujien/paivien maarén perusteella. Tamad on vain
avustuksen maaran laskentamenetelma. Avustuksella on tarkoitus rahoittaa osa koko
hankkeesta elka ainoastaan osallistujiin suoraan liittyvia kuluja. Edunsagja voi
paditda, miten avustus jaetaan hankkeen eri osien kesken, ja siten optimoida
avustuksen kayton taman joustavuuden ansiosta.

Konferenssin yhteydessa voidaan esimerkiksi sopia, etta kaikki osallistujat maksavat
puhujien palkkiot, tulkkauksen, dokumentaation, ateriat ja majoituksen. Tama
lahestymistapa koskee myo6s hankkeita, joihin sisdltyy kaks tapahtumaa: avustus
lasketaan kahden tapahtuman perusteella, mutta se mydnnetdan koko hankkeelle.

e Maakohtaiset kiintedt maarat

Maahan tai maihin, joissa tapahtuma tai tapahtumat pidetdan, sovelletaan
niitd koskevia méaria Kiintedt méardt lasketaan soveltamalla Euroopan
yhteistjen tilastotoimiston (EUROSTAT) tuottamia painotuksia, jotka
heijastavat kunkin maan kustannustasoa.

Ehdotetun avustuksen laskennassa kaytetdan seuraavia maakohtaisia
Kiinteitd maaria:

Kiintea maara N
- aikallista Kiintea méara
Konferenssipaikka paikaliista kansainvalista
osallistujapéivaa P .
. osallistujapéivaa kohti
kohti
Alankomaat €57,91 €89,71
Belgia €54,23 € 84,02
Bulgaria €15,70 €24,33
Espanja € 45,00 €69,72




Kansalaisten Eurooppa— ohjelmaopas — versio — joulukuu 2007

Irlanti € 63,92 €99,03
Italia €45,64 €70,71
Itavalta €56,57 €87,64
Kreikka € 38,99 €60,40
Kypros € 40,55 €62,82
Latvia €24,02 €37,21
Liettua € 25,26 €39,13
L uxemburg €64,38 €99,74
Malta €32,01 €49,58
Portugali €32,05 € 49,66
Puola €23,47 € 36,35
Ranska €49,27 €76,33
Romania €16,44 €2547
Ruotsi €53,27 €82,52
Saksa € 50,60 €78,40
Slovakia €27,28 €42,26
Slovenia € 38,39 €59,47
Suomi €51,9%4 € 80,46
Tanska €56,21 €87,08
TSekki €34,95 €54,14
Unkari €29,21 €45,25
Viro € 29,85 €46,24

Y hdistynyt kuningaskunta €53,82 €83,38
Kroatia €22,50 € 34,86

Muistakaa, etta jos ehdotuksenne koskee kahta tapahtumaa, kumpaankin sovelletaan
eri Kiinteda maéraa, koska tapahtumat on jarjestettava kahdessa eri maassa. Alkasaka
unohtako, etta kummankin tapahtuman osalistujista véhintdan 25 prosentin on
tultava muusta tukikel poi sesta maasta kuin iséntémaasta.

49
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e Paivan toiminnan on kestettédva vahintéan kolme tuntia (joihin eivét sisally
vastaanotot, ateriat tai sosiaaliset tapahtumat). Avustuksen laskennassa
huomioon otettava enimmaiskesto on kolme paivaa.

Viestintavalineisiin mydnnettavan avustuksen laskenta

Viestintavalineisiin myonnettavéat avustukset taydentavét tapahtumiin myonnettavia
avustuksia, eikd niita voida myontda erikseen. Viestintévdineiden on liityttéva
tapahtumiin, ja ne on sisdllytettava kokonaisuudessaan tapahtuman suunnitteluun.
Téallaisiaavustuksiaei ndin ollen voida hakea mydhemmassa vaiheessa.

Viedtintdvdlineisiin - myonnettdva avustus lasketaan hankkeessa tuotettavien
valineiden méaréan jalgjin perustedla, ja se perustuu Kiinteisiin maariin.

Viestintavalineitd on kolmealgjia. Viestintéavalineen on

o liityttédva tiiviisti hankkeeseen ja oltava yksinomaan hankkeen
puitteissa tuotettu;

e oOltava jokin seuraavista tuotteista, jolla on sille méaritellyt
erityispiirteet.

e Julkaisu,
e jossaon vahintdan kahdeksan sivua

e jotajulkaistaan jalevitetéén vahintdan 1 000 kappal etta.

e DVD-ta CD-ROM-levy

e DVD-levy, jolle on tallennettu vahintéan 15 minuuttia ja jota tuotetaan
jalevitetéén vahintaén 1 000 kappaletta; tai

e CD-ROM-levy, jolla on vahintéan 1 GB materiaalia (lukuun ottamatta
valokuvia) jajotatuotetaan jalevitetdan vahintdan 1 000 kappal etta.

e Verkkosivusto,

e jollaon verkkotunnus .EU

e jolle on linkkga vahintddn viidelta muulta riippumattomalta
verkkosivustolta,

e joka on toiminnassa vahintdan 12 kuukautta loppuraportin esittamisen
jakeen.
Kullekin edellda mainituista kolmenlaisesta viestintéavalineestd myonnettava
kiinteamaaréinen avustus on 1 500 eur oa. M&aré on sama kaikissa maissa.

Edunsagalle voidaan myontda avustus enintédn  kolmeen  erilliseen
viestintavalineeseen (eli avustusta e voida myontdd kahteen samaan lgjiin
kuuluvaan tuotteeseen). Viestintdvalineisiin  myoOnnettava  kiintemaaréinen
kokonaisavustus voi siis olla enintédén 4 500 eur oa.

50
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Jos EACEA hyvéaksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjalle |&hetetédén avustuksen
myontamisesta. paétds, jossa tarkennetaan euromadrdinen summa ja rahoituksen
ehdot.

Maksumenettel yt
Pa&toksessa esitetaan maksujarjestelyt:

Kun edunsaaja on vahvistanut kirjallisella ilmoituksella 10 kalenteripaivan kuluessa
padtoksen tiedoksiantamisesta, ettd se aikoo toteuttaa hankkeen, edunsagjalle
sirretédn kaks  konferenssia/tybpajaa  kattavien hankkeiden osalta

gitd paivastg, jolloin péétds on tehty ja kaikki tarvittavat vakuudet on saatu.
Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsaajan kassavaroiksi.

Jos EACEA el saa kirjallista vahvistusta méardaikaan mennesss, avustus maksetaan
kerrallaloppuraportin perusteella.

Loppuraportit, liiteasiakirjat ja loppumaksu

Avustuksen loppuméadra maksetaan edunsagjalle sen jalkeen, kun EACEA:lle on
esitetty maksupyyntd, jonka se on hyvaksynyt, sekd hankkeen loppuraportti ja
jajempéanatarkennettavat liiteasiakirjat:

Loppuraportit

Toteutusraporttiin tulisi siséltya muun muassa

¢ yleinen arviointi hankkeen tuloksista suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin;

o kattavat tiedot hankkeen valmistelusta, edistymisestd ja tuloksista seka
tarvittaessa tiedot vuorovai kutuksesta muiden hankkeiden kanssa;

e laadullinen arviointi kaikkien tehtévien toteutuksesta;
o |uettelo padasiallisista toimista, osallistujien maara jne.

Kunkin jarjestetyn tapahtuman osalta on annettava yksityiskohtaiset tiedot paikasta,
paivamaarista ja osallistujien kokonaisméaarasta kunakin paivéana (mukaan lukien
henkil6t, joita e ole otettu huomioon avustuksen laskennassa) seka ilmoitus

paikallisten ja kansainvélisten osallistujien maarista.

Tapahtumia koskevat liiteasiakirjat

e Tapahtumaan osdlistuneiden ja avustuksen laskennassa kaytettyjen
allekirjoittanut henkild, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia
hakijan puolesta. L uettelo on laadittava jokai sesta tapahtumasta ja jokaiselta
paivalta Luettelossa on oltava jokaisen osalistujan nimi, tehtava,
asuinkaupunki/-maa, sdhkopostiosoite tai puhelinnumero ja alekirjoitus

seka tapahtuman nimi ja paivamaar
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Seuraavalla verkkosivustolla on téllaisen luettelon mallilomake:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Edunsagjien on suositeltavaa kirjoittaa luettelon mallilomakkeeseen
osallistujien nimet aakkogjérjestyksessa ja sen jalkeen tulostaa se. Téla
tavoin osallistujien tarvitsee vain allekirjoittaa luettelo tapahtumapdaivana.
Tapahtuman jokaiselta péivalta on laadittava luettel o.

Jokaisen  tapahtuman ohjelman ja niissa jaetun  aneiston

alkuperaiskappal eet, joihin on merkitty paikka, paivamaéra ja aikataulu.

Viestintavalineiti koskevat liiteasiakirjat

o Kaks alkuperaiskappaletta tuotetuista julkaisuista, CD-levyistd, CD-ROM-
levyistatai DVD-levyista

¢ Hanketta varten luotujen verkkosivustojen osoitteet ja viiden muun sellaisen
rilppumattoman verkkosivuston osoitteet, joilta on linkki [uoduille
verkkosivustoille.

e Jdjennodkset laskuista, jotka liittyvéat painatukseen ja julkaisemiseen,
alkuperaiskappaleen  tuottamiseen, kopiointiin, tallennukseen seka
verkkosivustojen tai minka tahansa muun tukiaineiston luomiseen.

e Jdljennts véineiden jakeluluettel osta.

Vaikka edunsagja valitsisi kertakorvauksen, hankkeen tuloista ja menoista
on pidettavatarkasti kirjaa ja kaikki tositteet on séilytettava.

Loppumaksun suorittaminen

Jos konferenssi/tyopaja kestda tosiasiallisesti véhemman aikaa kuin oli suunniteltu,
avustusta pienennetdan sen mukaisesti.

Tapahtumien loppumaksu perustuu  tosiasialliseen  osallistujamaarédn
(paikalliset/kansainvéliset) ja tosiasialliseen osalistujapaivien médraan noudattaen
400 osallistujapaivéan yléarajaa, eikéa se voi olla suurempi kuin avustuspagttksessa
tapahtumalle vahvistettu enimmai savustus,.

Viedtintavdlineisiin - myonnettavan avustuksen lopullinen méard perustuu
viestintavédlineiden tosiasialliseen maarddn niihin  avustuspédtoksessa sallitun
enimmai savustuksen puitteissa.

Jos jonkin tapahtuman tosiasialinen osallistujapdivien méédra tai viestintavalineiden
tosiasialinen ma&ad  oikeuttaa  kertakorvausten ja  kiinteAmaaraisten
rahoitusosuuksien jarjestelman mukaan pienempéddn avustukseen kuin siihen, joka
esitetdan avustuspddtoksesss, avustusta pienennetddn sen mukaisesti.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Jos EACEA on jo ennakkomaksuna siirtdnyt liian suuren maaran, edunsagjan on
maksettava se takaisin.

L askelma on teht&véa hakulomakkeeseen liitetyll& laskimella.

Tieto tosiasiallisista kuluista

Edunsagjan on esitettava loppuraportin mukana tiivistetty eritelma hankkeeseen
liittyvista tuloista ja menoista. EACEA kéyttda tata tietoa tilastotarkoituksiin (ja
tarvittaessa kiinteamaéréi sten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten mukauttamiseen
my©hempind vuosina).

Seuraavalla verkkosivustolla on mallilomake lopulliseen tilitykseen:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Mita velvoitteita avustuspaatoksesta seuraa?

Yleiset velvoitteet

Yhteison rahoitus vahvistetaan EACEA:n paddtoksen muodossa. Edunsagjan el
tarvitse allekirjoittaa tata yksi puolista sitoumusta.

Kun avustusta hakeva organisaatio allekirjoittaa avustushakemuslomakkeen, se
hyvaksyy kaikki téssa ohjelmaoppaan osassa tarkennetut ehdot ja ohjelmaoppaan
yleiset séannot.

Kaikki suunniteltuun toimintaan tehtdva muutokset on esitettdva EACEA:lle
kirjallisesti ennakkohyvaksyntdd varten. Muutokset eivat saa muuttaa hankkeen
keskeisté gjatusta.

EACEA pitéd hankkeen moitteetonta hallinnointia ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkedna.

Edunsagja antaa EACEA:lle ja komissiolle oikeuden kéayttda toimen tuloksia
parhaaks katsomallaan tavalla, kunhan ne eivét riko luottamuksellisuusvelvoitteita
tal voimassa oleviateollis- jatekijanoikeuksia.

Méaéaraaikojen noudattaminen

alkuperdaisen tukikelpoisuugakson ulkopuolelle, asiasta on esitettava virallinen
pyyntd. Siind on selitettéva lykkaantymisen syyt ja ilmoitettava ehdotettu muutettu
akataulu. Pyynto kasitelladn ja — jos se hyvaksytddn — edunsagale lahetetdan
muutettu avustuspagtts. Hanke el saa missdan tapauksessa lykkaantya yli kolmella
kuukaudella.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Erityisavustus: Ystavyyskuntaverkostojen monivuotiset hankkeet

Y stévyyskuntatoiminnalla tarkoitettiin alun perin sitg, ettéd kaksi kuntaa sitoutuvat
toisiinsa kahdenvéliselld ystévyyskuntasopimuksella. Yleensa kunnilla on kuitenkin
ystavyystoimintaa useiden eri kumppanikuntien kanssa. On hyvin tavallista, etta
yhteistyOkumppanit jarjestavat yhdessd monenvdlisia tapahtumia. Télainen
monenvdalinen yhteistyd voi olla joko hanke- tai tapahtumakeskeistd. Yksi
mielenkiintoinen ystavyyskuntatoiminnassa tapahtunut muutos on kuitenkin ollut
yhteistydn vakiinnuttaminen verkottumalla. Verkostoissa ystavyystoimintaan
sitoutuneet kunnat tekevédt keskenddn sopimuksen, jossa yhteistytlle asetetaan
pitkan aikavalin tavoitteet. Koordinoinnin varmistamiseksi voidaan perustaa kevyt
hallinnollinen rakenne.

Komissio haluaa tukea téllaisten verkostojen kehittamistd, silla ne ovat térkeita
pysyvén, suunnitellun, tehokkaan ja monipuolisen yhteistyon varmistamiseks ja
auttavat sitd kautta maksimoimaan ohjelman vaikutukset. Sen vuoks tdhan
toimenpiteeseen sisdllytetédn erityisavustus mukautetun tuen tarjoamiseksi
vakiintuneille ystavyyskuntien verkostoille.

Keskeinen ajatus

Y stévyyskuntaverkostojen monivuotisten hankkeiden avulla on tarkoitus tarjota
vakiintuneille ystavyyskuntien verkostoille mahdollisuus kehittéad kestévas,
konkreettista, strategista ja suunniteltua yhteisty6td. Naissd verkostoissa voidaan
my0s paneutua kysymyksiin, jotka ovat térkeitda seka paikalis- ettd Euroopan
tasolla, ja siten tuoda ystavyyskuntatoimintaan uutta ayllistd dynaamisuutta ja
luovuutta.

Avustuksen hakijoiden on esitettéva toimintasuunnitelma, johon siséltyy erilaisia
verkostossa toteutettavia toimia (kuten kansalaisten tapaamisia, asiantuntijoiden
tyopajoja ja konferensseja).” Taméa uusi hankemuoto téydentsd ja kehittaé nykyisia
hankemuotoja, kuten ystavyyskuntien aihekohtaista verkottumista.

Avustushakemukseen on liitettdva yleinen kuvaus (toimintasuunnitelma) siitd, mita
verkosto haluaa saavuttaa kahden vuoden kuluessa, ja yksityiskohtainen kuvaus
toimista, joihin rahoitusta haetaan.

7Y stavyyskuntaverkostojen monivuotisiin hankkeisiin voi sisaltya muutakin toimintaa. Sellaista oikeastaan odotetaan
ilmaantuvan tdméan uuden hankemuodon sivuvaikutuksena. Téssa vaiheessa kuitenkin rahoitetaan vain edella
mainittujatoimia, eli kansalaisten tapaamisia, asiantuntijoiden tydpajojaja konferenssgja.



Kansalaisten Eurooppa— ohjelmaopas — versio — joulukuu 2007

Mitka ovat tukikelpoisuuden perusteet?

Tukikelpoiset hakijat

Ollakseen tukikelpoinen hakijan on oltava osallistujamaahan sijoittautunut
organisaatio, jollaon oikeushenkildllisyys.

Ainoastaan vakiintuneet ystavyyskuntien verkostot, jotka ovat tehneet
yhteisty6ta vahintdan viimeisten 3 vuoden gjan, voivat osallistua hankkeisiin.
Tdlaisiin verkostoihin on kuuluttava véhintdan 5 ystavyyskuntaa 5 eri
osallistujamaasta. Hakijoiden on esitettava viralinen asiakirja, jossa
vahvistetaan kaikkien kumppaneiden sitoutuminen verkostoon ja hankkeeseen.

Hakemuksen voi jattéa joko

kunta, joka on ystévyyskuntaverkoston jasen, tai

ystavyyskuntaverkoston puolesta ystévyyskuntayhdistys tai -komitea, jolla on
oikeushenkildllisyys.

Tukikelpoiset toimet

Monivuotisen ystavyyskuntahankkeen on taytettava seuraavat edellytykset:

55

Sen on vastattava Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tavoitteita ja siind on
keskityttéva ohjelman painopisteai heeseen.

Sen on jatkuttava kaks vuotta.

Sen on perustuttava toimintasuunnitelmaan, jossa esitetdan verkoston kahden
vuoden gjanjakson pasdasialliset toimet ja odotetut saavutukset.

Sen on taytettdva tyopajoja ja konferenssgja koskevat véhimméas ja
enimmaisvaatimukset: tapahtumat on toteutettava jossakin osallistujamaassa,
kussakin tapahtumassa on oltava vahintéén 20 osallistujaa vahintddn kolmesta
kunnasta kolmesta eri osallistujamaasta, joista ainakin yksi on EU:n jasenvaltio,
tapahtumiin  on osalistuttava tasapainoisesti valtuuskuntia siten, etta
osdlistujista vahintéén 25 prosentin on tultava muusta tukikel poisesta maasta
kuin isdntdmaasta, ja tapahtumien on kestettdva vahintddn péiva ja enintaan
kolme paivéd. (Avustuksen laskennassa otetaan huomioon enintéan 400
osallistujapaivéa tybpa aalkonferenssia kohti.)

Sen on taytettavd kansadlaisten tapaamisia koskevat véhimméis- ja
enimmaisvaatimukset: tapaamisiin on osallistuttava kuntia vahintéén kahdesta
osdlistujamaasta, joista vahintddn yksi on EU:n jdsenvaltio, kahdenvélisiin
tapaamisiin on osallistuttava vahintéén kakskymmentad osallistujaa kutsutusta
kunnasta ja monenvdisiin tapaamisiin (enemman kuin kaks kuntaa) on
osdlistuttava vahintddn viisi osalistujaa kustakin kutsutusta kunnasta ja
yhteensa vahintédn kaksikymmentd osallistujaa kutsutuista kunnista, ja
tapaamiset voivat kestéa enintdan 21 paivaa.

Sen on taytettdvd  viestintavdlineita  koskevat  vahimmdis  ja
enimmai svaatimukset (ks. jajempéana kohta” Avustusten laskenta’).
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Huom.

Esitettédva toimintasuunnitelma on pois sulkeva: hankkeeseen osallistuvat kunnat,
yhdistykset ta ystavyyskuntakomiteat eivéat voi hakea avustuksia samojen
kumppaneiden kanssa hankekauden aikana toteutettaviin erillisiin tai yksittaisiin
tapahtumiin.

Tukikelpoiset hakemukset

Késiteltavaks otetaan vain allekirjoitetut ja tdméan toimenpiteen maaraaikoihin
mennessa jatetyt hakemukset, jotka on laadittu ystavyyskuntaverkostojen
monivuotisia hankkeita vuosina 2007—2013 koskevalle viralliselle hakulomakkeelle
jajoihin on liitetty asianmukaisesti téytetty avustuksen laskel mataul ukko.

Ké&sin kirjoitettuja hakemuksia el hyvaksyta.
Avustushakemukset on laadittava jollakin EU:n virallisella kielella.
Hakijoiden on liitettdva hakulomakkeeseen

e hakemuksen viralinen saatekirje, joka on hakijan laillisen edustgan
alekirjoittama; ystavyyskuntakomitean/-yhdistyksen on lisdks liitettava
mukaan kunnallishallinnon laatima kirje, jossa vahvistetaan, etta se toimii
verkoston puol esta;

e kaikkien hankekumppaneiden allekirjoittama kirje, jossa vahvistetaan, etta
ne sitoutuvat osalistumaan aktiivisesti hakemuksen kohteena olevaan
hankkeeseen;

e todisteet ystdvyyskuntatoiminnasta: kaikkien kunnallishallintojen laatimat
viralliset asiakirjat, jotka osoittavat ystavyyskuntasopimusten olemassaol on,
ta yks kakkien osallistuvien kuntien allekirjoittama asiakirja, jossa
vahvistetaan ystévyyskuntasopimusten olemassaol o;

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan allekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustgjan allekirjoitusta el
vaadita, jos lomakkeeseen liitetddn jéljennds tiliotteesta josta ilmenee IBAN
koodi. Tilin haltijan allekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen;

e asianmukaisesti  taytetty ja  dlekirjoitettu  oikeushenkil6lomake.
Ystavyyskuntien  verkostoja edustavien  ystavyyskuntakomiteoiden/-
yhdistysten on liitettdvd  oikeushenkildlomakkeeseen  viralinen
perustamisasiakirja (yhtigjarjestys, rekisterdintiasiakirja, josta ilmenee
rekisterdintipdiva ja -paikka) seka siihen tehdyt paivitykset ja muutokset.

Hakijoiden, joilla on alv-numero, on liitettéva
oikeushenkil6lomakkeeseensa virallinen av-asiakirja, joista ilmenee alv-
numero.

e hakijoiden, jotka eivdt ole julkisia elimid, on liitettdva hakemukseensa
organisaation virallinen tilinpdatos jatase viimeks péattyneeltatilivuodelta.

Viralinen hakulomake on saatavilla seuraavalta verkkosivustolta:
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http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Tilitietolomake ja oikeushenkil 6lomake ovat saatavilla seuraavilta verkkosivustoilta:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

Hakulomakkeen ja liiteasiakirjojen on oltava pdéivatyt ja sen henkilon
allekirjoittamat, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta.

Hakemus on jétettdva kahtena kappal eena, joista toinen on merkitty alkuperéiseksi
kappal eeksi.

Mitka ovat myontamisperusteet?
Tukikelpoiset hankkeet arvioidaan laadullisin ja méardlisin perustein. Suurin osa

arviointimenettel yssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin perusteisiin. Perusteet
ovat seuraavat:

Laadulliset perusteet

Hankkeen laatu méaréytyy seuraavien kriteerien perusteel la:

e Ehdotettujen toimien merkityksellisyys

- Kansalaisten Eurooppa - ohjelman tavoitteiden kannalta

- Kansalaisten Eurooppa -ohjelman painopisteaiheiden kannalta
- tdman toimenpiteen keskeisen g atuksen kannalta

- tapahtuman kohderyhman (kohderyhmien) kannalta.

e Esitetyn toimintasuunnitelman rakenne ja sisdltd, joka kattaa aiheen
kasittelyyn ja verkoston hallintaan valitut menetelméat seka nykyisten
ystavyyskuntasuhteiden kehitysprosessit.

e Johdonmukainen ja kattava toimintasuunnitelma, josta ilmenee miten ja
milloin eri tehtévat toteutetaan ja kuka vastaa niiden toteutuksesta.

e Toimen odotettu vaikutus
- pysyvien yhteistyoverkostojen mahdolliseen kehittymiseen

- kohderyhmiin, sekad miten vaikutus saavutetaan hankkeen lopputuotteiden
avulla

¢ Hankkeen ja sen suunniteltujen jatkotoimien nakyvyys, mukaan lukien


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
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- toimenpiteet, joilla hanke tuodaan suuren yleison tietoisuuteen

- toimenpiteet, joilla lisdtdan tietoisuutta hankkeen tuloksista politiikan eri
tasoilla

- konkreettiset toimintasuunnitelmat, joissa on roolit osallistuville paikallis- ja
aluehalinnoille jakansalaisille.

Maaralliset perusteet

e Osdlistuvien kuntien maara.
e Ehdotettuihin toimiin suoraan osallistuvien henkil 6iden maara
e Toimien todennakdisesti valillisesti tavoittamien kansal aisten maara.

e FErityistd huomiota kiinnitetéédn hankkeisiin, joihin osalistuu kumppaneita
seka niista EU:n jasenvaltioista, jotka ovat liittyneet EU:hun ennen 1.

toukokuuta 2004, etta niistd, jotka ovat liittyneet kyseisen paivamaar
jékeen.

e Erityistd huomiota kiinnitetddn hankkeisiin, joihin sisdltyy kumppanuuksia
ja yhteisty6ta kansalaisyhteiskuntaa edustavien organisaatioiden ja muiden
asiaan liittyvien kumppanien kanssa.

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkked ehdotetun hankkeen sisdllén
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on térkeda toimittaa selkea ja kattava aineisto, johon
kuuluu yksityiskohtainen, selked ja tietoa antava toimintasuunnitelma koko
kaksivuotiselle hankekaudelle.

Vinkkeja

o esSittakada selked ja yksityiskohtainen toimintasuunnitelma;

o salittékda tapahtumien vaikutukset osallistuvien kaupunkien véliseen
yhtei stydhon/verkostoitumiseen;

o kayttékda erilasia tapoja toteuttaa toimintasuunnitelma (kansalaisten
tapaamisia, asiantuntijoiden tydpajoja, konferenssegja);

o tarkastelkaa EU:n politiikkaa ja sen toteuttamista paikallistasolla ja esittakaa
hankkeen yhteys Euroopan tasolla tapahtuvaan kehitykseen, myds EU:n
rakentamiseen ja tulevaisuuteen;

o vamistelkaa toimia, jotka edistédva osalistuvien kaupunkien ja niiden
asukkaiden vélista vuoropuhelua ja kokemusten vaihtoa;
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o sdlittdkdd, millaista ndkyvyytta suunnitellut tapahtumat tulevat saamaan.

Milloin avustusta voi hakea?

Y stavyyskuntaverkostojen monivuotisten hankkeiden on tarkoitus vahvistaa
ystéavyyskuntatoiminnan strategista puolta, ja tama edellyttds, ettd tapahtumat
suunnitellaan ja valmistellaan huolellisesti. Hakemusten jéttamiselle on tasta syysta
vahvistettu yksi vuosittainen méaraaika siten, ettd hakijoille jé& avustuspaatoksen
jalkeen riittavasti aikaa toimien valmisteluun.

M &ér daika hakemuksille:

Vuosittainen maardaika vuonna 2008 ja seuraavina vuosina toteutettavia
ystavyyskuntaverkostojen monivuotisia hankkeita koskeville hakemuksille:

Kaksivuotiset hankkeet aikavalilla Hakemuksen maar daika

1. joulukuuta 2008 — 30. marraskuuta 1. kesdkuuta 2008
2010

1. joulukuuta 2009 — 30. marraskuuta 1. kesdkuuta 2009
2011

1. joulukuuta 2010 — 30. marraskuuta 1. kesdkuuta 2010
2012

1. joulukuuta 2011 — 30. marraskuuta 1. kesdkuuta 2011
2013

1. joulukuuta 2012 — 30. marraskuuta 1. kesdkuuta 2012
2014

1. joulukuuta 2013 — 30. marraskuuta 1. kesdkuuta 2013
2015

Méaaraaikaa e pidennetd, jos se osuu viikonloppuun tai yleiseen vapaapéivaan, vaan
hakijoiden on otettava tama huomioon suunnitellessaan hakemuksen jattamista.
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Miten avustusta haetaan?

Hakemukset voidaan joko

o |ahettda postitse tai lahettipalvelun valityksella alla olevaan osoitteeseen,
missa tapauksessa merkityksellinen paivamadra on postileiman tai posti-

tai

e toimittaa henkil 6kohtai sesti. Hakemuksia, jotka toimitetaan
henkil 6kohtai sesti maarépaivana kello 17.00 jalkeen, ei hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—*Multi-annual Twinning Projects
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatai sahkopostitse |dhetettdvia hakemuksia el oteta tarkasteltaviksi.

Hakemusta e voi muuttaa sen jalkeen, kun hakemusten jattdmisen maéraaika on
umpeutunut. EACEA voi kuitenkin ottaa yhteyttd hakijaan, jos se tarvitsee
selvennyksia.

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?
e Hakemuksen vastaanotto

Hakijoille ilmoitetaan kirjallisesti hakemuksen saamisesta.

e Hakemuksen tukikel poisuus

Avustuksen myontamistd  harkitaan ~ vain, jos  hakemus @ tayttda
tukikel poi suusperusteet.

Jos hakemusta el pideta tukikel poisena, hakijalle ilmoitetaan taman syyt Kirjeessa.

e Hankkeiden valinta

Valittujen ehdotusten osalta suoritetaan rahoitusanalyysi, jonka yhteydessa EACEA
voi pyytad ehdotetuista toimista vastaavilta henkil 6ilté lisétietoja.

Valintamenettelyn tulokset on tarkoitus ilmoittaa hakijoille viimeistdan

vuosittain 1. marraskuuta vuosina 2008—-2013.
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Valittujen hankkeiden luettel o julkai staan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Hakijoille, joiden hakemusta el valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

e Avustuspaatos

Hyvéaksyttyjen hakemusten edunsagjille on tarkoitus antaa avustuspaétds ennen
hankkeen kaynnistymista.

Miten toiminta rahoitetaan?

Avustuksen laskennassa otetaan kayttoon kiinteamagradisiin rahoitusosuuksiin ja
kertakorvauksiin perustuva jarjestelma hallinnoinnin helpottamiseksi EACEA:lle ja
edunsagjille. Téta jarjestelmaa arvioidaan sen tulosten perusteella, ja sité saatetaan
vieldmuuttaa tai kehittaa.

Yleiset maaraykset

Y stévyyskuntaverkostojen  monivuotisten  hankkeiden  avustus  lasketaan
padasiallisesti kaksivuotisen hankkeen aikana toteutettavien tapahtumien ja niiden
osanottajien maaran perusteella. Avustuksen maaréan voidaan lisdta kertakorvaus,
jos hankkeessa tuotetaan my0s viestintavalineita.

Kertakorvausten ja kiintedmaérdisten rahoitusosuuksien jarjestelman avulla
avustuksen maéra voidaan laskea kiinteiden maarien perusteella; edunsagja voi itse
padttda, miten avustus kaytetddn hankkeen toteutuksen yhteydessi. Hakijan e
tarvitse esittéd hankkeesta yksityiskohtaista kustannusarviota. Sen e mydéskaén
tarvitse toimittaa lopullista tilitysta eik& menojen tositteita hankkeen loppuraportin
mukana. Téarkeimpind vaatimuksina ovat raportti, jossa kuvaillaan
yksityiskohtaisesti hankkeen toteutus ja tulokset, hankkeen tapahtumien
osdlistujaluettelot ja jaljenndkset tuotetuista tuotteista. Edunsagjan on lisaksi
eriteltavatiivistetysti hankkeen tulot ja menot tilastotarkoituksiin.

Tapahtuman jarjestamiseen liittyvien ja sita tdydentavien toimien kustannukset on
otettu huomioon kiinteamaaraisten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten
médrittelyssa. Nain ollen tdllaisia teknisia toimia, joita hankkeiden jarjestgjét
toteuttavat hankkeen valmistelun tai seurannan yhteydessé, ei voida esittda erillisina
tapahtumina.

Hankekohtainen vahimmaisavustus on 40 000 euroa. Jos seuraavassa kohdassa
madriteltyihin kiinteaméardisiin rahoitusosuuksiin ja kertakorvauksiin perustuvan
laskennan tulos alittaa 40 000 euroa, avustusta ei myonneta.

Hankekohtainen enimmaisavustus on 150 000 eur oa.
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Avustusten laskenta

Avustusten kokonaisméarét perustuvat seuraaviin tarkoituksiin myonnettavista
méarist&

e tyOpajat/konferenssit
e kansalaisten tapaamiset
e viestintavalineet

¢ hankkeen koordinointi.

K okonaisavustus on ndiden maarien yhtei ssumma.

TyOpa aan/konferenssiin myonnettévan avustuksen laskenta

o Osdlistujapdiviin sovelletaan erilaisia kiinteitd méaria sen mukaan, onko
osdlistuja paikallinen vai kansainvalinen, seka tydpajan tai konferenssin
paikan mukaan. Seuraavassa | aatikossa annetaan tarkempia tietoja kiinteista
maarista.

e Paikallinen osallistuja on henkild, joka asuu siind maassa, jossa tapahtuma
pidetéan. Tallaiseen henkil66n sovelletaan jaljempana esitettavaa paikallista
Kiintedd maaraé.

e Kansainvdlinen osalistuja on henkilo, joka asuu muussa ohjelman
tukikelpoisessa maassa kuin siing, jossa tapahtuma pidetéan. Tallaiseen
henkil66n sovelletaan jaljempéana esitettévaa kansainvalista kiintedd maaraa.

Esimerkki:

25 kansainvalist):

75 pakalista osalistujaa x 3 pdivad = 225 osadlistujapdivéa x 25,26 euroa
(paikalisiin  osallistyjiin  sovellettava kiintea madré Liettuassa pidettdvassa
konferenssissa) = 5.683,50

25 kansainvdlistd osadllistujaa x 3 pdivéa = 75 osdlistujapavéd x 39,13 euroa
(kansainvdlisiin osallistujiin sovellettava kiinteA maéard Liettuassa pidettdvéssa
konferenssissa) = 2.934,75 euroa

Osallistujapéivien kokonaismaara = 300
Ehdotettu kokonaisavustus; 5.683,50 + 2.934,75 = 8.618,25 euroa

e Avustuksen laskennassa voidaan ottaa huomioon enintdan 400
osallistujapaivdd tyOpajaalkonferenssia kohti. Jos osallistujapéivien
kokonaismadra on yli 400, avustuksen laskennassa otetaan huomioon
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enintéan 400 osallistujapédivad. Téassa tapauksessa hakijan on péatettava,

mitk&a 400 osallistujapéivaa otetaan huomioon.

o TyOpajojalkonferensseja koskevat maakohtaiset kiintegét maarat:

Maahan tai maihin, joissa tapahtuma tai tapahtumat pidetdan, sovelletaan
niitd koskevia méaria. Kiintedt maardt lasketaan soveltamalla Euroopan
yhteistjen tilastotoimiston (EUROSTAT) tuottamia painotuksia, jotka
heijastavat kunkin maan kustannustasoa.

Ty0Opajoihin/konferensseihin
ka&ytetddn seuraavia maakohtaisia kiinteitd maaria:

ehdotettavien avustusten laskennassa

Kiintea maara Kiintea maara
Konferenssipaikka paikallista kansainvalista
osallistujapéivaa kohti | osallistujapéivaa kohti

Alankomaat €57,91 €89,71
Belgia €54,23 €84,02
Bulgaria €15,70 €24,33
Espanja € 45,00 €69,72
Irlanti €63,92 €99,03
Italia €45,64 €70,71
Itavalta €56,57 €87,64
Kreikka € 38,99 € 60,40
Kypros € 40,55 €62,82
Latvia €24,02 €37,21
Liettua € 25,26 €39,13
L uxemburg € 64,38 €99,74
Malta €32,01 €49,58
Portugali €32,05 € 49,66
Puola €2347 € 36,35
Ranska €49,27 €76,33
Romania €16,44 €25,47
Ruotsi €53,27 €82,52
Saksa € 50,60 €78,40
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Slovakia €27,28 €42,26
Slovenia €38,39 € 59,47

Suomi €51,94 € 80,46

Tanska € 56,21 €87,08

TSekki € 34,95 €54,14

Unkari €29,21 €45,25

Viro € 29,85 €46,24

Y hdistynyt kuningaskunta €53,82 € 83,38
Kroatia € 22,50 € 34,86

Alk&ska unohtako, etta kunkin tyopajan/konferenssin osallistujista vahintaan 25
prosentin on tultava muusta tukikelpoisesta maasta kuin iséntéamaasta.

e Paivan toiminnan on kestettavd kussakin tydpajassalkonferenssissa
vahintéén kolme tuntia (joihin elvét sisélly vastaanotot, ateriat tai sosiaaliset
tapahtumat). Avustuksen laskennassa huomioon otettava enimmaiskesto on
kolme paivaa.

Kansal aisten tapaamisiin myonnettévan avustuksen laskenta

Avustus lasketaan seuraavasti:

o Jarjestelykuluihin myodnnettédva avustus lasketaan kertomalla kutsutuista
kunnista tulevien osdlistujien médra tapaamisen padivien maardla ja
tapaamisen jarjestavan maan paivarahalla.

e Matkakuluihin myonnettavd avustus lasketaan kullekin osallistuvalle
valtuuskunnalle kertomalla osallistujien mdara matkakilometrien maaréla
(edestakainen matka) ja kiintedlla maardla, joka on 0,027 euroa / km /
osalistuja®

e Enimmadaisavustus on 22 000 euroa tapaamista kohti. Jos tapaamiseen
osallistuu vahintééan 10 kaupunkia, enimmaisavustus on kuitenkin 40 000
euroa.

8 Kiintesa masraa saatetaan tarkistaa.
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Kansalaisten tapaamisiin ehdotettavan avustuksen laskennassa tulisi kayttéa
seuraavia maakohtaisia kiinteita maéria:°

® Kiintesd maarsa saatetaan tarkistaa.
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Jarjestdj dkaupungin maa

Kiintea maara/ paiva/ henkild

Alankomaat €17,02
Belgia €15,40
Bulgaria €11,40
Espanja € 15,49
Irlanti €18,83
Italia €16,91
ltavalta € 16,63
Kreikka €14,40
Kypros € 13,86
Latvia €12,00
Liettua €12,10
Luxemburg €15,40
Mata €13,85
Portugali €14,14
Puola €11,09
Ranska €18,51
Romania €767
Ruotsi € 18,08
Saksa € 15,59
Slovakia €14,00
Slovenia €13,00
Suomi €18,39
Tanska €21,05
TSekki €1341
Unkari € 13,60
Viro €12,24

Y hdistynyt kuningaskunta €21,98
Kroatia €10,89
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Paivakohtaisiin  méariin eri maissa sovellettavat painotukset ovat Euroopan
yhteistjen tilastotoimiston (EUROSTAT) laskemia ja ne heljastavat kunkin maan
kustannustasoa.

Viestintavalineisiin myonnettavan avustuksen laskenta

Viestintavalineiden on liityttdva koko hankkeeseen, ja ne on kehitettava koko
hankeverkoston védineiksi. Téallaisa avustuksia e ndin ollen voida hakea
my6hemméassa vai heessa.

Viedtintdvalineisiin  myonnettava avustus lasketaan hankkeessa tuotettavien
valineiden maaran jalgjin perusteella, ja se perustuu kiinteisiin maariin.

Viestintavalineita on kolmealgjia. Viestintévaineen on

- liityttéava tiiviisti hankkeeseen ja oltava yksinomaan hankkeen puitteissa
tuotettu

- oltava jokin seuraavista tuotteista, jolla on sille méaritellyt erityispiirteet.

e Julkaisu

- jossa on vahintdan kahdeksan sivua
- jotajulkaistaan ja levitetéén vahintéan 1 000 kappal etta.

e DVD-ta CD-ROM-levy

- DVD-levy, jolle on talennettu vahintdan 15 minuuttia ja jota tuotetaan
jalevitetéan vahintdan 1000 kappal etta, tai

- CD-ROM-levy, jolla on véhintddn 1 GB materiaalia (lukuun ottamatta
valokuvia) jajotatuotetaan jalevitetddn vahintdan 1000 kappal etta.

e Verkkosivusto

- jollaon verkkotunnus .EU

- jolle on linkkga vahintédn viideltda muulta riippumattomalta
verkkosivustolta

- joka on toiminnassa vahintddn 12 kuukautta loppuraportin esittamisen
jalkeen.
Kullekin edella mainituista kolmenlaisesta viestintéavalineestd myonnettava
kiinteamaaréinen avustus on 1 500 eur oa. M &ard on sama kaikissa maissa.

Edunsagjale voidaan myontéd avustus enintdan kuutta erillisté viestintavalinetta
varten mutta vain yhta verkkosivustoa varten. Viestintéavaineisiin myonnettava
kiinteAmaarainen kokonaisavustus voi siis olla enintdan 9 000 eur oa.
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Hankkeen koordinointiin myonnettavan avustuksen laskenta

Hankkeen koordinointiin  myonnetéédn kiintedmaérainen avustus, joka vastaa
10 prosenttia hankkeen kokonaisavustuksesta kahdelle vuodelle
(tyOpajat/konferenssit, kansal ai sten tapaamiset, viestintéavalineet).

Maksumenettelyt

Jos EACEA hyvéksyy hakemuksen lopullisesti, edunsagjale lahetetdan avustuksen
myontamisesta. padtos, jossa tdsmennetddn avustuksen euroméddrdinen summa ja
rahoituksen ehdot. Paatoksessa ilmoitetaan suunniteltuja toimia vastaava avustus.

Pagtoksessa esitetéan maksujarjestelyt:

Kun edunsagja on paatdksen saatuaan vahvistanut EACEA:lle toteuttavansa
hankkeen ja esittanyt kirjalisen maksupyynnon, edunsagalle siirretéan
sitd, kun EACEA on saanut maksupyynnon ja kaikki tarvittavat vakuudet.
Ennakkomaksu on tarkoitettu edunsagjan kassavaroiksi. Jos EACEA e saa
kirjallista vahvistusta, ennakkomaksua ei makseta.

Edunsagja voi 14 kuukauden kuluessa hankkeen k&ynnistymisestd pyytda toista
ennakkomaksua, joka vastaa 30 prosenttia kokonaisavustuksesta. Toinen
ennakkomaksu suoritetaan vasta, kun edunsaaja on tyydyttavasti osoittanut virallisen
ilmoituslomakkeen™ avulla, ettd véhintdn 70 prosenttia ensimméisesta
ennakkomaksusta on k&ytetty hankkeessa. Jos toista ennakkomaksua koskeva
pyyntd esitetdan yli 14 kuukautta hankkeen kaynnistymisen jéalkeen, sita e oteta
kasiteltavaksi.

Loppuraportit, liiteasiakirjat ja loppumaksu

Avustuksen loppumadra maksetaan edunsagjalle sen jéalkeen, kun EACEA:lle on
esitetty maksupyyntd, jonka se on hyvaksynyt, sekad hankkeen loppuraportti ja
Seuraavassa mainitut liiteasiakirjat:

Loppuraportit

Hankkeen toteutuksen loppuraporttiin tulisi sisdltya muun muassa

¢ yleinen arviointi hankkeen tuloksista suhteessa alkuperéisiin tavoitteisiin;

e kattavat tiedot hankkeen valmistelusta, edistymisestd ja tuloksista seka
tarvittaessa tiedot vuorovaikutuksesta muiden hankkeiden kanssa;

10 virallinen ilmoituslomake on saatavilla seuraavalta verkkosivustolta:
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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e laadullinen arviointi kaikkien tehtévien toteutuksesta;
o |uettelo padasiallisista toimista, osallistujien maaréa jne.

Kunkin jarjestetyn tapahtuman osalta on annettava yksityiskohtaiset tiedot paikasta,
paivamaarista ja osallistujien kokonaisméaarasta kunakin paivana (mukaan lukien
henkil6t, joita e ole otettu huomioon avustuksen laskennassa) seka ilmoitus
tyopgoihin/konferensseihin osallistuneista paikalisista ja kansainvédisista
osanottajista.

TyOpajoja/konferensseja ja kansal aisten tapaamisia koskevat liiteasiakirjat

e Tapahtumaan osdlistuneiden ja avustuksen laskennassa kaytettyjen
alekirjoittanut henkil®, jolla on valtuudet tehdé oikeudellisia sitoumuksia
hakijan puolesta. Jokaisesta tapahtumasta ja jokaiselta padivalta on laadittava
luettelo mallilomakkeelle. Luettelossa on oltava kaikki mallilomakkeessa
pyydetyt tiedot ja jokaisen osallistujan allekirjoitus.

L uetteloiden mallilomakkeita on saatavilla seuraavalla verkkosivustol | a;

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Edunsagjien on suositeltavaa kirjoittaa luettelon mallilomakkeeseen
osalistujien nimet aakkogarjestyksessd ja sen jalkeen tulostaa se. Téla
tavoin osalistujien tarvitsee vain taydentda omat tietonsa ja alekirjoittaa
luettelo  tapahtumapédivand.  Luettelo on  laadittava  jokaisen
tapahtumapaivan tai jokaisen kutsutun kunnan osalta.

e Jokaisen tapahtuman ohjelman ja niissd jaetun  aineiston
alkuperéiskappal eet, joihin on merkitty paikka, pavamaéra ja aikataulu.

Viestintavalineita koskevat liiteasiakirjat

o Kaks alkuperaiskappaletta tuotetuista julkaisuista, CD-levyistd, CD-ROM-
levyistata DVD-levyista

e Hanketta varten luotujen verkkosivustojen osoitteet ja viiden muun sellaisen
riippumattoman verkkosivuston osoitteet, joilta on linkki luoduille
verkkosivustoille.

o Jdljennokset laskuista tai vastaavista todisteista, jotka liittyvét painatukseen
ja julkaisemiseen, alkuperdiskappaleen tuottamiseen, kopiointiin,
tallennukseen seka verkkosivustojen tai minka tahansa muun tukiaineiston
luomiseen.

e Jdljennds védineiden jakeluluettel osta.
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Vaikka avustus perustuu Kiinteisiin maériin ja kertakorvauksiin, edunsagjan
on pidettava hankkeen tuloista ja menoista tarkasti kirjaa ja séilytettéva
kaikki tositteet.

Loppumaksun suorittaminen

Kansalaisten tapaamista koskeva loppumaksu perustuu kunkin tapaamisen
tosiasialliseen kestoon ja kutsutuista kunnista kuhunkin tapaamiseen tosiasiallisesti
saapuneeseen osallistujaméaraan, ja siihen sovelletaan kiinteitd maérid ja seuraavia
periaatteita:

e Lopullisessa laskelmassa otetaan huomioon padtdksessa ilmoitettu
tapaamisen enimmaiskesto ja kutsutuista kunnista sagpuvien osallistujien
enimmai smaara.

e Jos tapaaminen kestéa tosiasiallisesti véhemman aikaa jaltal jos kutsutusta
kunnista saapuu vahemman osallistujia kuin padtoksessa on ilmoitettu,
avustusta pienennetdan sen mukaisesti.

Ty0paj ojen/konferenssien loppumaksu perustuu kunkin tapahtuman tosiasialliseen
osallistujamaaréén (paikalliset/kansainvdliset) ja tosiasialliseen osalistujapéivien
avustuspdédtoksessa tapahtumalle vahvistettu enimmaéisavustus. Loppumaksun
laskemi sessa sovelletaan vaatimusta, jonka mukaan kunkin tapahtuman osallistujista
vahintaéan 25 prosentin on tultava muusta tukikel poisesta maasta kuin isdntdmaasta.
Jos osdlistujien, tapahtumapéivien tai osallistujapéivien tosiasiallinen méaard on
suunniteltua pienempi, avustusta pienennetéan sen mukaisesti.

Viestintavalineiden loppumaksu perustuu viestintavdlineiden tosiasialliseen
maaraan niihin avustuspagtoksessa sallitun enimmaisavustuksen puitteissa.  Jos
viestintavdlineiden tosiasiallinen médra oikeuttaa kertakorvausten jarjestelman
mukaan pienempéddn avustukseen kuin siihen, joka esitetdan avustuspadtoksessa,
avustusta pienennetdan sen mukaisesti.

Jos hankkeeseen osallistuu tosiasiallisesti suunniteltua véhemman kuntia, hankkeen
koor dinointiin myonnettavaa avustusta pienennetédn sen mukaisesti.

Edunsagjan on tarvittaessa maksettava takaisin EACEA:n ennakkomaksuna siirtama
litan suuri méara.

Tieto tosiasiallisista kuluista

Edunsagjan on esitettava loppuraportin mukana tiivistetty eritelma hankkeeseen
liittyvista tuloista ja menoista. EACEA kayttda téata tietoa tilastotarkoituksiin (ja
tarvittaessa kiinteamaaréisten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten mukauttamiseen
myG6hempina vuosina).

Seuraavalla verkkosivustolla on mallilomake tosiasiallisten tulojen ja menojen
lopulliseen tilitykseen:

http: //eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Mita velvoitteita avustuspaatoksesta seuraa?

Yleiset velvoitteet

Yhteison rahoitus vahvistetaan EACEA:n paddtoksen muodossa. Edunsagjan e
tarvitse allekirjoittaa tata yksipuolista sitoumusta.

Kun avustusta hakeva organisaatio alekirjoittaa avustushakemuslomakkeen, se
hyvaksyy kaikki téssa ohjelmaoppaan osassa tarkennetut ehdot ja ohjelmaoppaan
yleiset séannit.

EACEA:lle on ilmoitettava kirjallisesti vahintdan kuukautta ailkaisemmin kaikista
hankkeeseen tehtdvistd muutoksista. Muutokset eivdat saa muuttaa hankkeen
keskeista gjatusta, ja EACEA varaa oikeuden olla hyvaksymétta téllaisia muutoksia.
EACEA:lle e tarvitse ilmoittaa ennalta tapahtumien péivamaarien muutoksista.
Kalkissa tapahtumissa on noudatettava hankkeen toimien tukikelpoisuugaksoa ja

avustuspadtoksessa maariteltyja rajoituksia.

EACEA pitéa hankkeen moitteetonta halinnointia ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkedna.

Edunsagja antaa EACEA:lle ja komissiolle oikeuden kayttdd toimen tuloksia
parhaaks katsomallaan tavalla, kunhan ne eivét riko luottamuksellisuusvelvoitteita
tai voimassa oleviateollis- jatekijanoikeuksia.

Méaaraaikojen noudattaminen

Jos hankkeen ké&ynnistyminen ta toimintasuunnitelman toteutus viivastyy,
EACEA:lle on esitettdva tukikelpoisuusiakson pidentdmistéa koskeva viralinen
pyynto viimeistdan kuukaus ennen hankkeen péaéttymistd. Pyynndssa on selitettava
lykk&antymisen syyt ja ilmoitettava ehdotettu muutettu aikataulu. Pyynt6 kasitell&an
ja—jos se hyvaksytddn — edunsagjalle |dhetetéddn muutettu avustuspéétots. Hanke ei
saa missaan tapauksessa lykkaantyayli kolmella kuukaudella.
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Ketka toteuttavat taman toimenpiteen?

Toimea hallinnoi EACEA :n kansalai suusasioiden yksikko P7.
Lisétietoja saa seuraavasta osoitteesta:
EACEA
Unit P7 Citizenship
Town Twinning
BOUR 00/13
B-1140 Brussels, Belgium

Puh: +32 2 295 26 85 (tiistaista torstaihin klo 9.30 — 12.30: vain ystavyyskuntatoimintaan
liittyvat kysymykset)

Faksi: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index en.htm
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Toimenpide 2 — Kansalaishankkeet ja tukitoimenpiteet

Toimenpide 2.1. Kansalaishankkeet

Mita kansalaishankkeet ovat?

Kansalaishankkeita toteutetaan Kansalaisten Eurooppa -ohjelmassa ensimmaisen kerran
vuonna 2008. Hankkeissa kootaan yhteen taustoiltaan erilaisia kansalaisia, jotka toimivat
yhdessa tai keskustelevat yhteisistd eurooppalaisista kysymyksista paikallis- ja Euroopan
tasolla. Kansalaisten osallistuminen tulis mahdollistaa innovatiivisilla menetelmill&

Komissio toteutti elokuuhun 2007 asti pilottihankkeita témén aatoimenpiteen
kehittamiseksi.  Pilottihankkeiden  alustavat tulokset vahvistavat, ettd etenkin
"kansalaispaneeli” on innovatiivinen menetelmé, jolla on merkittavaa potentiaalia.

Vuonna 2008 julkaistaan kansalaispaneeleja koskeva ehdotuspyyntd kokemuksen
kartuttamiseksi ja menetelmén lujittamiseksi. Ehdotuspyynndssa painotetaan poliittista
panostusta vuoden 2008 painopisteaiheisiin, joita ovat muun muassa " kulttuurienvalinen
vuoropuhelu”, "naisten osallistuminen politiikkaan”, ”urheilu aktiivisen kansalaisuuden ja
sosiaalisen osallisuuden edistdjand” sekd”luovuus jainnovaatio”.

Vuoden 2008 ensimmaisen neljanneksen aikana on tarkoitus julkaista ehdotuspyynt6, jota
koskevien hakemusten médrdaika olis kesdkuussa 2008. Ehdotuspyynto julkaistaan
verkkosivustolla http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm.

Pilottivaiheessa  toteutetuista  kansalaispaneeleista  on lisdtietoa  sivustolla
http://ec.europa.eu/citizenship/pilot_en.html.
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Toimenpide 2.2. Tukitoimenpiteet

Mita tukitoimenpiteet ovat?

Tama toimenpide toteutetaan enssmmaisen kerran vuonna 2008. Ohjelmaopas saatetaan
gan tasale vuoden 2008 ensimméisen neljanneksen aikana, ja soveltuville
vélittg dorganisaatioille — kuten paikallisviranomaisten yhdistyksille ja liitoille seka muille
organisaatioille, joilla on tietoa ja kokemusta ystavyyskuntatoiminnasta — tarjotaan
mahdollisuus hakea avustuksia kuntien ja niiden ystavyyskuntakomiteoiden tai -yhdistysten
tukemiseks ystavyyskuntasuhteiden kaynnistémisessd, elvyttdmisessa ja kehittdmisessa
seka toimien laadun parantami sessa.

Ehdotuspyynnén méaardajaksi on suunniteltu kesdkuuta 2008. Ehdotuspyyntt julkaistaan
verkkosivustolla http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm.



Kansalaisten Eurooppa— ohjelmaopas — versio — joulukuu 2007

Toimi 2 — Aktiivinen kansalaisyhteiskunta
Euroopassa
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Mitka ovat toimen tavoitteet?

Taman kansalaisyhteiskuntaan kohdistuvan toimen erityisend tavoitteena on ohjelman
yleistavoitteiden liséks edistéd Euroopan kansalaisuuteen ja demokratiaan, yhteisiin
arvoihin seké& yhteiseen historiaan ja kulttuuriin liittyvéa toimintaa, keskustelua ja
pohdintaa Euroopan tasolla toteutettavalla kansal ai § érjestdj en yhteistyolla

Toimella pyritédn tukemaan kansaaigérjestdja ja tutkimuslaitoksia, jotka ovat
ainutlaatuisia valittgjia EU:n ja sen kansalaisten kesken. Euroopan, kansallisen, alue- ja
paikallistason kansalaigérjestot ovat tarkeita tekijoita edistettéessa kansalaisten aktiivista
osdlistumista yhteiskuntaan, ja ne myotavaikuttavat julkisen eldman vilkastumiseen
kaikilla tasoilla. EU-politiikan tutkimusorganisaatioilla (asiantuntijaryhmét) on erityisen
merkittéva rooli, silla ne voivat tarjota uusia gatuksia ja pohdintaa virikkeiks yhteisista
eurooppalaisista kysymyksistd, unionin aktiivisesta kansalaisuudesta tai eurooppalaisista
arvoista kaytavalle Euroopan tason keskustelulle.

Jotta kansalaigarjestéilla ja tutkimusorganisagtioilla olisi tarvittavat valmiudet ja vakaat
edellytykset toimintansa |agjentamiseen ja jarjestémiseen Euroopan tasolla, niille tarjotaan
ohjelmasta rakennetukea toiminta-avustuksina, joilla korvataan o0sa niiden
toi mintamenoista.

Dynaamisen kansalaisyhteiskunnan edistamiseksi Euroopassa tukea myonnetddn myaos eri
osdlistujamaiden paikallis, alue-, kansalisen ja Euroopan tason kansalaigarjestdjen
toteuttamille konkreettisille yhteistyohankkeille. Hankkeiden tulisi lisdta tietamysta

yhteisesti kiinnostavista aheista ja konkreettisista ratkaisuista, joita Euroopan tason
yhteistydll& ja koordinoinnilla voidaan saada aikaan.

Toimeen sisdltyvét seuraavat toimenpiteet:

e Toiminta-avustukset EU-politiikan tutkimusorganisaatioille
(asiantuntijaryhmét)

e Toiminta-avustukset Euroopan tason kansalaigjérjestdille

e Avustukset kansalaigarjesttjen kaynnistamille hankkeille.
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Toimenpide 1: Toiminta-avustukset EU-politiikan
tutkimusorganisaatioille (asiantuntijaryhmat)

Jotta eurooppalaiset asiantuntijaryhmé saisivat tarvittavat valmiudet ja vakauden
toimintansa lagjentamiseks ja jarjestdmiseksi Euroopan tasolla, niille tarjotaan
rakennetukea toiminta-avustuksena, joka kattaa o0san niiden vattaméattomista
kustannuksi sta.

Vuonna 2007 julkaistiin ehdotuspyyntdé vuosikss 2008 ja 2009. Ehdotuspyynt6on
sisdlytettiin  vuoden 2007 térkeimméat opetukset, ja se jakautui kahteen osaan:
monivuotinen yhteistyd (kaksi vuotta) ja vuosittainen toiminta-avustus. Hakemuksen
jattamisen ehdot julkaistiin ehdotuspyynndssa EACEA 30/07, joka on saatavilla sivustolta

http://ec.europa.eu/citizenship/index en.html

Vuonna 2008 saatetaan julkaista erillinen ehdotuspyyntd vuodeksi 2009 nykyisen
ehdotuspyynnén vuotuisen osan jatkuvuuden takaamiseksi. Jos nédin tehdaan,
ehdotuspyyntd julkaistaan sivustolla http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm.

Ketka toteuttavat taman toimenpiteen?

Toimea hallinnoi EACEA:n kansalaisuusasioiden yksikko P7. Lisétietoja saa
Seuraavasta osoitteesta:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Support to projectsinitiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Sahkoposti: eacea-p7-civilsociety @ec.eur opa.eu

Faksi: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index en.htm



http://ec.europa.eu/citizenship/index_en.html
mailto:eacea-p7-civilsociety@ec.europa.eu
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Toimenpide 2: Toiminta-avustukset Euroopan tason kansalais-
jarjestoille

Jotta eurooppalaiset kansalaigérjestét saisivat tarvittavat vamiudet ja vakauden
lagjentaakseen ja jarjestéékseen toimintaansa Euroopan tasolla, niille tarjotaan
rakennetukea toiminta-avustuksena, joka kattaa o0san niiden véattamattomista
kustannuksi sta.

Vuonna 2007 julkaistiin ehdotuspyyntdé vuosiks 2008 ja 2009. Ehdotuspyynt6on
sisdlytettiin  vuoden 2007 tarkeimméat opetukset, ja se jakautui kahteen osaan:
monivuotinen yhteistyd (kaks vuotta) ja vuosittainen toiminta-avustus. Hakemuksen
jattamisen ehdot julkaistiin ehdotuspyynndssa EACEA 30/07, joka on saatavilla sivustolta:

http://ec.europa.eu/citizenship/index en.html

Vuonna 2008 voidaan julkaista erillinen ehdotuspyyntd vuodeks 2009 nykyisen
ehdotuspyynnon vuosittaisen osan jatkeena. Jos nédin tehdaén, ehdotuspyyntd julkaistaan
sivustolla: http://eacea.cec.eu.int/citizenship/index_en.htm.

Ketka panevat taytantoon taman toimenpiteen?

Toimea hallinnoi EACEA:n kansalaisuusasioiden yksikkod P7. Lisédtietoja saa
Seuraavasta osoitteesta:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Support to projectsinitiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Sahkoposti: eacea-p7-civilsociety@ec.eur opa.eu

Faksi: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index en.htm



http://ec.europa.eu/citizenship/index_en.html
mailto:eacea-p7-civilsociety@ec.europa.eu
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Toimenpide 3: Avustukset kansalaisjarjestojen kaynnistamille
hankkeille

Toimenpiteen tavoitteena on tukea konkreettisia hankkeita, joita kansalaigarjesttt
toteuttavat eri osalistujamaissa Niihin voivat osallistua erilaiset pakallis-, aue-,
kansallisen tai Euroopan tason organisaatiot. Hankkeiden tulisi lisdta tietamysta yhteisesti
kiinnostavista aiheista ja konkreettisista ratkaisuista, joita Euroopan tason yhteistyolla ja
koordinoinnilla voidaan saada aikaan.

Keskeinen ajatus

Kansalaigéarjestojen aloitteesta toteutettavien hankkeiden olisi vastattava ainakin yhtéa
Seuraavista kuvauksi sta:

e Toiminta

Kumppanien tulis suunnitella ja toteuttaa ohjelman tavoitteiden, painopisteiden ja
horisontaalisten nakdkohtien mukainen toimi ja hyodyntda yhdessa sen tuloksia. Toimi
voidaan toteuttaa eri muodoissa, esimerkiks seminaareina, aihekohtaisina ty6pajoina,
julkaisujen laatimisena ja levityksend, tiedotuskampanjoina, taidety©pajoina,
harrastusurheiluun liittyvina hankkeina, koulutusseminaareina, kuulemisina, nayttelying,
ruohonjuuritason hankkeinajne.

e Keskustelu

Hankkeessa tulisi tarjota virikkeité ohjelman tavoitteisiin, painopisteisiin ja horisontaalisiin
nakokohtiin liittyvélle keskustelulle ja huolehtia sen jarjestelyistd. Keskusteluun voivat
osallistua esimerkiksi hankkeen toteuttajajarjeston, kansalaisjarjestdjen tai muuntyyppisten
jarjestjen, virastojen tai paéttgjien edustajat, unionin kansalaiset jne.

e Pohdinta

Hankkeessa tulisi jarjestéd, edistédd ja suunnitella eurooppaaisiin arvoihin, Euroopan
kansalaisuuteen ja demokratiaan liittyvia pohdintoja, joissa on mukana paits erilaisia
kansalaigarjestja myods esimerkiksi asiantuntijoita, péattdjid ja tavallisa kansaaisia.
Erityista huomiota tulisi kiinnittd& Euroopan kulttuurisen ja henkisen monimuotoisuuden
pohdintaan. Hankkeeseen voi sisdltya esimerkiksi mielipidemittauksen pohjata
jarjestettéva kollokvio, josta laaditaan julkaisu tiedotusvalineita varten.

e Verkottuminen

Hankkeessa tulisi luoda perusta useiden alalla toimivien organisaatioiden valisen pysyvan
verkoston kehittamiselle tai kannustaa siihen. Verkottuminen voi johtaa aktiiviseen
yhtei sty6hon, jossa yhdistell8én ja jérjestetéén edellé kuvailtuja eri elementteja.
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Mitka ovat tukikelpoisuusperusteet?

Tukikelpoiset hakijat

Ollakseen tukikel poinen hakijan on taytettava seuraavat edellytykset:

e sen on oltava voittoa tavoittelematon organisaatio, jolla on oikeudellinen
asema ja oikeushenkildllisyys. Tasta syysta luonnolliset henkil6t
(yksityishenkil 6t) eivét ole tukikelpoisia;

Esimerkkeg& kansalaigarjestét, yhteisot, verkostot, yhdistykset ja liitot,
tutkimusorganisaatiot (asiantuntijaryhmét), ammattijarjesttt, oppilaitokset,
uskonnolliset jérjestot, vapaaehtoisty6ta tekevét jarjestot, harrastusurheilun
alallatoimivat jérjestot jne.

e sen on oltava sijoittautunut ohjelmaan osallistuvaan maahan;

e slla on oltava asianmukainen patevyys sekd hankkeen toteuttamiseen
tarvittavat taloudelliset ja toiminnalliset valmiudet.

Tukikelpoiset hankkeet

Ollakseen tukikel poinen hankkeen on perustuttava kansainvéaliseen kumppanuuteen,
mika tarkoittaa kumppaniorganisaatioiden aktiivista yhteisty6éta niin hankkeen
suunnittel ussa kuin sen toteutuksessa ja seurannassakin.

Kussakin hankkeessa on avustusta hakevan organisaation liséksi oltava mukana
ainakin yksi kumppaniorganisaatio jostakin toisesta osallistujamaasta. Kumppanien
on taytettava samat edelld kuvaillut tukikel poisuusperusteet kuin hakijan. Jokaiseen
hankkeeseen tulisi siis osallistua vahintdan kaksi organisaatiota kahdesta eri maasta.
Ainakin toisen niista on oltava Euroopan unionin jéasenvaltio.

Ollakseen tukikelpoinen hankkeen on vastattava ohjelman tavoitteita, painopisteita
ja horisontaalisia ndkokohtia.

Se on toteutettava jossakin ohjelmaan osallistuvista maista.

Tukikelpoiset hakemukset

Késiteltavaks otetaan vain maardaikaan mennessa palautetut hakemukset, jotka on
laadittu kansalaishankkeita koskevalle viralliselle hakulomakkeelle. Lomakkeen on
oltava aslanmukaisesti taytetty ja allekirjoitettu, ja sen mukana on toimitettava
kaikki vaadittavat liiteasiakirjat.

alekirjoitus, jolla on valtuudet tehda oikeudel lisia sitoumuksia hakijan puolesta.

EACEA pidattéa oikeuden jéttéa kasitteleméttéa hakemukset, joihin e ole liitetty
kaikkia vaadittuja asiakirjoja hakemusten viimeiseen j&ttOpaivadn mennessa.

Hakemukset on taytettava koneella. Kasin kirjoitettuja hakemuksia el hyvaksyta.
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Hakulomake ja liiteasiakirjat on jétettdva kahtena kappaleena (joista toinen on
alkuperéinen).
Tarkemmat ohjeet on hakulomakkeen liitteena ol evassa tarkistuslistassa.

Hakulomakkeeseen liitettavat pakolliset asiakirjat:

e Hakijan logolla varustetulle paperille laadittu virallinen saatekirje paivattyna
ja sen henkilon alekirjoittamana, jolla on valtuudet tehda oikeudellisa
sitoumuksia hakijan puolesta;

o Kansdaigéarjestohankkeiden virallinen hakulomake asianmukaisesti
taytettyna ja paivéttyna ja sen henkilon allekirjoittamana (alkuperéinen
alekirjoitus), jolla on valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia hakijan

puol esta.

Hakijan on k&ytettdva eri lomaketta sen mukaan, perustuuko hakemus
kertakorvauksiin ja Kiinteamaardisiin rahoitusosuuksiin vai
yksityiskohtaiseen kustannusarvioon. Avustuksen madran laskemiseen
tarvittavat tiedot tésmennetéén taman ohjelmaoppaan rahoitusta koskevassa
0sassa.

Viralinen hakulomake on saatavilla seuraavalla verkkosivustol la:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Lomakkeeseen on liitettéva seuraavat asiakirjat:

e vaadittavat ansioluettelot (avustusta hakevan organisaation ja kunkin
kumppaniorganisaation johtgjien sekéa mahdollisten luennoitsijoiden,
koordinoijien tai kouluttgien ansioluettelot).

o tiivistelma hankkeesta englanniksi, ranskaks tai saksaksi.

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan allekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustajan allekirjoitusta el
vaadita, jos lomakkeeseen liitetddn jajennos tiliotteesta. Tilin haltijan
alekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen. IBAN-tunnus on merkittava
kokonai suudessaan. Tilitietolomake  on  saatavilla  seuraavala
verkkosivustolla

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

e Hakijan asianmukaisesti tayttama ja all ekirjoittama oi keushenkil 6lomake.

Lomakkeeseen on liitettava jaljennds kyseisen organisaation perustamista
koskevasta laista, asetuksesta tai padtoksesta tai jostakin muusta virallisesta
asiakirjasta seké siihen tehdyt paivitykset ja muutokset, jolla organisaation
perustaminen todistetaan.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
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Jos organisaatiolla on av-numero oikeushenkillomakkeen mukana on
oltava jaljennds viralisesta alv-asiakirjasta, joka osoittaa organisaation
olevan arvonlisdveron aainen, ellel sen alv-numero ilmene edellisessa
kohdassa tarkoitetusta virallisesta asiakirjasta.

Oikeushenkil6lomake on saatavilla seuraavalla verkkosivustolla:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

e Hakijan yhti¢jarjestys tai organisaation edustajaksi valtuutetun henkilon
allekirjoittama selvitys niissd tapauksissa, joissa organisaatiolla ei
kansallisen lainsé&dannén mukaan tarvitse olla yhti6j arjestysta;

e Hakijan tase ja tulosaskelma viimeksi péaityneelta tilivuodelta
varmennettuna sen henkilon allekirjoituksella, jolla on vatuudet tehda
oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta;

Yli 25 000 euron suuruisen yhteison avustuksen hakijat:

e Taloudellista tilannetta koskeva lomake asianmukaisesti taytettynd. Lomake
on saatavilla seuraavalla verkkosivustol &

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Huom. Alle 25 000 euron suuruista yhteison avustusta hakevien e tarvitse
tayttaa taloudellista tilannetta koskevaa lomaketta, vaan ne allekirjoittavat
hakemuslomakkeeseen sisdltyvan vakuutuksen siitg, etté organisaatiolla on
taloudelliset edellytykset hankkeen toteuttamiseen.


http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Kesto

Hanke on aloitettava sen vuoden 1. elokuuta ja 1. joulukuuta valisend aikana,
jolloin hakemus jétetéén (n).

Hankkeen on péaétyttava viimeistadn seuraavan vuoden 31. heindkuuta (n+1).

Hanke voi kestda enintddn 12 kuukautta. Té&t& pidempia hankkeita koskevia
hakemuksia el hyvéksyta.

Mitka ovat myontamisperusteet?

Tukikelpoiset hankkeet arvioidaan laadullisilla ja maardllisilla perusteilla. Suurin
osa arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin perusteisiin.
Perusteet ovat seuraavat:

Laadulliset perusteet

Hankkeen laatu maaraytyy seuraavien perusteella:

¢ ehdotettujen toimintojen merkitys

e Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tavoitteiden kannalta
e Kansalaisten Eurooppa -ohjelman painopisteaiheiden kannalta

e Kansalaisten Eurooppa -ohjelman horisontaalisten nakokohtien
kannalta

e taman toimenpiteen keskeisen gjatuksen kannalta
¢ hankkeen kohderyhman tai kohderyhmien kannalta;

e johdonmukainen ja kattava toimintasuunnitelma, josta ilmenevét aiheen
kasittelyyn valitut menetelmét ja se, miten jamilloin eri tehtévét toteutetaan
jaketka vastaavat niiden toteutuksesta;

e hankkeen odotettu vaikutus

e kohderyhmiin, sekd& miten vakutus saavutetaan hankkeen
lopputuotteiden avulla;

e pysyvien yhteistyéverkostojen mahdolliseen kehittymiseen.

¢ hankkeen ja sen suunniteltujen jatkotoimien nakyvyys, mukaan lukien

¢ toimenpiteet, joilla hanke tuodaan suuren yleison tietoi suuteen

e toimenpiteet, joilla lisétéén tietdmysta hankkeen tuloksista politiikan
eri tasoilla.

82
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Maarilliset perusteet

Seuraavanlaisiin hankkeisiin kiinnitetéan erityistéa huomiota:

hankkeet, joilla on vahva kansainvélinen ulottuvuus ja joissa on mukana
kumppaniorganisaatioita, osallistujia, puhujia jne. monista ohjelmaan
osallistuvista maista;

hankkeet, joihin osallistuu kumppaneita seka niista EU:n jésenvaltioista,
jotka ovat liittyneet EU:hun ennen 1. toukokuuta 2004, etta niista, jotka ovat

liittyneet kyseisen pdivamaéran ja keen;

hankkeet, joissa on mukana erityyppisid organisaatioita ja jotka sen vuoks
edistéavat hedel méllista vuorovaikutusta ohjelman eri sidosryhmien valillg;

hankkeet, jotka tavoittavat suuren maardn Euroopan kansdaisia tai
monenlaisia kansalaissynmid (esim. eri ikaryhméa ta kansallisuus-,
kulttuuri- tai uskontoryhmét).

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisalon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on tarkeda toimittaa selked ja kattava aineisto, johon
kuuluu hankkeen yksityiskohtainen, selked ja runsassisaltéinen ohjelma.

Vinkkej&

selittékad, mihin tavoitteisiin hankkeella pyritddn, miks valitsitte sen ja
mika merkitys silléa on ohjelman tavoitteiden ja painopisteiden kannalta;

rgjatkaa hankkeen kohderyhma ja selittékéd, miks valitsitte juuri tdman
ryhman;

esittdkéd yksityiskohtainen toimintasuunnitelma, jossa selvitetddn, mita
tehtévida hankkeeseen sisdltyy, ketkd niistd vastaavat ja milloin ne
toteutetaan;

kuvailkaa mahdollisten kumppaniorganisaatioiden osuutta hankkeen
suunnittel ussa, toteutuksessa ja seurannassa;

jos jarjestétte tapahtuman, selvittakda tarkasti sen muoto, ohjelma,
osallistujaryhmaét, siina kéaytettavat menetelmét ja valineet jne.;

jos tarkoituksena on suunnitella jokin "tuote”, kuten julkaisu, Internet-
sivusto jne., kuvalkaa sita tarkasti, ja jos mahdollista, toimittakaa siita
malli;
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o selittakas, millaista  seurantaa hankkeelle  ja  yhteistydlle
hankekumppaneiden kanssa on aiottu;

o sdlittdkdd, millaista ndkyvyyttéa hanke tulee saamaan.

Milloin avustusta voi hakea?

Tata toimenpidetta koskevien hakemusten jéttamiselle on asetettu vain yks
vuotuinen méaéraaika, joka on kunakin vuonna 15. helmikuuta hankkeille, jotka
alkavat kyseisen vuoden 1. elokuutaja 1. joulukuuta vélisené aikana.

Miten avustusta haetaan?

Hakemukset voidaan joko

o |ahettda postitse tai lahettipalvelun vdlityksella alla olevaan osoitteeseen,

missa tapauksessa merkityksellinen paivamadra on postileiman tai posti-

tai

e toimittaa henkil 6kohtai sesti. Hakemuksia, jotka  toimitetaan
henkil 6kohtai sesti méargpadivana kello 17.00 jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—"‘Civil society projects
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium
Faksillatai séhkopostitse |8hetettyja hakemuksia el kasitella.

Hakemusta e voi muuttaa sen jalkeen, kun hakemusten jattdmisen maéraaika on
umpeutunut. EACEA voi kuitenkin ottaa yhteyttd hakijaan, jos se tarvitsee
selvennyksia

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

e Hakemuksen vastaanotto

Hakijoille ilmoitetaan kirjallisesti hakemuksen saamisesta.

e Hakemuksen tukikel poisuus

Avustuksen myontamistd  harkitaan  vain, jos  hakemus @ tayttda
tukikel poi suusperusteet.

Jos hakemusta el pideta tukikel poisena, hakijalle ilmoitetaan taman syyt Kirjeessa.
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e Hankkeiden valinta

Hakijoille on tarkoitus tiedottaa valintamenettelyn tuloksista kunakin vuonna 1.
heinédkuuta mennessa.

Valittujen hankkeiden luettelo julkaistaan seuraavalla sivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Kaikille valituille hakemuksille tehdd&n rahoitusanalyysi. Téssd yhteydessa
komissio voi pyytda hakijaa toimittamaan lisdtietoja tai tarvittaessa asettamaan
vakuuksia.

Hakijoille, joiden hakemusta ei valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

e Avustuspaatos

Hyvéaksyttyjen hakemusten koordinoijille on tarkoitus antaa avustuspaatos
aikaisintaan kunkin vuoden heindkuussa.

Miten toiminta rahoitetaan?

Avustuksen laskennassa on otettu kayttéon kiintedmaéraisiin rahoitusosuuksiin ja
kertakorvauksiin perustuva jarjestelma hallinnoinnin helpottamiseksi EACEA:lle ja
edunsagjille. Jarjestelméaa arvioidaan sen tulosten perusteella, ja sitd saatetaan viela
muuttaa tai kehittaa.

Tassd toimenpiteessa avustuksen maard voidaan laskea kahdella eri tavalla
hankkeessa noudatettavan |8hestymistavan ja kyseisessa tapauksessa sovellettavien
erityissaantdjen mukaan:

e KiinteAmadraisind rahoitusosuuksina ja kertakorvauksina maksettavat
avustukset tapahtumahankkeille

Kokemuksen mukaan useimmat kansalaigjarjestdjen ehdottamat hankkeet
koostuvat erilaisista tapahtumista. Tahan hankeryhméan sovelletaan
yksinkertaistettua  laskentatapaa:  avustus  lasketaan  tapahtuman
osdlistujamadran mukaan. Lisaks hankkeille myonnetéén kertakorvaus
niiden mahdollisten lopputuotteiden (julkaisut, DVD-/CD-ROM-levyt,
verkkosivustot) perusteella.

Tapahtumahankkeet voivat olla konferenssgja, seminaargja, kollokvioita,
tyopajoja, keskusteluja, kuulemistilaisuuksia, kokouspéivia, opintopaivia,
luoviatydpajoja, koulutustoimintaa tai sosiokulttuurista toimintaa.

Kertakorvausten ja kiinteamaérdisten rahoitusosuuksien jarjestelman avulla
avustuksen madra voidaan laskea osallistuja- ja padivakohtaisen kiintedn maaran
perusteella; edunsagja voi itse pé&dttdd, miten avustus kaytetddn hankkeen
toteutuksen yhteydessi. Mahdollisen avustuksen maard voidaan laskea
automaattisesti hakulomakkeeseen liitetylla laskimella. Hakijan e tarvitse esittda
hankkeesta yksityiskohtaista kustannusarviota. Sen el mydskaan tarvitse toimittaa

lopullista tilitystd eik&d menotositteita hankkeen loppuraportin mukana. Ainoina


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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vaatimuksina ovat raportti, jossa kuvaillaan yksityiskohtaisesti hankkeen toteutus ja
tulokset, osallistujaluettelo ja jaljennokset tuotetuista tuotteista. Edunsagjan on
lisdks eriteltavatiivistetysti hankkeen tulot ja menot tilastotarkoituksiin.

e Kustannusarvioon perustuvat avustukset tuotanto- ja toteutushankkeille

Avustukset sellaisille hankkeille, joihin sisdltyy padasiassa muuta toi mintaa
kuin tapahtumia, lasketaan hakijan esittaman yksityiskohtaisen alustavan
kustannusarvion perusteella. Téssa tapauksessa haettu avustus voi olla
enintdan 60 prosenttia kyseisen hankkeen tukikelpoisista kustannuksista.
Avustuksen loppumaksu perustuu lopulliseen tilitykseen, johon on liitetty
tositteet hankkeen menoista

Tuotanto- ja toteutushankkeet koostuvat pédasiassa julkaisuista, Internet-
sivustoista, televisio- tai radiolahetyksistd, audiovisuaalisesta materiaalista,
mielipidemittauksista, selvityksista, analyyseista, opetus- ja
koulutusmateriaalistatai uuden tietotekniikan soveltamisesta.

Kiintedmaaréisiin rahoitusosuuksiin ja kertakorvauksiin perustuvat avustukset
tapahtumahankkeille

Yleiset saannot

Avustuksen laskentaperusteena on ensinndkin tapahtumien osallistujamééra ja
toiseks  hankkeessa  tuotettavien  viestintévdineiden médara ja Iai.
Osallistujakohtaisen avustuksen maéra riippuu sen maan kustannustasosta, jossa
toimintaa j &rjestetaan.

Avustus e ole sidoksissa mihinkdan erityisiin kuluihin; sen perusteena e dis
kayteta yksityiskohtaista kustannusarviota, eik& avustuksen maksaminen edellyta
menotositteiden esittamista.

Tapahtuman jarjestamiseen liittyvien ja sita tdydentavien toimien kustannukset on
otettu huomioon kiintedmaardisten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten

toteuttavat hankkeen valmistelun tai seurannan yhteydessa, e voida esittéa erillisind
tapahtumina.

Tukikelpoisia ovat ainoastaan hakemukset, joissa haetaan vahintéan 7 000 euron
avustusta.

Avustuksen laskennan menettelyt

Kokonaisavustuksen laskentaa varten on laskettava ”"tapahtumia’ ja tarvittaessa
"viestintavalineitd” varten maksettavat méarét. Kokonaisavustus on ndiden kahden
maaran yhtei ssumma.

Tapahtumaan myonnettdvan avustuksen laskenta

e Avustus lasketaan tapahtuman tosiasialisen péivittdisen osallistujamaaran
perusteella. Yks osdlistuja voidaan laskea mukaan van yhteen

tapahtumaan péivassa.
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e Paivan toiminnan on kestettava vahintddn kolme tuntia (joihin eivét sisilly
vastaanotot, ateriat tai sosiaaliset tapahtumat).

Esimerkki:

Jarjestédtte kaksipaivaisen seminaarin, johon osalistuu 40 henkil68, ja seuraavassa
kuussa yksipéivéaisen tydpajan, jossa on 30 osalistujaa. Osallistujapaivét |asketaan
Seuraavasti:

osallistujapavaa.

e Avustuksen laskennassa voidaan ottaa huomioon enintddn 400
osallistujapai vaa hakemusta kohti.

Jos tapahtuman osallistujapéivien kokonaismaara on yli 400, avustuksen
laskennassa otetaan huomioon enintddn 400 osallistujapdivésd. Tassa
tapauksessa hakijan on paétettdvd, mitkd 400 osallistujapdivéd otetaan
huomioon.

e Osdlistujapaiviin sovelletaan erilaisia kiinteitd maaria sen mukaan, onko
kyseessa paikallinen vai kansainvalinen osallistuja:

e Paikalista kiintedd maaraéa sovelletaan henkiloon, joka asuu siina
mMaassa, jossa tapahtuma pidetaan.

e Kansainvdlistd kiintedd madréd sovelletaan henkil6on, joka asuu
muussa ohjelman osdlistujamaassa kuin siing, jossa tapahtuma
pidetaan.

e Kiinted madra vaihtedee myds sen mukaan, missa maassa
tapahtuma pidetéaan. Kiintedt ma&rdt lasketaan soveltamalla
Euroopan yhteisgjen tilastotoimiston (EUROSTAT) tuottamia
painotuksia, jotka heijastavat kunkin maan kustannustasoa. Kullekin
maalle on méaritetty kaks erisuuruista kiintedd maarés, joista toinen
koskee paikallisiajatoinen kansainvalisia osallistujia.

M aa, jossa tapahtuma P'X;Eti?_rf?gri Kiintea .rnaara_lf_ar]?ainvéllista
S osallistujapaivaz kohti osallistujapaivad kohti
Jar) aan (euroina) (euroina)
Alankomaat 62,24 137,76

Belgia 58,29 129,02
Bulgaria 16,88 37,36
Espanja 48,37 107,07

87
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Irlanti 68,71 152,08
Italia 49,06 108,59
Itévalta 60,81 134,60
Kreikka 41,91 92,75
Kypros 43,58 96,47
Latvia 25,82 57,14
Liettua 27,15 60,09
L uxemburg 69,20 153,17
Malta 34,40 76,15
Portugali 34,38 76,09
Puola 25,22 55,83
Ranska 52,96 117,23
Romania 17,67 39,11
Ruotsi 57,26 126,73
Saksa 54,39 120,39
Slovakia 29,32 64,89
Slovenia 41,26 91,33
Suomi 55,83 123,56
Tanska 60,42 133,72
TSekki 37,56 83,14
Unkari 31,39 69,48
Viro 32,08 71,01
Y hdistynyt kuningaskunta 57,85 128,04
Kroatia 24,19 53,53
Esimerkki 1:

Jarjestdtte Belgiassa kolmepéivaisen konferenssiin, johon osdlistuvista 80
henkilosta 60 on ulkomaalaisia. Lisdks piddtite Sloveniassa yksipavaisen
seminaarin 100 henkildlle, joista 50 on ulkomaalaisia (yhteensa 340
osallistujapaivad).
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Avustus lasketaan seuraavasti:

1. Belgia: (60 osallistujaa x 3 paivaax 129,02) + (20 osallistujaa x 3 paivaa x 58,29)
= 26.721 euroa

2. Slovenia: (50 osallistujaa x 1 paiva x 91,33) + (50 osallistujaa x 1 péiva x 41,26)
=6.629,5 euroa

Tapahtuman kokonaisavustus: 33.350,5 euroa
Esimerkki 2:

Jarjestétte kaks tapahtumaa: ensin Virossa yksipédivdisen konferenssin, johon
osdlistuvista 150 henkilosta 42 on ulkomaalaisia, ja sen jdkeen Italiassa
kolmepéivaisen symposiumin, jonka kaikki 125 osalistujaa ovat itaidaisia
(yhteensa 150+375 = 525 osdlistujapédivéd, joista 42 koskee ulkomaaaisia

osallistujia).

Osdllistujapéivia kertyy enemman kuin 400. Hakija voi itse péattéd, minka 400

suotuisin  vaihtoehto on ottaa laskentaperusteeksi Viron tapahtuman 42
kansainvalista osallistujapéivaa seka 358 paikallista osallistujapéaivaa niista yhteensa
375 osdlistujapaivasts, jotka Kkertyvét Italiassa jarjestettavan tapahtuman
osdlistujista

Avustus lasketaan seuraavasti:

1. Viro: (42 osallistujapédivaa x 71,01) = 2 982,42 euroa

2. Itdlia: (358 osdlistujapéivaa x 49,06) = 17 563,48 euroa

Tapahtuman kokonaisavustus: 20 545,9 euroa

Viestintavalineisiin mydnnettavan avustuksen laskenta

Avustus lasketaan hankkeessa tuotettavien viestintéavalineiden maaran ja lgjin
perusteella. Se maksetaan kertakorvauksena. Viestintavalineitd on kolmea lajia
Viestintdvalineen on:

e liityttavatiiviisti hankkeeseen ja oltava yksinomaan hankkeen puittei ssa tuotettu;
e oOltavajokin seuraavistatuotteista, jolla on sille maaritellyt erityispiirteet:

e Julkaisu,

- jossa on vahintdan 8 sivua
- jotajulkaistaan jalevitetddn vahintéan 1 000 kappal etta.

e DVD- tai CD-ROM-levy

DVD-levy,

- jolle on tallennettu vahintdan 15 minuuttia
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- jota tuotetaan jalevitetddn vahintéan 1 000 kappal etta

e CD-ROM-levyna kytettéva DVD-levy,

- jollaon vahintéén 1 GB materiaalia (lukuun ottamatta val okuvia)
- jota tuotetaan jalevitetdan vahintdan 1 000 kappal etta.

e Verkkosivusto:

- jollaon verkkotunnus .EU

- jolle on linkkga vahintédn viideltda muulta riippumattomalta
verkkosivustolta

- joka on toiminnassa vahintéén 12 kuukautta loppuraportin esittamisen
jakeen.

Kertakorvaus on 1500 euroa kutakin edelld esitetyn kuvauksen mukaista
viestintavalinettd kohti. M&ara on sama kaikissa maissa.

Korvaukselle on asetettu enimmadisraja. Edunsaga voi saada kertakorvauksen
enintéan kolmesta erilaisesta viestintavéalineesta (eli avustusta e voida myontaéa
kahteen  samantyyppiseen  tuotteeseen).  Viestintévdineille  maksettavan
kertakorvauksen enimmaismaérd on siis 4 500 euroa, ja se kattaa vahintdan kolme
edella esitetyt vaatimukset tayttéavaa viestintévdinettd. Enimmaismaard on sama
kaikissa ohjelmaan osallistuvissa maissa.

Avustuksen médra voidaan laskea automaattisesti syottamalla hankkeen tiedot
hakulomakkeeseen liitettyyn taulukkoon.

Jos EACEA hyvéksyy hakemuksen lopullisesti, se lahettéd hakijalle kirjallisen
avustuspaatoksen, jossa tarkennetaan rahoituksen ehdot ja mééra euroina.

Maksumenettelyt

Maksumenettelyt ovat seuraavat:

e Kun edunsagja on vahvistanut kirjalisella ilmoituksella 10 kalenteripéivan
kuluessa padtoksen tiedoksiantamisesta, ettéa se aikoo toteuttaa hankkeen,
EACEA suorittaa sille 45 pédvan kuluessa pédtoksen tekemisestd ja
tarvittavien vakuuksien asettamisesta ennakkomaksun, jonka suuruus on 50
prosenttia avustuksen kokonaismaarastd. Ennakkomaksu on tarkoitettu
edunsagjan kassavaroiksi. Jollei EACEA saa Kkirjalista vahvistusta
médrdaikaan mennessd, avustus maksetaan kerralla loppuraportin
perusteella.

e EACEA méaarittdd edunsagale suoritettavan loppumaksun maaréan
loppuraportin perusteella.
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Loppuraportit, liiteasiakirjat ja loppumaksu

Avustuksen loppumadra maksetaan edunsagjalle sen jalkeen, kun EACEA:lle on
esitetty maksupyyntd, jonka se on hyvaksynyt, seka hankkeen loppuraportti ja
Seuraavassa mainitut liiteasiakirjat:

Loppuraportit

Hankkeen toteutuksen loppuraporttiin tulisi siséltya muun muassa

¢ yleinen arviointi hankkeen tuloksista suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin;

o kattavat tiedot hankkeen valmistelusta, edistymisestd ja tuloksista seka
tarvittaessa tiedot vuorovai kutuksesta muiden hankkei den kanssa;

e laadullinen arviointi kaikkien tehtévien toteutuksesta;
o |uettelo padasialisista toimista, osallistujien méarajne.;

o tiedot hankkeen aikana tehdyistd matkoista, vieralluista jne. ja niiden
tarkoituksesta.

Kunkin jérjestetyn tapahtuman osalta on annettava yksityiskohtaiset tiedot paikasta,
paivamaarista ja osallistujien kokonaisméarasta kunakin pédivéna (mukaan lukien
henkil6t, joita e ole otettu huomioon avustuksen laskennassa) seka ilmoitus

paikallisten ja kansainvalisten osallistujien maarista.

Tapahtumia koskevat liiteasiakirjat

e Tapahtumaan osdlistuneiden ja avustuksen laskennassa kaytettyjen
alekirjoittanut henkild, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia
hakijan puolesta. Luettelo on laadittava jokai sesta tapahtumasta ja jokaiselta
paivalta. Luettelossa on oltava jokaisen osalistujan nimi, tehtéava,
asuinkaupunki/-maa, sdhkopostiosoite tai puhelinnumero ja allekirjoitus

seka tapahtuman nimi ja paivamaar
Seuraavalla verkkosivustolla on téallaisen luettelon mallilomake:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Edunsagjien on suositeltavaa kirjoittaa luettelon mallilomakkeeseen
osallistujien nimet aakkogérjestyksessa ja sen jdlkeen tulostaa se. Téla
tavoin osalistujien tarvitsee vain alekirjoittaa luettelo tapahtumapéivana.
Tapahtuman jokaiselta paivalta on laadittava luettel o.

e Jokaisen tapahtuman ohjelman ja niissd jaetun  aineiston
alkuperai skappaleet, joihin on merkitty paikka, paivamaara ja aikataulu.
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Viestintdvalineitd koskevat liiteasiakirjat:

o kaks alkuperéiskappaletta tuotetuista julkaisuista, CD-levyistd, CD-ROM-
levyistatai DVD-levyist;

¢ hanketta varten luotujen verkkosivustojen osoitteet ja viiden muun sellaisen
rilppumattoman verkkosivuston osoitteet, joilta on linkki luoduille
verkkosivustoille;

e jadjenntkset laskuista, jotka liittyvat painatukseen ja julkaisemiseen,
alkuperaiskappaleen  tuottamiseen, kopiointiin, tallennukseen seka
verkkosivustojen tai minka tahansa muun tukiaineiston luomiseen.

e jdjennts vélineiden jakeluluettel osta.

Vaikka edunsagja valitsisi kertakorvauksen, hankkeen tuloista ja menoista
on pidettava tarkasti kirjaa ja kaikki tositteet on séilytettava.

Loppumaksun suorittaminen

Tapahtumien loppumaksu perustuu  tosiasialliseen  osallistujamaaraéan
(paikalliset/kansainvéliset) ja tosiasialliseen osallistujapéivien médraan, eika se voi
olla suurempi kuin avustuspadtoksessa 400 osalistujapaivan tapahtumalle
vahvistettu enimmai savustus.

Viegtintavdlineisiin - myonnettavan avustuksen lopullinen maard perustuu
viestintavédlineiden tosiasialliseen maarddn niihin  avustuspédtoksessa sallitun
enimmai savustuksen puitteissa.

Jos jonkin tapahtuman tosiasialinen osallistujapéivien mééra tai viestintavalineiden
tosiasialinen ma&ad  oikeuttaa  kertakorvausten ja  kiinteAmaaraisten
rahoitusosuuksien jarjestelman mukaan pienempéddn avustukseen kuin siihen, joka
esitetdan avustuspddtoksessa, avustusta pienennetddn sen mukaisesti.

Jos EACEA siirtéa ennakkomaksuna lilan suuren méaran, edunsaajan on maksettava
erotus takaisin.

L askelma on tehtéava hakulomakkeeseen liitetyll&a laskurilla.

Tiedot tosiasiallisista kuluista

Edunsagjan on esitettava loppuraportin mukana tiivistetty eritelma hankkeeseen
liittyvista tuloista ja menoista. EACEA kayttaa téta tietoa tilastotarkoituksiin (ja
tarvittaessa kiinteamaarai sten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten mukauttamiseen
myBShempina vuosina).

Seuraavalla verkkosivustolla on mallilomake lopullista tilitysté varten:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Kustannusarvioon perustuvat avustukset tuotanto- ja toteutushankkeille

Yleiset sdannot

Avustuksen médra lasketaan alustavan yksityiskohtaisen kustannusarvion
perusteella. Kustannusarvion on oltava menojen ja tulojen osalta tasapainossa, ja se
laaditaan euroina hakul omakkeessa ol evaan taulukkoon.

Avustuksen osuus voi olla enintéddn 60 prosenttia kyseisen toimen tukikelpoisista
kustannuksista.  Véhintédn 40 prosenttia  arvioiduista  tukikelpoisista
kokonaiskustannuksista on siten hankittava muista lahteisté kuin Euroopan unionin
talousarviosta. Hakijoiden on esitettéava todisteet siitd, etta loppuosa hankkeen
kokonaiskustannuksista on katettu (taatulla) rahoitustuella. Myonnetty maara el
mi ss&an tapauksessa voi olla suurempi kuin haettu maara.

Avustusta voidaan maksaa enintéan 55 000 euroa. Hakemukset, joissa haetaan alle
10 000 euron avustusta, eivét ole hakukel poisia eika niité oteta huomioon.

Hakemukseen on liitettdva alustava yksityiskohtainen kustannusarvio, joka laaditaan
euroina. Euroalueen ulkopuolelle sijoittautuneiden hakijoiden on kaytettéava
Euroopan unionin viralisen lehden C-sarjassa avustushakemuksen jattamista
edeltdvan joulukuun 1. pdivana julkaistuja valuuttakursseja.

Alustavan kustannusarvion tulee olla tasapainossa: arvioitujen kokonaismenojen on
vastattava odotettua kokonaisrahoitusta (kokonaismenot = kokonaistulot). Tama
koskee kaikista léhteistd saatavaa rahoitusta (yhteisdn avustushakemus mukaan
luettuna). Kaikkien tukikelpoisten menojen on kaytava selvasti  ilmi
kustannusarviosta.

Hakijan on ilmoitettava |dhteet ja madarat muusta rahoituksesta, jota se on saanut tai
jota se on hakenut samalle tilivuodelle samaa hanketta tai mita tahansa muuta
hanketta tai toimintaa varten.

EACEA:n maksamien summien on oltava yksilditavissd edunsagjan pankkitililta
(jaltai alatililtd).

Jos EACEA paittéd hyvaksya hakemuksen, se ldhettdd hakijalle kirjallisen
avustuspaatok sen, jossa tasmennetéan rahoituksen ehdot ja mééra euroina.

Maksumenettelyt

Maksujérjestelyt ovat seuraavat:

e Kun edunsagja on vahvistanut kirjallisella ilmoituksella 10 kalenteripéivan
kuluessa padttksen tiedoksiantamisesta, ettéa se aikoo toteuttaa hankkeen,
tarvittavien vakuuksien asettamisesta ennakkomaksun, jonka suuruus on 50
prosenttia avustuksen kokonaismaarastéd. Ennakkomaksun tarkoituksena on
tarjota edunsagjalle kateisvaroja. Jollee EACEA saa kirjalista vahvistusta
méardaikaan mennesss, se maksaa avustuksen kertasuorituksena saatuaan
hankkeesta loppuraportin.
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e EACEA mé&irittdd edunsagjalle suoritettavan loppumaksun maaran

loppuraportin perusteel la.

Jos hankkeen tosiasialliset tukikelpoiset kokonaiskustannukset ovat
ennakoitua pienemmét, EACEA aentaa avustusta suhteessa tosiasiallisiin
kustannuksiin.

Avustusta vahennetddn suhteellisesti  avustuspaatoksessd  ilmoitetun
osuuden perusteella, ja edunsagjan tulee palauttaa liikaa maksetut maarat
EACEA:lle.

Lopullisen tilityksen taytyy olla menojen ja tulojen osalta tasapainossa. Se
on laadittava euroina, ja sSiind on oltava pévays seka organisaation
yhtigjarjestyksessa  valtuutetun henkilon alekirjoitus ja varmennus.
Lopullinen tilitys toimitetaan samassa muodossa kuin austava
kustannusarvio.

Alustavan kustannusarvion yksittdiseen kohtaan kohdistuville yli 10
prosentin kustannuspoikkeamille on haettava EACEA:Ita
ennakkohyvéaksynta avustuspddtoksessa maaritellyn menettelyn mukaisesti.
Yli 10 prosentin ylitystd, jolle e ole haettu etukdteen EACEA:n
hyvaksyntéd, e missddn tapauksessa oteta huomioon loppumaksun
suorittami sessa.

Edunsagja sitoutuu toteuttamaan hankkeen avustushakemuksessa kuvatulla
tavalla. Kaikkiin hanketta koskeviin muutoksiin on haettava EACEA:n
ennakkohyvaksynta. Jos lopulliseen tilitykseen on sisdllytetty kustannuksia,
joita avustushakemuksessa e mainita, EACEA saattaa peria avustuksen
kokonaan tai osittain takaisin.

Tukikelpoiset kustannukset

Jotta kustannukset olisivat tukikelpoisia, niiden on téytettava seuraavat ehdot:

Tukikelpoiset valittomét kustannukset:

e Kustannukset ovat vdittomia eli ne liittyva suoraan hankkeen

toteuttamiseen ja ovat sen toteuttamisen kannalta tarpeellisia. Kustannusten
on oltava kohtuullisia ja perusteltuja. Hankkeen tulee olla moitteettoman
varainhoidon ja kustannustehokkuuden periaatteiden mukainen.

Kustannukset ovat syntyneet hankkeen toteuttamisen aikana EACEA:n
hyvaksyméan kustannusarvion mukaisesti. Ne on viety edunsagan
Kirjanpitoon asiaankuuluvien kirjanpitoperiaatteiden mukaisesti ja niista on
tehty voimassa olevan vero- ja sosiaalilainsgadannon mukainen ilmoitus,

Kustannukset ovat yksilGitévissd ja todennettavissa, ja niiden tueksi voidaan
esittéd alkuperéiset tositteet.
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e Hankkeen toteutuksesta aiheutuneet henkil 0stokulut ovat tukikelpoisia vain,
jos hankkeen jarjestelyista vastaavien organisaatioiden
Kirjanpitojarjestelmassa voidaan selkeasti eritella ja osoittaa, kuinka paljon
tyOai kaa kyseinen henkil 6std on kayttanyt hankkeen toteuttamiseen menojen
kelpoisuusaikana ja kuinka suuri osuus henkildstokuluista voidaan siten
lukea hankkeen kustannuksiin. Julkisen sektorin tyontekijoiden palkat ovat
tukikelpoisia vain, jos edunsagja maksaa tai korvaa ne, ja kyseisten
tyontekijoiden on tydskenneltava suoraan ja kokoaikaisesti hankkeessa. Jos
he tytskentelevét siina vain osa-aikaisesti, tukikelpoiseks katsotaan vain
kyseinen osuus tyogasta. Henkiloston tyoskentely hankkeessa on
todistettava komennussopimuksilla, toimenkuvauksilla, tydaikakorteilla tai
muilla tositteilla. Hankkeen hallintohenkilostéstéa aiheutuvat kulut
voivat olla enintdan 20 prosenttia muiden valittdmien kustannusten
kokonaismaar asta.

e Henkil6ston matka- ja oleskelukulut lasketaan seuraavalla verkkosivustolla

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm

e Muut hankkeeseen liittyvat vélittomat kustannukset:

o — tiedotuskustannukset: tuotannosta (julkaisut, kirjat, CD-ROM-levyt,
videot, Internet jne.), kaantdmisestd, levityksesta ja jakelusta aiheutuvat
kustannukset;

e — kulutushytdykkeista ja tarvikkeista aiheutuvat kustannukset, jos ne ovat
yksilGitévissa jajos ne on tarkoitettu hanketta varten;

e — sopimuksessa maaratyista vaatimuksista suoraan aiheutuvat kustannukset,
mukaan lukien vakuuksiin liittyvét kulut.

Edunsagjan sisdisten kirjanpito- ja tarkastusmenettelyjen on oltava sellaisia, etté
niiden avulla voidaan suoraan tarkistaa, vastaavatko hankkeeseen liittyvét menot ja
tulot kirjanpitoilmoituksiajatositteita

Tukikelpoiset valilliset kustannukset:

Vdillisind kustannuksina voidaan hyvadksya kiintea méara, joka on enintdan
7 prosenttia toimen tukikel poisista valittomista kustannuksista ja edustaa edunsagjan
yleisa halintokustannuksia, joiden voidaan katsoa olevan veloitettavissa
hankkeesta. Vdillisiin kustannuksiin e saa sisdtya talousarvion muihin kohtiin
kuuluvia kustannuksia.

Vélilliset kustannukset eivéat ole tukikelpoisia, jos edunsagjalle maksetaan jo
toiminta-avustusta jostakin yhteison toimielimesta tai virastosta.

Kustannukset, jotka eivat ole tukikelpoisia:

Seuraavat kustannukset eivét ole tukikelpoisia:


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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e dgjoitetun padoman tuotto tai pddomakustannukset;

lainoihin ja lainanhoitoon liittyvéat maksut;

o varaukset tuleviatappioitata velkoja varten;

e korkomenot;

¢ |uottotappiovaraukset;

e valuuttakurssitappiot;

e alv, paits jos edunsagja voi todistaa, ettei saa siita palautusta;

e kustannukset, jotka on ilmoitettu ja korvattu jonkin toisen yhteisttukea
saavan toimen tai toimintasuunnitelman yhteydesss;

e kohtuuttomat tai perusteettomat kustannukset;
e kustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen vastuuhenkil 6iden korvaamisesta;

e matkakustannukset sellaisiin maihin tai sellaisista maista, jotka eivét
osdllistu ohjelmaan, paits jos EACEA:lta on saatu niihin
ennakkohyvaksynta;

e juoksevat toimintakulut seka poisto- jalaitekustannukset;
¢ rahoituspalveluista perittavat maksut (paitsi vakuudet);

e Vapaaehtoistyd ja muut luontoissuoritukset ovat usein tarked osa tdman
ohjelman aalla toimivien organisaatioiden toteuttamia hankkeita.
Y ksinkertaisuuden vuoksi téllaisten suoritusten arvoa el kuitenkaan kirjata
tukikelpoisina menoina hankkeen talousarvioon. Hakijoita pyydetdan
antamaan avustushakemuksessa tiedot kaikista luontoissuorituksista, koska
niilla on suuri merkitys hakemusten laadullisessa ja maardllisessa
arvioinnissa.

Loppuraportti, liiteasiakirjat ja loppumaksu

Avustuksen loppumaksu suoritetaan sen jalkeen, kun lopullinen tilitys ja siihen
liittyvat menotositteet on tarkistettu ja hyvaksytty ja kun EACEA on hyvéaksynyt
loppuraportin hankkeen taytantdtnpanosta.

Loppuraportit:

Hankkeen toteutuksen loppuraporttiin tulisi siséltya muun muassa
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yleinen hankkeen tulosten arviointi suhteessa alkuperdisiin tavoitteisiin,

kattavat tiedot hankkeen valmistelusta, edistymisestd ja tuloksista seka
tarvittaessa tiedot vuorovai kutuksesta muiden hankkei den kanssa;

kaikkien tehtdvien toteutuksen laadullinen arviointi;
luettel 0 keskeisista toimista, osallistujien méarét jne.;

tiedot hankkeen aikana tehdyistd matkoista, vierailuista jne. ja niiden
tarkoituksesta.

Liiteasiakirjat:
kaks alkuperéiskappal etta kaikista tuotteista/ julkaisuista;

lopullinen tilitys menoista ja tuloista laadittuna seuraavalla verkkosivustolla
olevalle mallilomakkeselle:

http: //eacea.ec.eur opa.eu/citi zenship/action2/measur e3/cal | 2007.htm

taydellinen luettel o laskuista laadittuna seuraavalla verkkosivustolla olevalle
mallilomakkeelle:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

oikeaks todistetut jaljenntkset laskuista edellisessd kohdassa mainitun
luettel on rakenteen mukai sesti jarjestettyina ja numeroituina.


http://eacea.cec.eu.int/static/en/citizenship/ngos/index.htm
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Kansalaisten Eurooppa— ohjelmaopas — versio — joul ukuu 2007

98

Mita velvoitteita avustuspaatoksesta seuraa?

Yleiset velvollisuudet

Y hteison rahoitus vahvistetaan EACEA:n paéttksen muodossa. Se on yksipuolinen
sitoumus, johon e tarvita edunsaajan allekirjoitusta.

Kun avustusta hakeva organisaatio allekirjoittaa avustushakemuslomakkeen, se
hyvaksyy kaikki ohjelmaoppaan téssa osassa esitetyt ehdot, ohjelmaoppaan yleiset
saannot sekéd seuraavalla verkkosivustolla esitetyt avustuspaatoksia koskevat yleiset
saannot:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Kaikki suunniteltuun toimintaan tehtdvét muutokset on esitettdva EACEA:lle
kirjallisesti ennakkohyvaksyntdd varten. Muutokset eivat saa muuttaa hankkeen
keskeista gjatusta.

EACEA pitéd hankkeiden moitteetonta hallintoa ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkeana.

Edunsagja myontda EACEA:lle ja Euroopan komissiolle oikeuden kayttda tuloksia
parhaaks katsomallaan tavalla, kunhan ne eivét riko luottamuksellisuusvelvoitteita
tal voimassa oleviateollis- jatekijanoikeuksia.

Méaaraaikojen noudattaminen

Jos hanke lykk&antyy niin, ettd se vamistuu avustuspagttksessa ilmoitettua
paattymispaivda myohemmin, asiasta on editettavd EACEA:lle virdlinen pyynto.
Siind on sdlitettdva lykkdantymisen syyt ja ilmoitettava ehdotettu muutettu
aikataulu. Pyyntd kasitelldan, ja — jos se hyvaksytéén — edunsagjalle lahetetddn
muutettu avustuspdatds. Hanke e saa misséan tapauksessa lykkaantya yli kolmella
kuukaudella.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Ketka toteuttavat taman toimenpiteen?

Toimea hallinnoi EACEA:n kansalaisuusasioiden yksikkd P7. Lisédtietoja saa
Seuraavasta osoitteesta:

EACEA
Unit P7 Citizenship
Support to projectsinitiated by civil society
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Sahkoposti: eacea-p7-civilsociety @ec.eur opa.eu

Faksi: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index en.htm
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Toimi 3 — Yhteinen Eurooppa

Mitka ovat toimen tavoitteet?

Taman toimen tavoitteena on saattaa Eurooppa léhemméaks kansalaisia kehittaméalla
unionin aktiivisen kansalaisuuden kasitettd ja lisdééamala sen tuntemusta kaikkialla
Euroopassa kol menlai sten toimenpiteiden kautta.

Toimen kéynnistda ja toteuttaa Euroopan komissio; sen vuoks seuraavassa kuvailtuihin
toimenpiteisiin e aiota valita hankkeita.

Nakyvyytta lisaavat tapahtumat

Toimenpiteen avulla tuetaan tapahtumia, joiden lagjuus ja aihealue ovat merkittavat.
Ne koskettavat merkittavalla tavalla Euroopan kansoja ja liséavét osaltaan tunnetta
kuulumisesta samaan yhteisdon seka tietoisuutta Euroopan unionin historiasta,
saavutuksista ja arvoista, kannustavat osalistumaan  kulttuurienvéliseen
vuoropuheluun ja edistévéat eurooppal aisen identiteetin kehittymista.

Tdlaisia tapahtumia voivat olla historialisten tapahtumien muistojuhlat,
eurooppalaisten saavutusten kunniaks jarjestetyt tapahtumat, taidetapahtumat,
tiettyihin aiheisiin keskittyvat valistuskampanjat, Euroopan lagjuiset konferenssit
seka palkinnot merkittavien saavutusten esille tuomiseksi. Uuden teknologian,
erityisesti tietoyhtei skunnan teknologian kaytt6on kannustetaan.

Tapahtumat jarjestéd komissio tarvittaessa yhteistydssa jasenvaltioiden tai muiden
sopivien kumppanien kanssa. Tdméan toimenpiteen yhteydessa e myonneta lainkaan
avustuksia, vaan se toteutetaan mahdollisina julkisia hankintoja koskevina
sopimuksina.

Paivityksen yhteydessa tahdn ohjelmaoppaaseen lisétéén linkit vuoden 2008
kuluessa jarjestettavia, nakyvyytta lisdévia tapahtumia kasitteleville sivustoille.

Tutkimukset

Komissio toteuttaa erilaisia tutkimuksia, kyselyjé ja mielipidemittauksia saadakseen
enemman tietoa aktiivisesta kansal ai suudesta Euroopassa.

Budijettisyista vuodeks 2007 ei ole suunniteltu tutkimuksia.

Tiedotuksen ja tiedonlevityksen valineet

K oska ohjelmassa keskitytadan kansalaisiin ja monenlaisiin aktiivisen kansalaisuuden
aalla toteutettaviin aloitteisiin, sen eri toimista, muista kansalaisuuteen liittyvista
Euroopan unionin toimista sekd muista aiheeseen liittyvista aloitteista on tarpeen
tiedottaa lagjalti Internet-portaaliaja muita valineita kayttaen.

Téata ohjelmaopasta on myéhemmin tarkoitus tdydentda linkeilla sivustoille, joissa
kerrotaan |is&a tiedotustoi mista.
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Toimi 4 — Euroopan aktiivinen muistiperinto

Mitka ovat toimen tavoitteet?

Euroopan unioni rakentuu sellaisten perusarvojen kuin vapauden, demokratian ja
ihmisoikeuksien kunnioittamisen pohjalle. Niiden tdyden merkityksen ymmartamiseksi on
aihedllista muistaa, miten néita arvoja loukattiin natsivalan ja stalinismin aikakaudella
Euroopassa. Uhrien muistoa yllapitaméalla ja tarkeimpia pakkosiirtoihin liittyvia paikkoja ja
arkistoja suojelemalla eurooppalaiset voivat séilyttdd menneisyyden muiston unohtamatta
synkkia aikoja. Téama on erityisen térkeda nyt, kun kyseisten tapahtumien todistajat alkavat
olla yha harvalukuisempia. Toimella pyritéén vaikuttamaan erityisesti Euroopan nuoriin
sukupolviin, jotta voitaisiin séilyttaa tietoisuus toisen maailmansodan taydesta lagjuudesta
ja traagisista seurauksista. Lisaksi on tarkoitus kutsua kansalaisia mukaan keskusteluun,
jossa pohditaan Euroopan unionin perustamista 50 vuotta sitten, Euroopan yhdentymisen
historiaa ja sen merkitysta rauhan sdilymiselle jasenvaltioiden vdlilla sek& myds tdman
paivan Eurooppaa, jotta voitaisin paasta eteenpdin menneisyydestd ja rakentaa
tulevaisuutta. Toimella on siis térked osuus aktiivisen Euroopan kansalaisuuden
edistamisessa ja virikkeiden tarjoamisessa lagjalle Euroopan tulevaisuudesta kaytéavélle
keskustelulle.

Ohjelman tavoitteiden mukaisesti toimen pyrkimyksend on “edistdd Euroopan
kansalaisuuteen ja demokratiaan, yhteisiin arvoihin seka yhteiseen historiaan ja kulttuuriin
liittyvéa toimintaa, keskustelua ja pohdintaa Euroopan tasolla toteutettavalla
kansalaigjarjestdjen yhteistyolld’ ja "tuoda Eurooppa léhemmaks kansalaisia edistamalla
eurooppalaisia arvojaja saavutuksia vaalien samalla Euroopan mennei syyden muistoa’.

Toimesta tuetaan

e hankkeita, joissa pyritddn sdilyttdmaan térkeimmat pakkosiirtoihin, entisiin
keskitysleireihin ja muihin natsivallan akaisiin marttyyrikuolemiin ja
arkistot sekd vaalimaan uhrien ja niiden henkiléiden muistoa, jotka
aarimmai sissa ol osuhtei ssa pel astivat muita ihmisia hol okaustilta;

¢ hankkeita, joiden tavoitteena on muistaa stalinismin gjan pakkosiirtojen ja
joukkotuhon uhrgja seka salyttdd ndihin  tapahtumiin  liittyvia
muistomerkkeja ja arkistoja.

Keskeinen ajatus

Toimesta ”"Euroopan aktiivinen muistiperintd” tuetaan hankkeita, joiden
perusajatuksena on natsivallan ja stalinismin uhrien muiston vaaliminen ja nykyisten
ja tulevien sukupolvien tietdmyksen ja ymmartamyksen parantaminen
keskitysleirien ja muiden joukkotuhopaikkojen tapahtumista ja niiden syista.

Hankkeiden on vastattava ainakin yhta ja mieluiten useita seuraavista kuvauksista:
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e Sdilyttdminen

Hankkeen tavoitteena tulis olla térkeimpien pakkosiirtoihin ja joukkotuhoon
rakennettujen — muistomerkkien tai arkistojen séilyttdminen. Arkistot voivat koostua
sekd aneellisten etta aneettomien  dokumenttien,  kuten  suullisten
todistgjalausuntojen keruusta. Hankkeessa olisi varmistettava, etta erilaiset todisteet

tulevien sukupolvien ulottuville.

e Muiston vaaliminen

Hankkeen avullaolis pyrittédva vaalimaan natsivallan tai stalinismin uhrien janiiden
henkildiden muistoa, jotka ottivat aikoinaan merkittavia riskeja pelastaakseen
ihmisid pakkosiirroilta tai joukkotuholta. Tarkoituksena olisi saada kaikenikaiset
kansalai set muistamaan jarkyttavia tapahtumia ja niiden uhreja. Kansalaisia voidaan
esimerkiksi koota tapahtumien vuosipdivan muistoseremoniaan tai muistomerkin
paljastustilaisuuteen. Hankkeen tavoitteena voi olla myds tiedon kerdéminen
yksittéisistd ihmiskohtaloista erilaisten tutkimusten tai selvitysten avulla tai
dokumenttiaineiston kokoaminen uhreista. Hankkeessa oliss méadriteltava selvasti
sen kohderyhma ja toteutettava tarvittavat toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta
viesti vélittyy tehokkaasti. Kansalaisilla tulisi olla aktiivinen rooli hankkeen
suunnittel ussa, toteutuksessa ja seurannassa.

e Pohdinta

Hankkeessa tulis pyrkia saamaan kansalaiset ja etenkin nuoret mukaan lagjaan
keskusteluun natsivallan jaltai stalinismin syistd ja seurauksista. Hanke voidaan
my06s kohdentaa erityisiin henkiléryhmiin, kuten asiantuntijoihin, ryhmanjohtajiin,
paattdjiin jne., jotka voivat toimia tiedon levittgind. Hankkeessa tulisi analysoida
tosiasioiden pohjalta, miks ja miten demokratian periaatteita ja ihmisoikeuksia on
loukattu. Se voi johtaa keskusteluun Euroopan unionin perustamisen syisté ja niista
arvoista, joita Euroopan yhdentymisprosessilla on pyritty suojelemaan. Kun kasitys
paremmin, hankkeessa voidaan lopuks tarkastella Euroopan tulevaisuutta
Pohdintaa voidaan tadydentda tai tukea kyseisella aalla toteutettavin konkreettisin
toimin. Hanke tulis toteuttaa sovinnon, suvaitsevaisuuden ja moniarvoisuuden
hengessd. Sen vuoksi olisi kiinnitettava erityistéd huomiota siihen, ettd hankkeeseen
osallistuu hyvin monenlaisia, etenkin eri ikdisiaja eri kansallisuuksia, kulttuurgja ja
uskontoja edustavia Euroopan kansalaisia.

e Verkottuminen

Ohjelman tavoitteena on kannustaa alan organisaatioita luomaan yhteyksia
kesken&an ja oppimaan toinen toisiltaan. Taman ryhméan hankkeissa tulisikin pyrkia
luomaan perusta pysyvien verkostojen kehittémiselle tai edistamaan verkottumista
alala toimivien organisaatioiden vdlilla Verkottumiseen voi sisdtya esimerkiksi
nédkemysten vaihtoa tulevista haasteista tai uusia opetusvdineitd tai
arkistointimenetel mi& koskevien parhaiden toimintatapojen vertailua. Verkottumisen
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tulis johtaa kumppanien valiseen konkreettiseen yhteistython yhteishankkeissa,
joissa keskitytéaén keskeisten paikkojen ja arkistojen sédilyttamiseen, uhrien muiston
vaadlimiseen jaltai tata koskeviin pohdintoihin. Yhteisty6 vahvistaa osallistuvien
organisaatioiden eurooppalaista ulottuvuutta ja antaa virikkeitd keskustelulle
avaamalla uusia lahestymistapoja. Se myds lisdd hankkeiden ndkyvyytta ja
vaikutusta koko Euroopassa ja moninkertaistaa sita kautta mahdollisuudet tavoittaa
nykypéivan Euroopan kansalaisia.

Mitka ovat tukikelpoisuusperusteet?

Tukikelpoiset hakijat

Ollakseen tukikel poinen hakijan on taytettava seuraavat edellytykset:

e sen on oltava voittoa tavoittelematon organisaatio, jolla on oikeudellinen
asema ja oikeushenkildllisyys. Tasta syysta luonnolliset henkil6t
(yksityishenkil 6t) eivét ole tukikelpoisia;

e Esimerkkg@a kansalaigarjestot, uhrien jarjestot, uhrien perheenjdsenten
yhdistykset, muistoyhdistykset, museot, paikaliset ja aueelliset
viranomaiset, liitot, tutkimusorgani saatiot (asiantuntijaryhmét),
tutkimuslaitokset, oppilaitokset, uskonnolliset jarjestot, vapaaehtoistytn
alallatoimivat jérjestot jne.

e sen on oltava sijoittautunut ohjelmaan osallistuvaan maahan;

e slla on oltava asianmukainen patevyys sekd hankkeen toteuttamiseen
tarvittava taloudellinen ja toiminnallinen suorituskyky.

Tukikelpoiset hankkeet

Ollakseen tukikelpoinen hankkeen on vastattava ohjelman tavoitteita, painopisteita
jamoniaaisia nakokohtia.

Se on toteutettava jossakin ohjelmaan osallistuvista maista.

Esimerkkgja edella kuvailtua keskeistda gjatusta vastaavista tukikelpoisista
hankkeista ovat muistotilaisuuden jarjestaminen, videohaastattelut, nayttelyjen
pitamiseen liittyvat tutkimukset, arkistojen digitalisointi, vapaaehtoistyd
mui stopaikkojen séilyttamiseksi jne.

Tukikelpoiset hakemukset

Késiteltavaks otetaan vain maardaikaan mennessa palautetut hakemukset, jotka on
laadittu Euroopan aktiivinen muistiperintd -hankkeita koskevalle viralliselle
hakulomakkeelle. Lomakkeen on oltava asianmukaisesti taytetty ja allekirjoitettu, ja
sen mukana on toimitettava kaikki vaadittavat liiteasiakirjat.
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allekirjoitus, jolla on valtuudet tehdé oikeudellisia sitoumuksia hakijan puolesta.

EACEA pidattaa oikeuden jéttéa huomiotta hakemukset, joihin e ole liitetty kaikkia
vaadittuja asiakirjoja hakemusten viimei seen j&ttOpaivadn mennessa.

Hakemukset on taytettava koneella kirjoittaen. Kasin kirjoitettuja hakemuksia ei
hyvaksyta.

Hakulomake ja liiteasiakirjat on jétettdva kahtena kappaleena (joista toinen on
alkuperéinen).
Tarkemmat ohjeet on esitetty hakulomakkeen liitteené ol evassa tarkistuslistassa.

Hakulomakkeeseen liitettavat pakolliset asiakirjat:

e Hakijan logolla varustetulle paperille laadittu virallinen saatekirje paivattyna
ja sen henkilon alekirjoittamana, jolla on valtuudet tehda oikeudellisa
sitoumuksia hakijan puolesta;

e Euroopan aktiivinen muistiperintd -hankkeiden viralinen hakulomake
asianmukaisesti taytettyna ja pavéttyna ja sen henkilon allekirjoittamana
(alkuperdinen allekirjoitus), jolla on vatuudet tehdad oikeudellisa

sitoumuksia hakijan puolesta.
Virallinen hakulomake on saatavilla seuraavalla verkkosivustol | a:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

L omakkeeseen on liitettéva seuraavat asiakirjat:

e vaadittavat  ansioluettelot  (hakijaorganisaation  ja  kunkin
kumppaniorganisaation johtajien sek& mahdollisten luennoitsijoiden,
koordinoijien tai kouluttagjien ansioluettel ot)

o tiivistelma hankkeesta englanniksi, ranskaksi tai saksaksi.

o tilitietolomake (pankkiyhteystiedot), joka on hakijan allekirjoittama ja
pankin varmentama. Pankin leimaa ja sen edustgjan alekirjoitusta el
vaadita, jos lomakkeeseen liitetddn jajennos tiliotteesta. Tilin haltijan
alekirjoitus on joka tapauksessa pakollinen. Tilitietolomake on saatavilla
seuraavalla verkkosivustolla:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers en.htm

e Hakijan asianmukaisesti tayttdma ja allekirjoittama oikeushenkil 6lomake.

Lomakkeeseen on liitettava jaljennds kyseisen organisaation perustamista
koskevasta laista, asetuksesta tai padtoksesta tai jostakin muusta virallisesta


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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asiakirjasta seka siihen tehdyt péivitykset ja muutokset, jolla organisaation
perustaminen todistetaan.

Jos organisaatiolla on alv-numero, oikeushenkilélomakkeen mukana on
oltava jaljennts viralisesta alv-asiakirjasta, joka osoittaa organisaation

olevan arvonlisiveron alainen, elei sen alv-numero ilmene edellisessa
kohdassa tarkoitetusta virallisesta asiakirjasta.

Oikeushenkil 6lomake on saatavilla seuraavalla verkkosivustolla:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

e Hakijan yhti¢jarjestys tai organisaation edustajaksi valtuutetun henkilon
alekirjoittama selvitys niissd tapauksissa, joissa organisaatiolla ei
kansallisen lainséadanntn mukaan tarvitse olla yhtiojarjestysta;

e Hakijan tase jatuloslaskelma viimeksi paéttyneelta tilivuodelta sen henkil6n
alekirjoituksella varmennettuna, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia
sitoumuksia hakijan puolesta;

Y1i 25 000 euron suuruisen yhteison avustuksen hakijat:

o Taloudellista tilannetta koskeva lomake asianmukaisesti téytettynd. Lomake
on saatavilla seuraavalla sivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Huom. Alle 25 000 euron suuruista yhteistn avustusta hakevien e tarvitse
tayttaa taloudellista tilannetta koskevaa lomaketta, vaan ne allekirjoittavat
hakemuslomakkeeseen sisdltyvén vakuutuksen siité, ettd organisaatiolla on
taloudel liset edellytykset hankkeen toteuttamiseen.

Kesto

Hanke on aloitettava sen vuoden 1. lokakuuta ja 31. joulukuuta vélisena aikana, jota
varten hakemus jatetdan (n), ja sen on paatyttéva viimeistdan seuraavan vuoden 30.

syyskuuta (n+l1). Alkamis- ja pé&dttymispavan on kaytdva selvéasti ilmi
hakemuksesta (pp/kk/vv).

Hanke voi kestéd enintddn 12 kuukautta. Tét& pidempia hankkeita koskevia
hakemuksia el hyvaksyta.


http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm
http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Mitka ovat myontamisperusteet?

Tukikelpoiset hankkeet arvioidaan laadullisilla ja maardlisilla perusteilla. Suurin
osa arviointimenettelyssa annettavista pisteista liittyy laadullisiin perusteisiin.
Perusteet ovat seuraavat:

Laadulliset perusteet

Hankkeen laatu maéraytyy seuraavien perusteella:

¢ ehdotettujen toimintojen merkitys

e Kansalaisten Eurooppa -ohjelman tavoitteiden kannalta
¢ Kansalaisten Eurooppa -ohjelman painopisteaiheiden kannalta

e Kansalaisten Eurooppa -ohjelman horistontaalisten nakokohtien
kannalta

e taman toimenpiteen keskeisen ajatuksen kannalta
¢ hankkeen kohderyhman tai kohderyhmien kannalta.

e johdonmukainen ja kattava toimintasuunnitelma, josta ilmenevét aiheen
kasittelyyn valitut menetelmét ja se, miten jamilloin eri tehtévét toteutetaan
jaketka vastaavat niiden toteutuksesta;

e hankkeen odotettu vaikutus

e kohderyhmiin sekd miten vakutus saavutetaan hankkeen
lopputuotteiden avulla;

e pysyvien yhteistytverkostojen mahdolliseen kehittymiseen;

e sukupolvien vdliseen vuoropuheluun ja historiallisen muistiperinnén
valittdmiseen nuoremmille sukupolville.

¢ hankkeen ja sen suunniteltujen jatkotoimien nékyvyys, mukaan lukien

e suunniteltujen toimien nakyvyys / niista tiedottaminen unionin
kansalaisille;

e tulosten levitys ja hytdyntéminen unionin kansalaisia varten.

Maaralliset perusteet

e Hankkeiden arvioinnissa otetaan huomioon ehdotettujen hankkeiden
kustannus-hydtysuhde.
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Seuraavanlaisiin hankkeisiin kiinnitet&an erityistéa huomiota:

hankkeet, joilla on vahva kansainvédlinen ulottuvuus ja joissa on mukana
kumppaniorganisaatioita, osallistujia, puhujia, asiantuntijoita jne. monista
ohjelmaan osallistuvista maista;

hankkeet, joihin osallistuu kumppaneita seka niista EU:n jasenvaltioista,
jotka ovat liittyneet EU:hun ennen 1. toukokuuta 2004, etta niista, jotka ovat

liittyneet kyseisen paivamaaran jalkeen;

hankkeet, joissa on mukana erityyppisia organisaatioita ja jotka sen vuoksi
edistéavat hedelméllista vuorovaikutusta ohjelman eri sidosryhmien vdlillg;

hankkeet, jotka tavoittavat suuren maardn Euroopan kansaaisia tai
monenlaisia kansalaissyhmid (esim. eri ikaryhma ta kansallisuus-,
kulttuuri- tai uskontoryhmét).

Miten hyva hanke laaditaan?

Seuraavassa annetaan hakijoille joitakin vinkkeja ehdotetun hankkeen sisalon
laadun parantamiseksi. Hanke arvioidaan hakemuksessa esitettyjen tietojen
perusteella, joten hakijoiden on térkeda toimittaa selkea ja kattava aineisto, johon
kuuluu hankkeen yksityiskohtainen, selkeasti |aadittu ja tietoa antava ohjelma.

Vinkkej&

selittéakad, mihin tavoitteisiin hankkeella pyritéén, miksi se on valittu ja
mika merkitys silléa on ohjelman tavoitteiden ja pai nopisteiden kannalta;

rgjatkaa hankkeen kohderyhma ja selittékéd, miks valitsitte juuri tdman
ryhman;

esittdkad yksityiskohtainen toimintasuunnitelma, jossa selvitetddn, mita
tehtédvia hankkeeseen sisdltyy, ketkd niistd vastaavat ja milloin ne
toteutetaan;

kuvailkaa mahdollisten kumppaniorganisaatioiden osuutta hankkeen
suunnittel ussa, toteutuksessa ja seurannassa;

jos jérjestétte tapahtuman, selvittékdd tarkasti sen muoto, ohjelma,
osallistujaryhmét, siiné kéytettavat menetelmét ja valineet jne.;

jos tarkoituksena on suunnitella jokin "tuote”, kuten julkaisu, Internet-
sivusto jne., kuvailkaa sita tarkasti, ja jos mahdollista, toimittakaa siita
malli;
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o sdittdkdd, miten hanketta ja hankekumppaneiden kanssa tehtavaa
yhteisty6té on tarkoitus seurata;

o sdlittdkdd, millaista ndkyvyyttéa hanke tulee saamaan.

Milloin avustusta voi hakea?

Tata toimenpidettd koskevien hakemusten jéttamiselle on asetettu vain yks
vuotuinen méaraaika, joka on kunkin vuoden 30. huhtikuuta.

Miten avustusta haetaan?

Hakemukset voidaan joko

o |dhettda postitse tai lahettipalvelun vdlityksella alla olevaan osoitteeseen,
missa tapauksessa merkityksellinen paivamadra on postileiman tai posti-

tai

e toimittaa henkil 6kohtai sesti. Hakemuksia, jotka  toimitetaan
henkil 6kohtai sesti méargpadivana kello 17.00 jalkeen, el hyvaksyta.

EACEA
Unit P7 Citizenship
Applications—" Active European Remembrance’
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Faksillatai sahkopostitse |hetettyja hakemuksia el kasitella.

Hakemusta el voi muuttaa sen jalkeen, kun hakemusten jattdmisen maaraaika on
umpeutunut. EACEA voi kuitenkin ottaa yhteyttd hakijaan, jos se tarvitsee
selvennyksia

Miten ja milloin tulokset ilmoitetaan?

e Hakemuksen vastaanotto

Hakijoille ilmoitetaan kirjallisesti hakemuksen saamisesta.

e Hakemuksen tukikelpoisuus
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Avustuksen myontamistd  harkitaan vain, jos  hakemus  tayttda
tukikel poi suusperusteet.

Jos hakemusta ei pideta tukikel poisena, hakijalle ilmoitetaan taman syyt Kirjeessa.

e Hankkeiden valinta

Hakijoille ja niiden yhteistydkumppaneille on tarkoitus tiedottaa valintamenettelyn
tuloksista kunkin vuoden 30. syyskuuta mennessa.

Valittujen hankkeiden |uettel ot julkaistaan seuraavalla verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Kaikille valituille hakemuksille tehddén rahoitusanalyysi. Téssd yhteydessa
komissio voi pyytéd hankkeen koordinoijaa toimittamaan lisétietoja tai tarvittaessa
asettamaan vakuuksia.

Hakijoille, joiden hakemusta el valita, ilmoitetaan asiasta kirjallisesti.

e Avustuspastos

Hyvéaksyttyjen hakemusten koordinoijille on tarkoitus antaa avustuspaétos kunakin
vuonna 30. syyskuuta.

Miten toiminta rahoitetaan?

Avustuksen laskennassa otetaan kayttoon kiinteamagradisiin rahoitusosuuksiin ja
kertakorvauksiin perustuva jarjestelma hallinnoinnin helpottamiseksi EACEA:lle ja
edunsagjille. Jarjestelméaa arvioidaan sen tulosten perusteella, ja sité saatetaan viela
muuttaatal kehittéa.

Tassd toimenpiteessda avustuksen maard voidaan laskea kahdella eri tavalla
hankkeessa noudatettavan |ahestymistavan ja kyseisessa tapauksessa sovellettavien
erityissaantdjen mukaan:

e KiinteAméadraisind rahoitusosuuksina ja kertakorvauksina maksettavat
avustukset tapahtumahankkeille

Kokemuksen mukaan useat ehdotetut hankkeet koostuvat erilaisista
tapahtumista. Téhan hankeryhmdan sovelletaan  yksinkertaistettua
laskentatapaa: avustus lasketaan tapahtuman osallistujamadran mukaan.
Liséks hankkeille myodnnetddn kertakorvaus niiden mahdollisten
lopputuotteiden  (julkaisut, DVD-/CD-ROM-levyt, verkkosivustot)
perusteella.

Tapahtumahankkeet voivat olla konferenssgja, seminaargja, kollokvioita,
tyopajoja, keskusteluja, kuulemistilaisuuksia, kokouspéivia, opintopaivia,
luovia tyopajoja, koulutustoimintaa, sosiokulttuurista toimintaa tai
sisdtiloissa j arjestettavia konsertteja.


http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm
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Kertakorvausten ja kiinteamaaraisten rahoitusosuuksien jarjestelméa e sovelleta
yleisolle avoimiin muistotilaisuuksiin.

Kertakorvausten ja kiinteamaéradisten rahoitusosuuksien jarjestelméassa avustuksen
maara voidaan laskea osdllistuja- ja pévakohtaisen kiintedn maarédn perusteella;
edunsagja voi itse pédttds, miten avustus kaytetddn hankkeen toteutuksen
yhteydessd. Mahdollisen avustuksen médréa voidaan laskea automaattisesti
hakulomakkeeseen liitetylla laskurilla. Hakijan e tarvitse esittdd hankkeesta
yksityiskohtaista kustannusarviota. Sen e mydskdan tarvitse toimittaa lopullista
tilitysta eik& menotositteita hankkeen loppuraportin mukana. Ainoina vaatimuksina
ovat raportti, jossa kuvaillaan yksityiskohtaisesti hankkeen toteutus ja tulokset,

osallistujaluettel o ja jaljenndkset tuotetuista tuotteista.

Edunsagian on lisdks eriteltavd tiivistetysti hankkeen tulot ja menot
tilastotarkoituksiin.

e Kustannusarvioon perustuvat avustukset tuotanto- ja toteutushankkeille

Avustukset sellaisille hankkeille, joihin sisdltyy pé&asiassa muuta toi mintaa
kuin tapahtumia, lasketaan hakijan esittaman yksityiskohtaisen alustavan
kustannusarvion perusteella. Téssa tapauksessa haettu avustus voi olla
enintédn 60 prosenttia kyseisen hankkeen tukikelpoisista kustannuksista.
Avustuksen loppumaksu perustuu lopulliseen tilitykseen, johon on liitetty
tositteet hankkeen menoista

Tuotanto- ja toteutushankkeet koostuvat pédasiassa julkaisuista, Internet-
sivustoista, televisio- tai radioléhetyksistd, audiovisuaalisesta materiaalista,
mielipidemittauksista, selvityksista, analyyseista, opetus- ja
koulutusmateriaalista, uuden tietotekniikan soveltamisesta, nayttelyiden
vamistelusta, tutkimustoiminnasta, haastattel uista, tieto- ja
dokumentaatiokeskusten  perustamisesta, mikrokorteista, tiedostojen
digitoinnista, luetteloista, opetusohjelmien luomisesta, multimedia-
esityksista, elokuvista, mgjojen korjaamisesta, museosalien entisoinnista,
muistolaatoista, tietokannoista, opintomatkojen reittien luomisesta jne.
Kustannusarvioon perustuvaa jarjestelmaa sovelletaan yleisolle avoimiin
muistotilaisuuksiin.

e KiinteAmadaraisiin  rahoitusosuuksiin  ja kertakorvauksiin  perustuvat
avustukset tapahtumahankkeille

Yleiset sadnnot

Avustuksen laskentaperusteena on ensinnakin tapahtumien osallistujamédra ja
toiseks  hankkeessa  tuotettavien  viedtintévdlineiden maéara ja .
Osdllistujakohtaisen avustuksen maara riippuu sen maan kustannustasosta, jossa
toimintaa j arjestetaan.

Avustus e ole sidoksissa mihinkdan erityisiin kuluihin; sen perusteena e siis
kéyteta yksityiskohtaista kustannusarviota, elkd avustuksen maksaminen edellyta
menotositteiden esittamista.
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Tapahtuman jérjestamiseen liittyvien ja sita tdydentavien toimien kustannukset on
otettu huomioon kiintedmaardisten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten
médrittelyssa. Nain ollen téllaisia teknisia toimia, joita hankkeiden jarjestgjét
toteuttavat hankkeen valmistelun tai seurannan yhteydessa, el voida esittda erillisind
tapahtumina.

Tukikelpoisia ovat ainoastaan hakemukset, joissa haetaan vahintaén 7 000 euron
avustusta.

Kertakorvausten ja kiintedmaéaraisten rahoitusosuuksien jarjestelméa e sovelleta
yleisolle avoimiin muistotilaisuuksiin.

Avustuksen laskennan menettelyt

Kokonaisavustuksen laskentaa varten on laskettava "tapahtumia’ ja tarvittaessa
"viestintavalineitd’ varten maksettavat médarét. Kokonaisavustus on ndiden kahden
maaran yhtel ssumma.

Tapahtumaan myonnettéavan avustuksen laskenta

e Avustus lasketaan tapahtuman tosiasialisen paivittdisen osallistujamaaran
perusteella. Yks osdlistuia voidaan laskea mukaan vain yhteen
tapahtumaan péivassa.

e Paivan toiminnan on kestettéva vahintéan kolme tuntia (joihin eivét sisally
vastaanotot, ateriat tai sosiaaliset tapahtumat).

Esimerkki:

Jérjestétte kaksipaivaisen seminaarin, jossa on 40 osallistujaa, ja seuraavassa kuussa
yksipdivdisen tyopgan, jossa on 30 osdlistujaa. Osalistujapédivat lasketaan
Seuraavasti:

osallistujapavaa.

e Avustuksen laskennassa voidaan ottaa huomioon enintddn 400
osallistujapaivaa.

Jos tapahtuman osallistujapaivien kokonaismaara on yli 400, avustuksen
laskennassa otetaan huomioon enintddn 400 osallistujapdivéd. Tassa
tapauksessa hakijan on péaétettdvd, mitkd 400 osallistujapédivéd otetaan
huomioon.

e Osdlistujapaiviin sovelletaan erilaisia kiinteitd maarid sen mukaan, onko
kyseessa paikallinen vai kansainvdlinen osallistuja:
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e Pakallista kiintedd madraa sovelletaan henkiloon, joka asuu siina

Maassa, jossa tapahtuma pidetéan.

o Kansainvdlista kiintedd maardd sovelletaan henkiloon, joka asuu
muussa ohjelman osdlistujamaassa kuin siing, jossa tapahtuma
pidetaén.

e KiinteA maaré vaihtelee myds sen mukaan, misséd maassa tapahtuma
pidetéan. Kiintedt madrat lasketaan soveltamalla Euroopan yhteisdjen
tilastotoimiston (EUROSTAT) tuottamia painotuksia, jotka heijastavat
kunkin maan kustannustasoa. Kullekin maalle on méadritetty kaksi
erisuuruista kiintedd maéraa, joista toinen koskee paikallisia ja toinen

kansainvalisia osallistujia.

Maa, jossa

Kiintea maara

Kiintea maara

tapahtuma PAIKALLISTA KANSAINVALISTA
j i j estetadn osallistuj apaivaa kohti osallistuj apalvaa kohti
(euroina) (euroina)

Alankomaat 62,24 137,76
Belgia 58,29 129,02
Bulgaria 16,88 37,36
Espanja 48,37 107,07
Irlanti 68,71 152,08
Italia 49,06 108,59
Itévalta 60,81 134,60
Kreikka 4191 92,75
Kypros 43,58 96,47
Latvia 25,82 57,14
Liettua 27,15 60,09
L uxemburg 69,20 153,17
Malta 34,40 76,15
Portugali 34,38 76,09
Puola 25,22 55,83
Ranska 52,96 117,23
Romania 17,67 39,11
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Ruotsi 57,26 126,73
Saksa 54,39 120,39
Slovakia 29,32 64,89
Slovenia 41,26 91,33
Suomi 55,83 123,56
Tanska 60,42 133,72
TSekki 37,56 83,14
Unkari 31,39 69,48
Viro 32,08 71,01
Y hdistynyt 57,85 128,04
kuningaskunta
Kroatia 24,19 53,53
Esimerkki 1:

Jarjestdtte Itavallassa kolmepdivéisen konferenssin, johon osalistuvista 75
henkil6stéa 50 on ulkomailta, ja Puolassa yksipéivaisen vierailun, johon osallistuvista
120 henkil 6stéa 60 on ulkomailta (yhteensa 345 osallistujapéivas).

Avustus lasketaan seuraavasti:

1. Itavalta: (50 osdllistujaa x 3 péivaa x 134,60) + (25 osdlistujaa x 3 paivaa x
60,81) = 24.750,75 euroa.

= 4.863 euroa.
Tapahtuman kokonaisavustus: 29.613,75 euroa
Esimerkki 2:

Jarjestdtte kaksi tapahtumaa: ensin Kaunasissa, Liettuassa kaksipéivaisen
konferenssin, johon osalistuvista 100 henkilostd 40 on ulkomailta, ja sen j@lkeen

(yhteensa 200+450 = 650 osalistujapéivas, joista 80 (40 x 2 paivéd) koskee
ulkomaalaisia osallistujia).

Osdllistujapéivia kertyy enemman kuin 400. Hakija voi itse pédattda, minka 400

suotuisin vaihtoehto on ottaa laskentaperusteeksi Liettuan tapahtuman 80
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kansainvalista osalistujapaivaa ja 320 paikallista osallistujapaivaa (yhteensa 450
osallistujapaivastd), jotka kertyvét Italiassa jarjestettdvan tapahtuman osallistujista.

Avustus lasketaan seuraavasti:

1. Liettua: (80 osallistujapdivéd x 60,09) = 4.807,20 euroa

2. Itaia (320 osallistujapéivaax 49,06) = 15.699,20 euroa

Tapahtuman kokonaisavustus. 20.506,40 euroa

Viestintavalineisiin mydnnettavan avustuksen laskenta

Avustus lasketaan hankkeessa tuotettavien viestintévadlineiden méaaran ja lgjin
perusteella. Se maksetaan kertakorvauksena. Viestintévdineitd on kolmea lgjia.
Viestintavalineen on:

liityttavatiiviisti hankkeeseen ja oltava yksinomaan hankkeen puitteissa tuotettu;
oltava jokin seuraavista tuotteista, jollaon sille mé&aritellyt erityispiirteet:

e Julkaisu,

- jossa on vahintdan 8 sivua
- jotajulkaistaan jalevitetéén vahintéan 1 000 kappal etta.

e DVD-/CD-ROM-levy
DVD-levy,

- jolle on tallennettu vahintéén 15 minuuttia
- jota tuotetaan jalevitetddn vahintéan 1 000 kappal etta

e CD-ROM-levyna kaytettéava DV D-levy,

- jollaon vahintéén 1 GB materiaalia (lukuun ottamatta val okuvia)
- jota tuotetaan jalevitetddn vahintéan 1 000 kappal etta.

e Verkkosivusto,

- jollaon verkkotunnus .EU

- jolle on linkkga vahintédn viidelta muulta riippumattomalta
verkkosivustolta

- joka on toiminnassa vahintéén 12 kuukautta loppuraportin esittamisen
jékeen.
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Kertakorvaus on 1500 euroa kutakin edella esitetyn kuvauksen mukaista
viestintavalinetta kohti. M&éra on sama kaikissa maissa.

Korvaukselle on asetettu enimmaisraja. Edunsagja voi saada kertakorvauksen
enintéan kolmesta erilaisesta viestintdvéalineesta (eli avustusta e voida myontéa
kahteen  samantyyppiseen  tuotteeseen). Viestintavdlineisin  maksettavan
kertakorvauksen enimmaismaard on siis 4 500 euroa, ja se kattaa vahintdan kolme
edella esitetyt vaatimukset tayttéavaa viestintévainettd. Enimmaismaard on sama
kaikissa ohjelmaan osallistuvissa maissa

Avustuksen médra voidaan laskea automaattisesti syottamalla hankkeen tiedot
hakul omakkeeseen liitettyihin taulukoihin.

Jos EACEA hyvéksyy hakemuksen lopullisesti, se lahettéd hakijalle kirjallisen
avustuspaadtoksen, jossa tarkennetaan rahoituksen ehdot ja maéra euroina.

Maksumenettelyt

Maksumenettelyt ovat seuraavat:

e Kun edunsagja on vahvistanut kirjallisella ilmoituksella 10 kalenteripéivan
kuluessa padttksen tiedoksiantamisesta, etta se aikoo toteuttaa hankkeen,

tarvittavien vakuuksien asettamisesta ennakkomaksun, jonka suuruus on 50
prosenttia avustuksen kokonaisméarastd. Ennakkomaksu on tarkoitettu
edunsagjan kassavaroiksi. Jollei EACEA saa Kkirjalista vahvistusta
médrdaikaan mennessd, avustus maksetaan Kkerrala loppuraportin
perusteella.

e EACEA méaarittéd edunsagale suoritettavan loppumaksun maaran
loppuraportin perusteella.

Loppuraportit, liiteasiakirjat ja loppumaksu
Avustuksen loppumadra maksetaan edunsagjalle sen jalkeen, kun EACEA:lle on
esitetty maksupyyntd, jonka se on hyvaksynyt, seka hankkeen loppuraportti ja
jajempéanatarkennettavat liiteasiakirjat:

Loppuraportit

Hankkeen toteutuksen loppuraporttiin tulisi siséltya muun muassa

¢ hankkeen tulosten yleinen arviointi suhteessa alkuperaisiin tavoitteisiin;

o kattavat tiedot hankkeen valmistelusta, edistymisestd ja tuloksista seka
tarvittaessa tiedot vuorovai kutuksesta muiden hankkei den kanssa;

e kaikkien tehtdvien toteutuksen laadullinen arviointi;
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o |uettelo padasiallisista toimista, osallistujien médara jne.;

e tiedot hankkeen aikana tehdyistd matkoista, vierailuista jne. ja niiden
tarkoituksesta.

Kunkin jérjestetyn tapahtuman osalta on annettava yksityiskohtaiset tiedot paikasta,
paivamaarista ja osallistujien kokonaismadrasta kunakin padivana (mukaan lukien
henkil6t, joita ei ole otettu huomioon avustuksen laskennassa) seka ilmoitus

paikallisten ja kansainvélisten osallistujien maarista.

Tapahtumia koskevat liiteasiakirjat

e Tapahtumaan osalistuneiden ja avustuksen laskennassa kaytettyjen
henkil 6iden luettelon alkuperaiskappal e, jonka on varmentanut, pdivannyt ja
alekirjoittanut henkil®, jolla on valtuudet tehda oikeudellisia sitoumuksia
hakijan puolesta. L uettelo on laadittava jokai sesta tapahtumasta ja jokaiselta
paivaltd. Luettelossa on oltava jokaisen osalistujan nimi, tehtéava,
asuinkaupunki/-maa, sdhkopostiosoite tai puhelinnumero ja alekirjoitus

sekd tapahtuman nimi ja pavamaar
Seuraavalla verkkosivustolla on téllaisen luettelon mallilomake:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

Edunsagjien on suositeltavaa kirjoittaa luettelon mallilomakkeeseen
osallistujien nimet aakkogjérjestyksessa ja sen jalkeen tulostaa se. Téla
tavoin osallistujien tarvitsee vain allekirjoittaa luettelo tapahtumapdaivana.
Tapahtuman jokaiselta péivalta on laadittava luettel o.

¢ Jokaisen tapahtuman ohjelman ja niissa jaetun aineiston jajennokset, joihin
on merkitty paikka, paivamaara ja aikataulu.

Viestintavalineiti koskevat liiteasiakirjat

o Kaks akuperéiskappaletta tuotetuista julkaisuista, CD-levyistd, CD-ROM-
levyistatai DVD-levyista

¢ Hanketta varten luotujen verkkosivustojen osoitteet ja viiden muun sellaisen
rilppumattoman verkkosivuston osoitteet, joilta on linkki luoduille
verkkosivustoille.

e Jdjennodkset laskuista, jotka liittyvéat painatukseen ja julkaisemiseen,
alkuperaiskappaleen  tuottamiseen, kopiointiin, tallennukseen seka
verkkosivustojen tai minka tahansa muun tukiaineiston luomiseen.

e Jdljennts véineiden jakeluluettel osta.
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Vaikka edunsagja valitsisi kertakorvauksen, hankkeen tuloista ja menoista
on pidettéavatarkasti kirjaajakaikki tositteet on séilytettava.

Loppumaksun suorittaminen

Tapahtumien loppumaksu perustuu  tosiasialliseen  osallistujamaarédn
(paikalliset/kansainvéliset) ja tosiasialliseen osallistujapéivien madraan, eika se voi

olla suurempi kuin avustuspddtoksessd 400 osalistujapdivan tapahtumalle
vahvistettu enimmaisavustus.

Viegtintavdlingisiin - myonnettdvan avustuksen lopullinen mé&&rd perustuu
viestintavdlineiden tosiasialiseen maarddn niihin  avustuspédtoksessa sallitun
enimmai savustuksen puitteissa.

Jos jonkin tapahtuman tosiasiallinen osallistujapéivien médra tai viestintévalineiden
tosasialinen maéra  oikeuttaa  kertakorvausten ja  kiintedmaardisten

rahoitusosuuksien jarjestelman mukaan pienempé&an avustukseen kuin siihen, joka
esitetdan avustuspadtoksesss, avustusta pienennetéén sen mukaisesti.

Edunsaajan on tarvittaessa maksettava takaisin EACEA:n ennakkomaksuna siirtama
liian suuri maara.

L askelma on tehtava hakulomakkeeseen liitetyll&a laskurilla.

Tiedot tosiasiallisista kuluista

Edunsagjan on esitettava loppuraportin mukana tiivistetty eritelma hankkeeseen
liittyvista tuloista ja menoista. EACEA kayttda téta tietoa tilastotarkoituksiin (ja
tarvittaessa kiinteamaaréi sten rahoitusosuuksien ja kertakorvausten mukauttamiseen
my6hempind vuosing).

Seuraavalla verkkosivustolla on mallilomake lopullistatilitysta varten:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm
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Kustannusarvioon perustuvat avustukset tuotanto- ja toteutushankkeille

Yleiset saannot

Avustuksen méara lasketaan austavan yksityiskohtaisen kustannusarvion
perusteella. Kustannusarvion on oltava menojen ja tulojen osalta tasapainossa, ja se
laaditaan euroina hakul omakkeessa ol evaan taulukkoon.

Avustuksen osuus voi olla enintédén 60 prosenttia kyseisen toimen tukikelpoisista
kustannuksista.  Vé&hintédn 40 prosenttia  arvioiduista  tukikelpoisista
kokonaiskustannuksista on siten hankittava muista lahteistéa kuin Euroopan unionin
talousarviosta. Hakijoiden on esitettava todisteet siitd, ettd loppuosa hankkeen
kokonaiskustannuksista on katettu (taatulla) rahoitustuella. Myonnetty maara el
mi ssaan tapauksessa voi olla suurempi kuin haettu maaré.

Avustusta voidaan maksaa enintéén 55 000 euroa. Hakemukset, joissa haetaan alle
10 000 euron avustusta, eivét ole hakukel poisia eiké niita oteta huomioon.

Hakemuksiin on liitettéva alustava yksityiskohtainen kustannusarvio, joka laaditaan
euroina. Euroalueen ulkopuolelle sijoittautuneiden hakijoiden on kaytettéva
Euroopan unionin viralisen lehden C-sarjassa avustushakemuksen jattamista
edeltdvan joulukuun 1. pdivana julkaistuja val uuttakursseja.

Alustavan kustannusarvion tulee olla tasapainossa: arvioitujen kokonaismenojen on
vastattava odotettua kokonaisrahoitusta (kokonaismenot = kokonaistulot). Tama
koskee kaikista lahteista saatavaa rahoitusta (yhteison avustushakemus mukaan
luettuna). Kaikkien tukikelpoisten menojen on kaytava selvasti  ilmi
kustannusarviosta.

Hakijan on ilmoitettava | 8hteet ja méarét muusta rahoituksesta, jota se on saanut tai
jota se on hakenut samalle tilivuodelle samaa hanketta tai mitd tahansa muuta
hanketta ja toimintaa varten.

EACEA:n maksamien summien on oltava yksilGitévissd edunsagjan pankkitililta
(jalta aatililtd).

Jos EACEA pé&ittad hyvaksya hakemuksen, se ldhettdd hakijalle kirjallisen
avustuspaatok sen, jossa tasmennetaan rahoituksen ehdot ja méara euroina.

Kustannusarvioon perustuvaa jéarjestelmaa sovelletaan yleisolle avoimiin
muistotilaisuuksiin.

Maksumenettelyt

Maksumenettelyt ovat seuraavat:

e Kun edunsagja on vahvistanut kirjallisella ilmoituksella 10 kalenteripéivan
kuluessa padtoksen tiedoksiantamisesta, ettéa se aikoo toteuttaa hankkeen,
EACEA suorittaa sille 45 pédivan kuluessa péadtoksen tekemisestd ja
tarvittavien vakuuksien asettamisesta ennakkomaksun, jonka suuruus on 50
prosenttia avustuksen kokonaisméérastd. Ennakkomaksu on tarkoitettu
edunsagjan kassavaroiksi. Jollei EACEA saa kirjalista vahvistusta
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médraaikaan mennessd, avustus maksetaan kerralla  loppuraportin
perusteella.

EACEA méaarittdd edunsagjalle suoritettavan loppumaksun  maaran
loppuraportin perusteella.

Jos hankkeen tosiasialliset tukikelpoiset kokonaiskustannukset ovat
ennakoitua pienemmét, EACEA alentaa avustusta suhteessa tosiasialisiin
kustannuksiin.

Avustusta vahennetddn suhteellisesti  avustuspdatoksessd  ilmoitetun
osuuden perusteella, ja edunsagjan tulee palauttaa lilkaa maksetut maarét
EACEA:lle.

Lopullisen tilityksen téytyy olla menojen ja tulojen osalta tasapainossa. Se
yhtigjarjestyksessd  valtuutetun henkilon alekirjoitus ja varmennus.
Lopullinen tilitys toimitetaan samassa muodossa kuin austava
kustannusarvio.

Yksittdiseen alustavan kustannusarvion kohtaan kohdistuville yli 10
prosentin kustannuspoikkeamille on haettava EACEA:Ita
ennakkohyvaksynta avustuspaatoksessa maaritellyn menettelyn mukaisesti.
Yli 10 prosentin ylitystd, jolle e ole haettu etukdteen EACEA:n
hyvaksyntéd, e missdan tapauksessa oteta huomioon avustuksen
loppumaksun suorittamisessa

Edunsagja sitoutuu toteuttamaan hankkeen avustushakemuksessa kuvatulla
tavalla. Kaikkiin hanketta koskeviin muutoksiin on haettava EACEA:n
ennakkohyvaksynté. Jos lopulliseen tilitykseen on siséllytetty kustannuksia,
joita avustushakemuksessa e mainita, EACEA saattaa peria avustuksen
kokonaan tai osittain takaisin.

Tukikelpoiset kustannukset

Jotta kustannukset olisivat tukikelpoisia, niiden on téaytettava seuraavat edellytykset:

Tukikelpoiset valittomét kustannukset:

e Kustannukset ovat vdittomia eli ne liittyvat suoraan hankkeen

toteuttamiseen ja ovat sen toteuttamisen kannalta tarpeellisia. Kustannusten
on oltava kohtuullisia ja perusteltuja. Hankkeen tulee olla moitteettoman
varainhoidon ja kustannustehokkuuden periaatteiden mukainen;

Kustannukset ovat syntyneet hankkeen toteuttamisen aikana EACEA:n
hyvaksyméan kustannusarvion mukaisesti. Ne on viety edunsagjan
kirjanpitoon asiaankuuluvien kirjanpitoperiaatteiden mukaisesti ja niista on
tehty voimassa olevan vero- ja sosiaalilainsaadanndn mukainen ilmoitus,
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e Kustannukset ovat yksilGitéavissa ja todennettavissa, ja niiden tueksi voidaan
esittéa alkuperdiset tositteet;

e Hankkeen toteutuksesta aiheutuneet henkil stokulut ovat tukikelpoisia vain,
jos hankkeen jarjestelyista vastaavien organisaatioiden
Kirjanpitojarjestelmassa voidaan selkeasti eritella ja osoittaa, kuinka paljon
tyOai kaa kyseinen henkil 6std on kayttanyt hankkeen toteuttamiseen menojen
kelpoisuusaikana ja kuinka suuri osuus henkil6stokuluista voidaan siten
lukea hankkeen kustannuksiin. Julkisen sektorin tydntekijoiden palkat ovat
tukikelpoisia vain, jos edunsagja maksaa tai korvaa ne, ja kyseisten
tyontekijoiden on tydskenneltéava suoraan ja kokoaikaisesti hankkeessa. Jos
he tytskentelevét siina vain osa-aikaisesti, tukikelpoiseks katsotaan vain
kyseinen osuus tyOgjasta. Henkiloston tyoskentely hankkeessa on
todistettava komennussopimuksilla, toimenkuvauksilla, tyaikakorteilla tai
muilla tositteilla. Hankkeen hallintohenkilostostd aiheutuvat kulut
voivat olla enintdan 20 prosenttia muiden valittdmien kustannusten
kokonaismaar asta;

e Henkil6ston matka- ja oleskelukulut lasketaan seuraavalla verkkosivustolla
olevien paivarahataul ukoiden perusteel la:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index _en.htm

e Muut hankkeeseen liittyvét valittomat kustannukset:

o tiedotuskustannukset: tuotannosta (julkaisut, kirjat, CD-ROM-levyt, videot,
Internet  jne.), kaantdmisestd, levityksestd ja jakelusta aiheutuvat
kustannukset;

e kulutushyddykkeista ja tarvikkeista aiheutuvat kustannukset, jos ne ovat
yksil6itavissa jajos ne on tarkoitettu hankkeeseen;

e sopimuksessa médratyistd vaatimuksista suoraan aiheutuvat kustannukset,
mukaan lukien vakuuksiin liittyvét kulut.

Edunsagjan sisdisten kirjanpito- ja tarkastusmenettelyjen on oltava sellaisia, etta
niiden avulla voidaan suoraan tarkistaa, vastaavatko hankkeeseen liittyvét menot ja
tulot kirjanpitoilmoituksiajatositteita.

Tukikelpoiset valilliset kustannukset:

Vélillisind kustannuksina voidaan hyvaksya kiintea maarg, joka on enintdan 7
prosenttia toimen tukikelpoisista valittomista kustannuksista ja edustaa edunsagjan
yleisd halintokustannuksia, joiden voidaan katsoa olevan veloitettavissa
hankkeesta. Vdillisiin kustannuksiin e saa sisdltya talousarvion muihin kohtiin
kuuluvia kustannuksia.
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Vélilliset kustannukset eiva ole tukikelpoisia, jos edunsagjalle maksetaan jo
toiminta-avustusta jostakin yhteison toimielimesta tai virastosta.

Kustannukset, jotka eivét ole tukikelpoisia:

Seuraavat kustannukset eivét ole tukikelpoisia:

e dgjoitetun pddoman tuotto tai pddomakustannukset;

lainoihin ja lainanhoitoon liittyvéat maksut;

varaukset tuleviatappioitatai velkojavarten;

korkomenot;

|uottotappiovaraukset;

valuuttakurssitappiot;

alv, paits jos edunsagjavoi todistaa, ettei saa siita palautusta;

kustannukset, jotka on ilmoitettu ja korvattu jonkin toisen yhteisttukea
saavan toimen tai toimintasuunnitelman yhteydessa;

kohtuuttomat tai perusteettomat kustannukset;
kustannukset, jotka aiheutuvat hankkeen vastuuhenkil 6iden korvaamisesta;

matkakustannukset sellaisin maihin ta sellaisista maista, jotka eivét
osdllistu  ohjelmaan, paits jos EACEA:ta on saau niihin
ennakkohyvaksynta;

juoksevat toimintakulut seké poisto- ja laitekustannukset;
rahoituspal vel uista perittavat maksut (paitsi vakuudet);

Vapaaehtoistyd ja muut luontoissuoritukset ovat usein térked osa téaman
ohjelman alalla toimivien organisaatioiden toteuttamia hankkeita
Y ksinkertaisuuden vuoksi téllaisten suoritusten arvoa el kuitenkaan kirjata
tukikelpoisina menoina hankkeen talousarvioon. Hakijoita pyydetdan
antamaan avustushakemuksessa tiedot kaikista luontoissuorituksista, koska
niilla on suuri merkitys hakemusten laadullisessa ja maaréllisessa
arvioinnissa.
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Loppuraportti, liiteasiakirjat ja loppumaksu

Avustuksen loppumaksu suoritetaan sen jalkeen, kun lopullinen tilitys ja siihen
liittyvat menotositteet on tarkistettu ja hyvaksytty ja kun EACEA on hyvéaksynyt
hankkeen toteuttami sesta |aaditun loppuraportin.

Loppuraportit:

Hankkeen toteutuksen loppuraportissa tulisi esittda muun muassa

hankkeen tulosten yleinen arviointi suhteessa alkuperéisiin tavoitteisiin;

kattavat tiedot hankkeen valmistelusta, edistymisestd ja tuloksista seka
tarvittaessa tiedot vuorovai kutuksesta muiden hankkeiden kanssa;

kaikkien tehtdvien toteutuksen laadullinen arviointi;
luettelo padasiallisista toimista, osallistujien madaré jne.;

tiedot hankkeen aikana tehdyista matkoista, vierailuista jne. ja niiden
tarkoituksesta.

Liiteasiakirjat:
kaks alkuperaiskappal etta kaikista tuotetuista hytdykkeista / julkai suista;

lopullinen tilitys menoista ja tuloista | aadittuna seuraavalla verkkosivustolla
olevalle mallilomakkeelle:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/actiond/funding en.htm

taydellinen luettel o laskuista laadittuna seuraavalla verkkosivustolla olevalle
mallilomakkeelle:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index en.htm

oikeaks todistetut jaljenntkset laskuista edellisessa kohdassa mainitun
|uettel on rakenteen mukaisesti jérjestettyind ja numeroituina

Mita velvoitteita avustuspaatoksesta seuraa?

Yleiset velvollisuudet

Y hteison rahoitus vahvistetaan EACEA:n paatoksen muodossa. Se on yksipuolinen
sitoumus, johon e tarvita edunsaajan allekirjoitusta.
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Kun avustusta hakeva organisaatio alekirjoittaa avustushakemuslomakkeen, se
hyvaksyy kaikki ohjelmaoppaan tassi osassa esitetyt ehdot, ohjelmaoppaan yleiset
s8anndt ja avustuspddtoksid koskevat yleiset saannot, jotka esitetddn seuraavalla
verkkosivustolla:

http://eacea.ec.europa.eu/citizenship/index_en.htm

Kaikki suunniteltuihin toimintoihin tehtavdt muutokset on esitettdva EACEA:lle
kirjallisesti ennakkohyvaksyntdd varten. Muutokset eivat saa muuttaa hankkeen
keskeisté gjatusta.

EACEA pitéd hankkeiden moitteetonta hallintoa ja varainhoitoa ensisijaisen
tarkedna.

Edunsagja myontaa EACEA:lle ja Euroopan komissiolle oikeuden kayttda tuloksia
parhaaks katsomallaan tavalla, kunhan ne eivét riko luottamuksellisuusvelvoitteita
tal voimassa oleviateollis- jatekijanoikeuksia.

Méaéaraaikojen noudattaminen

Jos hanke lykkaéntyy niin, ettd se vamistuu avustuspaatoksessa ilmoitettua
paattymispaivda myohemmin, asiasta on estettavd EACEA:lle viralinen pyynto.
Siina on sdlitettdva lykkdantymisen syyt ja ilmoitettava ehdotettu muutettu
akataulu. Pyynto kasitelldan, ja — jos se hyvaksytddn — edunsagjalle |ahetetdan
muutettu avustuspagtts. Hanke el saa missdan tapauksessa lykkaantya yli kolmella
kuukaudella.
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Ketka panevat taytantoon taman toimenpiteen?

Toimea hallinnoi EACEA :n kansalai suusasioiden yksikko P7.
Lisétietoja saa seuraavasta osoitteesta:
EACEA
Unit P7 Citizenship
" Active European Remembrance”
Avenue du Bourget, 1 (BOUR 00/13)
B-1140 Brussels, Belgium

Sahkoposti: eacea-p7-remembrance@ec.eur opa.eu

Faksi: +32 2 296 23 89

http://eacea.ec.eur opa.eu/citizenship/index en.htm
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