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Les exigences minimales pour l’organisation des ateliers sont les 
suivantes: 

Lots 1-3, 5 

- frais de voyage pour les participants invités (40) et les intervenants extérieurs (5); 
- frais d’hébergement pour les participants invités et les intervenants extérieurs, sur la base 

de 2 nuitées dans un hôtel d’au moins 3 étoiles à Bruxelles; 
- indemnités destinées aux intervenants; 
- location des équipements de conférence (au moins une salle d’une capacité de 70 places 

et une autre salle d’une capacité de 40 places) pour 2 jours;  
- 2 déjeuners, 1 dîner dans un restaurant de Bruxelles et boissons pendant l’atelier (sur la 

base de 60 personnes dont 40 participants, 5 intervenants extérieurs, 15 membres du 
personnel de la Commission et de l’Agence); 

 
Lot 4: 
 
mêmes exigences que pour les lots 1-3 et 5, excepté pour les 2 déjeuners, 1 dîner dans un 
restaurant à Bruxelles et les boissons pendant l’atelier, qui doivent tenir compte de 75 
personnes dont au moins 40 participants, 5 intervenants extérieurs et 20 membres du 
personnel de la Commission et de l’Agence. 
  
L’estimation des frais de voyage des intervenants doit se baser sur les hypothèses 
suivantes (lots 1-5): 
Pays Nombre de 

participants 
(hypothèse) 

Allemagne, Autriche 5 

Espagne, Portugal 5 

Royaume-Uni, Irlande 5 

Pologne, Roumanie, République 
tchèque, République slovaque, 
Hongrie, Bulgarie 

5 

France 4 

Italie   4 

Danemark, Suède, Finlande, 
Norvège, Islande 

4 

Belgique, Luxembourg, Pays-Bas 4 

Grèce, Slovénie, Chypre, Malte, 
Liechtenstein 

2 

Lituanie, Lettonie, Estonie,  2 

Total 40 
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Pour chacun des lots, l’Agence et la Commission s’entendront avec le contractant au sujet des 
participants qu’il convient d’inviter1. 
 
L’estimation des frais de voyage des intervenants doit se baser sur les hypothèses 
suivantes (lots 1-5):  
 
Pays Intervenants 

Allemagne, Autriche, Pologne, 
Roumanie, République tchèque, 
République slovaque, Hongrie, 
Bulgarie 

1 

Espagne, Portugal, Royaume-Uni, 
Irlande 

1 

France, Italie 1 

Belgique, Luxembourg, Pays-Bas, 
Danemark, Suède, Finlande, 
Norvège, Islande 

1 

Grèce, Slovénie, Chypre, Malte, 
Liechtenstein, Lituanie, Lettonie, 
Estonie 

1 

Total 5 

 

                                                 
1 Le cas échéant, les coordinateurs ou les partenaires des projets financés au titre de la Fenêtre de coopération extérieure 
Erasmus Mundus pourraient également être invités à participer aux ateliers. 


