ANNEXE 2

EACEA/2009/05


Informations concernant le soumissionnaire / sous-traitant
 QUESTIONNAIRE ET CHECK-LIST

1
Fiche d’identification du soumissionnaire 

	
	Réponse brève ou référence

	1.1. Nom du soumissionnaire
	

	1.2. Forme juridique du soumissionnaire
	

	1.3. Date d’enregistrement
	

	1.4. Pays d’enregistrement
	

	1.5. Numéro d’enregistrement
	

	1.6. Numéro de TVA
	

	1.7. Coordonnées financières:
	

	(a)
Compte bancaire (IBAN)
	(a)

	(b)
Devise
	(b) EURO

	(c)
Nom de la banque
	(c)

	(d)
Adresse de la banque
	(d)

	1.8. Siège social du soumissionnaire
	

	1.9. Adresse administrative du soumissionnaire
	

	1.10. Représentant autorisé du soumissionnaire:
	

	(a)
Nom
	(a)

	(b)
Prénom
	(b)

	(c)
Titre (par exemple: Dr, M., Mme, Mlle)
	(c)

	(d)
Fonction (directeur, etc.)
	(d)

	(e)
Numéro de téléphone
	(e)

	(f)
Adresse postale
	(f)

	3 La signature de cette seule personne suffit-elle pour conclure un contrat au nom du soumissionnaire?
	oui/non

	Si la réponse est «non»:
	

	(a)
Veuillez fournir les informations demandées au point 1.10 pour chacun des autres signataires requis.
	(a)

	(b)
Veuillez indiquer les noms de tous les autres cosignataires requis pour les contrats conclus au nom du soumissionnaire.
	(b)


	3 Personne de contact pour cet appel d’offres:
	

	(a)
Nom
	(a)

	(b)
Prénom
	(b)

	(c)
Titre (par exemple: Dr, M., Mme, Mlle)
	(c)

	(d)
Fonction (directeur, etc.)
	(d)

	(e)
Numéro de téléphone
	(e)

	(f)
Numéro de télécopieur
	(f)

	(g)
Courriel
	(g)

	(h)
Adresse postale
	(h)


2
Exclusion/sélection des soumissionnaires

2.1
Critères d’exclusion

	
	Réponse brève ou référence

	2.1.1
Avez-vous annexé à votre offre la déclaration sur l'honneur concernant les critères d’exclusion?
	oui/non

	2.1.2
Présentez-vous une offre commune?
	oui/non

	2.1.3
Si la réponse au point 2.1.2 est «oui»:
	

	(a)
tous les partenaires de l’offre commune ont-ils joint le document mentionné au point 2.1.1?
	(a)

	(b)
indiquez les noms de tous les partenaires participant à l’offre commune.
	(b)

	2.1.4
Votre offre prévoit-elle le recours à des sous-traitants?
	oui/non

	2.1.5
Si la réponse au point 2.1.4 est «oui»:
	

	(a)
indiquez le nom de chaque sous-traitant proposé;
	(a)

	(b)
indiquez quelles prestations vous entendez sous-traiter à chacun des sous-traitants proposés (en % de la sous-traitance).
	(b)


2.2
Capacités professionnelles

	
	Réponse brève ou référence

	
Avez-vous fourni (ou, dans le cas d’une offre commune, tous les partenaires ont-ils fourni) toutes les informations requises concernant:
	oui/non

	(a)
la raison sociale?
	(a)

	(b)
la date de création de la société?
	(b)

	(c)
une copie des statuts?
	(c)

	(d)
copie de l’inscription au registre du commerce?
	(d)

	(e)
le numéro de TVA?
	(e)

	(f)
les activités de la société?
	(f)

	(g)
la composition du conseil d’administration?
	(g)

	(h)
une attestation datant de moins de 90 jours, délivrée par l’autorité compétente de votre pays, prouvant que vous êtes en règle sur le plan des obligations fiscales et de sécurité sociale?
	(h)


2.3 Capacité économique et financière

	
	Réponse brève ou référence

	
Avez-vous fourni (ou, dans le cas d’une offre commune, tous les partenaires ont-ils fourni) les informations suivantes:
	oui/non

	(a)
le bilan et le compte de résultats des deux dernières années?
	(a)

	
	


2.4 Capacité technique

	
	Réponse brève ou référence

	Avez-vous fourni:
	

	(a)
les qualifications éducatives et professionnelles de l’équipe de direction du soumissionnaire et, notamment, celles des personnes responsables de la prestation des services concernés, y compris, le cas échéant, les experts extérieurs dans le domaine concerné ainsi que les principaux sous-traitants?
	oui/non

	(b)
des exemples d’un autre travail similaire aux services et produits couverts par cet appel d’offres, indiquant comment le même type de travail a été accompli dans le passé?


	oui/non

	(c)
une liste des clients pour lesquels le soumissionnaire a travaillé au cours des trois dernières années?
	oui/non

	(d)
une description des mesures utilisées pour garantir la qualité des services, et une description des ressources de la société en matière d’études et de recherches?
	oui/non


3 Signature du soumissionnaire

	3.1
Nom du soumissionnaire
	

	3.2
Signataire:
	

	(a)
Nom
	(a)

	(b)
Fonction
	(b)

	(c)
Signature


	(c)

	(d)
Date
	(d)

	3.3
Cachet de l'entreprise du soumissionnaire (facultatif)


	


