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QUESTIONNAIRE ET LISTE DE VERIFICATION
1
Questionnaire pour l'identification du soumissionnaire

	
	Réponse brève ou référence

	1.1.  Nom du soumissionnaire
	

	1.2.  Forme juridique du soumissionnaire
	

	1.3.  Date d'enregistrement
	

	1.4.  Pays d'enregistrement
	

	1.5.  Numéro d'enregistrement
	

	1.6.  Numéro TVA
	

	1.7.  Identification financière :
	

	(a)
Compte bancaire (IBAN)
	(a)

	(b)
Devise
	(b) EURO

	(c)
Nom de la banque
	(c)

	(d)
Adresse de la Banque
	(d)

	1.8. Siège social du soumissionnaire
	

	1.9. Adresse administrative du soumissionnaire
	

	1.10. Personne autorisée à signer des contrats au nom du soumissionnaire :
	

	(a)
Nom
	(a)

	(b)
Prénom
	(b)

	(c)
Titre (Dr, M., Mme,..)
	(c)

	(d)
Fonction (directeur, etc.)
	(d)

	(e)
Numéro de téléphone
	(e)

	(f)
Adresse postale
	(f)

	3 La signature de cette seule personne suffit-elle pour conclure un contrat au nom du soumissionnaire ?
	Oui/Non

	Si la réponse est "non":
	

	(a)
Veuillez fournir les informations demandées au point 1.10 pour chacun des autres signataires.
	(a)


	3 Personne de contact pour cet appel d'offres :
	

	(a)
Nom
	(a)

	(b)
Prénom
	(b)

	(c)
Titre (Dr, M., Mme,..)
	(c)

	(d)
Fonction (directeur, etc.)
	(d)

	(e)
Numéro de téléphone
	(e)

	(f)
Numéro de télécopieur
	(f)

	(g)
Courriel
	(g)

	(h)
Adresse postale
	(h)


2.
Questionnaire sur l'exclusion et la sélection des soumissionnaires

2.1
Critères d'exclusion
	
	Réponse brève ou référence

	2.1.1
Avez-vous annexé à votre offre la déclaration sur l'honneur concernant les critères d'exclusion?
	Oui/Non

	2.1.2
Présentez-vous une offre commune?
	Oui/Non

	2.1.3
Si la réponse au point 2.1.2 est "oui":
	

	(a)
chaque partenaire de l'offre commune a-t-il annexé le document mentionné au point 2.1.1 ?
	(a)

	(b)
indiquez le nom de tous les partenaires de l'offre commune
	(b)

	2.1.4
Votre offre prévoit-elle le recours à des sous-traitants?
	Oui/Non

	2.1.5
Si la réponse au point 2.1.4 est "oui":
	

	(a)
Indiquez le nom de chaque sous-traitant proposé;
	(a)

	(b)
Indiquez quelle prestation est sous-traitée et le pourcentage que cela représente par rapport à la totalité des prestations.
	(b)


2.2
Capacité professionnelle
	
	Réponse brève ou référence

	
Avez-vous fourni (ou, dans le cas d'une offre commune, tous les partenaires ont-ils fourni) les informations requises au sujet de :
	Oui/Non

	(a)
La raison sociale
	(a)

	(b)
La date de fondation de la société ?
	(b)

	(c)
Une copie des statuts ?
	(c)

	(d)
Copie de l'inscription au registre de commerce?
	(d)

	(e)
Le numéro de TVA ?
	(e)

	(f)
Les activités de la société ?
	(f)

	(g)
La composition du conseil d'administration ?
	(g)

	(h)
Une attestation datant de moins de 90 jours délivrée par l'autorité compétente de votre pays, prouvant que vous êtes en règle sur le plan des obligations fiscales et de sécurité sociale ?
	(h)


2.3 Capacité économique et financière
	
	Réponse brève ou référence

	
Avez-vous fourni (ou, dans le cas d'une offre commune, tous les partenaires ont-ils fourni) les informations requises au sujet de :
	Oui/Non

	(a)
Le bilan et le compte de résultats des deux dernières années ?
	(a)


2.4 Capacité technique
	
	Réponse brève ou référence

	Avez-vous fourni :
	

	a) le nombre total de personnes travaillant à temps plein pour le soumissionnaire ?
	Oui/Non

	b) une liste du personnel capable de réaliser les tâches décrites au point 3 du cahier des charges; indication de leur expérience, leurs compétences et leurs connaissances linguistiques; leur CV ?
	Oui/Non

	c) toute autre information significative qui met en évidence les compétences et l'expérience du personnel disponible pour réaliser les tâches décrites dans cet appel d'offre, en démontrant que ce personnel possède les capacités techniques nécessaires pour accomplir le travail et qu'il possède les compétences linguistiques appropriées ?
	Oui/Non

	d) des exemples d'un autre travail similaire aux services et produits couverts par cet appel d'offres indiquant comment le même type de travail a été accompli dans le passé. Si seule une partie du travail a été accomplie en tant que soumissionnaire principal, explication sur comment l'autre partie a été sous-traitée ?
	Oui/Non

	e) Une liste des clients pour lesquels le soumissionnaire a travaillé dans les trois dernières années ?
	Oui/Non


3 Signature  du soumissionnaire
	3.1
3.1  Nom du soumissionnaire
	

	3.2
3.2  Signataire :
	

	(a)
Nom
	(a)

	(b)
Fonction
	(b)

	(c)
Signature


	(c)

	(d)
Date
	(d)

	3.3  Cachet de l'entreprise du soumissionnaire (facultatif)
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